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JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS

OFICINA NACIONAL DE CONTRATACIONES

Disposicion 24/2023
DI-2023-24-APN-ONCHIGM
Ciudad de Buenos Aires, 07/06/2023

VISTO, el Expediente EX-2023-59915102-APN-DNCBYS#JGM, el Decreto Delegado N° 1.023 de fecha 13 de
agosto de 2001 y sus modificatorios, el Decreto N° 1.030 de fecha 15 de septiembre de 2016 y sus modificatorios,
la Disposicién de la OFICINA NACIONAL DE CONTRATACIONES de la entonces SECRETARIA DE
MODERNIZACION ADMINISTRATIVA del entonces MINISTERIO DE MODERNIZACION N° 62 de fecha 27 de
septiembre de 2016, y

CONSIDERANDO:

Que por el Decreto Delegado N° 1.023 de fecha 13 de agosto de 2001 y sus modificatorios, el PODER EJECUTIVO
NACIONAL instituyé el REGIMEN DE CONTRATACIONES DE LA ADMINISTRACION NACIONAL.

Que por el Decreto N® 1.030 de fecha 15 de septiembre de 2016 y sus modificatorios, se aprobd la reglamentacion
del Decreto Delegado N° 1.023/2001, para los contratos comprendidos en el inciso a) del articulo 47 de la norma
legal aludida.

Que entre las competencias de la OFICINA NACIONAL DE CONTRATACIONES enumeradas en el articulo 115 del
Reglamento aprobado por el Decreto N° 1030/2016, se encuentra la de proponer politicas de contrataciones y de
organizacion del sistema, especialmente a fin de promover el estricto cumplimiento de los principios generales a los
que debe ajustarse la gestidn de las contrataciones publicas.

Que mediante la Disposicién de la OFICINA NACIONAL DE CONTRATACIONES de la entonces SECRETARIA DE
MODERNIZACION ADMINISTRATIVA del entonces MINISTERIO DE MODERNIZACION N° 62 de fecha 27 de
septiembre de 2016, se aprobo el “Manual de procedimiento del Régimen de Contrataciones de la Administracion
Nacional”, por cuanto en el mencionado reglamento del Régimen de Contrataciones de la Administracion Nacional
aprobado por el Decreto N° 1030/16 no se agotaron todas las secuencias del procedimiento de seleccion del
contratista, y resultaba necesario efectuar una explicacion mas didactica y minuciosa del proceso de contratacion.

Que los procedimientos de seleccidn no se rigen en forma exclusiva por las normas del denominado Régimen de
Contrataciones de la Administracion Nacional, sino que existen normas que exorbitan dicho régimen y sin embargo
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resultan aplicables.

Que no hay dudas que la proliferacion normativa atenta contra la seguridad juridica por cuanto crea un escenario de
incertidumbre en la gestién de las contrataciones de la Administracion resultando, en algunos casos, en situaciones
que atentan contra la economicidad, eficiencia y eficacia en la aplicacion de los recursos publicos.

Que en virtud de lo senalado y con la intencidn de poner a disposicion una herramienta que contribuya a simplificar
la divulgacién, busqueda y consulta de las principales normas que regulan el sistema de contrataciones, esta
OFICINA NACIONAL DE CONTRATACIONES elabor¢ y publicd un Compendio normativo.

Que en el aludido compendio se aunaron todas las normas que resultan de aplicacion en las distintas etapas de los
procedimientos de seleccion de bienes y servicios de las jurisdicciones y entidades de la Administracién Nacional,
tanto las propias del Régimen de Contrataciones como aquellas que regulan materias estrechamente vinculadas.

Que la elaboracién del Compendio aludido, tuvo como objetivo fue dotar a los gestores de las contrataciones de
una herramienta que les permita gestionar de manera mas inteligente sus procesos, aplicando soluciones
adecuadas, avanzando hacia la seguridad juridica, la transparencia y la sostenibilidad de las contrataciones.

Que con ese objetivo y considerando que mediante el “Manual de procedimiento del Régimen de Contrataciones de
la Administracién Nacional” aprobado mediante la Disposicién de esta Oficina N 62/2016, si bien se expone en
forma mas didactica y minuciosa el proceso de contratacién, no se incluyen etapas reguladas por la normativa que
resulta afin al mismo, se entiende pertinente la aprobacién de guias practicas.

Que las guias practicas pretenden ser un instrumento para orientar en forma sistematica a los gestores de las
contrataciones sobre las instancias de los distintos tipos de procedimientos de seleccion.

Que asimismo, las guias practicas tienen como objetivo ser una ayuda para orientar la gestién de los
procedimientos de contratacion, no obstante, se trata de instrumentos que abordan la tematica de manera general,
y como consecuencia de ello, pueden existir algunas instancias que en virtud de las caracteristicas particulares de
cada organismo, deban se tramitadas de una forma diferente, sin que ello signifique estar infringiendo la normativa
vigente.

Que la presente medida se dicta en uso de las facultades emergentes del articulo 23, inciso a), del Decreto
Delegado N° 1.023/2001 y del articulo 115 del Reglamento del Régimen de Contrataciones de la Administracion
Nacional aprobado por el Decreto N° 1.030/2016.

Por ello,
EL TITULAR DE LA OFICINA NACIONAL DE CONTRATACIONES
DISPONE:

ARTICULO 1°.- Apruébanse las Guias practicas para los procedimientos del Régimen de Contrataciones de la
Administracién Nacional aprobado por el Delegado N* 1.023 de fecha 13 de agosto de 2001 y sus modificatorios, y
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su reglamentacion, aprobada por el Decreto N° 1.030 de fecha 15 de septiembre de 2016 y sus modificatorios,
llevados a cabo por las jurisdicciones y entidades comprendidas dentro del ambito de aplicacion subjetivo del citado
Decreto N°® 1030/2016, que como Anexos registrados en el Médulo Generador de Documentos Electrénicos
Oficiales bajo los numeros que se detallan a continuacion forman parte integrante de la presente Disposicion:

a) IF-2023-63925190-APN-DNCBYS#JGM. Guia practica Licitacion Publica — Concurso Publico - de Etapa Unica -
Nacional

b) IF-2023-63927364-APN-DNCBYS#JGM. Guia practica Licitacion Privada — Concurso Privado - de Etapa Unica -
Nacional

c) IF-2023-63929081-APN-DNCBY S#JGM. Guia practica Compulsa abreviada - Contratacion Directa por monto-
Articulo 25, inciso

d), aparatado 1 del Decreto 1023/2001 d) IF-2023-63930816-APN-DNCBYS#JGM. Guia practica Adjudicacion
simple - Contratacién Directa por especialidad- Articulo 25, inciso d), aparatado 2 del Decreto 1023/2001

e) IF-2023-63932175-APN-DNCBYS#JGM. Guia practica Adjudicacion simple - Contratacion Directa por
exclusividad- Articulo 25, inciso d), aparatado 3 del Decreto 1023/2001

f) IF-2023-63933499-APN-DNCBYS#JGM. Guia practica Compulsa abreviada - Contratacion Directa por
procedimiento desierto o fracasado- Articulo 25, inciso d), aparatado 4 del Decreto 1023/2001

g) IF-2023-63936636-APN-DNCBYS#JGM. Guia practica Compulsa abreviada - Contratacion Directa por urgencia-
Articulo 25, inciso d), aparatado 5 del Decreto 1023/2001

h) IF-2023-63937902-APN-DNCBYS#JGM. Guia practica Compulsa abreviada/Adjudicacion simple - Contratacion
Directa por emergencia- Articulo 25, inciso d), aparatado 5 del Decreto 1023/2001

i) IF-2023-63939315-APN-DNCBYS#JGM. Guia practica Adjudicacion simple - Contratacion Directa reparaciones-
Articulo 25, inciso d), aparatado 7 del Decreto 1023/2001

) IF-2023-63940881-APN-DNCBY S#JGM. Guia practica Adjudicacion simple - Contratacidn Directa
interadministrativa- Articulo 25, inciso d), aparatado 8 del Decreto 1023/2001

k) IF-2023-63942454-APN-DNCBY S#JGM. Guia practica Adjudicacion simple - Contratacién Directa con
universidades nacionales- Articulo 25, inciso d), aparatado 9 del Decreto 1023/2001

[) IF-2023-63945989-APN-DNCBY S#JGM. Guia practica Compulsa abreviada/Adjudicacién simple - Contratacion
Directa efectores- Articulo 25, inciso d), aparatado 10 del Decreto 1023/2001

m) IF-2023-63947701-APN-DNCBYS#JGM. Guia practica Adjudicacion simple - Contratacion Directa locacion de
inmuebles- Articulo 25, inciso d), aparatado 11 del Decreto 1023/2001

3de 4

e PRESIDENCIA DE LA NACION
!.e) Bo l. ETI N OFICIAL Secretaria Legal y Tecnica | Dra, Vilma Lidia Ibarra

de la Republica Argentina Direccion Nacional del Registro Oficial | Dra. Maria Angélica Lobo



"% BOLETIN OFICIAL
./ dela Repuiblica Argentina

-h 3 LR}
https:/iwww_boletinoficial. gob.ar/#DetalleNorma/288094/20230612

ARTICULO 2°.- Las guias practicas que se aprueban por el articulo 1° de la presente medida constituyen una
herramienta metodologica que tiene como objetivo ser una ayuda para orientar, en forma general, la gestién de los
procedimientos de contratacion, mediante una secuencia ordenada de las distintas etapas que los integran.

ARTICULO 3°.- Comuniquese, publiquese, dése a la DIRECCION NACIONAL DEL REGISTRO OFICIAL y
archivese.

Roberto Raul Gilbert

NOTA: Elllos Anexo/s que integra/n este(a) Disposicion se publican en la edicion web del BORA
-www.boletinoficial.gob.ar-

e. 12/06/2023 N° 43356/23 v. 12/06/2023

Fecha de publicacién 12/06/2023
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GUIA PRACTICA

Licitacion Publica — Concurso Publico - de Etapa Unica - Nacional

Decreto Delegado N2 1023/2001 — Decreto Reglamentario N2 1030/2016 — Disposicion ONC N2 62/2016

ETAPAS TAREA AREA | PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR

Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones. uocC 30 dias Articulo 6 del Decreto
(Plazo 1023/2001.
ordenatorio) Articulo 8 del Reglamento

aprobado por Decreto
1030/2016.

Carga del Plan Anual de Contrataciones. uocC 2 dias Articulo 3 del Manual Persona con rol “Gestor PAC” realiza la
(Plazo aprobado por la Disp. ONC carga en el formulario web habilitado al
ordenatorio) 62/2016. efecto en el “COMPR.AR”.

Comunicacién General ONC
92/2018
Aprobacién del Plan Anual de Contrataciones. TITULAR UOC | 2dias Articulo 8 del Reglamento Persona con rol “Autorizador PAC” realiza
PREVIA o AUTORIDAD | (Plazo aprobado por Decreto la autorizacion del formulario cargado.
SUPERIOR ordenatorio) 1030/2016.
COMPETENTE
Difusion del Plan Anual de Contrataciones. AUTORIDAD Todos losafios | Articulo 4 del Manual Los datos cargados seran difundidos en el
COMPETENTE | la ONC emite | aprobado por la Disp. ONC “COMPR.AR”., cuando la autoridad
una 62/2016. competente los apruebe.
Comunicacién
General en la
que fija los
plazos  para
remitir la
informacion
del PAC.

IF-2023-63925190-APN-DNCBY S#IGM

Licitaciéon Publica — Concurso Publico - de Etapa Unica — Nacional.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

INICIAL

Confeccion del requerimiento de bienes o servicios —
Solicitud de contratacién.

UR

5 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Articulo 5 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

- Indicar las cantidades y especificaciones técnicas
de los bienes o servicios a los que se refiera la
prestacion, con su numero de catdlogo
correspondiente al Sistema de Identificacion de
Bienes y Servicios que administra la OFICINA
NACIONAL DE CONTRATACIONES y conforme lo
dispuesto en el articulo 37 del Reglamento
aprobado por Decreto 1030/2016.

Incluir bienes o servicios que pertenezcan a un
mismo grupo en funciéon de las actividades
comerciales de los proveedores que fabrican,
venden o distribuyen los distintos grupos de
bienes o servicios.

Determinar si los elementos deben ser nuevos,
usados, reacondicionados o reciclados.

Fijar las tolerancias aceptables.

Establecer la calidad exigida y, en su caso, las
normas de calidad y criterios de sustentabilidad
que deberan cumplir los bienes o servicios o
satisfacer los proveedores.

Determinar la prioridad vy justificar la necesidad
del requerimiento de los bienes o servicios.
- En su caso, fundamentar la necesidad de hacer
uso de procedimientos que impliquen restringir
la concurrencia de oferentes.
Estimar el costo de acuerdo a las cotizaciones de
plaza o de otros elementos o datos que se
estimen pertinentes a tal efecto.

Suministrar todo otro antecedente que se
estime de interés para la mejor apreciaciéon de
lo solicitado y el mejor resultado del
procedimiento de seleccidn.

Solicitud de Contratacion.

El pedido por parte de la UR debera
formularse a través de COMPR.AR,
teniendo en cuenta los requisitos que
establece la normativa vigente para la
formulacion de los requerimientos. La
solicitud de contratacion sera asociada al
procedimiento de seleccién al que
corresponda.

Licitaciéon Publica — Concurso Publico - de Etapa Unica — Nacional.

IF-2023-63925190-APN-DNCBY S#IGM
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Solicitud de verificacion de crédito presupuestario.

uoc

1dia
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 9 del
aprobado por
1030/2016.

Articulo 7 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

Reglamento
Decreto

CONFECCION
PROYECTO DE
PLIEGO

ordenatorio)

apartado 1. del Decreto
1023/2001
Articulos 10 y 13 del

Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 8 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

PRESUPUESTARIA 62/2016.
(ETAPA NO - - — ” ” - —
OBLIGATORIA) Reglls.tro Preventlvo delcr.edltollegalpara ate_nder elgasto. | URC 1dia Articulo 9 del Reglamento | En forma_ previa _a . Ia_ ?utorlzauon _de la
Verificacion de la existencia de crédito y cuota (Plazo aprobado por Decreto | convocatoria, las jurisdicciones o entidades
presupuestaria en la partida correspondiente. ordenatorio) 1030/2016. contratantes podran efectuar el registro
Articulo 7 del Manual | preventivo del crédito legal para atender el gasto.
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Verificar si para el objeto contractual especifico existen | UOC 1dia Articulo 9 del Manual | Si no hubiera pliegos modelos o acuerdos
modelos de Pliegos de Bases y Condiciones Particulares (Plazo aprobado por la Disp. ONC | vigentes, la UOC elaborara el proyecto de PByCP.
elaborados por la ONC, o bien si hay Acuerdos Marco ordenatorio) 62/2016. Si hubiera debera utilizar los pliegos modelos o en
vigentes con el mismo objeto. su caso comprar por el AM que estuviera vigente,
salvo que solicite una excepcidn. (Ver articulo 126
del Manual aprobado por la Disp. ONC 62/2016 y
Comunicacién General ONC 3/2023).
VERIFICACIONES
PREVIAS
Chequear la existencia de otras solicitudes de | UOC Articulo 30 del Reglamento
contratacion con el mismo objeto, a fin de unificar las aprobado por Decreto
solicitudes y no incurrir en desdoblamientos. 1030/2016.
Consultar el PACYy utilizarlo como referencia para armarel | UOC
calendario de procesos.
Eleccion del procedimiento de seleccion uocC 2 dias Articulos 24, 25 inciso a), 26 | Sobre la base de los pedidos efectuados por las
(Plazo inciso a) apartado 1, inciso b) | URsy de acuerdo a las Disposiciones establecidas

en el reglamento del Régimen de Contrataciones
de la Administracién Nacional, elegird el
procedimiento de seleccidn a utilizar junto con la
clase y la modalidad, para luego proponerlo a la
autoridad competente para seleccionar el
procedimiento.

Licitaciéon Publica — Concurso Publico - de Etapa Unica — Nacional.

IF-2023-63925190-APN-DNCBY S#IGM
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Elaboracion del proyecto de Pliego de Bases y Condiciones
Particulares.

uoc

10 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulos 35, 36,37,38,39 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 9 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Se deberd elaborar sobre la base de los pedidos
efectuados por las URs, considerando también el
procedimiento de seleccion, la clase y modalidad
que se utilizarda y teniendo en cuenta las
Disposiciones establecidas en el Reglamento del
Régimen de Contrataciones de la Administracion
Nacional.

Utilizar el Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales aprobado por la Disposicion ONC
63/2016.

Ver IF-2023-16695617-APN-DNCBYS#JGM. Texto
Ordenado 2023 del Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales. Con las modificaciones de
las Disposiciones ONC 6/2018, 5/2019, 96/2019,
109/2019y 7/2023.

La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
sobre la base de los pedidos efectuados
por la UR. Una vez aprobado por la
autoridad competente, sera difundido en
COMPR.AR.

El Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales se vincula automaticamente al
proceso al momento de su creacion.

OBSERVACIONES
AL PROYECTO DE
PLIEGO DE BASES Y
CONDICIONES
PARTICULARES
(ETAPA NO
OBLIGATORIA)

Autorizacion de apertura de una etapa previa a la | UOC 1dia Articulo 8 del Decreto | Cuando la complejidad o el monto de la | Persona con el rol “Publicador Manual”
convocatoria para recibir observaciones al proyecto de (Plazo 1023/2001. contratacion lo justifique, o en procedimientos en | realiza la carga en COMPR.AR del
PByCP. ordenatorio) Articulo 26 del Reglamento | que no fuere conveniente preparar por anticipado | proyecto de pliego.
aprobado por Decreto | las especificaciones técnicas o las clausulas
1030/2016. particulares completas, corresponderda que el
Articulo 10 del Manual | titular dela UOC autorice la apertura de una etapa
aprobado por la Disp. ONC | previa a la convocatoria, para que los interesados
62/2016. formulen observaciones al proyecto de PByCP.
Difusion en COMPRAR de la convocatoria a formular | UOC 10 dias | Articulos 45 del Reglamento | Durante todo ese plazo cualquier persona podra | Se publica y difunde a través del portal
observaciones al proyecto de pliego. corridos aprobado por Decreto | realizar observaciones al proyecto de pliego | COMPR.AR.
(Plazo 1030/2016. sometido a consulta publica.
minimo) Articulo 11 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Coordinacién de reuniones y/o debate para recibir | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual

observaciones al proyecto de pliego de bases y
condiciones particulares.

plazo de
difusion

aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Licitaciéon Publica — Concurso Publico - de Etapa Unica — Nacional.

IF-2023-63925190-APN-DNCBY S#IGM
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Elaboracion de acta de los temas tratados, incluyendo
propuestas recibidas.

uoc

Dentro del
plazo de

Articulo 12 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

El Acta podra ser firmada por los asistentes que
quisieren hacerlo.

APROBACION
SECRETARIA DE
INDUSTRIA

difusion 62/2016.
Elaboracion del Pliego de Bases y Condiciones Particulares | UOC 10 dias Articulos  36,37,38,39 del | Los criterios técnicos, econdmicos vy juridicos que | La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
definitivo. (Plazo Reglamento aprobado por | surjan de las observaciones efectuadas por los | sobre la base de los pedidos efectuados
ordenatorio) Decreto 1030/2016. interesados, en la medida en que se consideren | por la UR. Una vez aprobado por la
Articulo 9 del Manual | pertinentes, seran utilizados por la UOC para | autoridad competente, sera difundido en
aprobado por la Disp. ONC | incluir en el respectivo proyecto de pliego que | COMPR.AR.
62/2016. someta a consideracion de las autoridades
Articulos 5 y 6 del Manual | competentes. El pliego debera ajustarse, en sus
aprobado por la Disp. ONC | recaudos y exigencias, a lo normado en el
65/2016. Reglamento aprobado por el Decreto N° 1030/16.
Remision del proyecto de PByCP a la autoridad de | UOC Con Ley 27.437. Los proyectos deben ir acompaiados por un

aplicacion de la Ley 27.437 (Secretaria de Industria) para
su aprobacidn, cuando se trate de un procedimiento que
tenga por objeto la adquisicidn, locacidén o leasing de
bienes por un monto estimado igual o superior a ochenta
mil médulos (M 80.000)

anterioridad a
la aprobacién
del llamado a
convocatoria

Decreto 800/2018

informe de factibilidad de participacion de la
produccién nacional. EL valor del médulo para
este caso estd fijado en $8000 segun articulo 13
de la Ley 27437. (puede no ser el mismo que el del
Régimen de Contrataciones).

La autoridad de aplicacion debera expedirse en un
plazo no superior a los 15 dias desde que fuera
recibido el proyecto de PByCP. En caso de no
expedirse en el plazo fijado, se considerara que no
hay objecion en lo referente a las pautas
establecidas en los parrafos anteriores.

Licitaciéon Publica — Concurso Publico - de Etapa Unica — Nacional.

IF-2023-63925190-APN-DNCBY S#IGM
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

DICTAMEN
TECNICO ONTI

Solicitar el dictamen técnico de la ONTI cuando se trate de
un procedimiento que tenga por objeto la adquisicion o
arrendamientos de bienes y servicios de caracter
informatico y sus comunicaciones asociadas.(Ver
excepciones en Anexo a Resolucion SIP 64/2021 IF-2021-
55456085-APN-ONTI#JGM)

uoc

Antes de
proceder a la
respectiva

convocatoria
a  presentar
ofertas y con
una
antelacion
que permita
su adecuada
evaluacién la

Articulo 5 del Decreto 856/98
Disposicion ONTI 2/2021

Mediante Disposicion ONTI 2/2021 se aprobé el
Proceso “Solicitud de Dictamen Técnico para
Proyectos Tecnoldgicos del Sector Publico
Nacional”.

Se debera iniciar un Expediente Electrénico (EE)
bajo el cédigo de tramite “SOLIO0006 — Solicitud
de Intervencidn para Proyecto Tecnoldgico”
dentro del Sistema de Gestion Documental
Electrénica (GDE).

El Dictamen Técnico sobre el requerimiento se
emitird en un plazo que no excedera los 20 dias

misma no desde la recepcion del Expediente Electrénico.
podra ser Excluidos de dicha intervencion. (Ver Resolucidn
inferior a 30 SIP 64/2021)
dias (Plazo
minimo)
Elaboracion del proyecto de acto administrativo de | UOC 2 dias Articulo 11 del Decreto | En el caso en que se hubiera realizado la etapa de
autorizacion de la  convocatoria, eleccion  del (Plazo 1023/2001. observaciones al proyecto de pliego, en el acto
procedimiento de seleccion, y aprobacion del PByCP. ordenatorio) Articulo 13 del Manual | administrativo de inicio se debera efectuar una
| aprobado por la Disp. ONC | evaluacion concreta y razonada de cada una de
AUTORIZACION 62/2016. las observaciones formuladas.
CONVOCATORIA.
ELECCION Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
PROCEDIMIENTO. | juridico. (Plazo reglamento to 2017.
APROBACION maximo)
PLIEGO. Firma del acto administrativo de autorizacién de la | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
convocatoria, eleccién del procedimiento de seleccién y | COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N2
aprobacion del PByCP. ordenatorio) 1030/2016.
Solicitar la emisién del informe de Precio Testigo a la | UOC Con un | Resolucion SIGEN 36/2017. El valor del mdédulo serd el fijado por el articulo 28
SIGEN cuando se trate de un procedimiento cuyo monto minimo de 7 del Reglamento aprobado por el Decreto N°
estimado sea igual o superior a DOCE MIL MODULOS dias corridos 1.030/2016.
(12.000 M). de
CONTROL DE Ver excepciones en articulo 3 de la Resolucién SIGEN anticipacién a

PRECIOS TESTIGO

36/2017.

la fecha de
apertura
(Plazo
minimo)
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

PUBLICIDAD DEL

LLAMADO

Organo oficial de publicidad de los actos de gobierno (BO)

uoc

Publicacion
por 2 dias
habiles

+ 7 dias
corridos de
antelacion
(Plazos
minimos)

Articulo 32 Decreto 1023/01.
Articulos 40 vy 46 del
Reglamento aprobado por
Decreto N2 1030/2016.
Comunicacidon ONC 26/2021.

Los dias de antelacion a la fecha fijada para la
apertura de las ofertas se computan de la
siguiente manera:

- a partir del dia habil inmediato siguiente al de la
ultima publicacidn de la convocatoria en el BO y
sin contar dentro del plazo de antelacion el dia
de apertura.

- hasta el dia corrido inmediato anterior a la fecha
de vencimiento del plazo establecido para la
presentacion de las ofertas inclusive, o hasta la
fecha establecida para el retiro o compra del
pliego inclusive, o hasta el dia fijado para la
presentacion de muestras inclusive, la que
operare primero, cuando esa fecha sea anterior
a la fecha de apertura de las ofertas.

Las solicitudes de publicacidn en el Boletin
Oficial, se gestionan a través de
COMPR.AR. No obstante, si dicha
funcionalidad se viera afectada,
correspondera a la UOC realizar el pedido
de publicacion en el Boletin Oficial por
fuera de COMPR.AR, dejando constancia
de todo lo actuado mediante la
vinculacion de los documentos que
correspondan en el respectivo expediente
electrdnico.

Difusion en COMPR.AR uocC Desde el 192 | Articulo 32 Decreto 1023/01. Se publica el proceso en el portal
dia de | Articulos 40 y 47 del COMPR.AR en la fecha cargada por el
Publicaciéon en | Reglamento aprobado por organismo en el cronograma del mismo.
el BO. Decreto N2 1030/2016. Automaticamente el sistema envia las
Articulo 8 del Manual invitaciones a los proveedores, esto esta
aprobado por la Disp. ONC condicionado por la parametrizacidon de
65/2016. invitaciones generales o particulares.
Comunicaciones asociaciones uoc Durante el | Articulo 40 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion de la
proveedores, productores, fabricantes y comerciantes del lapso de | aprobado por Decreto N2 | convocatoria en “COMPR.AR”.
rubro. publicidad en | 1030/2016.
BO. Comunicacion ONC 23/21.
Comunicaciones a las asociaciones del lugar donde deba | UOC Durante el | Articulo 40 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusién de la
efectuarse las provisiones. lapso de | aprobado por Decreto N2 | convocatoria en “COMPR.AR”.
publicidad en | 1030/2016.
BO. Comunicacion ONC 23/21.
Invitacion a 5 proveedores del rubro. uocC Durante el | Articulo 40 del Reglamento | Seda porcumplido con el envio de invitacionesen | Si dicha funcionalidad se viera afectada,

lapso de
publicidad en
BO.

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulo 4 del Manual
Procedimiento del COMPR.AR
aprobado como Anexo | a la
Disp. ONC 65/16.
Comunicaciéon ONC 26/2021.

forma automatica a través del COMPR.AR a los
proveedores del rubro inscriptos en SIPRO.

corresponderad a la UOC cursar -v.g. via
correo electrénico- las invitaciones
correspondientes, dejando constancia de
todo lo actuado mediante la vinculacién
de los documentos que correspondan en
el respectivo expediente electrénico.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

CIRCULAR
ACLARATORIA

Elaboracion de circular aclaratoria.

uoc

Durante el
plazo de
antelacion.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicacién ONC 23/2021.

Iu

Persona con el rol “Gestor de compra” o
“Supervisor de compra” genera la circular.

Firma de circular aclaratoria. TITULAR  DE | Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
uocC plazo de | aprobado por Decreto N2 autoriza la circular.
antelacién. 1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
Difusién en COMPR.AR. uocC Con 2 dias | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
como minimo | aprobado por Decreto N2 seccién “Circulares” del proceso.
de 1030/2016. El sistema envia automdticamente un
anticipacién a | Comunicacién ONC 23/2021. correo de aviso a los proveedores.
la fecha fijada | Articulo 7 del Manual
para la | aprobado por la Disp. ONC
presentacion 65/2016.
de las ofertas.
Comunicacidn a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.
comprado o descargado el pliego y al que hubiere aprobado por Decreto N9
efectuado la consulta. 1030/2016.
Comunicaciéon ONC 23/2021.
Incluirse como parte del pliego. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

0o

IF-2023-63925190-APN-DNCBY S#IGM

Licitaciéon Publica — Concurso Publico - de Etapa Unica — Nacional.

Pagina 8 de 17



ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

CIRCULAR
MODIFICATORIA

Elaboracion de circular modificatoria.

uoc

Durante el
plazo de
antelacion.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Entre la publicidad de la circular modificatoriay la
fecha de apertura, deberdan mediar 7 dias
corridos, por lo que en caso de ser necesario
deberd indicarse la nueva fecha para la
presentacion de las ofertas

Iu

Persona con el rol “Gestor de compra” o
“Supervisor de compra” genera la circular.

Firma de circular modificatoria. AUTORIDAD Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Deberan ser firmadas por la misma autoridad que | Persona con el rol “Autorizador de Pliego"
COMPETENTE | plazo de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el PByCP o por aquel en quien | autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016. se hubiese delegado expresamente tal facultad,
con excepcién de los casos en los cuales la
modificaciéon introducida supere el monto
maximo  para  autorizar  procedimientos,
establecidos en el articulo 9° del reglamento
conforme los niveles de funcionarios
competentes, en cuyo supuesto, debera ser
autorizada por la autoridad competente por el
monto global.
Difusién en COMPR.AR. uocC Por 1 dia en | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
BOycon1dia | aprobado por Decreto N9 seccion “Circulares” del proceso.
como minimo | 1030/2016. El sistema envia automdticamente un
de Articulo 7 del Manual correo de aviso a los proveedores.
anticipacién a | aprobado por la Disp. ONC
la fecha | 65/2016.
originaria
fijada para la
presentacion
— de las ofertas - -
Publicacion en BO uocC para el BO y Articulo 50 del Reglamento Este punto estd marcado como
los demas aprobado por Decreto N2 obligatorio a completar en la

medios.

1030/2016.

carga/elaboracion de la circular.

Persona con el rol “Gestor de compra” o
“Supervisor de  compra”  deberd
completarlo.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado,
comprado o descargado el pliego y al que hubiere
efectuado la consulta.

uoc

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR.

Incluirse como parte del pliego. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
Comunicaciones a asociaciones que nucleen a | UOC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.
proveedores, productores, fabricantes y comerciantes del aprobado por Decreto N9
rubro. 1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
Comunicaciones a las asociaciones del lugar donde deba | UOC
efectuarse las provisiones.
Comunicar a los proveedores invitados. uocC
Elaboracion. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016.
Firma de la circular. TITULAR  DE Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
CIRCULAR POR LA uoc autoriza la circular.
QUE UNICAMENTE
SE SUSPENDA O Difusién en COMPR.AR. uocC Por 1 dia en | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
PRORROGUE LA BOvycon1ldia | aprobado por Decreto N@ seccion “Circulares” del proceso.
FECHA DE como minimo | 1030/2016. El sistema envia automéaticamente un
APERTURA de Articulo 7 del Manual correo de aviso a los proveedores.

anticipacion a
la fecha
originaria

fijada para la

aprobado por la Disp. ONC
65/2016.
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ETAPAS TAREA AREA | PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR
Publicacion en BO. uocC presentacion Articulo 50 del Reglamento Este punto estd marcado como
de las ofertas | aprobado por Decreto N2 obligatorio a completar en la
para el BO y | 1030/2016. carga/elaboracion de la circular.
los demas Persona con el rol “Gestor de compra” o
medios. “Supervisor de  compra”  deberd
completarlo.
Comunicacién a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.
comprado o descargado el pliego y al que hubiere aprobado por Decreto N2
efectuado la consulta. 1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
Incluirse como parte del pliego. uoc Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
Comunicaciones a asociaciones que nucleen a | UOC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.
proveedores, productores, fabricantes y comerciantes del aprobado por Decreto N9
rubro. 1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
Comunicaciones a las asociaciones del lugar donde deba | UOC
efectuarse las provisiones.
Comunicar a los proveedores invitados. uocC
Acto de apertura de ofertas. COMPR.AR 1dia Articulo 59 del Reglamento La apertura de ofertas se efectuard por
aprobado por Decreto N2 acto publico a través de COMPR.AR en la
1030/2016. hora y fecha establecida en el llamado. En
APERTURA Articulo 11 del Manual forma electrénica y automatica se
aprobado por la Disp. ONC generara el acta de apertura de ofertas
65/2016. correspondiente.
Generacion del cuadro comparativo. COMPR.AR El dia de la | Articulo 26 del Manual Se genera en forma automdtica por
CUADRO apertura aprobado por la Disp. ONC COMPR.AR
COMPARATIVO 62/2016.

IF-2023-63925190-APN-DNCBY S#IGM
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

VERIFICACION
SIPRO VISTA

Verificar en el SIPRO el estado en que se encuentra cada

uno de los oferentes.

uoc

2 dias
(Plazo fijo)

Articulo 60 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 25 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

En su caso, comunicarles que realicen las
gestiones necesarias ante la OFICINA NACIONAL
DE CONTRATACIONES para que se encuentren
inscriptos y con los datos actualizados al
momento de la emision del dictamen de
evaluacion.

EVALUACION DE
LAS OFERTAS.
DICTAMEN DE
EVALUACION.

Pedidos de subsanacion de defectos formales. COMISION Durante el | Articulo 67 del Reglamento Persona con el rol “Evaluador” podra
EVALUADORA | plazo para | aprobado por Decreto N9 solicitar a los proveedores participantes
emitir el | 1030/2016. subsanaciones estableciendo un plazo de
dictamen. respuesta de las mismas.
Elaboracién del Dictamen de evaluacion. COMISION 5 dias | Articulos 61 a 71 del | El plazo sélo podra ser excedido por causas | La Comision Evaluadora verifica si cumple
EVALUADORA | contados a | Reglamento aprobado por | excepcionales, las que deberan ser debidamente | o no los puntos administrativos, técnicos,
partir del dia | Decreto N2 1030/2016. fundadas por la Comisidn Evaluadora en su | econdmicos. Puede recomendar Ila
habil Articulo 27 del Manual | dictamen. desestimacion o la adjudicacion.
inmediato aprobado por la Disp. ONC | Durante el término que se otorgue para que los | Carga el orden de mérito.
siguiente a la | 62/2016. peritos o las instituciones estatales o privadas
fecha de emitan sus informes, o para que los oferentes
recepcion de subsanen los errores u omisiones de las ofertas,
las se suspenderd el plazo que las Comisiones
actuaciones. Evaluadoras tienen para expedirse.
(Plazo
maximo)
Firma del Dictamen de evaluacién. COMISION Durante el | Articulos 61 a 71 del Los integrantes de la Comision Evaluadora
EVALUADORA | plazo para | Reglamento aprobado por autorizan el dictamen de evaluacion.
emitir el | Decreto N2 1030/2016.
dictamen. Articulo 27 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Notificacion del Dictamen de Evaluacion. COMPR.AR Dentro de los | Articulo 72 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El dictamen de evaluacion se notifica

2 dias de
emitido (Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N9

1030/2016.
Articulo 28 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Articulo 12 del Manual

aprobado por la Disp. ONC
65/2016.
Comunicaciéon ONC 102/2018

entidad contratante y los interesados, oferentes,
adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
vilidamente a través de la difusion en
“COMPR.AR”, cuya direccidn es
https://comprar.gob.ar 'y se entenderan
realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.
Computar conforme se indica en la Comunicacion
General ONC N° 102/18

mediante COMPR.AR.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Recepcion de impugnaciones. COMPR.AR 3 dias Articulo 73 del Reglamento | “Dia 1”: difusidén del dictamen de evaluacién en el | Las impugnaciones deben presentarse
(Plazo fijo) aprobado por Decreto N9 | sitio del sistema COMPR.AR. Dia habil | por COMPR.AR
1030/2016. subsiguiente o "Dia 2”: se entiende notificado el
Articulo 29 del Manual | respectivo dictamen. Dia habil subsiguiente o "Dia
aprobado por la Disp. ONC | 3”: comienza a correr el plazo de TRES (3) dias
62/2016. habiles administrativos para impugnarlo.
Articulo 13 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.
Comunicacion ONC 102/2018

Intimar para subsanar defectos en garantia de | UOC 1dia Articulo 29 del Manual | Deberd intimar al impugnante a subsanarla

impugnacién o para presentarla cuando la misma no se (plazo aprobado por la Disp. ONC | dentro del término minimo de 2 dias de

hubiera presentado. ordenatorio) 62/2016. notificado. Si dicha omision o defecto no fuera

IMPUGNATORIA subsanado en el plazo establecido, Ia
impugnacion sera rechazada sin mas tramite.

Tramite de las impugnaciones. uocC 10 dias Articulo 30 del Manual | En el caso de versar sobre cuestiones técnicas, se | Persona con rol Recepcionista fisico valida
(Plazo aprobado por la Disp. ONC | podra remitir al area técnica, a la unidad | la garantia de impugnacion.
ordenatorio) 62/2016. requirente o bien dar intervencién nuevamente a | Persona con rol Evaluador ingresa el

la Comisién Evaluadora, para que se expidan | informe de impugnacion.
sobre la impugnacion presentada. La Comisidn

Evaluadora no volverd a emitir un dictamen de

evaluacidn, sino que producira un informe con su

opinién. Por su parte, cuando la impugnacion

verse sobre cuestiones juridicas podra solicitar la

intervencién del servicio permanente de

asesoramiento juridico.

Elaboracion del proyecto de acto administrativo de | UOC 1dia Articulo 11 del Decreto | Sise hubieranformuladoimpugnacionescontrael

finalizacion del procedimiento. (plazo 1023/2001. dictamen de evaluacidn de las ofertas, éstas seran
ACTO ordenatorio) Articulo 74 del Reglamento | resueltas en este acto.

ADMINISTRATIVO
DE FINALIZACION
DEL
PROCEDIMIENTO

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulo 31 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

62/2016.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del

juridico. (Plazo reglamento to 2017.
maximo)

Firma del acto administrativo de finalizacion del | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento

procedimiento de seleccion. COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N9
ordenatorio) 1030/2016.

Notificacion del acto administrativo de finalizacién del | UOC Dentro de los | Articulo 74 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El acto administrativo de finalizacién del

procedimiento de seleccion. 3 dias de | aprobado por Decreto N2 | entidad contratante y los interesados, oferentes, | procedimiento se notifica mediante
emitido el | 1030/2016. adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran | COMPR.AR
acto Articulo 32 del Manual | vadlidamente a través de la difusiéon en
(Plazo aprobado por la Disp. ONC | “COMPR.AR”, cuya direccién es
maximo) 62/2016. https://comprar.gob.ar 'y se entenderdn

realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.

Registro del compromiso presupuestario. URC Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento | En forma previa a la notificacion de la orden de | Persona con rol “Analista” carga la
10 dias de | aprobado por Decreto N2 | compra o ala firma del respectivo contrato, o en | informacion presupuestaria y luego
notificado el | 1030/2016. los casos en que se utilice la modalidad orden de | persona con el rol “Autorizador SAF”
Acto de | Articulos 35 y 38 del Manual | compra abierta en forma previa a la notificacién | autoriza validando la carga.

Adjudicacién aprobado por la Disp. ONC | de cada solicitud de provisidn, debera verificar la
(Plazo 62/2016. disponibilidad de crédito y cuota y realizar el
REGISTRO DE maximo) correspondiente  registro del compromiso
COMPROMISO presupuestario. Para aquellas contrataciones que
involucren las liquidaciones imputables a los
gastos en personal, la ejecucién presupuestaria se
regira por las Disposiciones establecidas por la
SECRETARIA DE HACIENDA del MINISTERIO DE
ECONOMIA.
Elaboracion del Contrato/ Orden de compra /Venta. uocC Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento Persona con rol “Gestor de Compra”

PERFECCIONA-
MIENTO DEL
CONTRATO

10 dias de
notificado el
Acto de
Adjudicacion
(Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulo 34 y 37 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

62/2016.

genera los documentos contractuales.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Firma de la Orden de compra /Venta. AUTORIDAD Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento | Autorizada por el funcionario competente que | Persona con rol “Autorizador de Pliego”
COMPETENTE | 10 dias de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el procedimiento de seleccidon | autoriza los documentos contractuales
notificado el | 1030/2016. de que se trate o por aquél en quien hubiese | anteriormente generados .
Acto de delegado expresamente tal facultad.
Adjudicacion
(Plazo
maximo)

Notificacion de la Orden de Compra o de Venta. uocC Dentro de los | Articulo 20 del Decreto | La notificacion de la orden de compra o de venta | La notificacién de la orden de compra o
10 dias de | 1023/2001. al adjudicatario producird el perfeccionamiento | venta se realizard mediante COMPR.AR
notificado el | Articulo 75 del Reglamento | del contrato.

Acto de | aprobado por Decreto N2 | Todas las notificaciones entre la jurisdiccién o
Adjudicacién 1030/2016. entidad contratante y los interesados, oferentes,
(Plazo Articulos 36 y 39 del Manual | adjudicatarios o cocontratantes, se realizardn
méximo) aprobado por la Disp. ONC | vélidamente a través de la difusion en
62/2016. “COMPR.AR”. Se entendera realizada el dia habil

siguiente al de su difusién.

Firma y notificacion del contrato. AUTORIDAD Dentro de los | Articulo 76 del Reglamento | El funcionario competente para firmar el contrato | La  notificacion del contrato al
COMPETENTE | 10 dias de | aprobado por Decreto N2 | es el que hubiere aprobado el procedimiento de | adjudicatario se realizara mediante la
notificado el | 1030/2016. seleccion de que se trate, o aquél en quien | difusién en el COMPR.AR

Acto de | Articulo 40 del Manual | hubiese delegado expresamente tal facultad.
Adjudicacién aprobado por la Disp. ONC | Contraparte: oferente o su representante legal es
(Plazo 62/2016. quien debe firmarlo.

maximo) Se debe notificar que el contrato se encuentra a

Disposicion para su suscripcion por el término de
3 dias. Si vencido ese plazo el proveedor no
concurriera a suscribir el documento respectivo,
el organismo podra notificarlo por los medios
habilitados al efecto y en este caso la notificacion
producira el perfeccionamiento del contrato.

Licitaciéon Publica — Concurso Publico - de Etapa Unica — Nacional.
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ACLARACIONES

Todos los plazos a los que se hace referencia en la presente guia se computaran en dias habiles administrativos, salvo cuando se indique expresamente lo contrario.
PLAZOS FIJOS: son términos fijados en la norma que deben cumplirse obligatoriamente.

PLAZOS MAXIMOS: son términos establecidos por la norma que no pueden extenderse, pero si ser cumplidos en un tiempo menor al establecido.

PLAZOS MINIMOS: son términos establecidos en la norma que no pueden disminuirse, pero si ampliarse.

PLAZOS ORDENATORIOS: son plazos que no estdn establecidos en la norma, sino plazos en los que se estima que la tarea puede realizarse en forma adecuada.
REFERENCIAS:

UR: Unidad Requirente

UOC: Unidad Operativa de Contrataciones

URC: Unidad de Registro Contable

ONC: Oficina Nacional de Contrataciones

BO: Boletin Oficial de la Republica Argentina

INTERESADOS: posibles proveedores, interesados en participar en el procedimiento de seleccién o participantes del procedimiento de seleccidn

AUTORIDAD COMPETENTE: corresponde a aquella definida en el articulo 9 del Decreto Reglamentario 1030/2016, donde se establecen las competencias para dictar los actos administrativos de los procedimientos de seleccion.
LNPA: Ley de Procedimientos Administrativos

PByCP: Pliego de Bases y Condiciones Particulares

NOTAS:

Encuadre juridico

DECRETO N° 1023/2001

“Art. 24. — SELECCION DEL COCONTRATANTE. La seleccién del cocontratante para la ejecucién de los contratos contemplados en el articulo 4° de este régimen se hara por regla general mediante licitacién publica o concurso
publico, seglin corresponda, por aplicacién del inciso a) apartados 1. y 2. del articulo 25.

La seleccién del cocontratante mediante subasta publica, licitacidon o concursos privados, o contratacién directa sdlo sera procedente en los casos expresamente previstos en los incisos b), ¢) y d) del articulo 25, respectivamente.
Las contrataciones podran realizarse con modalidades, conforme con su naturaleza y objeto, las que serdn establecidas en la reglamentacién.

IF-2023-63925190-APN-DNCBY S#IGM
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En todos los casos deberdan cumplirse, en lo pertinente, las formalidades establecidas por el articulo 11 del presente régimen, bajo pena de nulidad.”

“Art. 25. — PROCEDIMIENTOS DE SELECCION. Los procedimientos de seleccién seran:

a) LICITACION O CONCURSO PUBLICOS. La licitacion o el concurso seran publicos cuando el llamado a participar esté dirigido a una cantidad indeterminada de posibles oferentes con capacidad para obligarse y sera
aplicable cuando el monto estimado de la contratacion supere el minimo que a tal efecto determine la reglamentacidn, sin perjuicio del cumplimiento de los demas requisitos que exijan los pliegos.

1. El procedimiento de licitacion publica se realizara de acuerdo con el monto que fije la reglamentacion y cuando el criterio de seleccion del cocontratante recaiga primordialmente en factores econémicos.

2. El procedimiento de concurso publico se realizara de acuerdo con el monto que fije la reglamentacion y cuando el criterio de seleccion del cocontratante recaiga primordialmente en factores no econdmicos, tales como
la capacidad técnico-cientifica, artistica u otras, segun corresponda...”

“Art. 26. — CLASES DE LICITACIONES Y CONCURSOS PUBLICOS PRIVADOS. Podran efectuarse licitaciones y concursos publicos y privados de las siguientes clases:

a) DE ETAPA UNICA O MULTIPLE.

1. La licitacion o el concurso publicos o privados seran de etapa unica cuando la comparacion de las ofertas y de las calidades de los oferentes se realice en un mismo acto.

2. Cuando las caracteristicas especificas de la prestacidn, tales como el alto grado de complejidad del objeto o la extensidn del término del contrato lo justifiquen, la licitacién o el concurso publico o privado deberan
instrumentarse bajo la modalidad de etapa multiple. La licitacion o el concurso publico o privado seran de etapa mdltiple cuando se realicen en DOS (2) o mas fases la evaluacidn y comparacién de las calidades de los oferentes,
los antecedentes empresariales y técnicos, la capacidad econdmico-financiera, las garantias, las caracteristicas de la prestacion y el andlisis de los componentes econdmicos de las ofertas, mediante preselecciones sucesivas.

b) NACIONALES O INTERNACIONALES.

1. La licitacion o el concurso seran nacionales cuando la convocatoria esté dirigida a interesados y oferentes cuyo domicilio o sede principal de sus negocios se encuentre en el pais, o tengan sucursal en el pais, debidamente
registrada en los organismos habilitados a tal efecto.

2. La licitacion o el concurso seran internacionales cuando, por las caracteristicas del objeto o la complejidad de la prestacidn, la convocatoria se extienda a interesados y oferentes del exterior; revistiendo tal caracter aquéllos
cuya sede principal de sus negocios se encuentre en el extranjero, y no tengan sucursal debidamente registrada en el pais.”

DECRETO N° 1030/2016

“ARTICULO 10.- REGLA GENERAL. En virtud de la regla general consagrada en el articulo 24 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, los procedimientos de licitacién publica o concurso publico,
se podran aplicar validamente cualquiera fuere el monto presunto del contrato y estaran dirigidos a una cantidad indeterminada de posibles oferentes.

El procedimiento de licitacion publica se realizara cuando el criterio de seleccion del cocontratante recaiga primordialmente en factores econémicos, mientras que el de concurso publico cuando el criterio de seleccién del
cocontratante recaiga primordialmente en factores no econdmicos, tales como la capacidad técnico-cientifica, artistica u otras, seguin corresponda.

No obstante, la regla general, en todos los casos debera aplicarse el procedimiento que mejor contribuya al logro del objeto establecido en el articulo 1° del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios y el
gue por su economicidad, eficiencia y eficacia en la aplicacidn de los recursos publicos sea mas apropiado para los intereses publicos.”

ARTICULO 13.- CLASES DE LICITACIONES Y CONCURSOS PUBLICOS Y PRIVADOS. Las licitaciones publicas y privadas, asi como los concursos publicos y privados podran ser de etapa tinica o multiple, segtin corresponda, por aplicacién
de los apartados 1y 2 del inciso a) del articulo 26 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, respectivamente. Por su parte las licitaciones publicas y privadas, asi como los concursos publicos y
privados podran ser nacionales o internacionales, segiin corresponda, por aplicacion de los apartados 1y 2 del inciso b) del articulo 26 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, respectivamente.
En las licitaciones o concursos nacionales solo se podran presentar como oferentes quienes tengan domicilio en el pais o la sede principal de sus negocios se encuentre en el pais, o tengan sucursal en el pais, debidamente
registrada en los organismos habilitados a tal efecto.

En las licitaciones o concursos internacionales se podran presentar como oferentes quienes tengan domicilio en el pais o la sede principal de sus negocios se encuentre en el pais, o tengan sucursal en el pais, debidamente registrada
en los organismos habilitados a tal efecto, asi como quienes tengan la sede principal de sus negocios en el extranjero, y no tengan sucursal debidamente registrada en el pais.
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GUIA PRACTICA

Licitacion Privada — Concurso Privado - de Etapa Unica - Nacional

Decreto Delegado N2 1023/2001 — Decreto Reglamentario N2 1030/2016 — Disposicion ONC N2 62/2016

ETAPAS TAREA AREA | PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR

Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones. uocC 30 dias Articulo 6 del Decreto
(Plazo 1023/2001.
ordenatorio) Articulo 8 del Reglamento

aprobado por Decreto
1030/2016.

Carga del Plan Anual de Contrataciones. uocC 2 dias Articulo 3 del Manual Persona con rol “Gestor PAC” realiza la
(Plazo aprobado por la Disp. ONC carga en el formulario web habilitado al
ordenatorio) 62/2016. efecto en el “COMPR.AR”.

Comunicaciéon General ONC
92/2018
Aprobacién del Plan .Anual de Contrataciones TITULAR UOC | 2dias Articulo 8 del Reglamento Persona con rol “Autorizador PAC” realiza
PREVIA o AUTORIDAD | (Plazo aprobado por Decreto la autorizacién del formulario cargado.
SUPERIOR ordenatorio) 1030/2016.
COMPETENTE
Difusidn del Plan Anual de Contrataciones. AUTORIDAD Todos losafos | Articulo 4 del Manual Los datos cargados seran difundidos en el
COMPETENTE | la ONC emite | aprobado por la Disp. ONC “COMPR.AR”, cuando la autoridad
una 62/2016. competente los apruebe.
Comunicacion
General en la
que fija los
plazos  para
remitir la
informacién
del PAC.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

INICIAL

Confeccion del requerimiento de bienes o servicios —
Solicitud de contratacién.

UR

5 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Articulo 5 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

- Indicar las cantidades y especificaciones técnicas
de los bienes o servicios a los que se refiera la
prestacion, con su numero de catdlogo
correspondiente al Sistema de Identificacién de
Bienes y Servicios que administra la ONC y
conforme lo dispuesto en el articulo 37 del
Reglamento aprobado por Decreto 1030/2016.

- Incluir bienes o servicios que pertenezcan a un

mismo grupo en funcion de las actividades

comerciales de los proveedores que fabrican,
venden o distribuyen los distintos grupos de
bienes o servicios.

Determinar si los elementos deben ser nuevos,

usados, reacondicionados o reciclados.

Fijar las tolerancias aceptables.

Establecer la calidad exigida y, en su caso, las

normas de calidad y criterios de sustentabilidad

que deberan cumplir los bienes o servicios o

satisfacer los proveedores.

Determinar la prioridad vy justificar la necesidad

del requerimiento de los bienes o servicios.

- En su caso, fundamentar la necesidad de hacer

uso de procedimientos que impliquen restringir

la concurrencia de oferentes.

Estimar el costo de acuerdo a las cotizaciones de

plaza o de otros elementos o datos que se

estimen pertinentes a tal efecto.

Suministrar todo otro antecedente que se
estime de interés para la mejor apreciacién de
lo solicitado y el mejor resultado del
procedimiento de seleccidn.

Solicitud de Contratacion.

El pedido por parte de la UR debera
formularse a través de COMPR.AR,
teniendo en cuenta los requisitos que
establece la normativa vigente para la
formulacion de los requerimientos. La
solicitud de contratacion sera asociada al
procedimiento de seleccién al que
corresponda.

Licitacién Privada — Concurso Privado - de Etapa Unica - Nacional
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Solicitud de verificacion de crédito presupuestario.

uoc

1dia
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 9 del
aprobado por
1030/2016.

Articulo 7 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

Reglamento
Decreto

calendario de procesos.

PRESUPUESTARIA 62/2016.
(ETAPA NO
OBLIGATORIA) Registro preventivo del crédito legal para atender el gasto. | URC 1dia Articulo 9 del Reglamento | En forma previa a la autorizacion de la
Verificacion de la existencia de crédito y cuota (Plazo aprobado por Decreto | convocatoria, las jurisdicciones o entidades
presupuestaria en la partida correspondiente. ordenatorio) 1030/2016. contratantes podran efectuar el registro
Articulo 7 del Manual | preventivo del crédito legal para atender el gasto.
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Verificar si para el objeto contractual especifico existen | UOC 1dia Articulo 9 del Manual | Si no hubiera pliegos modelos o acuerdos
modelos de pliegos de bases y condiciones particulares (Plazo aprobado por la Disp. ONC | vigentes, la UOC elaborara el proyecto de PByCP.
elaborados por la ONC, o bien si hay acuerdos marco ordenatorio) 62/2016. Si hubiera debera utilizar los pliegos modelos o en
vigentes con el mismo objeto. su caso comprar por el AM que estuviera vigente,
salvo que solicite una excepcidn. (Ver articulo 126
del Manual aprobado por la Disp. ONC 62/2016 y
Comunicacién General ONC 3/2023).
VERIFICACIONES
PREVIAS
Chequear la existencia de otras solicitudes de | UOC Articulo 30 del Reglamento
contratacion con el mismo objeto, a fin de unificar las aprobado por Decreto
solicitudes y no incurrir en desdoblamientos. 1030/2016.
Consultar el PAC Yy utilizarlo como referencia paraarmarel | UOC

Licitacién Privada — Concurso Privado - de Etapa Unica - Nacional
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

CONFECCION DEL

Eleccion del procedimiento de seleccion

uoc

2 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulos 24, 25 inciso c), 26
inciso a) apartado 1, inciso b)
apartado 1. Del Decreto
1023/2001

Articulos 10, 12 y 13 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 8 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

65/2016.
Articulos 10 y 13 del
Reglamento aprobado por

Decreto 1030/2016.

Sobre la base de los pedidos efectuados por las
URs y de acuerdo a las Disposiciones establecidas
en el reglamento del Régimen de Contrataciones
de la Administracién Nacional, elegird el
procedimiento de seleccién a utilizar junto con la
clase y la modalidad, para luego proponerlo a la
autoridad competente para seleccionar el
procedimiento.

La licitacion o el concurso privado seran
aplicables cuando el monto estimado de la
contratacion no supere al fijado en el articulo 27
del Reglamento aprobado por Decreto
1030/2016. (hasta CINCO MIL MODULOS -M
5.000-).

PROYECTO DE Elaboracion del proyecto de Pliego de Bases y Condiciones | UOC 10 dias Articulos 35, 36,37,38,39 del | Se deberd elaborar sobre la base de los pedidos | La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
PLIEGO Particulares. (Plazo Reglamento aprobado por | efectuados por las URs, considerando también el | sobre la base de los pedidos efectuados
ordenatorio) Decreto 1030/2016. procedimiento de seleccion, la clase y modalidad | porla UR.
Articulo 9 del Manual | que se utilizara y teniendo en cuenta las | Una vez aprobado por la autoridad
aprobado por la Disp. ONC | Disposiciones establecidas en el Reglamento del | competente, sera difundido en
62/2016. Régimen de Contrataciones de la Administracién | COMPR.AR.
Articulo 6 del Manual | Nacional.
aprobado por la Disp. ONC | Utilizar el Pliego Unico de Bases y Condiciones | El Pliego Unico de Bases y Condiciones
65/2016. Generales aprobado por la Disposicion ONC | Generales se vincula automaticamente al
63/2016. proceso al momento de su creacion.
Ver IF-2023-16695617-APN-DNCBYS#JGM. Texto
Ordenado 2023 del Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales. Con las modificaciones de
las Disposiciones ONC 6/2018, 5/2019, 96/2019,
109/2019 y 7/2023.
Autorizacion de apertura de una etapa previa a la | UOC 1dia Articulo 8 del Decreto | Cuando la complejidad o el monto de la | Persona con el rol “Publicador Manual”
convocatoria para recibir observaciones al proyecto de (Plazo 1023/2001. contratacion lo justifique, o en procedimientos en | realiza la carga en COMPR.AR del

OBSERVACIONES
AL PROYECTO DE
PLIEGO DE BASES Y
CONDICIONES
PARTICULARES

PByCP

ordenatorio)

Articulo 26 del Reglamento

aprobado por Decreto
1030/2016.
Articulo 10 del Manual

aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

que no fuere conveniente preparar por anticipado
las especificaciones técnicas o las clausulas
particulares completas, correspondera que el
titular de la UOC autorice la apertura de una etapa
previa a la convocatoria, para que los interesados
formulen observaciones al proyecto de PByCP.

proyecto de pliego.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

(ETAPA NO Difusion en COMPR.AR de la convocatoria a formular | UOC 10 dias | Articulos 45 del Reglamento | Durante todo ese plazo cualquier persona podra | Se publica y difunde a través del portal
OBLIGATORIA) observaciones al proyecto de pliego corridos aprobado por Decreto | realizar observaciones al proyecto de pliego | COMPR.AR.
Plazo minimo. | 1030/2016. sometido a consulta publica.
Articulo 11 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Coordinacién de reuniones y/o debate para recibir | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual
observaciones al proyecto de PByCP plazo de | aprobado por la Disp. ONC
difusion 62/2016.
Elaboracion de acta de los temas tratados, incluyendo | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual | El Acta podra ser firmada por los asistentes que
propuestas recibidas. plazo de | aprobado por la Disp. ONC | quisieren hacerlo.
difusion 62/2016.
Elaboracion del Pliego de Bases y Condiciones Particulares | UOC 10 dias Articulos  36,37,38,39 del | Los criterios técnicos, econdmicos y juridicos que | La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
definitivo. (Plazo Reglamento aprobado por | surjan de las observaciones efectuadas por los | sobre la base de los pedidos efectuados
ordenatorio) Decreto 1030/2016. interesados, en la medida en que se consideren | porla UR.
Articulo 9 del Manual | pertinentes, seran utilizados por la UOC para | Una vez aprobado por la autoridad
aprobado por la Disp. ONC | incluir en el respectivo proyecto de pliego que | competente, serd difundido en
62/2016. someta a consideraciéon de las autoridades | COMPR.AR.
Articulos 5 y 6 del Manual | competentes.
aprobado por la Disp. ONC | El pliego deberd ajustarse, en sus recaudos y
65/2016. exigencias, a lo normado en el Reglamento
aprobado por el Decreto N° 1030/16.
Remision del proyecto de Pliego de Bases y Condiciones | UOC Con Ley 27.437. Los proyectos deben ir acompanados por un
Particulares a la autoridad de aplicacién de la Ley 27.437 anterioridad a | Decreto 800/2018 informe de factibilidad de participacién de la
(Secretaria de Industria) para su aprobacion, cuando se la aprobacion produccién nacional. EL valor del médulo para
trate de un procedimiento que tenga por objeto la del llamado a este caso estd fijado en $8000 segun articulo 13
APROBACION adquisicion, locacion o leasing de bienes por un monto convocatoria delaLey 27437. (puede no ser el mismo que el del
SECRETARIA DE estimado igual o superior a ochenta mil mddulos (M Régimen de Contrataciones).
INDUSTRIA 80.000) La autoridad de aplicacion deberd expedirse en un

(NO APLICA por el
monto limite del
procedimiento)

plazo no superior a los 15 dias desde que fuera
recibido el proyecto de pliego de bases vy
condiciones particulares. En caso de no expedirse
en el plazo fijado, se considerara que no hay
objecion en lo referente a las pautas establecidas
en los parrafos anteriores.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

DICTAMEN
TECNICO ONTI

Solicitar el dictamen técnico de la ONTI cuando se trate de
un procedimiento que tenga por objeto la adquisicion o
arrendamientos de bienes y servicios de caracter
informatico y sus comunicaciones asociadas.(Ver
excepciones en Anexo a Resolucion SIP 64/2021 IF-2021-
55456085-APN-ONTI#JGM)

uoc

Antes de
proceder a la
respectiva

convocatoria
a  presentar
ofertas y con
una
antelacion
que permita
su adecuada
evaluacién la

Articulo 5 del Decreto 856/98
Disposicion ONTI 2/2021

Mediante Disposicion ONTI 2/2021 se aprobé el
Proceso “Solicitud de Dictamen Técnico para
Proyectos Tecnoldgicos del Sector Publico
Nacional”.

Se debera iniciar un Expediente Electrénico (EE)
bajo el cédigo de tramite “SOLIO0006 — Solicitud
de Intervencidn para Proyecto Tecnoldgico”
dentro del Sistema de Gestion Documental
Electrénica (GDE).

El Dictamen Técnico sobre el requerimiento se
emitird en un plazo que no excedera los 20 dias

misma no desde la recepcion del Expediente Electrénico.
podra ser Excluidos de dicha intervencion. (Ver Resolucidn
inferior a 30 SIP 64/2021)
dias (Plazo
minimo)
Elaboracién del proyecto de acto administrativo de | UOC 2 dias Articulo 11 del Decreto | En el caso en que se hubiera realizado la etapa de
autorizacion de la  convocatoria, elecciéon del (Plazo 1023/2001. observaciones al proyecto de pliego, en el acto
procedimiento de seleccion, y aprobacion del PByCP. ordenatorio) Articulo 13 del Manual | administrativo de inicio se debera efectuar una
aprobado por la Disp. ONC | evaluacion concreta y razonada de cada una de
AUTORIZACION 62/2016. las observaciones formuladas.
CONVOCATORIA.
ELECCION _
PROCEDIMIENTO. | !ntervencion del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
APROBACION juridico. (Plazo reglamento to 2017.
PLIEGO. méximo)
Firma del acto administrativo de autorizacién de la | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
convocatoria, eleccién del procedimiento de seleccién y | COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N2
aprobacion del PByCP. ordenatorio) 1030/2016.
Solicitar la emisién del informe de Precio Testigo a la | UOC Con un | Resolucion SIGEN 36/2017. El valor del mdédulo serd el fijado por el articulo 28
SIGEN. Esta etapa no es obligatoria por cuanto la licitacion minimo de 7 del Reglamento aprobado por el Decreto N°
privada o el concurso privado pueden seleccionarse dias corridos 1.030/2016.
CONTROL DE cuando el monto estimado sea de hasta 5.000 mddulos y de
PRECIOS TESTIGO | la solicitud de Precio Testigo es obligatoria en aquéllos anticipaciéon a
(ETAPA NO procedimientos cuyo monto estimado sea igual o superior la fecha de
OBLIGATORIA) a 12.000 médulos, mas alla de las excepciones del articulo apertura
3 de la Resolucién SIGEN 36/2017. (Plazo
minimo)
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

PUBLICIDAD DEL
LLAMADO

Invitacion a 5 proveedores del rubro inscriptos en SIPRO.

uoc

7 dias corridos
de antelaciéon
(Plazo
minimo)

Articulo 32 del Decreto
1023/2001

Articulos 41 vy 46 del
Reglamento aprobado por

Decreto N2 1030/2016.
Articulo 4 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Comunicaciéon ONC 26/2021.

Se da por cumplido con el envio de invitaciones en
forma automatica a través del COMPR.AR a los
proveedores del rubro inscriptos en SIPRO.

Los dias de antelaciéon a la fecha fijada para la

apertura de las ofertas se computan de la

siguiente manera:

- a partir del dia habil inmediato siguiente al del
envio de invitaciones y sin contar dentro del
plazo de antelacion el dia de apertura.

- hasta el dia corrido inmediato anterior a la fecha
de vencimiento del plazo establecido para la
presentacion de las ofertas inclusive, o hasta la
fecha establecida para el retiro o compra del
pliego inclusive, o hasta el dia fijado para la
presentacion de muestras inclusive, la que
operare primero, cuando esa fecha sea anterior
a la fecha de apertura de las ofertas.

En aquellos casos en que no fuera posible dirigir

el llamado exclusivamente a proveedores

inscriptos, bien sea por la inexistencia de
proveedores incorporados en el rubro especifico

que se licita o por otros motivos, la jurisdiccion o

entidad contratante podrd extender la

convocatoria a otros interesados que no se hallen
inscriptos en el aludido sistema.

Si dicha funcionalidad se viera afectada,
correspondera a la UOC cursar -v.g. via
correo electrénico- las invitaciones
correspondientes, dejando constancia de
todo lo actuado mediante la vinculacién
de los documentos que correspondan en
el respectivo expediente electronico.

Difusién en COMPR.AR

uoc

Desde el dia
en que se
cursen las
invitaciones

Articulo 32 Decreto 1023/01.
Articulos 41 y 47 del
Reglamento aprobado por
Decreto N2 1030/2016.
Articulo 8 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Se publica el proceso en el portal
COMPR.AR en la fecha cargada por el
organismo en el cronograma del mismo.
Automaticamente el sistema envia las
invitaciones a los proveedores, esto esta
condicionado por la parametrizacidon de
invitaciones generales o particulares.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

CIRCULAR
ACLARATORIA

Elaboracion de circular aclaratoria.

uoc

Durante el
plazo de
antelacion.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Iu

Persona con el rol “Gestor de compra” o
“Supervisor de compra” genera la circular.

Firma de circular aclaratoria. TITULAR  DE | Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
uocC plazo de | aprobado por Decreto N2 autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016.
Comunicaciéon ONC 23/2021.
Difusién en COMPR.AR. uocC Con 2 dias | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
como minimo | aprobado por Decreto N2 seccion “Circulares” del proceso.
de 1030/2016. El sistema envia automdaticamente un
anticipaciéon a | Comunicacién ONC 23/2021. correo de aviso a los proveedores.
la fecha fijada | Articulo 7 del Manual
para la | aprobado por la Disp. ONC
presentacion 65/2016.
de las ofertas.
Comunicacidn a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.
comprado o descargado el pliego y al que hubiere aprobado por Decreto N2
efectuado la consulta. 1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
Incluirse como parte del pliego. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

0o
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

CIRCULAR
MODIFICATORIA

Elaboracion de circular modificatoria.

uoc

Durante el
plazo de
antelacion.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Entre la publicidad de la circular modificatoriay la
fecha de apertura, deberan mediar 7 dias corridos
por lo que en caso de ser necesario debera
indicarse la nueva fecha para la presentacion de
las ofertas

Iu

Persona con el rol “Gestor de compra” o
“Supervisor de compra” genera la circular.

Firma de circular modificatoria. AUTORIDAD Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Deberan ser firmadas por la misma autoridad que | Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
COMPETENTE | plazo de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el pliego de bases vy | autoriza lacircular.
antelacion. 1030/2016. condiciones particulares o por aquel en quien se
hubiese delegado expresamente tal facultad, con
excepcion de los casos en los cuales la
modificacion introducida supere el monto
maximo  para  autorizar  procedimientos,
establecidos en el articulo 9° del reglamento
conforme los niveles de funcionarios
competentes, en cuyo supuesto, deberd ser
autorizada por la autoridad competente por el
monto global.
Difusién en COMPR.AR. uocC Con 1 dia | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
como minimo | aprobado por Decreto N2 seccion “Circulares” del proceso.
de 1030/2016. El sistema envia automdticamente un
anticipacion a | Articulo 7 del Manual correo de aviso a los proveedores.
la fecha | aprobado por la Disp. ONC
originaria 65/2016.
Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC fijada para la | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR
comprado o descargado el pliego y al que hubiere presentacion aprobado por Decreto N2
efectuado la consulta. de las ofertas. | 1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
Incluirse como parte del pliego. uoc Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Comunicar a los proveedores invitados

uoc

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

CIRCULAR POR LA
QUE UNICAMENTE
SE SUSPENDA O
PRORROGUE LA
FECHA DE
APERTURA

Elaboracion. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016.

Firma de la circular. TITULAR  DE | Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Autorizador de Pliego”

uocC plazo de | aprobado por Decreto N2 autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016.

Difusién en COMPR.AR. uocC 1 dia como | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
minimo de | aprobado por Decreto N2 seccion “Circulares” del proceso.
anticipacién a | 1030/2016. El sistema envia automdticamente un
la fecha | Articulo 7 del Manual correo de aviso a los proveedores.
originaria aprobado por la Disp. ONC
fijada para la | 65/2016.
presentacion
de las ofertas.

Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusidn en COMPR.AR.

comprado o descargado el pliego y al que hubiere aprobado por Decreto N2

efectuado la consulta 1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.
Incluirse como parte del pliego. uoc Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR.

aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Comunicar a los proveedores invitados

uoc

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR.

Acto de apertura de ofertas. COMPR.AR 1dia Articulo 59 del Reglamento La apertura de ofertas se efectuard por
aprobado por Decreto N9 acto publico a través de COMPR.AR en la
1030/2016. hora y fecha establecida en el Ilamado. En
APERTURA Articulo 11 del Manual forma electronica y automatica se
aprobado por la Disp. ONC generara el acta de apertura de ofertas
65/2016. correspondiente.
Generacion del cuadro comparativo COMPR.AR El dia de | Articulo 26 del Manual Se genera en forma automdtica por
CUADRO apertura aprobado por la Disp. ONC COMPR.AR
COMPARATIVO 62/2016.
Verificar en el SIPRO el estado en que se encuentra cada | UOC 2 dias Articulo 60 del Reglamento | En su caso, comunicarles que realicen las
uno de los oferentes (Plazo fijo) aprobado por Decreto N2 | gestiones necesarias ante la OFICINA NACIONAL
VERIFICACION 1030/2016. DE CONTRATACIONES para que se encuentren
SIPRO VISTA Articulo 25 del Manual | inscriptos y con los datos actualizados al
aprobado por la Disp. ONC | momento de la emision del dictamen de
62/2016. evaluacién.
Pedidos de subsanacidn de defectos formales. COMISION Durante el | Articulo 67 del Reglamento Persona con el rol “Evaluador” podra
EVALUADORA | plazo para | aprobado por Decreto N2 solicitar a los proveedores participantes
emitir el | 1030/2016. subsanaciones estableciendo un plazo de
dictamen. respuesta de las mismas.
Elaboracion del Dictamen de evaluacion. COMISION 5 dias | Articulos 61 a 71 del | El plazo sélo podra ser excedido por causas | La Comision Evaluadora verifica si cumple
3 EVALUADORA | contados a | Reglamento aprobado por | excepcionales, las que deberan ser debidamente | o no los puntos administrativos, técnicos,
EVALUACION DE partir del dia | Decreto N2 1030/2016. fundadas por la Comisidn Evaluadora en su | econdmicos. Puede recomendar Ila
LAS OFERTAS. habil Articulo 27 del Manual | dictamen. desestimacion o la adjudicacion.
DICTAMEN DE inmediato aprobado por la Disp. ONC | Durante el término que se otorgue para que los | Carga el orden de mérito.
EVALUACION. siguiente a la | 62/2016. peritos o las instituciones estatales o privadas
fecha de emitan sus informes, o para que los oferentes

recepcion de
las
actuaciones.
(Plazo
maximo)

subsanen los errores u omisiones de las ofertas,
se suspenderd el plazo que las Comisiones

Evaluadoras tienen para expedirse.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

hubiera presentado.

ordenatorio)

62/2016.

Firma del Dictamen de evaluacion. COMISION Durante el | Articulo 61 a 71 del Los integrantes de la Comision Evaluadora
EVALUADORA | plazo para | Reglamento aprobado por autorizan el dictamen de evaluacién.
emitir el | Decreto N2 1030/2016.
dictamen. Articulo 27 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Notificacion del Dictamen de Evaluacion. COMPR.AR Dentro de los | Articulo 72 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El dictamen de evaluacidon se notifica
2 dias de | aprobado por Decreto N2 | entidad contratante y los interesados, oferentes, | mediante COMPR.AR.
emitido (Plazo | 1030/2016. adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
maximo) Articulo 28 del Manual | vilidamente a través de la difusion en
aprobado por la Disp. ONC | “COMPR.AR”, cuya direccién es
62/2016. https://comprar.gob.ar 'y se entenderan
Articulo 12 del Manual | realizadas el dia habil siguiente al de su difusion.
aprobado por la Disp. ONC | Computar conforme se indica en la Comunicacién
65/2016. General ONC N° 102/18
Comunicaciéon ONC 102/2018
Recepcidn de impugnaciones. COMPR.AR 3 dias Articulo 73 del Reglamento | “Dia 1”: difusidn del dictamen de evaluacién enel | Las impugnaciones deben presentarse
(Plazo fijo) aprobado por Decreto N2 | sitio del sistema COMPR.AR. Dia habil | por COMPR.AR
1030/2016. subsiguiente o "Dia 2”: se entiende notificado el
Articulo 29 del Manual | respectivo dictamen. Dia habil subsiguiente o "Dia
aprobado por la Disp. ONC | 3”: comienza a correr el plazo de TRES (3) dias
62/2016. habiles administrativos para impugnarlo.
Articulo 13 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
IMPUGNATORIA 65/2016.
Comunicaciéon ONC 102/2018
Intimar para subsanar defectos en garantia de | UOC 1dia Articulo 29 del Manual | Deberd intimar al impugnante a subsanarla
impugnacién o para presentarla cuando la misma no se (plazo aprobado por la Disp. ONC | dentro del término minimo de DOS (2) dias de

notificado. Si dicha omisidon o defecto no fuera
subsanado en el plazo establecido, la
impugnacion serd rechazada sin mas tramite.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Tramite de las impugnaciones.

uoc

10 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 30 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

En el caso de versar sobre cuestiones técnicas, se
podra remitir al d4rea técnica, a la unidad
requirente o bien dar intervencién nuevamente a
la Comisién Evaluadora, para que se expidan
sobre la impugnacion presentada. La Comisidn
Evaluadora no volverd a emitir un dictamen de
evaluacidn, sino que producira un informe con su
opinién. Por su parte, cuando la impugnacién
verse sobre cuestiones juridicas podra solicitar la
intervenciéon del servicio permanente de
asesoramiento juridico.

Iu

Persona con rol “Recepcionista fisico”
valida la garantia de impugnacion.
Persona con rol “Evaluador” ingresa el
informe de impugnacion.

ACTO
ADMINISTRATIVO
DE FINALIZACION
DEL
PROCEDIMIENTO

Elaboraciéon del proyecto de acto administrativo de | UOC 1dia Articulo 11 del Decreto | Sise hubieranformuladoimpugnaciones contra el
finalizacion del procedimiento. (plazo 1023/2001 dictamen de evaluacion de las ofertas, éstas seran
ordenatorio) Articulo 74 del Reglamento | resueltas en este acto.
aprobado por Decreto N2
1030/2016.
Articulo 31 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
juridico. (Plazo reglamento to 2017.
maximo)
Firma del acto administrativo de finalizacion del | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
procedimiento de seleccion. COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N2
ordenatorio) 1030/2016.
Notificacion del acto administrativo de finalizaciéon del | UOC Dentro de los | Articulo 74 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El acto administrativo de finalizacién del

procedimiento de seleccion.

3 dias de
emitido el
acto

(Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulo 32 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

62/2016.

entidad contratante y los interesados, oferentes,
adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
validamente a través de la difusion en
“COMPR.AR”, cuya direccion es
https://comprar.gob.ar 'y se entenderan
realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.

procedimiento se notifica mediante

COMPR.AR
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

REGISTRO DE

Registro del compromiso presupuestario.

URC

Dentro de los

10 dias de
notificado el
Acto de

Adjudicacion
(Plazo

Articulo 75 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulos 35 y 38 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

En forma previa a la notificacion de la orden de
compra o a la firma del respectivo contrato, o en
los casos en que se utilice la modalidad orden de
compra abierta en forma previa a la notificacion
de cada solicitud de provisién, debera verificar la
disponibilidad de crédito y cuota y realizar el

Persona con rol “Analista” carga la
informaciéon presupuestaria y luego
persona con el rol “Autorizador SAF”
autoriza validando la carga.

maximo) correspondiente  registro del compromiso
COMPROMISO presupuestario. Para aquellas contrataciones que
involucren las liquidaciones imputables a los
gastos en personal, la ejecucidn presupuestaria se
regird por las Disposiciones establecidas por la
SECRETARIA DE HACIENDA del MINISTERIO DE
ECONOMIA.
Elaboracion del Contrato/ Orden de compra /Venta. uocC Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento Persona con rol “Gestor de Compra”
10 dias de | aprobado por Decreto N¢ genera los documentos contractuales.
notificado el | 1030/2016.
Acto de | Articulos 34 y 37 del Manual
Adjudicacion aprobado por la Disp. ONC
(Plazo 62/2016.
maximo)
Firma de la Orden de compra /Venta AUTORIDAD Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento | Autorizada por el funcionario competente que | Persona con rol “Autorizador Pliego”
COMPETENTE | 10 dias de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el procedimiento de selecciéon | autoriza los documentos contractuales
notificado el | 1030/2016. de que se trate o por aquél en quien hubiese | anteriormente generados .
PEREECCIONA- Acto de delegado expresamente tal facultad.
MIENTO DEL Adjudicacion
CONTRATO (Plazo
maximo)
Notificacion de la Orden de Compra o de Venta uocC Dentro de los | Articulo 20 de Decreto | La notificacidn de la orden de compra o de venta | La notificacién de la orden de compra o
10 dias de | 1023/2001. al adjudicatario producird el perfeccionamiento | venta se realizard mediante COMPR.AR
notificado el | Articulo 75 del Reglamento | del contrato.
Acto de | aprobado por Decreto N2 | Todas las notificaciones entre la jurisdiccién o

Adjudicacién
(Plazo
maximo)

1030/2016.

Articulos 36 y 39 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

entidad contratante y los interesados, oferentes,
adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
validamente a través de la difusién en
“COMPR.AR”. Se entendera realizada el dia habil
siguiente al de su difusién.
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ETAPAS TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Firma y notificacion del contrato

AUTORIDAD
COMPETENTE

Dentro de los

10 dias de
notificado el
Acto de

Adjudicacion
(Plazo
maximo)

Articulo 76 del Reglamento

aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Articulo 40 del Manual

aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

El funcionario competente para firmar el contrato
es el que hubiere aprobado el procedimiento de
seleccion de que se trate, o aquél en quien
hubiese delegado expresamente tal facultad.
Contraparte: oferente o su representante legal es
quien debe firmarlo.

Se debe notificar que el contrato se encuentra a
Disposicion para su suscripcion por el término de
3 dias. Si vencido ese plazo el proveedor no
concurriera a suscribir el documento respectivo,
el organismo podrd notificarlo por los medios
habilitados al efecto y en este caso la notificacion
producira el perfeccionamiento del contrato.

La notificacion del contrato al
adjudicatario se realizara mediante la
difusion en el COMPR.AR

ACLARACIONES

Todos los plazos a los que se hace referencia en la presente guia se computaran en dias habiles administrativos, salvo cuando se indique expresamente lo contrario.

PLAZOS FUJOS: son términos fijados en la norma que deben cumplirse obligatoriamente.

PLAZOS MAXIMOS: son términos establecidos por la norma que no pueden extenderse, pero si ser cumplidos en un tiempo menor al establecido.

PLAZOS MINIMOS: son términos establecidos en la norma que no pueden disminuirse, pero si ampliarse.

PLAZOS ORDENATORIOS: son plazos que no estan establecidos en la norma, sino plazos en los que se estima que la tarea puede realizarse en forma adecuada.

REFERENCIAS:

UR: Unidad Requirente

UOC: Unidad Operativa de Contrataciones
URC: Unidad de Registro Contable

ONC: Oficina Nacional de Contrataciones
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BO: Boletin Oficial de la Republica Argentina

INTERESADOS: posibles proveedores, interesados en participar en el procedimiento de seleccién o participantes del procedimiento de seleccion

AUTORIDAD COMPETENTE: corresponde a aquella definida en el articulo 9 del Decreto Reglamentario 1030/2016, donde se establecen las competencias para dictar los actos administrativos de los procedimientos de seleccion.
LNPA: Ley de Procedimientos Administrativos

PByCP: Pliego de Bases y Condiciones Particulares

NOTAS:

Encuadre juridico

DECRETO N° 1023/2001

“Art. 24. — SELECCION DEL COCONTRATANTE. La seleccidn del cocontratante para la ejecucion de los contratos contemplados en el articulo 4° de este régimen se hard por regla general mediante licitacién publica o concurso
publico, segun corresponda, por aplicacion del inciso a) apartados 1.y 2. del articulo 25.

La seleccion del cocontratante mediante subasta publica, licitacidn o concursos privados, o contratacion directa sélo serd procedente en los casos expresamente previstos en los incisos b), c) y d) del articulo 25,
respectivamente.

Las contrataciones podran realizarse con modalidades, conforme con su naturaleza y objeto, las que serdn establecidas en la reglamentacion.

En todos los casos deberdan cumplirse, en lo pertinente, las formalidades establecidas por el articulo 11 del presente régimen, bajo pena de nulidad.”

“Art. 25. — PROCEDIMIENTOS DE SELECCION. Los procedimientos de seleccion seran:

¢) LICITACION O CONCURSO PRIVADOS. La licitacién o el concurso seran privados cuando el llamado a participar esté dirigido exclusivamente a proveedores que se hallaren inscriptos en la base de datos que diseiara,
implementara y administrara el Organo Rector, conforme lo determine la reglamentacién, y seran aplicables cuando el monto estimado de la contratacién no supere al que aquélla fije al efecto. También seran consideradas
las ofertas de quienes no hubiesen sido invitados a participar

“Art. 26. — CLASES DE LICITACIONES Y CONCURSOS PUBLICOS PRIVADOS. Podran efectuarse licitaciones y concursos publicos y privados de las siguientes clases:

a) DE ETAPA UNICA O MULTIPLE.

1. La licitacion o el concurso publicos o privados seran de etapa tnica cuando la comparacion de las ofertas y de las calidades de los oferentes se realice en un mismo acto.

2. Cuando las caracteristicas especificas de la prestacion, tales como el alto grado de complejidad del objeto o la extensidn del término del contrato lo justifiquen, la licitaciéon o el concurso publico o privado deberan
instrumentarse bajo la modalidad de etapa multiple. La licitacidn o el concurso publico o privado seran de etapa multiple cuando se realicen en DOS (2) o mas fases la evaluacidon y comparacién de las calidades de los oferentes,
los antecedentes empresariales y técnicos, la capacidad econdmico-financiera, las garantias, las caracteristicas de la prestacion y el andlisis de los componentes econdmicos de las ofertas, mediante preselecciones sucesivas.
b) NACIONALES O INTERNACIONALES.

1. La licitacion o el concurso seran nacionales cuando la convocatoria esté dirigida a interesados y oferentes cuyo domicilio o sede principal de sus negocios se encuentre en el pais, o tengan sucursal en el pais, debidamente
registrada en los organismos habilitados a tal efecto.
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2. La licitacion o el concurso seran internacionales cuando, por las caracteristicas del objeto o la complejidad de la prestacidn, la convocatoria se extienda a interesados y oferentes del exterior; revistiendo tal caracter aquéllos
cuya sede principal de sus negocios se encuentre en el extranjero, y no tengan sucursal debidamente registrada en el pais.”

DECRETO N° 1030/2016

“ARTICULO 10.- REGLA GENERAL. En virtud de la regla general consagrada en el articulo 24 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, los procedimientos de licitacién publica o concurso publico, se
podran aplicar vdlidamente cualquiera fuere el monto presunto del contrato y estaran dirigidos a una cantidad indeterminada de posibles oferentes.

El procedimiento de licitacién publica se realizard cuando el criterio de seleccidon del cocontratante recaiga primordialmente en factores econdmicos, mientras que el de concurso publico cuando el criterio de seleccion del
cocontratante recaiga primordialmente en factores no econdmicos, tales como la capacidad técnico-cientifica, artistica u otras, segin corresponda.

No obstante, la regla general, en todos los casos debera aplicarse el procedimiento que mejor contribuya al logro del objeto establecido en el articulo 1° del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios
y el que por su economicidad, eficiencia y eficacia en la aplicacion de los recursos publicos sea mds apropiado para los intereses publicos.”

ARTICULO 13.- CLASES DE LICITACIONES Y CONCURSOS PUBLICOS Y PRIVADOS. Las licitaciones publicas y privadas, asi como los concursos publicos y privados podran ser de etapa Gnica o multiple, segin corresponda, por aplicacidn
de los apartados 1 y 2 del inciso a) del articulo 26 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, respectivamente. Por su parte las licitaciones publicas y privadas, asi como los concursos publicos y
privados podran ser nacionales o internacionales, segtn corresponda, por aplicacidon de los apartados 1y 2 del inciso b) del articulo 26 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, respectivamente.
En las licitaciones o concursos nacionales solo se podran presentar como oferentes quienes tengan domicilio en el pais o la sede principal de sus negocios se encuentre en el pais, o tengan sucursal en el pais, debidamente
registrada en los organismos habilitados a tal efecto.

En las licitaciones o concursos internacionales se podran presentar como oferentes quienes tengan domicilio en el pais o la sede principal de sus negocios se encuentre en el pais, o tengan sucursal en el pais, debidamente registrada
en los organismos habilitados a tal efecto, asi como quienes tengan la sede principal de sus negocios en el extranjero, y no tengan sucursal debidamente registrada en el pais.
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GUIA PRACTICA

Compulsa abreviada - Contratacion Directa por monto- Articulo 25, inciso d), apartado 1 del Decreto N° 1023/2001

Decreto Delegado N2 1023/2001 — Decreto Reglamentario N2 1030/2016 — Disposicion ONC N2 62/2016

ETAPAS TAREA AREA | PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR

Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones. uocC 30 dias Articulo 6 del Decreto
(Plazo 1023/2001.
ordenatorio) Articulo 8 del Reglamento

aprobado por Decreto
1030/2016.

Carga del Plan Anual de Contrataciones. uoc 2 dias Articulo 3 del Manual | Persona con rol “Gestor PAC” realiza la carga en | La persona usuaria con rol “Gestor PAC”,
(Plazo aprobado por la Disp. ONC | el formulario web habilitado al efecto en el | cargar en el formulario web habilitado al
ordenatorio) 62/2016. “COMPR.AR”. efecto en “COMPR.AR”.

Comunicaciéon General ONC
92/2018
Aprobacién del Plan Anual de Contrataciones. TITULAR UOC | 2dias Articulo 8 del Reglamento | Persona con rol “Autorizador PAC” realiza la | La persona usuaria con rol “Autorizador
o AUTORIDAD | (Plazo aprobado por Decreto | autorizacion del formulario cargado. PAC”, aprueba el PAC.
PREVIA SUPERIOR ordenatorio) | 1030/2016.
COMPETENTE
Difusidn del Plan Anual de Contrataciones. AUTORIDAD Todos losafos | Articulo 4 del Manual | Los datos cargados seran difundidos en el | Luego de ser autorizado, el PAC cargado
COMPETENTE | la ONC emite | aprobado por la Disp. ONC | “COMPR.AR”., cuando la autoridad competente | seran difundido en “COMPR.AR"
una 62/2016. los apruebe.
comunicacién
general en la
que fija los
plazos  para
remitir la
informacién
del PAC.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

INICIAL

Confeccion del requerimiento de bienes o servicios —
Solicitud de contratacién.

UR

5 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Articulo 5 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

- Indicar las cantidades y especificaciones técnicas
de los bienes o servicios a los que se refiera la
prestacion, con su numero de catdlogo
correspondiente al Sistema de Identificacién de
Bienes y Servicios que administra la OFICINA
NACIONAL DE CONTRATACIONES y conforme lo
dispuesto en el articulo 37 del Reglamento
aprobado por Decreto 1030/2016.

- Incluir bienes o servicios que pertenezcan a un
mismo grupo en funcidon de las actividades
comerciales de los proveedores que fabrican,
venden o distribuyen los distintos grupos de
bienes o servicios.

- Determinar si los elementos deben ser nuevos,
usados, reacondicionados o reciclados.

- Fijar las tolerancias aceptables.

- Establecer la calidad exigida y, en su caso, las
normas de calidad y criterios de sustentabilidad
que deberan cumplir los bienes o servicios o
satisfacer los proveedores.

- Determinar la prioridad vy justificar la necesidad
del requerimiento de los bienes o servicios.

- En su caso, fundamentar la necesidad de hacer
uso de procedimientos que impliquen restringir
la concurrencia de oferentes.

- Estimar el costo de acuerdo a las cotizaciones de
plaza o de otros elementos o datos que se
estimen pertinentes a tal efecto.

- Suministrar todo otro antecedente que se
estime de interés para la mejor apreciacién de lo
solicitado y el mejor resultado del
procedimiento de seleccidn.

Solicitud de Contratacion.

El pedido por parte de la UR debera
formularse a través de COMPR.AR,
teniendo en cuenta los requisitos que
establece la normativa vigente para la
formulacion de los requerimientos. La
solicitud de contratacidn sera asociada al
procedimiento de seleccién al que
corresponda.

Compulsa abreviada. Contratacion Directa por monto
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Solicitud de verificacion de crédito presupuestario.

uoc

1dia
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 9 del
aprobado por
1030/2016.

Articulo 7 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

Reglamento
Decreto

calendario de procesos.

PRESUPUESTARIA 62/2016.
(ETAPA NO - - — ” ” - —
OBLIGATORIA) Reglls.tro Preventlvo delcr.edltollegal para ate_nder elgasto. | URC 1dia Articulo 9 del Reglamento | En forma_ previa _a . Ia_ ?utorlzauon _de la
Verificacion de la existencia de crédito y cuota (Plazo aprobado por Decreto | convocatoria, las jurisdicciones o entidades
presupuestaria en la partida correspondiente. ordenatorio) 1030/2016. contratantes podran efectuar el registro
Articulo 7 del Manual | preventivo del crédito legal para atender el gasto.
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Verificar si para el objeto contractual especifico existen | UOC 1dia Articulo 9 del Manual | Si no hubiera pliegos modelos o acuerdos
modelos de Pliegos de Bases y Condiciones Particulares (Plazo aprobado por la Disp. ONC | vigentes, la UOC elaborara el proyecto de PByCP.
elaborados por la ONC, o bien si hay Acuerdos Marco ordenatorio) 62/2016. Si hubiera debera utilizar los pliegos modelos o en
vigentes con el mismo objeto. su caso comprar por el AM que estuviera vigente,
salvo que solicite una excepcidn. (Ver articulo 126
del Manual aprobado por la Disp. ONC 62/2016 y
Comunicacién General ONC 3/2023).
VERIFICACIONES
PREVIAS
Chequear la existencia de otras solicitudes de | UOC Articulo 30 del Reglamento
contratacién con el mismo objeto, a fin de unificar las aprobado por Decreto
solicitudes y no incurrir en desdoblamientos. 1030/2016.
Consultar el PACYy utilizarlo como referencia paraarmarel | UOC
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

CONFECCION DEL
PROYECTO DE
PLIEGO

Eleccion del procedimiento de seleccion.

uoc

2 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulos 24, 25 inciso d),
apartado 1 del Decreto
1023/2001

Articulos 10, 14 y 15 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 8 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Sobre la base de los pedidos efectuados por las
URs y de acuerdo a las Disposiciones establecidas
en el reglamento del Régimen de Contrataciones
de la Administracién Nacional, elegird el
procedimiento de seleccién a utilizar junto con la
clase y la modalidad, para luego proponerlo a la
autoridad competente para seleccionar el
procedimiento.

A los fines de encuadrar a un procedimiento de
seleccion en la causal prevista en el articulo 25,
inciso d), apartado 1 del Decreto N° 1.023/01,
sera suficiente que el monto presunto del
contrato no supere el maximo fijado para tal tipo
de procedimiento en la escala aprobada por el
articulo 27 del Reglamento aprobado por el
Decreto 1030/2016. (hasta UN MIL MODULOS
(M 1.000).

Elaboracion del proyecto de Pliego de Bases y Condiciones
Particulares.

uoc

10 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulos  36,37,38,39 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 9 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Se deberd elaborar sobre la base de los pedidos
efectuados por las URs, considerando también el
procedimiento de seleccion, la clase y modalidad
que se utilizara y teniendo en cuenta las
Disposiciones establecidas en el Reglamento del
Régimen de Contrataciones de la Administracién
Nacional.

Utilizar el Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales aprobado por la Disposicion ONC
63/2016.

Ver |IF-2023-16695617-APN-DNCBYS#IGM. Texto
Ordenado 2023 del Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales. Con las modificaciones de
las Disposiciones ONC 6/2018, 5/2019, 96/2019,
109/2019 y 7/2023.

La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
sobre la base de los pedidos efectuados
por la UR. Una vez aprobado por la
autoridad competente, serd difundido en
COMPR.AR.

El Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales se vincula automdticamente al
proceso al momento de su creacion

Compulsa abreviada. Contratacion Directa por monto
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

OBSERVACIONES
AL PROYECTO DE
PLIEGO DE BASES Y
CONDICIONES
PARTICULARES
(ETAPA NO
OBLIGATORIA)

Autorizacion de apertura de una etapa previa a la
convocatoria para recibir observaciones al proyecto de
PByCP.

uoc

1dia
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 8 del Decreto
1023/2001.
Articulo 26 del Reglamento
aprobado por Decreto
1030/2016.
Articulo 10 del Manual

aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Cuando la complejidad o el monto de Ia
contratacion lo justifique, o en procedimientos en
que no fuere conveniente preparar por anticipado
las especificaciones técnicas o las clausulas
particulares completas, correspondera que el
titular de la UOC autorice la apertura de una etapa
previa a la convocatoria, para que los interesados
formulen observaciones al proyecto de pliego de
bases y condiciones particulares.

| « Iu

Persona con el rol “Publicador Manua
realiza la carga en COMPR.AR del
proyecto de pliego.

Difusion en COMPR.AR de la convocatoria a formular | UOC 10 dias | Articulos 45 del Reglamento | Durante todo ese plazo cualquier persona podra | Se publica y difunde a través del portal
observaciones al proyecto de pliego. corridos aprobado por Decreto | realizar observaciones al proyecto de pliego | COMPR.AR.
Plazo minimo. | 1030/2016. sometido a consulta publica.
Articulo 11 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Coordinacion de reuniones y/o debate para recibir | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual
observaciones al proyecto de PByCP. plazo de | aprobado por la Disp. ONC
difusion 62/2016.
Elaboracion de acta de los temas tratados, incluyendo | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual | El Acta podra ser firmada por los asistentes que
propuestas recibidas. plazo de | aprobado por la Disp. ONC | quisieren hacerlo.
difusion 62/2016.
Elaboracion del PByCP definitivo. uocC 10 dias Articulos  36,37,38,39 del | Los criterios técnicos, econémicos y juridicos que | La UOC ingresara en COMPR.AR el pliego
(Plazo Reglamento aprobado por | surjan de las observaciones efectuadas por los | de basesy condiciones particulares sobre

ordenatorio)

Decreto 1030/2016.

Articulo 9 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulos 5 y 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

interesados, en la medida en que se consideren
pertinentes, seran utilizados por la UOC para
incluir en el respectivo proyecto de pliego que
someta a consideracion de las autoridades
competentes.

El pliego deberd ajustarse, en sus recaudos y
exigencias, a lo normado en el Reglamento
aprobado por el Decreto N° 1030/16.

la base de los pedidos efectuados por la
UR. Una vez aprobado por la autoridad
competente, sera difundido en
COMPR.AR.

Compulsa abreviada. Contratacion Directa por monto
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

APROBACION
SECRETARIA DE
INDUSTRIA
(NO APLICA POR
MONTO LIMITE
DEL
PROCEDIMIENTO)

Remision del proyecto de PByCP a la autoridad de
aplicacion de la Ley 27.437 (Secretaria de Industria) para
su aprobacidn, cuando se trate de un procedimiento que
tenga por objeto la adquisicidn, locacién o leasing de
bienes por un monto estimado igual o superior a ochenta
mil médulos (M 80.000)

uoc

Con
anterioridad a
la aprobacién
del llamado a
convocatoria

Ley 27.437.
Decreto 800/2018

Los proyectos deben ir acompanados por un
informe de factibilidad de participacion de la
produccién nacional. EL valor del médulo para
este caso esta fijado en $8000 segun articulo 13
de la Ley 27.437. (puede no ser el mismo que el
del Régimen de Contrataciones)

La autoridad de aplicacion debera expedirse en un
plazo no superior a los 15 dias desde que fuera
recibido el proyecto de pliego de bases y
condiciones particulares. En caso de no expedirse
en el plazo fijado, se considerard que no hay
objecion en lo referente a las pautas establecidas
en los parrafos anteriores.

DICTAMEN
TECNICO ONTI

Solicitar el dictamen técnico de la ONTI cuando se trate de
un procedimiento que tenga por objeto la adquisicion o
arrendamientos de bienes y servicios de caracter
informdtico y sus comunicaciones asociadas.(Ver
excepciones en Anexo a Resolucion SIP 64/2021 IF-2021-
55456085-APN-ONTI#IGM)

uoc

Antes de
proceder a la
respectiva
convocatoria
a  presentar
ofertas y con
una
antelacion
que permita
su adecuada
evaluacién la
misma no
podra ser
inferior a 30
dias (Plazo
minimo)

Articulo 5 del Decreto 856/98
Disposicion ONTI 2/2021

Mediante Disposicién ONTI 2/2021 se aprob¢ el
Proceso “Solicitud de Dictamen Técnico para
Proyectos Tecnoldgicos del Sector Publico
Nacional”.

Se debera iniciar un Expediente Electrénico (EE)
bajo el cédigo de tramite “SOLIO0006 — Solicitud
de Intervencién para Proyecto Tecnoldgico”
dentro del Sistema de Gestion Documental
Electrénica (GDE).

El Dictamen Técnico sobre el requerimiento se
emitird en un plazo que no excedera los 20 dias
desde la recepcion del Expediente Electrénico.
Excluidos de dicha intervencidon. (Ver Resolucién
SIP 64/2021)

Compulsa abreviada. Contratacion Directa por monto
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

AUTORIZACION
CONVOCATORIA.
ELECCION DEL
PROCEDIMIENTO.
APROBACION DEL

Elaboracion del proyecto de acto administrativo de
autorizacion de la convocatoria, eleccion del
procedimiento de seleccion, y aprobacion del PByCP.

uoc

2 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 11 del Decreto
1023/2001.
Articulo 13 del Manual

aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Articulo 50 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016

En el caso en que se hubiera realizado la etapa de
observaciones al proyecto de pliego, en el acto
administrativo de inicio se deberd efectuar una
evaluacién concreta y razonada de cada una de
las observaciones formuladas.

Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
PLIEGO. juridico. (Plazo reglamento to 2017.
maximo)
Firma del acto administrativo de autorizacion de la | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
convocatoria, eleccion del procedimiento de selecciéon y | COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N2
aprobacion del PByCP. ordenatorio) 1030/2016.
Solicitar la emisidon del informe de Precio Testigo a la | UOC Con un | Resolucion SIGEN 36/2017. El valor del mdédulo serd el fijado por el articulo 28
SIGEN. Esta etapa no es obligatoria por cuanto la minimo de 5 del Reglamento aprobado por el Decreto N°
contratacidon directa por monto pueden seleccionarse dias corridos 1.030/2016.
CONTROL DE cuando el monto estimado sea de hasta 1.000 médulos y de
PRECIOS TESTIGO. | |a solicitud de Precio Testigo es obligatoria en aquéllos anticipacion a
(ETAPA NO procedimientos cuyo monto estimado sea igual o superior la fecha de
OBLIGATORIA) a 12.000 médulos, mas alla de las excepciones del articulo apertura
3 de la Resolucién SIGEN 36/2017. (Plazo
minimo)
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

PUBLICIDAD DEL

Invitacion a 3 proveedores.

uoc

3 dias de
antelacion
(Plazo
minimo)

Articulos 44 y 46 del
Reglamento aprobado por
Decreto N2 1030/2016.
Articulo 50 del Manual
aprobado por Disp. ONC
62/2016.

Articulo 4 del Manual
aprobado como Anexo | a la
Disposicion 65/16.
Comunicacion ONC 26/2021.

Se da por cumplido con el envio de invitaciones en
forma automédtica a través del COMPRAR a los
proveedores del rubro inscriptos en SIPRO.

Los dias de antelaciéon a la fecha fijada para la

apertura de las ofertas se computan de la

siguiente manera:

- a partir del dia habil inmediato siguiente al del
envio de invitaciones y sin contar dentro del
plazo de antelacion el dia de apertura.

- hasta el dia corrido inmediato anterior a la fecha
de vencimiento del plazo establecido para la
presentacion de las ofertas inclusive, o hasta la
fecha establecida para el retiro o compra del
pliego inclusive, o hasta el dia fijado para la

Si dicha funcionalidad se viera afectada,
correspondera a la UOC cursar -v.g. via
correo electrénico- las invitaciones
correspondientes, dejando constancia de
todo lo actuado mediante la vinculacién
de los documentos que correspondan en
el respectivo expediente electronico.

Comunicacién ONC 23/2021.

LLAMADO presentacién de muestras inclusive, la que
operare primero, cuando esa fecha sea anterior
a la fecha de apertura de las ofertas.

Difusion en COMPR.AR uocC Desde el dia | Articulo 32 Decreto 1023/01. | Junto con el PByCP Se publica el proceso en el portal
en que se | Articulos 44 y 47 del COMPR.AR en la fecha cargada por el
cursen las | Reglamento aprobado por organismo en el cronograma del mismo.
invitaciones Decreto N2 1030/2016. Automaticamente el sistema envia las

Articulo 50 del Manual invitaciones a los proveedores, esto esta
aprobado por Disp. ONC condicionado por la parametrizaciéon de
62/2016. invitaciones generales o particulares.
Articulo 8 del Manual

aprobado por la Disp. ONC

65/2016.

Elaboracion de circular aclaratoria. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016.

CIRCULAR Comunicaciéon ONC 23/2021.
ACLARATORIA Firma de circular aclaratoria. TITULAR DE | Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
uocC plazo de | aprobado por Decreto N2 autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Difusién en COMPR.AR.

uoc

Se establece
en el pliego
particular.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicacién ONC 23/2021.
Articulo 7 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

En estado autorizada, se visualiza en la
seccién “Circulares” del proceso.

El sistema envia automaticamente un
correo de aviso a los proveedores.

Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Se establece | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.

comprado o descargado el pliego y al que hubiere en el pliego | aprobado por Decreto N2

efectuado la consulta. particular 1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

Incluirse como parte del pliego. uoc En forma | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.
previa a la | aprobado por Decreto N2
difusién 1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

Elaboracion de circular modificatoria. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Entre la publicidad de la circular modificatoriayla | Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 | fecha de apertura, deberdn mediar 3 dias por lo | “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016. gue en caso de ser necesario debera indicarse la

nueva fecha para la presentacién de las ofertas.
Firma de circular modificatoria. AUTORIDAD Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Deberan ser firmadas por la misma autoridad que | Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
CIRCULAR COMPETENTE | plazo de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el PByCP o por aquel en quien | autoriza la circular.
MODIFICATORIA antelacion. 1030/2016. se hubiese delegado expresamente tal facultad,

con excepcién de los casos en los cuales la
modificaciéon introducida supere el monto
maximo  para  autorizar  procedimientos,
establecidos en el articulo 9° del reglamento
conforme los niveles de funcionarios
competentes, en cuyo supuesto, debera ser
autorizada por la autoridad competente por el
monto global.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Difusién en COMPR.AR.

uoc

Con 1 dia
como minimo
de
anticipaciéon a
la fecha
originaria
fijada para la

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 7 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

En estado autorizada, se visualiza en la
seccién “Circulares” del proceso.

El sistema envia automaticamente un
correo de aviso a los proveedores.

CIRCULAR POR LA
QUE UNICAMENTE
SE SUSPENDA O
PRORROGUE LA
FECHA DE
APERTURA

Comunicacidn a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC L Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
comprado o descargado el pliego y al que hubiere presentacion aprobado por Decreto N2
de las ofertas.
efectuado la consulta. 1030/2016.
Comunicacidon ONC 23/2021.
Incluirse como parte del pliego. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicacién ONC 23/2021.
Comunicar a los proveedores invitados. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicaciéon ONC 23/2021.
Elaboracion. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o

Firma de la circular.

Titular de UOC

plazo de
antelacion.

aprobado por Decreto N2

1030/2016.

“Supervisor de compra” genera la circular.

Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
autoriza la circular.

Difusion en COMPR.AR.

uoc

1 dia como
minimo de
anticipaciéon a
la fecha
originaria

fijada para la

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulo 7 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

En estado autorizada, se visualiza en la
seccién “Circulares” del proceso.

El sistema envia automaticamente un
correo de aviso a los proveedores.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado,
comprado o descargado el pliego y al que hubiere
efectuado la consulta.

uoc

presentacion
de las ofertas.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

Incluirse como parte del pliego. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicaciéon ONC 23/2021.
Comunicar a los proveedores invitados. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicaciéon ONC 23/2021.
Acto de apertura de ofertas. COMPR.AR 1dia Articulo 59 del Reglamento La apertura de ofertas se efectuard por
aprobado por Decreto N9 acto publico a través de COMPR.AR en la
1030/2016. hora y fecha establecida en el Ilamado. En
APERTURA Articulo 11 del Manual forma electrénica y automatica se
aprobado por la Disp. ONC generara el acta de apertura de ofertas
65/2016. correspondiente.
Generacion del cuadro comparativo COMPR.AR El dia de la | Articulo 25 del Manual Se genera en forma automdtica por
CUADRO apertura aprobado por la Disp. ONC COMPR.AR
COMPARATIVO 62/2016.
Verificar en el SIPRO el estado en que se encuentra cada | UOC 2 dias Articulo 60 del Reglamento | En su caso, comunicarles que realicen las
B uno de los oferentes (Plazo fijo) aprobado por Decreto N2 | gestiones necesarias ante la OFICINA NACIONAL
VERIFICACION 1030/2016. DE CONTRATACIONES para que se encuentren
S\;rsic:\ Articulo 25 del Manual | inscriptos y con los datos actualizados al

aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

momento de la emision del dictamen de

evaluacién.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

EVALUACION DE
LAS OFERTAS.
DICTAMEN DE
EVALUACION.

(ETAPA NO
OBLIGATORIA
Se puede optar por
elaborar un
INFORME DE
RECOMENDACION)

Pedidos de subsanacion de defectos formales. COMISION Durante el | Articulo 67 del Reglamento Persona con el rol “Evaluador” podra
EVALUADORA | plazo para | aprobado por Decreto N9 solicitar a los proveedores participantes
emitir el | 1030/2016. subsanaciones estableciendo un plazo de
dictamen. respuesta de las mismas.
Elaboracion del Dictamen de evaluacion. COMISION 5 dias | Articulos 61 a 71 del | El plazo sélo podrd ser excedido por causas | La Comisidn Evaluadora verifica si cumple
EVALUADORA | contados a | Reglamento aprobado por | excepcionales, las que deberan ser debidamente | o no los puntos administrativos, técnicos,
partir del dia | Decreto N2 1030/2016. fundadas por la Comisién Evaluadora en su | econdmicos. Puede recomendar la
habil Articulo 27 del Manual | dictamen. desestimacién o la adjudicacion.
inmediato aprobado por la Disp. ONC | Durante el término que se otorgue para que los | Carga el orden de mérito.
siguiente a la | 62/2016. peritos o las instituciones estatales o privadas
fecha de emitan sus informes, o para que los oferentes
recepcion de subsanen los errores u omisiones de las ofertas,
las se suspenderd el plazo que las Comisiones
actuaciones.( Evaluadoras tienen para expedirse.
Plazo maximo)
Firma del Dictamen de evaluacidn. COMISION Durante el | Articulos 61 a 71 del Los integrantes de la Comision Evaluadora
EVALUADORA | plazo para | Reglamento aprobado por autorizan el dictamen de evaluacion.
emitir el | Decreto N2 1030/2016.
dictamen. Articulo 27 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Notificacion del Dictamen de Evaluacion. COMPR.AR Dentro de los | Articulo 72 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El dictamen de evaluacion se notifica

2 dias de
emitido (Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N9

1030/2016.
Articulo 28 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Articulo 12 del Manual

aprobado por la Disp. ONC
65/2016.
Comunicaciéon ONC 102/2018

entidad contratante y los interesados, oferentes,
adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
vilidamente a través de la difusion en
“COMPR.AR”, cuya direccion es
https://comprar.gob.ar 'y se entenderan
realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.
Computar conforme se indica en la Comunicacion
General ONC N° 102/18

mediante COMPR.AR.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Recepcion de impugnaciones. COMPR.AR 3 dias Articulo 73 del Reglamento | “Dia 1”: difusidon del dictamen de evaluacién en el | Las impugnaciones deben presentarse
(Plazo fijo) aprobado por Decreto N9 | sitio del sistema COMPR.AR. Dia habil | por COMPR.AR.
1030/2016. subsiguiente o "Dia 2”: se entiende notificado el
Articulo 29 del Manual | respectivo dictamen. Dia habil subsiguiente o "Dia
aprobado por la Disp. ONC | 3”: comienza a correr el plazo de TRES (3) dias
62/2016. habiles administrativos para impugnarlo.
Articulo 13 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.
Comunicacion ONC 102/2018
IMPUGNATORIA
(SI SE OPTA POR
REALIZAR EL Intimar para subsanar defectos en garantia de | UOC 1dia Articulo 29 del Manual | Debera intimar al impugnante a subsanarla
DICTAMEN DE impugnacion o para presentarla cuando la misma no se (plazo aprobado por la Disp. ONC | dentro del término minimo de DOS (2) dias de
EVALUACION SERA hubiera presentado. ordenatorio) 62/2016. notificado. Si dicha omisiéon o defecto no fuera
UNA ETAPA subsanado en el plazo establecido, Ia
OBLIGATORIA, SI impugnacion serd rechazada sin mas tramite.
SE OPTA POR
REALIZAR EL Tramite de las impugnaciones. uocC 10 dias Articulo 30 del Manual | En el caso de versar sobre cuestiones técnicas, se | Persona con rol “Recepcionista fisico”
INFORME DE (Plazo aprobado por la Disp. ONC | podrd remitir al &rea técnica, a la unidad | valida la garantia de impugnacion.
EVALUACION NO) ordenatorio) 62/2016. requirente o bien dar intervencién nuevamente a | Persona con rol “Evaluador” ingresa el
la Comisiéon Evaluadora, para que se expidan | informe de impugnacién.
sobre la impugnacion presentada. La Comision
Evaluadora no volvera a emitir un dictamen de
evaluacidn, sino que producira un informe con su
opinién. Por su parte, cuando la impugnacién
verse sobre cuestiones juridicas podra solicitar la
intervencién del servicio permanente de
asesoramiento juridico.
Pedidos de subsanacion de defectos formales. uocC Durante el | Articulo 50 del Manual Persona con rol “Evaluador” solicita la

EVALUACION DE
LAS OFERTAS
INFORME DE

RECOMENDACION

plazo para
emitir el
informe

aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

subsanacion como documentacién
complementaria con una fecha limite
para su carga.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Elaboracion del Informe de recomendacion

uoc

5 dias
(plazo
ordenatorio)

Articulo 50 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

|u

Persona con rol “Evaluador” genera la
recomendacion de ofertas.

procedimiento de seleccion.

3 dias de
emitido el
acto

(Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulo 32 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

62/2016.

Firma del Informe de recomendacion uocC Durante el | Articulo 50 del Manual | Elinforme de recomendacion no se notifica. Persona con rol “Evaluador” autoriza la
plazo para | aprobado por la Disp. ONC recomendacidn de ofertas.
emitir el | 62/2016.
informe
Elaboracion del proyecto de acto administrativo de | UOC 1dia Articulo 11 del Decreto | Sise hubieranformuladoimpugnacionescontrael
finalizacion del procedimiento. (plazo 1023/2001 dictamen de evaluacién de las ofertas, éstas seran
ordenatorio) Articulo 74 del Reglamento | resueltas en este acto.
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Articulo 31 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
ACTO juridico. (Plazo reglamento to 2017.
ADMINISTRATIYO méximo)
DE FINALIZACION
DEL Firma del acto administrativo de finalizacion del | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
PROCEDIMIENTO | procedimiento de seleccion. COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N2
ordenatorio) 1030/2016.
Notificacion del acto administrativo de finalizacién del | UOC Dentro de los | Articulo 74 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El acto administrativo de finalizacion del

entidad contratante y los interesados, oferentes,
adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
validamente a través de la difusion en
“COMPR.AR”, cuya direccion es
https://comprar.gob.ar 'y se entenderan
realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.

procedimiento se notifica mediante

COMPR.AR

Compulsa abreviada. Contratacion Directa por monto

IF-2023-63929081-APN-DNCBY S#IGM

Pégina 14 de 18

14



ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Registro del compromiso presupuestario.

URC

Dentro de los

10 dias de
notificado el
Acto de

Adjudicacion
(Plazo

Articulo 75 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 35 y 38 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

En forma previa a la notificacion de la orden de
compra o a la firma del respectivo contrato, o en
los casos en que se utilice la modalidad orden de
compra abierta en forma previa a la notificacion
de cada solicitud de provisién, debera verificar la
Disponibilidad de crédito y cuota y realizar el

Persona con rol “Analista” carga la
informaciéon presupuestaria y luego
persona con el rol “Autorizador SAF”
autoriza validando la carga.

REGISTRO DE maximo) correspondiente  registro del compromiso
COMPROMISO presupuestario. Para aquellas contrataciones que
involucren las liquidaciones imputables a los
gastos en personal, la ejecucidn presupuestaria se
regird por las Disposiciones establecidas por la
SECRETARIA DE HACIENDA del MINISTERIO DE
ECONOMIA.
Elaboracion del Contrato/ Orden de compra /Venta. uocC Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento Persona con rol “Gestor de Compra”
10 dias de | aprobado por Decreto N2 genera los documentos contractuales.
notificado el | 1030/2016.
Acto de | Articulos 34 y 37 del Manual
Adjudicacion aprobado por la Disp. ONC
(Plazo 62/2016.
PERFECCIONA- maximo)
MIENTO DEL
CONTRATO Firma de la Orden de compra /Venta AUTORIDAD Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento | Autorizada por el funcionario competente que | Persona con rol “Autorizador de Pliego”
COMPETENTE | 10 dias de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el procedimiento de seleccidon | autoriza los documentos contractuales
notificado el | 1030/2016. de que se trate o por aquél en quien hubiese | anteriormente generados.
Acto de delegado expresamente tal facultad.

Adjudicacién
(Plazo
maximo)
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Notificacion de la Orden de Compra o de Venta

uoc

Dentro de los
10 dias de
notificado el
Acto de
Adjudicacion
(Plazo

maximo)

Articulo 20 del
1023/2001.
Articulo 75 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 36 y 39 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Decreto

La notificacion de la orden de compra o de venta
al adjudicatario producird el perfeccionamiento
del contrato.

Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o
entidad contratante y los interesados, oferentes,
adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
validamente a través de la difusion en
“COMPR.AR”. Se entendera realizada el dia habil
siguiente al de su difusion.

La notificacién de la orden de compra o
venta se realizara mediante COMPR.AR

Firma y notificacion del contrato

AUTORIDAD
COMPETENTE

Dentro de los

10 dias de
notificado el
Acto de
Adjudicacién
(Plazo
maximo)

Articulo 76 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 40 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

El funcionario competente para firmar el contrato
es el que hubiere aprobado el procedimiento de
selecciéon de que se trate, o aquél en quien
hubiese delegado expresamente tal facultad.
Contraparte: oferente o su representante legal es
quien debe firmarlo.

Se debe notificar que el contrato se encuentra a
Disposicion para su suscripcion por el término de
3 dias. Si vencido ese plazo el proveedor no
concurriera a suscribir el documento respectivo,
el organismo podrd notificarlo por los medios
habilitados al efecto y en este caso la notificacién
producira el perfeccionamiento del contrato.

La notificacion del contrato al
adjudicatario se realizara mediante la
difusion en el COMPR.AR
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ACLARACIONES

Todos los plazos a los que se hace referencia en la presente guia se computaran en dias habiles administrativos, salvo cuando se indique expresamente lo contrario.
PLAZOS FUJOS: son términos fijados en la norma que deben cumplirse obligatoriamente.

PLAZOS MAXIMOS: son términos establecidos por la norma que no pueden extenderse, pero si ser cumplidos en un tiempo menor al establecido.

PLAZOS MINIMOS: son términos establecidos en la norma que no pueden disminuirse, pero si ampliarse.

PLAZOS ORDENATORIOS: son plazos que no estdn establecidos en la norma, sino plazos en los que se estima que la tarea puede realizarse en forma adecuada.
REFERENCIAS:

UR: Unidad Requirente

UOC: Unidad Operativa de Contrataciones

URC: Unidad de Registro Contable

ONC: Oficina Nacional de Contrataciones

BO: Boletin Oficial de la Republica Argentina

INTERESADOS: posibles proveedores, interesados en participar en el procedimiento de seleccién o participantes del procedimiento de seleccidn

AUTORIDAD COMPETENTE: corresponde a aquella definida en el articulo 9 del Decreto Reglamentario 1030/2016, donde se establecen las competencias para dictar los actos administrativos de los procedimientos de seleccién.
LNPA: Ley de Procedimientos Administrativos

PByCP: Pliego de Bases y Condiciones Particulares

NOTAS:

Encuadre juridico

DECRETO N° 1023/2001

“Art. 24. — SELECCION DEL COCONTRATANTE. La seleccién del cocontratante para la ejecucién de los contratos contemplados en el articulo 4° de este régimen se hara por regla general mediante licitacién publica o concurso
publico, segun corresponda, por aplicacidn del inciso a) apartados 1. y 2. del articulo 25.
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La seleccidon del cocontratante mediante subasta publica, licitacidon o concursos privados, o contratacion directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los incisos b), c) y d) del articulo 25,
respectivamente.

Las contrataciones podran realizarse con modalidades, conforme con su naturaleza y objeto, las que seran establecidas en la reglamentacion.

En todos los casos deberdn cumplirse, en lo pertinente, las formalidades establecidas por el articulo 11 del presente régimen, bajo pena de nulidad.”

“Art. 25. — PROCEDIMIENTOS DE SELECCION. Los procedimientos de seleccién seran:

d) CONTRATACION DIRECTA. La seleccién por contratacion directa se utilizara en los siguientes casos:
1. Cuando de acuerdo con la reglamentacion no fuere posible aplicar otro procedimiento de seleccion y el monto presunto del contrato no supere el maximo que fije la
reglamentacion.”

DECRETO N° 1030/2016

“ARTICULO 10.- REGLA GENERAL. En virtud de la regla general consagrada en el articulo 24 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, los procedimientos de licitacién publica o concurso publico, se
podran aplicar validamente cualquiera fuere el monto presunto del contrato y estaran dirigidos a una cantidad indeterminada de posibles oferentes.

El procedimiento de licitacién publica se realizara cuando el criterio de seleccidon del cocontratante recaiga primordialmente en factores econdmicos, mientras que el de concurso publico cuando el criterio de seleccion del
cocontratante recaiga primordialmente en factores no econdmicos, tales como la capacidad técnico-cientifica, artistica u otras, segin corresponda.

No obstante, la regla general, en todos los casos deberd aplicarse el procedimiento que mejor contribuya al logro del objeto establecido en el articulo 1° del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios y el
que por su economicidad, eficiencia y eficacia en la aplicacidn de los recursos publicos sea mds apropiado para los intereses publicos.”

ARTICULO 14.- PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION DIRECTA. El procedimiento de contratacién directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los apartados del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado
N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios. Las contrataciones directas podran ser por compulsa abreviada o por adjudicacion simple.

Las contrataciones por compulsa abreviada seran aquellas en que exista mas de un potencial oferente con capacidad para satisfacer la prestacion y la situacién de hecho se encuadre en los apartados 1, 4, 5 —para los casos de
urgencia— del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones por adjudicacion simple seran aquellas en las que, ya sea por razones legales, por determinadas circunstancias de hecho, por causas vinculadas con el objeto del contrato o con el sujeto cocontratante, la
Administracion no pueda contratar sino con determinada persona o esté facultada para elegir un cocontratante de naturaleza publica y cuando la situacion de hecho se encuadre en los apartados 2, 3, 7, 8, 0 9 del inciso d) del articulo
25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 5 —para los casos de emergencia—, y en los apartados 6 y 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, podran ser
por compulsa abreviada o por adjudicacidon simple, segun el caso.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios deberdn sustanciarse por compulsa abreviada, con la excepcién de
aquellos procedimientos que bajo esta causal tramite el MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, los cuales podran efectuarse por adjudicacion simple.

ARTICULO 15.- PROCEDENCIA DE LA COMPULSA ABREVIADA POR MONTO. A los fines de encuadrar a un procedimiento de seleccién en la causal prevista en el articulo 25, inciso d), apartado 1 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus
modificatorios y complementarios, sera suficiente que el monto presunto del contrato no supere el maximo fijado para tal tipo de procedimiento en la escala aprobada por el articulo 27 del presente reglamento.
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GUIA PRACTICA

Adjudicacion Simple - Contratacion Directa por Especialidad- Articulo 25, inciso d), apartado 2 del Decreto N°1023/2001

Decreto Delegado N2 1023/2001 — Decreto Reglamentario N2 1030/2016 — Disposicion ONC N2 62/2016

ETAPAS TAREA AREA | PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR

Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones. uocC 30 dias Articulo 6 del Decreto
(Plazo 1023/2001.
ordenatorio) Articulo 8 del Reglamento

aprobado por Decreto
1030/2016.

Carga del Plan Anual de Contrataciones. uocC 2 dias Articulo 3 del Manual Persona con rol “Gestor PAC” realiza la
(Plazo aprobado por la Disp. ONC carga en el formulario web habilitado al
ordenatorio) 62/2016. efecto en el “COMPR.AR”.

Comunicacién General ONC
92/2018
Aprobacién del Plan Anual de Contrataciones. TITULAR UOC | 2dias Articulo 8 del Reglamento Persona con rol “Autorizador PAC” realiza
PREVIA o AUTORIDAD | (Plazo aprobado por Decreto la autorizacién del formulario cargado.
SUPERIOR ordenatorio) 1030/2016.
COMPETENTE
Difusion del Plan Anual de Contrataciones AUTORIDAD Todos losafios | Articulo 4 del Manual Los datos cargados seran difundidos en el
COMPETENTE | la ONC emite | aprobado por la Disp. ONC “COMPR.AR”., cuando la autoridad
una 62/2016. competente los apruebe.
comunicacién
general en la
que fija los
plazos  para
remitir la
informacion
del PAC.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

INICIAL
|

Confeccion del requerimiento de bienes o servicios —
Solicitud de contratacién.

UR

5 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016
Articulo 51 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016
Articulo 5 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016

- Indicar las cantidades y especificaciones técnicas
de los bienes o servicios a los que se refiera la
prestacion, con el N° de catalogo
correspondiente al SIByS y conforme lo
dispuesto en el articulo 37 del Decreto
1030/2016.

Incluir bienes o servicios que pertenezcan a un
mismo grupo en funcién de las actividades
comerciales de los proveedores que fabrican,
venden o distribuyen los distintos grupos de
bienes o servicios.

- Determinar si los elementos deben ser nuevos,
usados, reacondicionados o reciclados.

Fijar las tolerancias aceptables.

Establecer la calidad exigida y, en su caso, las
normas de calidad y criterios de sustentabilidad
que deberan cumplir los bienes o servicios o
satisfacer los proveedores.

Determinar la prioridad vy justificar la necesidad
del requerimiento de los bienes o servicios.

- En su caso, fundamentar la necesidad de hacer
uso de procedimientos que impliquen restringir
la concurrencia de oferentes. (Fundar la
necesidad de requerir especificamente los
servicios de la persona humana o juridica
respectiva y acreditar que la empresa, artista o
especialista que se proponga para la
realizacion de la obra cientifica, técnica o
artistica pertinente es el Unico que puede
llevarla a cabo. Se debera acreditar que la
especialidad e idoneidad son caracteristicas
determinantes para el cumplimiento de la
prestacion y acompaiiar los antecedentes que
acrediten la notoria capacidad cientifica,
técnica o artistica de las empresas, personas o
artistas a quienes se encomiende la ejecucion
de la obra.)

Estimar el costo de acuerdo a las cotizaciones de
plaza o de otros elementos o datos que se
estimen pertinentes a tal efecto.

Solicitud de Contratacion.

El pedido por parte de la UR deberd
formularse a través de COMPR.AR,
teniendo en cuenta los requisitos que
establece la normativa vigente para la
formulacion de los requerimientos. La
solicitud de contratacion sera asociada al
procedimiento de seleccién al que
corresponda.

Adjudicacion Simple. Contratacion Directa por Especialidad.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

- Suministrar todo otro antecedente que se
estime de interés para la mejor apreciacion de
lo solicitado y el mejor resultado del
procedimiento de seleccion.

calendario de procesos.

Solicitud de verificacién de crédito presupuestario. uocC 1dia Articulo 9 del Reglamento
(Plazo aprobado por Decreto
ordenatorio) 1030/2016.
Articulo 7 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
PRESUPUESTARIA 62/2016.
(ETAPA NO
OBLIGATORIA) Registro preventivo del crédito legal para atender el gasto. | URC 1dia Articulo 9 del Reglamento | En forma previa a la autorizacion de Ia
Verificacion de la existencia de crédito y cuota (Plazo aprobado por Decreto | convocatoria, las jurisdicciones o entidades
presupuestaria en la partida correspondiente. ordenatorio) 1030/2016. contratantes podran efectuar el registro
Articulo 7 del Manual | preventivo del crédito legal para atender el gasto.
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Verificar si para el objeto contractual especifico existen | UOC 1dia Articulo 9 del Manual | Si no hubiera pliegos modelos o acuerdos
modelos de Pliegos de Bases y Condiciones Particulares (Plazo aprobado por la Disp. ONC | vigentes, la UOC elaborara el proyecto de PByCP.
elaborados por la ONC, o bien si hay Acuerdos Marco ordenatorio) 62/2016. Si hubiera debera utilizar los pliegos modelos o en
vigentes con el mismo objeto. su caso comprar por el AM que estuviera vigente,
salvo que solicite una excepcion. (Ver articulo 126
del Manual aprobado por la Disp. ONC 62/2016 y
Comunicacion General ONC 3/2023).
VERIFICACIONES
PREVIAS
Chequear la existencia de otras solicitudes de | UOC Articulo 30 del Reglamento
contratacién con el mismo objeto, a fin de unificar las aprobado por Decreto
solicitudes y no incurrir en desdoblamientos. 1030/2016.
Consultar el PACYy utilizarlo como referencia para armarel | UOC

Adjudicacion Simple. Contratacion Directa por Especialidad.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

CONFECCION DEL
PROYECTO DE
PLIEGO

Eleccion del procedimiento de seleccion

uoc

2 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulos 24, 25 inciso d)
apartado 2 del Decreto
1023/2001.

Articulos 10, 14 y 16 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 8 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Sobre la base de los pedidos efectuados por las
URs y de acuerdo a las Disposiciones establecidas
en el reglamento del Régimen de Contrataciones
de la Administracion Nacional, elegirda el
procedimiento de seleccién a utilizar junto con la
clase y la modalidad, para luego proponerlo a la
autoridad competente para seleccionar el
procedimiento.

A los fines de encuadrar al procedimiento en la
causal prevista en el apartado 2 del inciso d) del
articulo 25 del Decreto N° 1.023/01, debera
quedar acreditada la condicion de unico
proveedor mediante la fundamentacion de la
necesidad de la especializacion y cuando se
acompaiien los antecedentes que acrediten la
notoria capacidad cientifica, técnica o artistica
de la empresa, persona o artista a quien se
encomiende la ejecucion de la obra.

Elaboracion del proyecto de PByCP.

uocC

10 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulos 36,37,38,39 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 9 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 51 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Se deberd elaborar sobre la base de los pedidos
efectuados por las URs, considerando también el
procedimiento de seleccion, la clase y modalidad
que se utilizara y teniendo en cuenta las
Disposiciones establecidas en el Reglamento del
Régimen de Contrataciones de la Administracidn
Nacional.

Debera establecer la responsabilidad propia y
exclusiva del cocontratante, quién actuard
inexcusablemente sin relacion de dependencia
con el Estado Nacional.

Utilizar el Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales aprobado por la Disposicion ONC
63/2016.

Ver IF-2023-16695617-APN-DNCBYSH#JGM. Texto
Ordenado 2023 del Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales. Con las modificaciones de
las Disposiciones ONC 6/2018, 5/2019, 96/2019,
109/2019y 7/2023.

La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
sobre la base de los pedidos efectuados
por la UR. Una vez aprobado por la
autoridad competente, serd difundido en
COMPR.AR.

El Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales se vincula automaticamente al
proceso al momento de su creacion

Adjudicacion Simple. Contratacion Directa por Especialidad.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Autorizacion de apertura de una etapa previa a la
convocatoria para recibir observaciones al proyecto de
PByCP.

uoc

1dia
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 8 del Decreto
1023/2001.
Articulo 26 del Reglamento
aprobado por Decreto
1030/2016.
Articulo 10 del Manual

aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Cuando la complejidad o el monto de Ia
contratacion lo justifique, o en procedimientos en
que no fuere conveniente preparar por anticipado
las especificaciones técnicas o las clausulas
particulares completas, correspondera que el
titular de la UOC autorice la apertura de una etapa
previa a la convocatoria, para que los interesados
formulen observaciones al proyecto de PByCP.

| « Iu

Persona con el rol “Publicador Manua
realiza la carga en COMPR.AR del
proyecto de pliego.

PROCEDIMIENTO)

Difusion en COMPR.AR de la convocatoria a formular | UOC 10 dias | Articulos 45 del Reglamento | Durante todo ese plazo cualquier persona podra | Se publica y difunde a través del portal
observaciones al proyecto de pliego. corridos aprobado por Decreto | realizar observaciones al proyecto de pliego | COMPR.AR.
OBSERVACIONES (Plazo 1030/2016. sometido a consulta publica.
AL PROYECTO DE minimo).
PLIEGO DE BASES Y | Coordinacién de reuniones y/o debate para recibir | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual
CONDICIONES observaciones al proyecto de PByCP. plazo de | aprobado por la Disp. ONC
PARTICULARES difusion 62/2016.
(ETAPA NO Elaboracién de acta de los temas tratados, incluyendo | UOC Dentro  del | Articulo 12 del Manual | El Acta podra ser firmada por los asistentes que
OBLIGATORIA) propuestas recibidas. plazo de | aprobado por la Disp. ONC | quisieren hacerlo.
difusion 62/2016.
Elaboracion del PByCP definitivo. uocC 10 dias Articulos  36,37,38,39 del | Los criterios técnicos, econdmicos y juridicos que | La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
(Plazo Reglamento aprobado por | surjan de las observaciones efectuadas por los | sobre la base de los pedidos efectuados
ordenatorio) Decreto 1030/2016. interesados, en la medida en que se consideren | por la UR. Una vez aprobado por la
Articulo 9 del Manual | pertinentes, seran utilizados por la UOC para | autoridad competente, sera difundido en
aprobado por la Disp. ONC | incluir en el respectivo proyecto de pliego que | COMPR.AR.
62/2016. someta a consideracion de las autoridades
Articulos 5 y 6 del Manual | competentes. El pliego debera ajustarse, en sus
aprobado por la Disp. ONC | recaudos y exigencias, a lo normado en el
65/2016. Reglamento aprobado por el Decreto 1030/16.
Remision del proyecto de PByCP a la autoridad de | UOC Con Ley 27437. Los proyectos deben ir acompafiados por un
aplicacidn de la Ley 27437 (Secretaria de Industria) para su anterioridad a | Decreto 800/2018 informe de factibilidad de participacién de la
aprobacion, cuando se trate de un procedimiento que la aprobacién produccién nacional. EL valor del médulo para
APROBACION tenga por objeto la adquisicién, locacién o leasing de del llamado a este caso estd fijado en $8000 seglin art. 13 de la
SECRETARIA DE bienes por un monto estimado igual o superior a ochenta convocatoria Ley 27437. (puede no ser el mismo que el del
INDUSTRIA mil médulos (M 80.000) Régimen de Contrataciones). La autoridad de
(NO APLICA POR EL aplicacion deberd expedirse en un plazo no
OBJETO DEL superior a los 15 dias desde que fuera recibido el

proyecto de PByCP. En caso de no expedirse en el
plazo fijado, se considerara que no hay objecién
en lo referente a las pautas establecidas en los
parrafos anteriores.

Adjudicacion Simple. Contratacion Directa por Especialidad.

IF-2023-63930816-APN-DNCBY S#IGM

Pagina5 de 17



ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

DICTAMEN
TECNICO ONTI

Solicitar el dictamen técnico de la ONTI cuando se trate de
un procedimiento que tenga por objeto la adquisicion o
arrendamientos de bienes y servicios de caracter
informatico y sus comunicaciones asociadas.(Ver
excepciones en Anexo a Resolucion SIP 64/2021 IF-2021-
55456085-APN-ONTI#JGM)

uoc

Antes de
proceder a la
respectiva

convocatoria
a  presentar
ofertas y con
una
antelacion
que permita
su adecuada
evaluacién la

Articulo 5 del Decreto 856/98
Disposicion ONTI 2/2021

Mediante Disposicion ONTI 2/2021 se aprobé el
Proceso “Solicitud de Dictamen Técnico para
Proyectos Tecnoldgicos del Sector Publico
Nacional”.

Se debera iniciar un Expediente Electrénico (EE)
bajo el cédigo de tramite “SOLIO0006 — Solicitud
de Intervencidn para Proyecto Tecnoldgico”
dentro del Sistema de Gestion Documental
Electrénica (GDE).

El Dictamen Técnico sobre el requerimiento se
emitird en un plazo que no excedera los 20 dias

misma no desde la recepcion del Expediente Electrénico.
podra ser Excluidos de dicha intervencion. (Ver Resolucidn
inferior a 30 SIP 64/2021).
dias (Plazo
minimo)
Elaboracién del proyecto de acto administrativo de | UOC 2 dias Articulo 11 del Decreto | En el caso en que se hubiera realizado la etapa de
autorizacion de la  convocatoria, elecciéon del (Plazo 1023/2001. observaciones al proyecto de pliego, en el acto
procedimiento de seleccion, y aprobacion del PByCP. ordenatorio) Articulo 13 del Manual | administrativo de inicio se debera efectuar una
| aprobado por la Disp. ONC | evaluacion concreta y razonada de cada una de
AUTORIZACION 62/2016. las observaciones formuladas.
CONVOCATOR'A- Articulo 51 del Manual
ELECCION aprobado por la Disp. ONC
APROBACION Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
PLIEGO. juridico. (Plazo reglamento to 2017.
(ETAPA NO méximo)
OBLIGATORIA)
Firma del acto administrativo de autorizacion de la | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
convocatoria, eleccion del procedimiento de selecciéon y | COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N9
aprobacion del PByCP. ordenatorio) 1030/2016.
Solicitar la emisién del informe de Precio Testigo a la | UOC Con un | Resolucién SIGEN 36/2017. El valor del médulo sera el fijado por el articulo 28
SIGEN. minimo de 5 del Reglamento aprobado por el Decreto N°
CONTROL DE Este tipo de contrataciones estan exceptuadas por el dias corridos 1.030/2016.
PRECIOS TESTIGO | articulo 3 de la Resolucién SIGEN 36/2017. de
(NO APLICA. anticipacion a
PROCEDIMIENTO la fecha de
EXCEPTUADO) apertura
(Plazo
minimo)

Adjudicacion Simple. Contratacion Directa por Especialidad.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Pedido de cotizacidn

uoc

3 dias de
antelacion
(Plazo
ordenatorio)

Articulos 44 y 46 del
Reglamento aprobado por
Decreto N2 1030/2016.

Articulo 51 del Manual
aprobado por Disp. ONC
62/2016.

Articulo 4 del Manual
Procedimiento del

“COMPR.AR” aprobado como
Anexo | a la Disp.ONC 65/16.
Comunicacion ONC 26/2021.

La UOC debera fijar una fecha limite para recibir
la propuesta y acompanara el pliego de bases y

condiciones particulares en el que

debera

establecer la responsabilidad propia y exclusiva

del cocontratante, quién

actuara

inexcusablemente sin relacion de dependencia

con el Estado Nacional.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

PUBLICIDAD DEL Difusién en COMPR.AR uoc Desde el dia | Articulo 32 Decreto 1023/01. | Junto con el PByCP. Se publica el proceso en el portal
LLAMADO en que se | Articulos 44 y 47 del COMPR.AR en la fecha cargada por el
curse el | Reglamento aprobado por organismo en el cronograma del mismo.
pedido de | Decreto N2 1030/2016. Automaticamente el sistema envia las
cotizacién Articulo 51 del Manual invitaciones a los proveedores, esto esta
aprobado por Disp. ONC condicionado por la parametrizacidon de
62/2016. invitaciones generales o particulares.
Articulo 8 del Manual Si dicha funcionalidad se viera afectada,
aprobado por la Disp. ONC correspondera a la UOC cursar -v.g. via
65/2016. correo electronico- el pedido de
cotizacién, dejando constancia de todo lo
actuado mediante la vinculaciéon de los
documentos que correspondan en el
respectivo expediente electronico.
Elaboracion de circular aclaratoria. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
CIRCULAR
ACLARATORIA Firma de circular aclaratoria. TITULAR DE | Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
uocC plazo de | aprobado por Decreto N2 autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016.

Adjudicacion Simple. Contratacion Directa por Especialidad.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Difusién en COMPR.AR.

uoc

Se establece
en el pliego
particular.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.
Articulo 7 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

En estado autorizada, se visualiza en la
seccién “Circulares” del proceso.

El sistema envia automaticamente un
correo de aviso a los proveedores.

MODIFICATORIA

Comunicacidn a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Se establece | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.

comprado o descargado el pliego y al que hubiere en el pliego | aprobado por Decreto N2

efectuado la consulta. particular 1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

Incluirse como parte del pliego. uocC En forma | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR.
previa a la | aprobado por Decreto N2
difusién 1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Elaboracion de circular modificatoria. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Como la convocatoria no tiene un plazo de | Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 | antelacion minimo el organismo debera evaluar | “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016. qué plazo de antelacion deja entre la publicidad

de la circular modificatoria y la fecha de
apertura, y de ser necesario indicar una nueva
fecha para la presentacion de la oferta
Firma de circular modificatoria. AUTORIDAD Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Deberan ser firmadas por la misma autoridad que | Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
CIRCULAR COMPETENTE | plazo de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el PByCP o por aquel en quien | autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016. se hubiese delegado expresamente tal facultad,

con excepcién de los casos en los cuales la
modificacion introducida supere el monto
maximo  para  autorizar  procedimientos,
establecidos en el articulo 9° del reglamento
conforme los niveles de  funcionarios
competentes, en cuyo supuesto, debera ser
autorizada por la autoridad competente por el
monto global.

Adjudicacion Simple. Contratacion Directa por Especialidad.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Difusién en COMPR.AR.

uoc

Con 1 dia
como minimo
de
anticipaciéon a
la fecha
originaria
fijada para la
presentacion
de las ofertas.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 7 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

En estado autorizada, se visualiza en la
seccién “Circulares” del proceso.

El sistema envia automaticamente un
correo de aviso a los proveedores.

CIRCULAR POR LA
QUE UNICAMENTE
SE SUSPENDA O
PRORROGUE LA
FECHA DE
APERTURA

Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
comprado o descargado el pliego y al que hubiere aprobado por Decreto N9
efectuado la consulta. 1030/2016.
Comunicacién ONC 23/2021
Incluirse como parte del pliego. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicaciéon ONC 23/2021.
Comunicar al proveedor invitado uoc Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N2
1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
Elaboracion. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o

plazo de
antelacion.

aprobado por Decreto N9

1030/2016.

”Supervisor de compra” genera la circular.

Firma de la circular.

Titular de UOC

Durante el

Articulo 50 del Reglamento

Persona con el rol “Autorizador de Pliego”

plazo de | aprobado por Decreto N° autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016.
Difusién en COMPR.AR. uocC 1 dia como | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la

minimo de
anticipacion a
la fecha
originaria

fijada para la

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulo 7 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

65/2016.

seccién “Circulares” del proceso.
El sistema envia automdticamente un
correo de aviso a los proveedores.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado,
comprado o descargado el pliego y al que hubiere
efectuado la consulta.

uoc

presentacion
de las ofertas.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Incluirse como parte del pliego. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicaciéon ONC 23/2021.
Comunicar al proveedor invitado. uoc Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
Acto de apertura de ofertas. COMPR.AR 1dia Articulo 59 del Reglamento La apertura de ofertas se efectuard por
aprobado por Decreto N2 acto publico a través de COMPR.AR en la
APERTURA 10%0/2016. hora y fecha es:caplecida en el IIarln?do. En
Articulo 11 del Manual forma electronica y automatica se
aprobado por la Disp. ONC generara el acta de apertura de ofertas
65/2016. correspondiente.
Generacion del cuadro comparativo. COMPR.AR El dia de | Articulo 25 del Manual
CUADRO apertura Zg;ggicslo por la Disp. ONC
COMPARATIVO Artl’culo. 51 del Manual
(NO APLICA)
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

VERIFICACION
SIPRO
Vista
(NO APLICA. los
oferentes y
adjudicatarios
estan exceptuados
de la obligacion de
la inscripcién en el
SIPRO)

Verificar en el SIPRO el estado en que se encuentra cada

uno de los oferentes.

uoc

2 dias
(Plazo fijo)

Articulo 60 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 25 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 51 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

En su caso, comunicarles que realicen las
gestiones necesarias ante la OFICINA NACIONAL
DE CONTRATACIONES para que se encuentren
inscriptos y con los datos actualizados al
momento de la emision del dictamen de
evaluacion.

EVALUACION DE
LAS OFERTAS.
DICTAMEN DE
EVALUACION

(ETAPA NO
OBLIGATORIA
Se puede optar por
elaborar un
INFORME DE
RECOMENDACION)

Pedidos de subsanacion de defectos formales. COMISION Durante el | Articulo 67 del Reglamento | Es factible intimar al oferente a subsanar los | Persona con el rol “Evaluador” podra
EVALUADORA | plazo para | aprobado por Decreto N2 | defectos de la oferta, aun cuando aquellos | solicitar a los proveedores participantes
emitir el | 1030/2016. encuadren en los incisos e), f), g), h) e i) del | subsanaciones estableciendo un plazo de
dictamen. Articulo 86 del Manual | articulo 66 del Reglamento aprobado por el | respuesta de las mismas.
aprobado por la Disp. ONC | Decreto 1030/2016.
62/2016.
Elaboracién del Dictamen de evaluacion. COMISION 5 dias | Articulos 61 a 71 del | El plazo sélo podra ser excedido por causas | La Comision Evaluadora verifica si cumple
EVALUADORA | contados a | Reglamento aprobado por | excepcionales, las que deberan ser debidamente | o no los puntos administrativos, técnicos,
partir del dia | Decreto N2 1030/2016. fundadas por la Comisidn Evaluadora en su | econdmicos. Puede recomendar Ia
habil Articulo 27 del Manual | dictamen. Durante el término que se otorgue | desestimacidn o la adjudicacion.
inmediato aprobado por la Disp. ONC | para que los peritos o las instituciones estatales o | Carga el orden de mérito.
siguiente a la | 62/2016. privadas emitan sus informes, o para que los
fecha de oferentes subsanen los errores u omisiones de las
recepcion de ofertas, se suspendera el plazo que las
las Comisiones Evaluadoras tienen para expedirse.
actuaciones.
(Plazo
maximo)
Firma del Dictamen de evaluacién. COMISION Durante el | Articulos 61 a 71 del Los integrantes de la Comision Evaluadora
EVALUADORA | plazo para | Reglamento aprobado por autorizan el dictamen de evaluacién.

emitir el
dictamen.

Decreto N2 1030/2016.
Articulo 27 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

EVALUACION NO)

ordenatorio)

62/2016.

Notificacion del Dictamen de Evaluacion. COMPR.AR Dentro de los | Articulo 72 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El dictamen de evaluacion se notifica
2 dias de | aprobado por Decreto N2 | entidad contratante y los interesados, oferentes, | mediante COMPR.AR.
emitido (Plazo | 1030/2016. adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
maximo) Articulo 28 del Manual | vilidamente a través de la difusion en
aprobado por la Disp. ONC | “COMPR.AR”, cuya direcciéon es
62/2016. https://comprar.gob.ar 'y se entenderdn
Articulo 12 del Manual | realizadas el dia habil siguiente al de su difusion.
aprobado por la Disp. ONC | Computar conforme se indica en la Comunicacion
65/2016. General ONC N° 102/18
Comunicacion ONC 102/2018
Recepcidn de impugnaciones. COMPRAR 3 dias Articulo 73 del Reglamento | “Dia 1”: difusidn del dictamen de evaluacién enel | Las impugnaciones deben presentarse
(Plazo fijo) aprobado por Decreto N2 | sitio del sistema COMPR.AR. Dia habil | por COMPR.AR
1030/2016. subsiguiente o "Dia 2”: se entiende notificado el
Articulo 29 del Manual | respectivo dictamen. Dia habil subsiguiente o "Dia
aprobado por la Disp. ONC | 3”: comienza a correr el plazo de TRES (3) dias
62/2016. habiles administrativos para impugnarlo.
Articulo 13 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
IMPUGNATORIA 65/2016.
(S| SE OPTA POR Comunicaciéon ONC 102/2018
REALIZAR EL
DICTAMEN DE Intimar para subsanar defectos en garantia de | UOC 1dia Articulo 29 del Manual | Debera intimar al impugnante a subsanarla
EVALUACION SERA impugnacién o para presentarla cuando la misma no se (plazo aprobado por la Disp. ONC | dentro del término minimo de DOS (2) dias de
UNA ETAPA hubiera presentado. ordenatorio) 62/2016. notificado. Si dicha omisidon o defecto no fuera
OBLIGATORIA, SI subsanado en el plazo establecido, la
SE OPTA POR impugnacion sera rechazada sin mas tramite.
REALIZAR EL Tramite de las impugnaciones. uocC 10 dias Articulo 30 del Manual | En el caso de versar sobre cuestiones técnicas, se | Persona con rol “Recepcionista fisico”
INFORME DE . . . . . . . . . .,
(Plazo aprobado por la Disp. ONC | podrd remitir al d&rea técnica, a la unidad | valida la garantia de impugnacién.

requirente o bien dar intervencién nuevamente a
la Comisién Evaluadora, para que se expidan
sobre la impugnacion presentada. La Comisién
Evaluadora no volverd a emitir un dictamen de
evaluacién, sino que producira un informe con su
opinién. Por su parte, cuando la impugnacion
verse sobre cuestiones juridicas podra solicitar la
intervencién del servicio permanente de
asesoramiento juridico.

Persona con rol “Evaluador” ingresa el
informe de impugnacion.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Pedidos de subsanacion de defectos.

uoc

Durante el

Articulo 51 del Manual

Es factible intimar al oferente a subsanar los

|u

Persona con rol “Evaluador” solicita la

procedimiento de seleccién.

3 dias de
emitido el
acto

(Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulo 32 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

62/2016.

plazo para | aprobado por la Disp. ONC | defectos de la oferta, aun cuando aquellos | subsanacion como documentacion
emitir el | 62/2016. encuadren en los incisos d),e), f), g), h) e i) del | complementaria con una fecha limite
informe articulo 66 del Reglamento aprobado por el | para su carga.
EVALUACION DE Decreto 1030/2016
LAS OFERTAS Elaboracién del Informe de recomendacion. uoc 5 dias Articulo 51 del Manual Persona con rol “Evaluador” genera la
INFORME DE (plazo aprobado por la Disp. ONC recomendacidn de ofertas.
RECOMENDACION ordenatorio) 62/2016.
Firma del Informe de recomendacion. uoc Durante el | Articulo 51 del Manual | Recomendara la resolucién a adoptar para | Persona con rol “Evaluador” autoriza la
plazo para | aprobado por la Disp. ONC | concluir el procedimiento. recomendacion de ofertas.
emitir el | 62/2016. El informe de recomendacidn no se notifica.
informe
Elaboracion del proyecto de acto administrativo de | UOC 1dia Articulo 74 del Reglamento | Sise hubieran formulado impugnaciones contrael
finalizacion del procedimiento. (plazo aprobado por Decreto N2 | dictamen de evaluacidn de las ofertas, éstas seran
ordenatorio) 1030/2016. resueltas en este acto.
Articulo 31 del Manual | Sino se hubiese dictado el acto de Autorizacién
aprobado por la Disp. ONC | de la convocatoria, eleccion del procedimiento
62/2016. de seleccion y aprobacion del pliego, se debera
Articulo 51 del Manual | pronunciar sobre el procedimiento elegido y el
aprobado por la Disp. ONC | pliego de bases y condiciones particulares
62/2016. aplicable.
ACTO Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
ADMINISTRATIVO juridico. (Plazo reglamento to 2017.
DE FINALIZACION maximo)
DEL Firma del acto administrativo de finalizacién del | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
PROCEDIMIENTO procedimiento de seleccién. COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N9
ordenatorio) 1030/2016.
Notificacion del acto administrativo de finalizaciéon del | UOC Dentro de los | Articulo 74 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El acto administrativo de finalizacién del

entidad contratante y los interesados, oferentes,
adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
validamente a través de la difusion en
“COMPR.AR”, cuya direccidon es
https://comprar.gob.ar 'y se entenderan
realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.

procedimiento se notifica mediante

COMPR.AR
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

REGISTRO DE
COMPROMISO

Registro del compromiso presupuestario.

URC

Dentro de los

10 dias de
notificado el
Acto de

Adjudicacion
(Plazo
maximo)

Articulo 75 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

En forma previa a la notificacion de la orden de
compra o a la firma del respectivo contrato, o en
los casos en que se utilice la modalidad orden de
compra abierta en forma previa a la notificacion
de cada solicitud de provisién, debera verificar la
Disponibilidad de crédito y cuota y realizar el
correspondiente  registro del compromiso
presupuestario. Para aquellas contrataciones que
involucren las liquidaciones imputables a los
gastos en personal, la ejecucidn presupuestaria se
regird por las Disposiciones establecidas por la
SECRETARIA DE HACIENDA del MINISTERIO DE
ECONOMIA.

Persona con rol “Analista” carga la
informaciéon presupuestaria y luego
persona con el rol “Autorizador SAF”
autoriza validando la carga.

PERFECCIONA-
MIENTO DEL
CONTRATO

Elaboracion del Contrato/ Orden de compra /Venta. uocC Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento Persona con rol “Gestor de Compra”
10 dias de | aprobado por Decreto N2 genera los documentos contractuales.
notificado el | 1030/2016.
Acto de
Adjudicacion
(Plazo
maximo)

Firma de la Orden de compra /Venta AUTORIDAD Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento | Autorizada por el funcionario competente que | Persona con rol “Autorizador de Pliego”

COMPETENTE | 10 dias de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el procedimiento de selecciéon | autoriza los documentos contractuales

notificado el | 1030/2016. de que se trate o por aquél en quien hubiese | anteriormente generados.
Acto de delegado expresamente tal facultad.
Adjudicacién
(Plazo
maximo)

Notificacion de la Orden de Compra o de Venta uocC Dentro de los | Articulo 20 del Decreto | La notificacion de la orden de compra o de venta | La notificacién de la orden de compra o
10 dias de | 1023/2001. al adjudicatario producird el perfeccionamiento | venta se realizard mediante COMPR.AR
notificado el | Articulo 75 del Reglamento | del contrato. Todas las notificaciones entre la

Acto de
Adjudicacion
(Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N2

1030/2016.

jurisdiccion o entidad contratante y los
interesados,  oferentes,  adjudicatarios o
cocontratantes, se realizaran validamente a
través de la difusion en “COMPR.AR”. Se
entendera realizada el dia habil siguiente al de su
difusion.
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ETAPAS TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Firma y notificacion del contrato.

AUTORIDAD
COMPETENTE

Dentro de los

10 dias de
notificado el
Acto de

Adjudicacion
(Plazo
maximo)

Articulo 76 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

El funcionario competente para firmar el contrato
es el que hubiere aprobado el procedimiento de
seleccion de que se trate, o aquél en quien
hubiese delegado expresamente tal facultad.
Contraparte: oferente o su representante legal es
quien debe firmarlo.

Se debe notificar que el contrato se encuentra a
Disp.sicion para su suscripcidn por el término de
3 dias. Si vencido ese plazo el proveedor no
concurriera a suscribir el documento respectivo,
el organismo podrd notificarlo por los medios
habilitados al efecto y en este caso la notificacion
producira el perfeccionamiento del contrato.

La notificacion del contrato al
adjudicatario se realizara mediante la
difusion en el COMPR.AR

ACLARACIONES

Todos los plazos a los que se hace referencia en la presente guia se computaran en dias habiles administrativos, salvo cuando se indique expresamente lo contrario.

PLAZOS FUJOS: son términos fijados en la norma que deben cumplirse obligatoriamente.

PLAZOS MAXIMOS: son términos establecidos por la norma que no pueden extenderse, pero si ser cumplidos en un tiempo menor al establecido.

PLAZOS MINIMOS: son términos establecidos en la norma que no pueden disminuirse, pero si ampliarse.

PLAZOS ORDENATORIOS: son plazos que no estdn establecidos en la norma, sino plazos en los que se estima que la tarea puede realizarse en forma adecuada.

REFERENCIAS:

UR: Unidad Requirente
UOC: Unidad Operativa de Contrataciones
URC: Unidad de Registro Contable

ONC: Oficina Nacional de Contrataciones
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BO: Boletin Oficial de la Republica Argentina

INTERESADOS: posibles proveedores, interesados en participar en el procedimiento de seleccién o participantes del procedimiento de seleccidn

AUTORIDAD COMPETENTE: corresponde a aquella definida en el articulo 9 del Decreto Reglamentario 1030/2016, donde se establecen las competencias para dictar los actos administrativos de los procedimientos de seleccién.
LNPA: Ley de Procedimientos Administrativos

PByCP: Pliego de Bases y Condiciones Particulares

NOTAS:

Encuadre juridico

DECRETO N° 1023/2001

“Art. 24. — SELECCION DEL COCONTRATANTE. La seleccidn del cocontratante para la ejecucién de los contratos contemplados en el articulo 4° de este régimen se hara por regla general mediante licitacién publica o concurso
publico, segun corresponda, por aplicacion del inciso a) apartados 1.y 2. del articulo 25.

La seleccion del cocontratante mediante subasta publica, licitacidon o concursos privados, o contratacion directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los incisos b), c) y d) del articulo 25,
respectivamente.

Las contrataciones podran realizarse con modalidades, conforme con su naturaleza y objeto, las que serdn establecidas en la reglamentacion. 16
En todos los casos deberan cumplirse, en lo pertinente, las formalidades establecidas por el articulo 11 del presente régimen, bajo pena de nulidad.”

“Art. 25. — PROCEDIMIENTOS DE SELECCION. Los procedimientos de seleccién seran:

d) CONTRATACION DIRECTA. La seleccién por contratacion directa se utilizara en los siguientes casos:
2. La realizacion o adquisicion de obras cientificas, técnicas o artisticas cuya ejecucion deba confiarse a empresas, artistas o especialistas que sean los (nicos que puedan llevarlas a

cabo. Se debera fundar la necesidad de requerir especificamente los servicios de la persona fisica o juridica respectiva. Estas contrataciones deberan establecer la responsabilidad propia
y exclusiva del cocontratante, quien actuara inexcusablemente sin relacion de dependencia con el Estado Nacional.

DECRETO N° 1030/2016

“ARTICULO 10.- REGLA GENERAL. En virtud de la regla general consagrada en el articulo 24 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, los procedimientos de licitacién publica o concurso publico, se
podran aplicar validamente cualquiera fuere el monto presunto del contrato y estaran dirigidos a una cantidad indeterminada de posibles oferentes.

El procedimiento de licitacién publica se realizard cuando el criterio de seleccidon del cocontratante recaiga primordialmente en factores econdmicos, mientras que el de concurso publico cuando el criterio de seleccion del
cocontratante recaiga primordialmente en factores no econdmicos, tales como la capacidad técnico-cientifica, artistica u otras, segun corresponda.

No obstante, la regla general, en todos los casos debera aplicarse el procedimiento que mejor contribuya al logro del objeto establecido en el articulo 1° del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios
y el que por su economicidad, eficiencia y eficacia en la aplicacidn de los recursos publicos sea mas apropiado para los intereses ptblicos.”
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ARTICULO 14.- PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION DIRECTA. El procedimiento de contratacion directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los apartados del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado
N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios. Las contrataciones directas podran ser por compulsa abreviada o por adjudicacion simple.

Las contrataciones por compulsa abreviada seran aquellas en que exista mas de un potencial oferente con capacidad para satisfacer la prestacion y la situacién de hecho se encuadre en los apartados 1, 4, 5 —para los casos de
urgencia— del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones por adjudicacion simple seran aquellas en las que, ya sea por razones legales, por determinadas circunstancias de hecho, por causas vinculadas con el objeto del contrato o con el sujeto cocontratante, la
Administracién no pueda contratar sino con determinada persona o esté facultada para elegir un cocontratante de naturaleza publica y cuando la situacion de hecho se encuadre en los apartados 2, 3, 7, 8, 0 9 del inciso d) del articulo
25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 5 —para los casos de emergencia—, y en los apartados 6 y 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, podran ser
por compulsa abreviada o por adjudicacion simple, segun el caso.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios deberan sustanciarse por compulsa abreviada, con la excepcion de
aquellos procedimientos que bajo esta causal tramite el MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, los cuales podran efectuarse por adjudicacion simple.

ARTICULO 16.- PROCEDENCIA DE LA ADJUDICACION SIMPLE POR ESPECIALIDAD. Se considerara satisfecha la condicidn de tGnico proveedor prevista en el apartado 2 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus
modificatorios y complementarios, cuando su especialidad e idoneidad sean caracteristicas determinantes para el cumplimiento de la prestacién. Quedara acreditada la condicién de Unico proveedor cuando se fundamente la
necesidad de la especializacion y se acompafien los antecedentes que acrediten la notoria capacidad cientifica, técnica o artistica de la empresa, persona o artista a quien se encomiende la ejecucion de la obra.
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GUIA PRACTICA

Adjudicacion Simple - Contratacion Directa por Exclusividad- Articulo 25, inciso d), apartado 3 del Decreto N° 1023/2001

Decreto Delegado N2 1023/2001 — Decreto Reglamentario N2 1030/2016 — Disposicion ONC N2 62/2016

ETAPAS TAREA AREA | PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR

Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones. uocC 30 dias Articulo 6 del Decreto
(Plazo 1023/2001.
ordenatorio) Articulo 8 del Reglamento

aprobado por Decreto
1030/2016.

Carga del Plan Anual de Contrataciones. uocC 2 dias Articulo 3 del Manual Persona con rol “Gestor PAC” realiza la
(Plazo aprobado por la Disp. ONC carga en el formulario web habilitado al
ordenatorio) 62/2016. efecto en el “COMPR.AR”.

Comunicaciéon General ONC
92/2018
Aprobacién del Plan Anual de Contrataciones. TITULAR UOC | 2dias Articulo 8 del Reglamento Persona con rol “Autorizador PAC” realiza
o AUTORIDAD | (Plazo aprobado por Decreto la autorizacion del formulario cargado.
PREVIA SUPERIOR ordenatorio) | 1030/2016.
COMPETENTE
Difusidn del Plan Anual de Contrataciones. AUTORIDAD Todos losafos | Articulo 4 del Manual Los datos cargados seran difundidos en el
COMPETENTE | la ONC emite | aprobado por la Disp. ONC “COMPR.AR”., cuando la autoridad
una 62/2016. competente los apruebe.
comunicacién
general en la
que fija los
plazos  para
remitir la
informacién
del PAC.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

INICIAL

Confeccion del requerimiento de bienes o servicios —
Solicitud de contratacién.

UR

5 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016
Articulo 52 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016
Articulo 5 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016

- Indicar las cantidades y especificaciones técnicas
de los bienes o servicios, con su N° de catalogo
correspondiente al SIByS y conforme lo
dispuesto en el articulo 37 del Decreto
1030/2016.

Incluir bienes o servicios que pertenezcan a un
mismo grupo en funcidon de las actividades
comerciales de los proveedores que fabrican,
venden o distribuyen los distintos grupos de
bienes o servicios.

Determinar si los elementos deben ser nuevos,
usados, reacondicionados o reciclados.

Fijar las tolerancias aceptables.

Establecer la calidad exigida y, en su caso, las
normas de calidad y criterios de sustentabilidad
que deberan cumplir los bienes o servicios o
satisfacer los proveedores.

Determinar la prioridad vy justificar la necesidad
del requerimiento de los bienes o servicios.

En su caso, fundamentar la necesidad de hacer
uso de procedimientos que impliquen restringir
la concurrencia de oferentes. (Fundar la
procedencia del encuadre legal de Ia
contratacion, y adjuntar un informe técnico
sobre la inexistencia de  sustitutos
convenientes, asi como, la documentacion con
la que se acredite la exclusividad que detente la
persona humana o juridica pertinente sobre el
bien o servicio objeto de la contratacion. En su
caso, se debera hacer mencion a las normas
especificas cuando la exclusividad surja de tales
Disposiciones. Cuando se trate de |la
adquisicion de material bibliografico en el pais
o en el exterior, la exclusividad quedara
acreditada si la compra se realizara a
editoriales o personas humanas o juridicas
especializadas en la materia, no obstante, en
estos casos debera igualmente acompaiiarse el
informe técnico que acredite la inexistencia de
sustitutos convenientes.)

Solicitud de Contratacion.

El pedido por parte de la UR deberd
formularse a través de COMPR.AR,
teniendo en cuenta los requisitos que
establece la normativa vigente para la
formulacion de los requerimientos. La
solicitud de contratacion sera asociada al
procedimiento de seleccién al que
corresponda.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

- Estimar el costo de acuerdo a las cotizaciones de
plaza o de otros elementos o datos que se
estimen pertinentes a tal efecto.

- Suministrar todo otro antecedente que se
estime de interés para la mejor apreciacion de lo
solicitado y el mejor resultado del
procedimiento de seleccion.

calendario de procesos.

Solicitud de verificacion de crédito presupuestario. uocC 1dia Articulo 9 del Reglamento
(Plazo aprobado por Decreto
ordenatorio) 1030/2016.
PRESUPUESTARIA : . _ , Articulo 7 del . Manual . _
(ETAPA NO Registro preventivo del crédito legal para atender el gasto. | URC 1dia aprobado por la Disp. ONC | En forma previa a la autorizacion de la
OBLIGATORIA) Verificacién de la existencia de crédito y cuota (Plazo 62/2016. convocatoria, las jurisdicciones o entidades
presupuestaria en la partida correspondiente. ordenatorio) contratantes podran efectuar el registro
preventivo del crédito legal para atender el gasto.
Verificar si para el objeto contractual especifico existen | UOC 1dia Articulo 9 del Manual | Si no hubiera pliegos modelos o acuerdos
modelos de Pliegos de Bases y Condiciones Particulares (Plazo aprobado por la Disp. ONC | vigentes, la UOC elaborard el proyecto de pliego
elaborados por la ONC, o bien si hay Acuerdos Marco ordenatorio) 62/2016. de bases y condiciones particulares.
vigentes con el mismo objeto. Si hubiera debera utilizar los pliegos modelos o en
su caso comprar por el AM que estuviera vigente,
salvo que solicite una excepcion. (Ver articulo 126
del Manual aprobado por la Disp. ONC 62/2016 y
VERIFICACIONES Comunicacion General ONC 3/2023).
PREVIAS
Chequear la existencia de otras solicitudes de | UOC Articulo 30 del Reglamento
contratacidon con el mismo objeto, a fin de unificar las aprobado por Decreto
solicitudes y no incurrir en desdoblamientos. 1030/2016.
Consultar el PAC Yy utilizarlo como referencia paraarmarel | UOC
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

CONFECCION DEL
PROYECTO DE
PLIEGO

Eleccion del procedimiento de seleccion

uoc

2 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulos 24, 25 inciso d)
apartado 3 del Decreto
1023/2001.

Articulos 10, 14 y 17 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 8 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Sobre la base de los pedidos efectuados por las
URs y de acuerdo a las Disposiciones establecidas
en el reglamento del Régimen de Contrataciones
de la Administracién Nacional, elegird el
procedimiento de seleccién a utilizar junto con la
clase y la modalidad, para luego proponerlo a la
autoridad competente para seleccionar el
procedimiento.

Se incluye entre los casos previstos en el
apartado 3 del inciso d) del articulo 25 del
Decreto N° 1.023/01, la adquisicién de material
bibliografico en el pais o en el exterior a
editoriales o personas humanas o juridicas
especializadas en la materia.

En aquellos casos en que la exclusividad surja de
normas especificas, se entendera acreditada y
documentada con la sola cita de las normas
pertinentes.

El informe técnico al que se refiere el apartado 3
del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado
N° 1.023/01 y sus modificatorios y
complementarios, es con el que se debe
acreditar la inexistencia de sustitutos
convenientes.

El privilegio sobre la venta del bien o servicio
debera acreditarse mediante la documentacion
que compruebe dicha exclusividad.

Elaboracion del proyecto de PByCP.

uocC

10 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulos 36,37,38,39 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 9 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Se deberd elaborar sobre la base de los pedidos
efectuados por las URs, considerando también el
procedimiento de seleccion, la clase y modalidad
que se utilizara y teniendo en cuenta las
Disposiciones establecidas en el Reglamento del
Régimen de Contrataciones de la Administracidn
Nacional.

Utilizar el Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales aprobado por la Disposicion ONC
63/2016.

Ver IF-2023-16695617-APN-DNCBYSH#JGM. Texto
Ordenado 2023 del Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales. Con las modificaciones de

La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
sobre la base de los pedidos efectuados
por la UR. Una vez aprobado por la
autoridad competente, serd difundido en
COMPR.AR.

El Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales se vincula automaticamente al
proceso al momento de su creacion

Adjudicacion Simple. Contratacion Directa por Exclusividad
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

las Disposiciones ONC 6/2018, 5/2019, 96/2019,
109/2019y 7/2023.

OBSERVACIONES
AL PROYECTO DE
PLIEGO DE BASES Y
CONDICIONES
PARTICULARES
(ETAPA NO
OBLIGATORIA)

Autorizacion de apertura de una etapa previa a la | UOC 1dia Articulo 8 del Decreto | Cuando la complejidad o el monto de la | Persona con el rol “Publicador Manual”
convocatoria para recibir observaciones al proyecto de (Plazo 1023/2001. contratacion lo justifique, o en procedimientos en | realiza la carga en COMPR.AR del
PByCP ordenatorio) Articulo 26 del Reglamento | que no fuere conveniente preparar por anticipado | proyecto de pliego.
aprobado por Decreto | las especificaciones técnicas o las clausulas
1030/2016. particulares completas, corresponderd que el
Articulo 10 del Manual | titulardela UOC autorice la apertura de una etapa
aprobado por la Disp. ONC | previa a la convocatoria, para que los interesados
62/2016. formulen observaciones al proyecto de PByCP.
Difusion en COMPR.AR de la convocatoria a formular | UOC 10 dias | Articulos 45 del Reglamento | Durante todo ese plazo cualquier persona podra | Se publica y difunde a través del portal
observaciones al proyecto de pliego corridos aprobado por Decreto | realizar observaciones al proyecto de pliego | COMPR.AR.
(Plazo 1030/2016. sometido a consulta publica.
minimo)
Coordinacion de reuniones y/o debate para recibir | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual
observaciones al proyecto de PByCP. plazo de | aprobado por la Disp. ONC
difusién 62/2016.
Elaboracion de acta de los temas tratados, incluyendo | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual | El Acta podra ser firmada por los asistentes que
propuestas recibidas. plazo de | aprobado por la Disp. ONC | quisieren hacerlo.
difusién 62/2016.
Elaboracion del PByCP definitivo. uocC 10 dias Articulos  36,37,38,39 del | Los criterios técnicos, econdmicos y juridicos que | La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
(Plazo Reglamento aprobado por | surjan de las observaciones efectuadas por los | sobre la base de los pedidos efectuados

ordenatorio)

Decreto 1030/2016.

Articulo 9 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulos 5 y 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

interesados, en la medida en que se consideren
pertinentes, seran utilizados por la UOC para
incluir en el respectivo proyecto de pliego que
someta a consideracion de las autoridades
competentes.

El pliego deberd ajustarse, en sus recaudos vy
exigencias, a lo normado en el Reglamento
aprobado por el Decreto N° 1030/16.

por la UR. Una vez aprobado por la
autoridad competente, serd difundido en
COMPR.AR.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

APROBACION
SECRETARIA DE
INDUSTRIA (NO
APLICA POR EL

TIPO DE
PROCEDIMIENTO)

Remision del proyecto de PByCP a la autoridad de
aplicacion de la Ley 27.437 (Secretaria de Industria) para
su aprobacidn, cuando se trate de un procedimiento que
tenga por objeto la adquisicidn, locacién o leasing de
bienes por un monto estimado igual o superior a ochenta
mil médulos (M 80.000)

uoc

Con
anterioridad a
la aprobacién
del llamado a
convocatoria

Ley 27.437.
Decreto 800/2018

Los proyectos deben ir acompanados por un
informe de factibilidad de participacion de la
produccién nacional. EL valor del médulo para
este caso esta fijado en $8000 segun articulo 13
de la Ley 27437. (puede no ser el mismo que el del
Régimen de Contrataciones)

La autoridad de aplicacion debera expedirse en un
plazo no superior a los 15 dias desde que fuera
recibido el proyecto de pliego de bases y
condiciones particulares. En caso de no expedirse
en el plazo fijado, se considerard que no hay
objecion en lo referente a las pautas establecidas
en los parrafos anteriores.

Solicitar el dictamen técnico de la ONTI cuando se trate de | UOC Antes de | Articulo 5 del Decreto 856/98 | Mediante Disposicidon ONTI 2/2021 se aprobd el
un procedimiento que tenga por objeto la adquisicion o proceder a la | Disposicion ONTI 2/2021 Proceso “Solicitud de Dictamen Técnico para
arrendamientos de bienes y servicios de caracter respectiva Proyectos Tecnoldgicos del Sector Publico
informatico y sus comunicaciones asociadas.(Ver convocatoria Nacional”.
excepciones en Anexo a Resolucién SIP 64/2021 IF-2021- a  presentar Se deberad iniciar un Expediente Electrdnico (EE)
55456085-APN-ONTI#JGM) ofertas y con bajo el cddigo de tramite “SOLIO0006 — Solicitud
una de Intervencién para Proyecto Tecnoldgico”
DICTAMEN antelacion dentro del Sistema de Gestion Documental
TECNICO ONTI que permita Electrénica (GDE).
su adecuada El Dictamen Técnico sobre el requerimiento se
evaluacién la emitira en un plazo que no excedera los 20 dias
misma no desde la recepcion del Expediente Electrénico.
podra ser Excluidos de dicha intervencidn. (Ver Resolucién
inferior a 30 SIP 64/2021)
dias (Plazo
minimo)
i Elaboracion del proyecto de acto administrativo de | UOC 2 dias Articulo 11 del Decreto | Enelcaso en que se hubiera realizado la etapa de
AUTORIZACION g . L. . .
autorizacion de la  convocatoria, eleccion  del (Plazo 1023/2001. observaciones al proyecto de pliego, en el acto
CONVOCATORIA' procedimiento de seleccion, y aprobacion del PByCP. ordenatorio) Articulo 13 del Manual | administrativo de inicio se deberd efectuar una
ELECCION aprobado por la Disp. ONC | evaluacién concreta y razonada de cada una de
PROCEDIMIENTO. i
L 62/2016. las observaciones formuladas.
APROBACION Articulo 52 del Manual
PLIEGO. aprobado por la Disp. ONC
(ETAPA NO 62/2016.
OBLIGATORIA)
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ETAPAS TAREA AREA | PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR
Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
juridico. (Plazo reglamento to 2017.
maximo)
Firma del acto administrativo de autorizacién de la | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
convocatoria, eleccion del procedimiento de seleccion y | COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N9
aprobacion del PByCP. ordenatorio) 1030/2016.
Solicitar la emisién del informe de Precio Testigo a la | UOC Minimo de 5 | Resolucion SIGEN 36/2017. El valor del mdédulo serd el fijado por el articulo 28
SIGEN. dias corridos del Reglamento aprobado por el Decreto N°
CONTROL DE Este tipo de contrataciones estan exceptuadas por el de 1.030/2016.
PRECIOS TESTIGO | articulo 3 de la Resolucién SIGEN 36/2017 anticipaciéon a
(NO APLICA. ES la fecha de
UNA DE LAS apertura
EXCEPCIONES) (Plazo
minimo)
Pedido de cotizacidn uocC 3 dias de | Articulos 44 y 46 del | La UOC debera fijar una fecha limite para recibir
antelacion Reglamento aprobado por | la propuestay acompafiara el PByCP.
(Plazo Decreto N2 1030/2016.
ordenatorio) Articulo 52 del Manual
aprobado por Disp. ONC
PUBLICIDAD DEL 62/2016.
LLAMADO Articulo 4 del Manual
Procedimiento del
“COMPR.AR” (Anexo | a la
Disp.ONC 65/16).
Comunicaciéon ONC 26/2021.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Difusion en COMPR.AR

uoc

Desde el dia
en que se

curse el
pedido de
cotizacién

Articulo 32 Decreto 1023/01.
Articulo 44 y 47 del
Reglamento aprobado por
Decreto N2 1030/2016.
Articulo 52 del Manual
aprobado por Disp. ONC
62/2016.

Articulo 8 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Junto con el PByCP.

Se publica el proceso en el portal
COMPR.AR en la fecha cargada por el
organismo en el cronograma del mismo.
Automaticamente el sistema envia las
invitaciones a los proveedores, esto esta
condicionado por la parametrizacidon de
invitaciones generales o particulares.

Si dicha funcionalidad se viera afectada,
correspondera a la UOC cursar -v.g. via
correo electronico- el pedido de
cotizacién, dejando constancia de todo lo
actuado mediante la vinculaciéon de los
documentos que correspondan en el
respectivo expediente electrdnico.

CIRCULAR
ACLARATORIA

Elaboracion de circular aclaratoria. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.
Firma de circular aclaratoria. TITULAR DE | Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
uocC plazo de | aprobado por Decreto N2 autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.

Difusién en COMPR.AR. uocC Se establece | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
en el pliego | aprobado por Decreto N° seccion “Circulares” del proceso.
particular. 1030/2016. El sistema envia automdaticamente un

Comunicacion ONC 23/2021. correo de aviso a los proveedores.
Articulo 7 del Manual

aprobado por la Disp. ONC

65/2016.

Comunicacidn a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Se establece | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.

comprado o descargado el pliego y al que hubiere en el pliego | aprobado por Decreto N2

efectuado la consulta. particular 1030/2016.

Comunicacién ONC 23/2021.

Incluirse como parte del pliego. uocC En forma | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR.
previa a la | aprobado por Decreto N2
difusion 1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

0o
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

CIRCULAR
MODIFICATORIA

Elaboracion de circular modificatoria.

uoc

Durante el
plazo de
antelacion.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Como la convocatoria no tiene un plazo de
antelaciéon minimo el organismo debera evaluar
qué plazo de antelacion deja entre la publicidad
de la circular modificatoria y la fecha de
apertura, y de ser necesario indicar una nueva
fecha para la presentacion de las ofertas.

Iu

Persona con el rol “Gestor de compra” o
“Supervisor de compra” genera la circular.

Firma de circular modificatoria. AUTORIDAD Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Deberan ser firmadas por la misma autoridad que | Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
COMPETENTE | plazo de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el PByCP o por aquel en quien | autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016. se hubiese delegado expresamente tal facultad,
con excepcién de los casos en los cuales la
modificaciéon introducida supere el monto
maximo  para  autorizar  procedimientos,
establecidos en el articulo 9° del reglamento
conforme los niveles de funcionarios
competentes, en cuyo supuesto, debera ser
autorizada por la autoridad competente por el
monto global.
Difusién en COMPR.AR. uocC Con 1 dia | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
como minimo | aprobado por Decreto N2 seccién “Circulares” del proceso.
de 1030/2016. El sistema envia automdticamente un
anticipacién a | Articulo 7 del Manual correo de aviso a los proveedores.
la fecha | aprobado por la Disp. ONC
originaria 65/2016.
fijada para la
presentacion
de las ofertas.
Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR.

comprado o descargado el pliego y al que hubiere
efectuado la consulta.

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

Adjudicacion Simple. Contratacion Directa por Exclusividad

IF-2023-63932175-APN-DNCBY S#IGM

Pagina 9 de 17

[Yo)



ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Incluirse como parte del pliego.

uoc

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR.

CIRCULAR POR LA
QUE UNICAMENTE
SE SUSPENDA O
PRORROGUE LA
FECHA DE
APERTURA

Comunicar al proveedor invitado uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.
aprobado por Decreto N2
1030/2016.
Comunicacidon ONC 23/2021.
Elaboracion. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o

plazo de
antelacion.

aprobado por Decreto N2

1030/2016.

“Supervisor de compra” genera la circular.

Firma de la circular.

Titular de UOC

Durante el

Articulo 50 del Reglamento

Persona con el rol “Autorizador de Pliego”

plazo de | aprobado por Decreto N2 autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016.

Difusién en COMPR.AR. uocC 1 dia como | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
minimo de | aprobado por Decreto N2 seccién “Circulares” del proceso.
anticipacién a | 1030/2016. El sistema envia automdticamente un
la fecha | Articulo 7 del Manual correo de aviso a los proveedores .
originaria aprobado por la Disp. ONC
fijada para la | 65/2016.
presentacion
de las ofertas.

Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR.

comprado o descargado el pliego y al que hubiere aprobado por Decreto N9

efectuado la consulta 1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.
Incluirse como parte del pliego. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Comunicar al proveedor invitado

uoc

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR.

Acto de apertura de ofertas. COMPR.AR 1dia Articulo 59 del Reglamento La apertura de ofertas se efectuara por
aprobado por Decreto N2 acto publico a través de COMPR.AR en la
1030/2016. hora y fecha establecida en el llamado. En
APERTURA Articulo 11 del Manual forma electrénica y automatica se
aprobado por la Disp. ONC generara el acta de apertura de ofertas
65/2016. correspondiente.
CUADRO Generacion del cuadro comparativo COMPR.AR El dia de la | Articulo 25 del Manual
COMPARATIVO apertura aprobado por la Disp. ONC
(NO APLICA) 62/2016.
Verificar en el SIPRO el estado en que se encuentra cada | UOC 2 dias Articulo 60 del Reglamento | En su caso, comunicarles que realicen las
VERIFICACION uno de los oferentes. (Plazo fijo) aprobado por Decreto N2 | gestiones necesarias ante la OFICINA NACIONAL
SIPRO 1030/2016. DE CONTRATACIONES para que se encuentren
Vista Articulo 25 del Manual | inscriptos y con los datos actualizados al
(NO APLICA. los aprobado por la Disp. ONC | momento de la emision del dictamen de
oferentes.y 62/2016. evaluacion.
adjudicatarios Articulo 52 del Manual
estén exceptuados aprobado por la Disp. ONC
de la obligacion de 62/2016.
la inscripcién en el
SIPRO)
EVALUACION DE Pedidos de subsanacidn de defectos formales. COMISION Durante el | Articulo 67 del Reglamento | Es factible intimar al oferente a subsanar los | Persona con el rol “Evaluador” podra
LAS OFERTAS EVALUADORA | plazo para | aprobado por Decreto N9 | defectos de la oferta, aun cuando aquellos | solicitar a los proveedores participantes
. emitir el | 1030/2016. encuadren en los incisos d), e), f), g), h) e i) del | subsanaciones estableciendo un plazo de
DICTAMEN DE
) dictamen. Articulo 52 del Manual | articulo 66 del Reglamento aprobado por el | respuesta de las mismas.
EVALUACION
(ETAPA NO. aprobado por la Disp. ONC | Decreto 1030/2016
62/2016.
OBLIGATORIA
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ETAPAS TAREA AREA | PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR
Se puede optar por | Elaboracién del Dictamen de evaluacion. COMISION 5 dias | Articulos 61 a 71 del | El plazo sélo podrd ser excedido por causas | La Comisidn Evaluadora verifica si cumple
elaborar un EVALUADORA | contados a | Reglamento aprobado por | excepcionales, las que deberan ser debidamente | o no los puntos administrativos, técnicos,
INFORME DE partir del dia | Decreto N2 1030/2016. fundadas por la Comisidn Evaluadora en su | econdmicos. Puede recomendar Ia
RECOMENDACION) habil Articulo 27 del Manual | dictamen. desestimacién o la adjudicacion.
inmediato aprobado por la Disp. ONC | Durante el término que se otorgue para que los | Carga el orden de mérito.
siguiente a la | 62/2016. peritos o las instituciones estatales o privadas
fecha de emitan sus informes, o para que los oferentes
recepcion de subsanen los errores u omisiones de las ofertas,
las se suspenderd el plazo que las Comisiones
actuaciones. Evaluadoras tienen para expedirse.
(Plazo
maximo)
Firma del Dictamen de evaluacidn. COMISION Durante el | Articulos 61 a 71 del Los integrantes de la Comision Evaluadora
EVALUADORA | plazo para | Reglamento aprobado por autorizan el dictamen de evaluacién.
emitir el | Decreto N2 1030/2016.
dictamen. Articulo 27 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Notificacion del Dictamen de Evaluacion. COMPR.AR Dentro de los | Articulo 72 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El dictamen de evaluacidon se notifica
2 dias de | aprobado por Decreto N2 | entidad contratante y los interesados, oferentes, | mediante COMPR.AR.
emitido (Plazo | 1030/2016. adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
maximo) Articulo 28 del Manual | vilidamente a través de la difusion en
aprobado por la Disp. ONC | “COMPR.AR”, cuya direccién es
62/2016. https://comprar.gob.ar 'y se entenderan
Articulo 12 del Manual | realizadas el dia habil siguiente al de su difusion.
aprobado por la Disp. ONC | Computar conforme se indica en la Comunicacion
65/2016. General ONC N° 102/18
Comunicaciéon ONC 102/2018
IMPUGNATORIA Recepcidn de impugnaciones. COMPR.AR 3 dias Articulo 73 del Reglamento | “Dia 1”: difusidon del dictamen de evaluacién enel | Las impugnaciones deben presentarse
(SI SE OPTA POR (Plazo fijo) aprobado por Decreto N2 | sitio del sistema COMPR.AR. Dia habil | por COMPR.AR
REALIZAR EL 1030/2016. subsiguiente o "Dia 2”: se entiende notificado el
DICTAMEN DE Articulo 29 del Manual | respectivo dictamen. Dia habil subsiguiente o "Dia
EVALUACION SERA aprobado por la Disp. ONC | 3”: comienza a correr el plazo de TRES (3) dias
UNA ETAPA 62/2016. habiles administrativos para impugnarlo.
OBLIGATORIA, SI Articulo 13 del Manual
SE OPTA POR aprobado por la Disp. ONC
REALIZAR EL 65/2016.
INFORME DE Comunicaciéon ONC 102/2018

Adjudicacion Simple. Contratacion Directa por Exclusividad

IF-2023-63932175-APN-DNCBY S#IGM

Pagina 12 de 17

12



ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

EVALUACION EL
MISMO NO)

Intimar para subsanar defectos en garantia de
impugnacién o para presentarla cuando la misma no se
hubiera presentado.

uoc

1dia
(plazo
ordenatorio)

Articulo 29 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Debera intimar al impugnante a subsanarla
dentro del término minimo de DOS (2) dias de
notificado. Si dicha omisiéon o defecto no fuera
subsanado en el plazo establecido, Ia
impugnacion sera rechazada sin mas tramite.

ACTO
ADMINISTRATIVO
DE FINALIZACION
DEL
PROCEDIMIENTO

ordenatorio)

1030/2016.

Articulo 31 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 51 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Tramite de las impugnaciones. uocC 10 dias Articulo 30 del Manual | En el caso de versar sobre cuestiones técnicas, se | Persona con rol “Recepcionista fisico”
(Plazo aprobado por la Disp. ONC | podrd remitir al &rea técnica, a la unidad | valida la garantia de impugnacion.
ordenatorio) 62/2016. requirente o bien dar intervencién nuevamente a | Persona con rol “Evaluador” ingresa el

la Comisién Evaluadora, para que se expidan | informe de impugnacién.
sobre la impugnacion presentada. La Comisidn

Evaluadora no volvera a emitir un dictamen de

evaluacidn, sino que producira un informe con su

opinién. Por su parte, cuando la impugnacion

verse sobre cuestiones juridicas podra solicitar la

intervencién del servicio permanente de

asesoramiento juridico.

Pedidos de subsanacién de defectos uocC Durante el | Articulo 52 del Manual | Es factible intimar al oferente a subsanar los | Persona con rol “Evaluador” solicita la
plazo para | aprobado por la Disp. ONC | defectos de la oferta, aun cuando aquellos | subsanacion como documentacion
emitir el | 62/2016. encuadren en los incisos d), e), f), g), h) e i) del | complementaria con una fecha limite
informe articulo 66 del Reglamento aprobado por el | parasucarga.

EVALUACION DE Decreto 1030/2016
LAS OFERTAS. Elaboracion del Informe de recomendacién uocC 5 dias Articulo 52 del Manual Persona con rol “Evaluador” genera la
INFORME DE (plazo aprobado por la Disp. ONC recomendacion de ofertas.
RECOMENDACION ordenatorio) 62/2016.

Firma del Informe de recomendacién uocC Durante el | Articulo 52 del Manual | Recomendara la resolucion a adoptar para | Persona con rol “Evaluador” autoriza la
plazo para | aprobado por la Disp. ONC | concluir el procedimiento. recomendacion de ofertas.
emitir el | 62/2016. El informe de recomendacién no se notifica.
informe

Elaboracion del proyecto de acto administrativo de | UOC 1dia Articulo 74 del Reglamento | Sise hubieranformuladoimpugnaciones contrael

finalizacion del procedimiento. (plazo aprobado por Decreto N2 | dictamen de evaluacidn de las ofertas, éstas seran

resueltas en este acto.

Si no se hubiese dictado el acto de Autorizacion
de la convocatoria, eleccion del procedimiento
de seleccion y aprobacidon del pliego, se debera
pronunciar sobre el procedimiento elegido y el
pliego de bases y condiciones particulares
aplicable.
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ETAPAS TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Adjudicacion

Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
juridico. (Plazo reglamento to 2017.
maximo)
Firma del acto administrativo de finalizacion del | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
procedimiento de seleccion. COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N9
ordenatorio) 1030/2016.
Notificacion del acto administrativo de finalizacidon del | UOC Dentro de los | Articulo 74 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El acto administrativo de finalizacién del
procedimiento de seleccion. 3 dias de | aprobado por Decreto N2 | entidad contratante y los interesados, oferentes, | procedimiento se notifica mediante
emitido el | 1030/2016. adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran | COMPR.AR
acto Articulo 32 del Manual | vdlidamente a través de la difusion en
(Plazo aprobado por la Disp. ONC | “COMPR.AR”, cuya direccién es
maximo) 62/2016. https://comprar.gob.ar 'y se entenderan
realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.
Registro del compromiso presupuestario. URC Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento | En forma previa a la notificacion de la orden de | Persona con rol “Analista” carga la
10 dias de | aprobado por Decreto N2 | compra o ala firma del respectivo contrato, o en | informacion presupuestaria y luego
notificado el | 1030/2016. los casos en que se utilice la modalidad orden de | persona con el rol “Autorizador SAF”
Acto de compra abierta en forma previa a la notificacion | autoriza validando la carga.
Adjudicacion de cada solicitud de provisién, debera verificar la
(Plazo disponibilidad de crédito y cuota y realizar el
REGISTRO DE méximo) correspondiente  registro del compromiso
COMPROMISO presupuestario. Para aquellas contrataciones que
involucren las liquidaciones imputables a los
gastos en personal, la ejecucién presupuestaria se
regira por las Disposiciones establecidas por la
SECRETARIA DE HACIENDA del MINISTERIO DE
ECONOMIA.
Elaboracion del Contrato/ Orden de compra /Venta. uocC Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento Persona con rol “Gestor de Compra”
10 dias de | aprobado por Decreto N2 genera los documentos contractuales.
notificado el | 1030/2016.
Acto de
PERFECCIONA- fpﬁgii'cac'on
MIENTO DEL o
CONTRATO maximo)
Firma de la Orden de compra /Venta AUTORIDAD Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento | Autorizada por el funcionario competente que | Persona con rol “Autorizador de Pliego”
COMPETENTE | 10 dias de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el procedimiento de selecciéon | autoriza los documentos contractuales
notificado el | 1030/2016. de que se trate o por aquél en quien hubiese | anteriormente generados.
Acto de delegado expresamente tal facultad.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

(Plazo
maximo)

Notificacion de la Orden de Compra o de Venta uocC Dentro de los | Articulo 20 del Decreto | La notificacion de la orden de compra o de venta | La notificacién de la orden de compra o
10 dias de | 1023/2001. al adjudicatario producird el perfeccionamiento | venta se realizarda mediante COMPR.AR
notificado el | Articulo 75 del Reglamento | del contrato.

Acto de | aprobado por Decreto N2 | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o

Adjudicacion 1030/2016. entidad contratante y los interesados, oferentes,

(Plazo adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran

maximo) validamente a través de la difusion en
“COMPR.AR”. Se entendera realizada el dia habil
siguiente al de su difusion.

Firma y notificacion del contrato AUTORIDAD Dentro de los | Articulo 76 del Reglamento | Elfuncionario competente para firmar el contrato | La  notificacién  del contrato  al
COMPETENTE | 10 dias de | aprobado por Decreto N2 | es el que hubiere aprobado el procedimiento de | adjudicatario se realizara mediante la
notificado el | 1030/2016. selecciéon de que se trate, o aquél en quien | difusidon en el COMPR.AR

Acto de hubiese delegado expresamente tal facultad.
Adjudicacion Contraparte: oferente o su representante legal es
(Plazo quien debe firmarlo.

maximo) Se debe notificar que el contrato se encuentra a

Disposicion para su suscripcion por el término de
3 dias. Si vencido ese plazo el proveedor no
concurriera a suscribir el documento respectivo,
el organismo podrd notificarlo por los medios
habilitados al efecto y en este caso la notificacién
producira el perfeccionamiento del contrato.
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ACLARACIONES

Todos los plazos a los que se hace referencia en la presente guia se computaran en dias habiles administrativos, salvo cuando se indique expresamente lo contrario.
PLAZOS FUJOS: son términos fijados en la norma que deben cumplirse obligatoriamente.

PLAZOS MAXIMOS: son términos establecidos por la norma que no pueden extenderse, pero si ser cumplidos en un tiempo menor al establecido.

PLAZOS MiNIMOS: son términos establecidos en la norma que no pueden disminuirse, pero si ampliarse.

PLAZOS ORDENATORIOS: son plazos que no estdn establecidos en la norma, sino plazos en los que se estima que la tarea puede realizarse en forma adecuada.

REFERENCIAS:

UR: Unidad Requirente

UOC: Unidad Operativa de Contrataciones

URC: Unidad de Registro Contable

ONC: Oficina Nacional de Contrataciones 16
BO: Boletin Oficial de la Republica Argentina

INTERESADOS: posibles proveedores, interesados en participar en el procedimiento de seleccién o participantes del procedimiento de seleccidn

AUTORIDAD COMPETENTE: corresponde a aquella definida en el articulo 9 del Decreto Reglamentario 1030/2016, donde se establecen las competencias para dictar los actos administrativos de los procedimientos de seleccién.

LNPA: Ley de Procedimientos Administrativos

PByCP: Pliego de Bases y Condiciones Particulares
NOTAS:

Encuadre juridico

DECRETO N° 1023/2001

“Art. 24. — SELECCION DEL COCONTRATANTE. La seleccidn del cocontratante para la ejecucién de los contratos contemplados en el articulo 4° de este régimen se hard por regla general mediante licitacién publica o concurso
publico, segun corresponda, por aplicacidn del inciso a) apartados 1. y 2. del articulo 25.

La seleccion del cocontratante mediante subasta publica, licitacidén o concursos privados, o contratacion directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los incisos b), c) y d) del articulo 25,
respectivamente.
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Las contrataciones podran realizarse con modalidades, conforme con su naturaleza y objeto, las que serdn establecidas en la reglamentacion.
En todos los casos deberan cumplirse, en lo pertinente, las formalidades establecidas por el articulo 11 del presente régimen, bajo pena de nulidad.”

“Art. 25. — PROCEDIMIENTOS DE SELECCION. Los procedimientos de seleccién seran:

d) CONTRATACION DIRECTA. La seleccién por contratacion directa se utilizara en los siguientes casos:

3. La contratacion de bienes o servicios cuya venta fuere exclusiva de quienes tengan privilegio para ello o que sélo posea una determinada persona fisica o juridica, siempre y cuando no hubieren
sustitutos convenientes. Cuando la contratacion se fundamente en esta Disposicion deberda quedar documentada en las actuaciones la constancia de tal exclusividad mediante el informe técnico
correspondiente que asi lo acredite. Para el caso de bienes, el fabricante exclusivo debera presentar la documentacidn que compruebe el privilegio de la venta del bien que elabora.

La marca no constituye de por si causal de exclusividad, salvo que técnicamente se demuestre la inexistencia de sustitutos convenientes.

DECRETO N° 1030/2016

“ARTICULO 10.- REGLA GENERAL. En virtud de la regla general consagrada en el articulo 24 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, los procedimientos de licitacion publica o concurso publico, se
podran aplicar validamente cualquiera fuere el monto presunto del contrato y estaran dirigidos a una cantidad indeterminada de posibles oferentes.

El procedimiento de licitacién publica se realizara cuando el criterio de seleccidon del cocontratante recaiga primordialmente en factores econdmicos, mientras que el de concurso publico cuando el criterio de seleccién del
cocontratante recaiga primordialmente en factores no econdmicos, tales como la capacidad técnico-cientifica, artistica u otras, segin corresponda.

No obstante, la regla general, en todos los casos deberd aplicarse el procedimiento que mejor contribuya al logro del objeto establecido en el articulo 1° del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios y el
que por su economicidad, eficiencia y eficacia en la aplicacidn de los recursos publicos sea mas apropiado para los intereses publicos.”

ARTICULO 14.- PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION DIRECTA. El procedimiento de contratacion directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los apartados del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado
N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios. Las contrataciones directas podran ser por compulsa abreviada o por adjudicacién simple.

Las contrataciones por compulsa abreviada serdn aquellas en que exista mds de un potencial oferente con capacidad para satisfacer la prestacidn y la situacion de hecho se encuadre en los apartados 1, 4, 5 —para los casos de
urgencia— del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones por adjudicacion simple seran aquellas en las que, ya sea por razones legales, por determinadas circunstancias de hecho, por causas vinculadas con el objeto del contrato o con el sujeto cocontratante, la
Administracion no pueda contratar sino con determinada persona o esté facultada para elegir un cocontratante de naturaleza publica y cuando la situacion de hecho se encuadre en los apartados 2, 3, 7, 8, 0 9 del inciso d) del articulo
25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 5 —para los casos de emergencia—, y en los apartados 6 y 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, podran ser
por compulsa abreviada o por adjudicaciéon simple, segun el caso.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios deberan sustanciarse por compulsa abreviada, con la excepcién de
aquellos procedimientos que bajo esta causal tramite el MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, los cuales podran efectuarse por adjudicacién simple.

ARTICULO 17.- PROCEDENCIA DE LA ADJUDICACION SIMPLE POR EXCLUSIVIDAD. Se incluye entre los casos previstos en el apartado 3 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y
complementarios, la adquisiciéon de material bibliografico en el pais o en el exterior a editoriales o personas humanas o juridicas especializadas en la materia.

En aquellos casos en que la exclusividad surja de normas especificas, se entenderd acreditada y documentada con la sola cita de las normas pertinentes.

El informe técnico al que se refiere el apartado 3 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, es con el que se debe acreditar la inexistencia de sustitutos convenientes.

El privilegio sobre la venta del bien o servicio deberd acreditarse mediante la documentacién que compruebe dicha exclusividad.
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Compulsa abreviada - Contratacion Directa por procedimiento desierto o fracasado- Articulo 25, inciso d), apartado 4 del Decreto N° 1023/2001

GUIA PRACTICA

Decreto Delegado N2 1023/2001 — Decreto Reglamentario N2 1030/2016 — Disp.sicion ONC N2 62/2016

ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Dos procedimientos de licitacién o concurso, publico o Articulo 25, inciso d), Los procesos mencionados se registran en
REQUISITOS privado, desiertos o fracasados. apartado 4 del Decreto COMPR.AR.
PREVIOS QUE 1023/2001.
HABILITAN ESTA Articulos 10, 14 y 18 del
CAUSAL Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.
} Consultar a la UR sobre la persistencia de la necesidad | UOC 5 dias Articulo 53 del Manual
VERIFICACION ante el segundo procedimiento de licitacién o concurso (Plazo aprobado por la Disp. ONC
PREVIA declarado desierto o fracasado. ordenatorio) 62/2016.
Elaboracion del proyecto de acto administrativo de | UOC 2 dias Articulo 11 del Decreto | Se debe utilizar el mismo pliego del segundo
autorizacion de la  convocatoria, eleccion  del (Plazo 1023/2001. llamado de la licitacion o concurso que quedo
procedimiento de seleccidn, y aprobacién del Pliego de ordenatorio) Articulos 13 y 53 del Manual | desierto o fracasado que habilita esta causal de
Bases y Condiciones Particulares aprobado por la Disp. ONC | contratacion directa.
AUTORIZACION 62/2016. NO podran modificarse los pliegos del segundo
CONVOCATORIA. llamado a licitacién o concurso.
ELECCION
PROCEDIMIENTO. | Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias (Plazo | Articulo 72 LNPA-48 del
APROBACION juridico. maximo) reglamento to 2017.
PLIEGO.
Firma del acto administrativo de autorizacion de la | AUTORIDAD 5 dias (Plazo | Articulo 9 del Reglamento
convocatoria, eleccién del procedimiento de seleccion y | COMPETENTE | ordenatorio) aprobado por Decreto N2
aprobacion del PByCP. 1030/2016.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

PUBLICIDAD DEL

Invitacion a 3 proveedores.

uoc

3 dias de
antelacion
(Plazo
minimo)

Articulos 44 y 46 del
Reglamento aprobado por
Decreto N2 1030/2016.
Articulo 53 del Manual
aprobado por Disp. ONC
62/2016.

Articulo 4 del Manual
aprobado como Anexo | a la
Disp.ONC 65/16.
Comunicacion ONC 26/2021.

Se da por cumplido con el envio de invitaciones en
forma automédtica a través del COMPRAR a los
proveedores del rubro inscriptos en SIPRO.

Los dias de antelaciéon a la fecha fijada para la

apertura de las ofertas se computan de la

siguiente manera:

- a partir del dia habil inmediato siguiente al del
envio de invitaciones y sin contar dentro del
plazo de antelacion el dia de apertura.

- hasta el dia corrido inmediato anterior a la fecha
de vencimiento del plazo establecido para la
presentacion de las ofertas inclusive, o hasta la
fecha establecida para el retiro o compra del
pliego inclusive, o hasta el dia fijado para la

Si dicha funcionalidad se viera afectada,
correspondera a la UOC cursar -v.g. via
correo electrénico- las invitaciones
correspondientes, dejando constancia de
todo lo actuado mediante la vinculacién
de los documentos que correspondan en
el respectivo expediente electronico.

antelacion.

1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.

LLAMADO presentacién de muestras inclusive, la que
operare primero, cuando esa fecha sea anterior
a la fecha de apertura de las ofertas.

Difusion en COMPR.AR uocC Desde el dia | Articulo 32 Decreto 1023/01. | Junto con el PByCP Se publica el proceso en el portal
en que se | Articulos 44 y 47 del COMPR.AR en la fecha cargada por el
cursen las | Reglamento aprobado por organismo en el cronograma del mismo.
invitaciones Decreto N2 1030/2016. Automaticamente el sistema envia las

Articulo 53 del Manual invitaciones a los proveedores, esto esta
aprobado por Disp. ONC condicionado por la parametrizacidon de
62/2016. invitaciones generales o particulares.
Articulo 8 del Manual

aprobado por la Disp. ONC

65/2016.

Elaboracion de circular aclaratoria. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.
CIRCULAR
ACLARATORIA Firma de circular aclaratoria. TITULAR  DE | Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
uocC plazo de | aprobado por Decreto N2 autoriza la circular.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

CIRCULAR

Difusién en COMPR.AR.

uoc

Se establece
en el pliego
particular.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.
Articulo 7 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

En estado autorizada, se visualiza en la
seccién “Circulares” del proceso.

El sistema envia automaticamente un
correo de aviso a los proveedores .

competentes, en cuyo supuesto, deberd ser
autorizada por la autoridad competente por el
monto global.

Comunicacién a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Se establece | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.
ACLARATORIA comprado o descargado el pliego y al que hubiere en el pliego | aprobado por Decreto N2
efectuado la consulta. particular 1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.

Incluirse como parte del pliego. uocC En forma | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.
previa a la | aprobado por Decreto N2
difusion 1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Elaboracion de circular modificatoria. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Entre la publicidad de la circular modificatoriayla | Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 | fecha de apertura, deberan mediar 3 dias habiles, | “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016. por lo que en caso de ser necesario debera

CIRCULAR indicarse la nueva fecha para la presentacion de
MODIFICATORIA las ofertas.
(EN PRINCIPIO NO
APLICA POR Firma de circular modificatoria. AUTORIDAD Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Deberan ser firmadas por la misma autoridad que | Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
CUANTO NO ES COMPETENTE | plazo de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el pliego de bases vy | autoriza lacircular.
FACTIBLE antelacion. 1030/2016. condiciones particulares o por aquel en quien se
MODIFICAR EL hubiese delegado expresamente tal facultad, con
PLIEGO DEL excepcion de los casos en los cuales la
SEGUNDO modificacion introducida supere el monto
LLAMADO A maximo  para  autorizar  procedimientos,
LICITACION O establecidos en el articulo 9° del reglamento
CONCURSO) conforme los niveles de  funcionarios
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Difusién en COMPR.AR.

uoc

Con 1 dia
como minimo
de

anticipaciéon a

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 7 del Manual

En estado autorizada, se visualiza en la
seccién “Circulares” del proceso.
El sistema envia automaticamente un
correo de aviso a los proveedores

la fecha | aprobado por la Disp. ONC
originaria 65/2016.
Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC fijada para la | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
comprado o descargado el pliego y al que hubiere presentacion aprobado por Decreto N2
efectuado la consulta. de las ofertas. | 1030/2016.
Comunicacidon ONC 23/2021.
Incluirse como parte del pliego. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicaciéon ONC 23/2021.
Comunicar a los proveedores invitados. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
Elaboracion. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016.
Firma de la circular. TITULAR  DE | Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
uocC plazo de | aprobado por Decreto N2 autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016.
CIRCULAR POR LA
QUE UNICAMENTE Difusién en COMPR.AR. uocC 1 dia como | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
SE SUSPENDA O minimo de | aprobado por Decreto N2 seccion “Circulares” del proceso.
PRORROGUE LA anticipacién a | 1030/2016. El sistema envia automdaticamente un
FECHA DE la fecha | Articulo 7 del Manual correo de aviso a los proveedores.
APERTURA originaria aprobado por la Disp. ONC
fijada para la | 65/2016.
presentacion
Comunicacidn a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC de las ofertas. | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR.

comprado o descargado el pliego y al que hubiere
efectuado la consulta.

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Comunicacién ONC 23/2021.

Compulsa abreviada.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Incluirse como parte del pliego.

uoc

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR.

Comunicar a los proveedores invitados. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.
aprobado por Decreto N2
1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
Acto de apertura de ofertas. COMPR.AR 1dia Articulo 59 del Reglamento La apertura de ofertas se efectuard por
aprobado por Decreto N2 acto publico a través de COMPR.AR en la
1030/2016. hora y fecha establecida en el llamado. En
APERTURA Articulo 11 del Manual forma electrénica y automatica se
aprobado por la Disp. ONC generara el acta de apertura de ofertas
65/2016. correspondiente.
Generacion del cuadro comparativo COMPR.AR El dia de la | Articulo 25 del Manual Se genera en forma automatica en
CUADRO apertura aprobado por la Disp. ONC COMPR.AR
COMPARATIVO 62/2016.
Verificar en el SIPRO el estado en que se encuentra cada | UOC 2 dias Articulo 60 del Reglamento | En su caso, comunicarles que realicen las
uno de los oferentes. (Plazo fijo) aprobado por Decreto N2 | gestiones necesarias ante la OFICINA NACIONAL
VERIFICACION 1030/2016. DE CONTRATACIONES para que se encuentren
SIPRO Articulo 25 del Manual | inscriptos y con los datos actualizados al
Vista aprobado por la Disp. ONC | momento de la emisiéon del dictamen de
62/2016. evaluacion.

EVALUACION DE Pedidos de subsanacion de defectos formales. COMISION Durante el | Articulo 67 del Reglamento Persona con el rol “Evaluador” podra
LAS OFERTAS. EVALUADORA | plazo para | aprobado por Decreto N9 solicitar a los proveedores participantes
DICTAMEN DE emitir el | 1030/2016. subsanaciones estableciendo un plazo de
EVALUACION dictamen. respuesta de las mismas.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

EVALUACION DE
LAS OFERTAS.
DICTAMEN DE
EVALUACION

2 dias de
emitido (Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulo 28 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 12 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Comunicacion ONC 102/2018

Elaboracion del Dictamen de evaluacion. COMISION 5 dias habiles | Articulo 61 a 71 del | El plazo sélo podrd ser excedido por causas | La Comisidn Evaluadora verifica si cumple
EVALUADORA | contados a | Reglamento aprobado por | excepcionales, las que deberan ser debidamente | o no los puntos administrativos, técnicos,
partir del dia | Decreto N2 1030/2016. fundadas por la Comisidn Evaluadora en su | econdmicos. Puede recomendar Ia
habil Articulo 27 del Manual | dictamen. desestimacién o la adjudicacion.
inmediato aprobado por la Disp. ONC Carga el orden de mérito.
siguiente a la | 62/2016.
fecha de
recepcion de
las
actuaciones.
(Plazo
maximo)
Firma del Dictamen de evaluacidn. COMISION Durante el | Articulo 61 a 71 del | Durante el término que se otorgue para que los | Losintegrantes de la Comision Evaluadora
EVALUADORA | plazo para | Reglamento aprobado por | peritos o las instituciones estatales o privadas | autorizan el dictamen de evaluacion.
emitir el | Decreto N2 1030/2016. emitan sus informes, o para que los oferentes
dictamen. Articulo 27 del Manual | subsanen los errores u omisiones de las ofertas,
aprobado por la Disp. ONC | se suspenderd el plazo que las Comisiones
62/2016. Evaluadoras tienen para expedirse.
Notificacion del Dictamen de Evaluacion. COMPR.AR Dentro de los | Articulo 72 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El dictamen de evaluacion se notifica

entidad contratante y los interesados, oferentes,
adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
validamente a través de la difusion en
“COMPR.AR”, cuya direccion es
https://comprar.gob.ar 'y se entenderan
realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.
Computar conforme se indica en la Comunicacion
General ONC N° 102/18

mediante COMPR.AR.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

ADMINISTRATIVO
DE FINALIZACION
DEL
PROCEDIMIENTO

ordenatorio)

Articulo 74 del Reglamento
aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulo 31 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Recepcion de impugnaciones. COMPR.AR 3 dias Articulo 73 del Reglamento | “Dia 1”: difusidon del dictamen de evaluacién en el | Las impugnaciones deben presentarse
(Plazo fijo) aprobado por Decreto N9 | sitio del sistema COMPR.AR. Dia habil | por COMPR.AR
1030/2016. subsiguiente o "Dia 2”: se entiende notificado el
Articulo 29 del Manual | respectivo dictamen. Dia habil subsiguiente o "Dia
aprobado por la Disp. ONC | 3”: comienza a correr el plazo de TRES (3) dias
62/2016. habiles administrativos para impugnarlo.
Articulo 13 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.
Comunicacion ONC 102/2018
Intimar para subsanar defectos en garantia de | UOC 1dia Articulo 29 del Manual | Debera intimar al impugnante a subsanarla | Las impugnaciones deben presentarse
impugnacion o para presentarla cuando la misma no se (plazo aprobado por la Disp. ONC | dentro del término minimo de DOS (2) dias de | por COMPR.AR
IMPUGNATORIA hubiera presentado. ordenatorio) 62/2016. notificado. Si dicha omisién o defecto no fuera
subsanado en el plazo establecido, Ia
impugnacion serd rechazada sin mas tramite.

Tramite de las impugnaciones. uocC 10 dias Articulo 30 del Manual | En el caso de versar sobre cuestiones técnicas, se | Persona con rol “Recepcionista fisico”
(Plazo aprobado por la Disp. ONC | podrd remitir al &rea técnica, a la unidad | valida la garantia de impugnacion.
ordenatorio) 62/2016. requirente o bien dar intervencién nuevamente a | Persona con rol “Evaluador” ingresa el

la Comisiéon Evaluadora, para que se expidan | informe de impugnacién.
sobre la impugnacion presentada. La Comisidn
Evaluadora no volvera a emitir un dictamen de
evaluacidn, sino que producira un informe con su
opinién. Por su parte, cuando la impugnacién
verse sobre cuestiones juridicas podra solicitar la
intervencién del servicio permanente de
asesoramiento juridico.
Elaboracion del proyecto de acto administrativo de | UOC 1dia Articulo 11 del Decreto | Sise hubieranformuladoimpugnacionescontrael
ACTO finalizacion del procedimiento. (plazo 1023/2001 dictamen de evaluacidn de las ofertas, éstas seran

resueltas en este acto.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del

juridico. (Plazo reglamento to 2017.
maximo)

Firma del acto administrativo de finalizacion del | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento

procedimiento de seleccion. COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N9
ordenatorio) 1030/2016.

Notificacion del acto administrativo de finalizacién del | UOC Dentro de los | Articulo 74 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El acto administrativo de finalizacién del

procedimiento de seleccion. 3 dias de | aprobado por Decreto N2 | entidad contratante y los interesados, oferentes, | procedimiento se notifica mediante
emitido el | 1030/2016. adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran | COMPR.AR
acto Articulo 32 del Manual | vdlidamente a través de la difusion en
(Plazo aprobado por la Disp. ONC | “COMPR.AR”, cuya direccién es
maximo) 62/2016. https://comprar.gob.ar 'y se entenderan

realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.

Registro del compromiso presupuestario. URC Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento | En forma previa a la notificacion de la orden de | Persona con rol “Analista” carga la
10 dias de | aprobado por Decreto N2 | compra o ala firma del respectivo contrato, o en | informacion presupuestaria y luego
notificado el | 1030/2016. los casos en que se utilice la modalidad orden de | persona con el rol “Autorizador SAF”
Acto de | Articulos 35y 38 del Manual | compra abierta en forma previa a la notificacién | autoriza validando la carga.

Adjudicacién aprobado por la Disp. ONC | de cada solicitud de provisidn, debera verificar la
REGISTRO OE maame) | comespondiente. registc, el sompromis
COMPROMISO . .
presupuestario. Para aquellas contrataciones que
involucren las liquidaciones imputables a los
gastos en personal, la ejecucién presupuestaria se
regird por las Disposiciones establecidas por la
SECRETARIA DE HACIENDA del MINISTERIO DE
ECONOMIA.
Elaboracion del Contrato/ Orden de compra /Venta. uocC Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento Persona con rol “Gestor de Compra”

PERFECCIONA-
MIENTO DEL
CONTRATO

10 dias de
notificado el
Acto de

Adjudicacién
(Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulo 34 y 37 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

62/2016.

genera los documentos contractuales.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Firma de la Orden de compra /Venta AUTORIDAD Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento | Autorizada por el funcionario competente que | Persona con rol “Autorizador de Pliego”
COMPETENTE | 10 dias de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el procedimiento de seleccion | autoriza los documentos contractuales
notificado el | 1030/2016. de que se trate o por aquél en quien hubiese | anteriormente generados .
Acto de delegado expresamente tal facultad.
Adjudicacion
(Plazo
maximo)

Notificacion de la Orden de Compra o de Venta uocC Dentro de los | Articulo 20 del Decreto | La notificacion de la orden de compra o de venta | La notificacién de la orden de compra o
10 dias de | 1023/2001. al adjudicatario producird el perfeccionamiento | venta se realizard mediante COMPR.AR
notificado el | Articulo 75 del Reglamento | del contrato.

Acto de | aprobado por Decreto N2 | Todas las notificaciones entre la jurisdiccién o
Adjudicacién 1030/2016. entidad contratante y los interesados, oferentes,
(Plazo Articulo 36 y 39 del Manual | adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
méximo) aprobado por la Disp. ONC | vélidamente a través de la difusion en
62/2016. “COMPR.AR”. Se entendera realizada el dia habil

siguiente al de su difusién.

Firma y notificacion del contrato AUTORIDAD Dentro de los | Articulo 76 del Reglamento | El funcionario competente para firmar el contrato | La  notificacion del contrato al
COMPETENTE | 10 dias de | aprobado por Decreto N2 | es el que hubiere aprobado el procedimiento de | adjudicatario se realizara mediante la
notificado el | 1030/2016. seleccion de que se trate, o aquél en quien | difusién en el COMPR.AR

Acto de | Articulo 40 del Manual | hubiese delegado expresamente tal facultad.
Adjudicacién aprobado por la Disp. ONC | Contraparte: oferente o su representante legal es
(Plazo 62/2016. quien debe firmarlo.

maximo) Se debe notificar que el contrato se encuentra a

Disposicion para su suscripcion por el término de
3 dias habiles. Si vencido ese plazo el proveedor
no concurriera a suscribir el documento
respectivo, el organismo podra notificarlo por los
medios habilitados al efecto y en este caso la
notificacion producird el perfeccionamiento del
contrato.
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ACLARACIONES

Todos los plazos a los que se hace referencia en la presente guia se computaran en dias habiles administrativos, salvo cuando se indique expresamente lo contrario.
PLAZOS FUJOS: son términos fijados en la norma que deben cumplirse obligatoriamente.

PLAZOS MAXIMOS: son términos establecidos por la norma que no pueden extenderse, pero si ser cumplidos en un tiempo menor al establecido.

PLAZOS MINIMOS: son términos establecidos en la norma que no pueden disminuirse, pero si ampliarse.

PLAZOS ORDENATORIOS: son plazos que no estdn establecidos en la norma, sino plazos en los que se estima que la tarea puede realizarse en forma adecuada.
REFERENCIAS:

UR: Unidad Requirente

UOC: Unidad Operativa de Contrataciones

URC: Unidad de Registro Contable

ONC: Oficina Nacional de Contrataciones

BO: Boletin Oficial de la Republica Argentina

INTERESADOS: posibles proveedores, interesados en participar en el procedimiento de seleccién o participantes del procedimiento de seleccién

AUTORIDAD COMPETENTE: corresponde a aquella definida en el articulo 9 del Decreto Reglamentario 1030/2016, donde se establecen las competencias para dictar los actos administrativos de los procedimientos de seleccién.
LNPA: Ley de Procedimientos Administrativos

PByCP: Pliego de Bases y Condiciones Particulares

NOTAS:

Encuadre juridico

DECRETO N° 1023/2001

“Art. 24. — SELECCION DEL COCONTRATANTE. La seleccidn del cocontratante para la ejecucién de los contratos contemplados en el articulo 4° de este régimen se hard por regla general mediante licitacién publica o concurso
publico, segun corresponda, por aplicacidn del inciso a) apartados 1. y 2. del articulo 25.
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La seleccidon del cocontratante mediante subasta publica, licitacidon o concursos privados, o contratacion directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los incisos b), c) y d) del articulo 25,
respectivamente.

Las contrataciones podran realizarse con modalidades, conforme con su naturaleza y objeto, las que seran establecidas en la reglamentacion.

En todos los casos deberan cumplirse, en lo pertinente, las formalidades establecidas por el articulo 11 del presente régimen, bajo pena de nulidad.”

“Art. 25. — PROCEDIMIENTOS DE SELECCION. Los procedimientos de seleccién seran:

d) CONTRATACION DIRECTA. La seleccién por contrataciéon directa se utilizara en los siguientes casos:
4. Cuando una licitacidn o concurso hayan resultado desiertos o fracasaren se debera efectuar un segundo llamado, modificandose los Pliegos de Bases y Condiciones Particulares. Si éste también resultare desierto o fracasare,

podra utilizarse el procedimiento de contratacidn directa previsto en este inciso.
DECRETO N° 1030/2016

“ARTICULO 10.- REGLA GENERAL. En virtud de la regla general consagrada en el articulo 24 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, los procedimientos de licitacion publica o concurso publico, se
podran aplicar validamente cualquiera fuere el monto presunto del contrato y estaran dirigidos a una cantidad indeterminada de posibles oferentes.

El procedimiento de licitacidon publica se realizara cuando el criterio de seleccion del cocontratante recaiga primordialmente en factores econdmicos, mientras que el de concurso publico cuando el criterio de seleccion del
cocontratante recaiga primordialmente en factores no econdmicos, tales como la capacidad técnico-cientifica, artistica u otras, segin corresponda.

No obstante la regla general, en todos los casos debera aplicarse el procedimiento que mejor contribuya al logro del objeto establecido en el articulo 1° del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios
y el que por su economicidad, eficiencia y eficacia en la aplicacion de los recursos ptiblicos sea mas apropiado para los intereses publicos.”

ARTICULO 14.- PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION DIRECTA. El procedimiento de contratacion directa sélo serd procedente en los casos expresamente previstos en los apartados del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado
N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios. Las contrataciones directas podran ser por compulsa abreviada o por adjudicacién simple.

Las contrataciones por compulsa abreviada serdn aquellas en que exista mas de un potencial oferente con capacidad para satisfacer la prestacién y la situacion de hecho se encuadre en los apartados 1, 4, 5 —para los casos de
urgencia— del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones por adjudicacion simple seran aquellas en las que, ya sea por razones legales, por determinadas circunstancias de hecho, por causas vinculadas con el objeto del contrato o con el sujeto cocontratante, la
Administracion no pueda contratar sino con determinada persona o esté facultada para elegir un cocontratante de naturaleza publica y cuando la situacion de hecho se encuadre en los apartados 2, 3, 7, 8, 0 9 del inciso d) del articulo
25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 5 —para los casos de emergencia—, y en los apartados 6 y 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, podran ser
por compulsa abreviada o por adjudicaciéon simple, segun el caso.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios deberan sustanciarse por compulsa abreviada, con la excepcién de
aquellos procedimientos que bajo esta causal tramite el MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, los cuales podran efectuarse por adjudicacién simple.

ARTICULO 18.- PROCEDENCIA DE LA COMPULSA ABREVIADA POR LICITACION O CONCURSO DESIERTO O FRACASADO. La modificacién de los pliegos de bases y condiciones particulares del segundo llamado a licitacién o concurso
prevista en el apartado 4, del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, se debera efectuar en aquellos casos en que pueda presumirse razonablemente que la declaracién
de desierto o fracasado del primer llamado se hubiere producido por un defecto en los aludidos pliegos. Al utilizar el procedimiento de compulsa abreviada previsto en dicho apartado no podran modificarse los pliegos del
segundo llamado a licitacién o concurso.
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GUIA PRACTICA

Compulsa Abreviada - Contratacion Directa por urgencia- Articulo 25, inciso d), apartado 5 del Decreto N° 1023/2001

Decreto Delegado N2 1023/2001 — Decreto Reglamentario N2 1030/2016 — Disposicion ONC N2 62/2016

ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

INICIAL

Confeccion del requerimiento de bienes o servicios —
Solicitud de contratacién.

UR

1ldia
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
62/2016
Articulo 54 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
62/2016
Articulo 5 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
65/2016

- Indicar las cantidades y especificaciones técnicas
de los bienes o servicios a los que se refiera la
prestacion, con su numero N°de catalogo SIByS
y conforme lo dispuesto en el articulo 37 del
Decreto 1030/2016.

- Incluir bienes o servicios que pertenezcan a un
mismo grupo en funcién de las actividades
comerciales de los proveedores que fabrican,
venden o distribuyen los distintos grupos de
bienes o servicios.

- Determinar si los elementos deben ser nuevos,
usados, reacondicionados o reciclados.

- Fijar las tolerancias aceptables.

- Establecer la calidad exigida y, en su caso, las
normas de calidad y criterios de sustentabilidad
que deberdn cumplir los bienes o servicios o
satisfacer los proveedores.

- Determinar la prioridad vy justificar la necesidad
del requerimiento de los bienes o servicios.

- En su caso, fundamentar la necesidad de hacer
uso de procedimientos que impliquen restringir
la concurrencia de oferentes. (Acreditar la
existencia de necesidades apremiantes vy
objetivas que impidan el normal y oportuno
cumplimiento de las actividades esenciales del
contratante y que no resulta posible realizar
otro procedimiento de seleccion en tiempo
oportuno para satisfacer la necesidad publica.)

- Estimar el costo de acuerdo a las cotizaciones de
plaza o de otros elementos o datos que se
estimen pertinentes a tal efecto.

- Suministrar todo otro antecedente que se

estime de interés para la mejor apreciacion de lo

solicitado y el mejor resultado del procedimiento
de seleccion.

Solicitud de Contratacion.

El pedido por parte de la UR debera
formularse a través de COMPR.AR,
teniendo en cuenta los requisitos que
establece la normativa vigente para la
formulacion de los requerimientos. La
solicitud de contratacién sera asociada al
procedimiento de seleccién al que
corresponda.

Compulsa Abreviada. Contratacion Directa por Urgencia.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Solicitud de verificacion de crédito presupuestario.

uoc

1dia
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 9 del Reglamento
aprobado por Decreto
1030/2016.

Articulo 7 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
62/2016.

VERIFICACIONES
PREVIAS

elaborados por la ONC, o bien si hay Acuerdos Marco
vigentes con el mismo objeto.

ordenatorio)

62/2016.

PRESUPUESTARIA
(ETAPANO - - p - - - —
OBLIGATORIA) Registro preventivo del crédito legal para atender el gasto. | URC 1dia Articulo 9 del Reglamento | En forma previa a la autorizacion de Ia
Verificacion de la existencia de crédito y cuota (Plazo aprobado por Decreto | convocatoria, las jurisdicciones o entidades
presupuestaria en la partida correspondiente. ordenatorio) 1030/2016. contratantes podran efectuar el registro
Articulo 7 del Manual | preventivo del crédito legal para atender el gasto.
aprobado por la Dispo ONC
62/2016.
Verificar si para el objeto contractual especifico existen | UOC 1dia Articulo 9 del Manual | Si no hubiera pliegos modelos o acuerdos
modelos de Pliegos de Bases y Condiciones Particulares (Plazo aprobado por la Dispo ONC | vigentes, la UOC elaborara el proyecto de PByCP.

Si hubiera debera utilizar los pliegos modelos o en
su caso comprar por el AM que estuviera vigente,
salvo que solicite una excepcion. (Ver articulo 126
del Manual aprobado por la Dispo ONC 62/2016 y
Comunicacion General ONC 3/2023).

Compulsa Abreviada. Contratacion Directa por Urgencia.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

CONFECCION DEL
PROYECTO DE
PLIEGO

Eleccion del procedimiento de seleccion.

uoc

2 dias (Plazo
ordenatorio)

Articulos 24, 25 inciso d)
apartado 5 del Decreto
1023/2001.

Articulos 10, 14 y 19 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 8 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
65/2016.

Sobre la base de los pedidos efectuados por las
URs y de acuerdo a las disposiciones establecidas
en el reglamento del Régimen de Contrataciones
de la Administracién Nacional, elegird el
procedimiento de seleccién a utilizar junto con la
clase y la modalidad, para luego proponerlo a la
autoridad competente para seleccionar el
procedimiento. A los fines de encuadrar a un
procedimiento de seleccion en la causal prevista
en el articulo 25, inciso d), apartado 5, del
Decreto N° 1.023/01, deberd probarse la
existencia de circunstancias objetivas que
impidan la realizacién de otro procedimiento de
seleccion en tiempo oportuno para satisfacer
una necesidad publica. Seran razones de
urgencia las necesidades apremiantes vy
objetivas que impidan el normal y oportuno
cumplimiento de las actividades esenciales de la
jurisdiccion o entidad contratante.

Elaboracion del proyecto de PByCP.

uoc

10 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulos  36,37,38,39 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 9 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
62/2016.

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
65/2016.

Se deberd elaborar sobre la base de los pedidos
efectuados por las URs, considerando también el
procedimiento de seleccion, la clase y modalidad
que se utilizara y teniendo en cuenta las
disposiciones establecidas en el Reglamento del
Régimen de Contrataciones de la Administracidn
Nacional.

Utilizar el Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales aprobado por la Disposicion ONC
63/2016.

Ver |IF-2023-16695617-APN-DNCBYS#IGM. Texto
Ordenado 2023 del Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales. Con las modificaciones de
las Disposiciones ONC 6/2018, 5/2019, 96/2019,
109/2019y 7/2023.

La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
sobre la base de los pedidos efectuados
por la UR. Una vez aprobado por la
autoridad competente, serd difundido en
COMPR.AR.

El Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales se vincula automaticamente al
proceso al momento de su creacion

Compulsa Abreviada. Contratacion Directa por Urgencia.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

OBSERVACIONES
AL PROYECTO DE
PLIEGO DE BASES Y
CONDICIONES
PARTICULARES
(ETAPA NO
OBLIGATORIA)

Autorizacion de apertura de una etapa previa a la
convocatoria para recibir observaciones al proyecto de
PByCP.

uoc

1dia
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 8  del
1023/2001.
Articulo 26 del Reglamento

Decreto

aprobado por Decreto
1030/2016.
Articulo 10 del Manual

aprobado por la Dispo ONC
62/2016.

Cuando la complejidad o el monto de Ia
contratacion lo justifique, o en procedimientos en
que no fuere conveniente preparar por anticipado
las especificaciones técnicas o las clausulas
particulares completas, correspondera que el
titular de la UOC autorice la apertura de una etapa
previa a la convocatoria, para que los interesados
formulen observaciones al proyecto de PByCP.

| « Iu

Persona con el rol “Publicador Manua
realiza la carga en COMPR.AR del
proyecto de pliego.

Difusion en COMPR.AR de la convocatoria a formular | UOC 10 dias | Articulos 45 del Reglamento | Durante todo ese plazo cualquier persona podra | Se publica y difunde a través del portal
observaciones al proyecto de pliego. corridos aprobado por Decreto | realizar observaciones al proyecto de pliego | COMPR.AR.
(Plazo 1030/2016. sometido a consulta publica.
minimo) Articulo 11 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
62/2016.
Coordinacion de reuniones y/o debate para recibir | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual
observaciones al proyecto de PByCP. plazo de | aprobado por la Dispo ONC
difusion 62/2016.
Elaboracion de acta de los temas tratados, incluyendo | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual | El Acta podra ser firmada por los asistentes que
propuestas recibidas. plazo de | aprobado por la Dispo ONC | quisieren hacerlo.
difusion 62/2016.
Elaboracion del PByCP definitivo. uocC 10 dias Articulos  36,37,38,39 del | Los criterios técnicos, econdmicos y juridicos que | La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
(Plazo Reglamento aprobado por | surjan de las observaciones efectuadas por los | sobre la base de los pedidos efectuados

ordenatorio)

Decreto 1030/2016.

Articulo 9 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
62/2016.

Articulo 5 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
65/2016.

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
65/2016.

interesados, en la medida en que se consideren
pertinentes, seran utilizados por la UOC para
incluir en el respectivo proyecto de pliego que
someta a consideracion de las autoridades
competentes.

El pliego deberd ajustarse, en sus recaudos vy
exigencias, a lo normado en el Reglamento
aprobado por el Decreto N° 1030/16.

por la UR. Una vez aprobado por la
autoridad competente, serd difundido en
COMPR.AR.

Compulsa Abreviada. Contratacion Directa por Urgencia.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Remision del proyecto de PByCP a la autoridad de
aplicacion de la Ley 27.437 (Secretaria de Industria) para
su aprobacidn, cuando se trate de un procedimiento que
tenga por objeto la adquisicidn, locacién o leasing de
bienes por un monto estimado igual o superior a ochenta

uoc

Con

anterioridad a
la aprobacién
del llamado a
convocatoria.

Ley 27.437.
Decreto 800/2018

Los proyectos deben ir acompanados por un
informe de factibilidad de participacion de la
produccién nacional. EL valor del médulo para
este caso esta fijado en $8000 segun articulo 13
de la Ley 27437. (puede no ser el mismo que el del

APROBACION
SECRETARIA DE mil médulos (M 80.000) Régimen de Contrataciones)

INDUSTRIA La autoridad de aplicacion debera expedirse en un
plazo no superior a los 15 dias desde que fuera
recibido el proyecto de PByCP. En caso de no
expedirse en el plazo fijado, se considerara que no
hay objecion en lo referente a las pautas
establecidas en los parrafos anteriores.

Solicitar el dictamen técnico de la ONTI cuando se trate de | UOC Antes de | Articulo 5 del Decreto 856/98 | Mediante Disposicién ONTI 2/2021 se aprobd el

un procedimiento que tenga por objeto la adquisicion o proceder a la | Disposicién ONTI 2/2021 Proceso “Solicitud de Dictamen Técnico para

arrendamientos de bienes y servicios de caracter respectiva Proyectos Tecnoldgicos del Sector Publico

informatico y sus comunicaciones asociadas.(Ver convocatoria Nacional”.

excepciones en Anexo a Resolucién SIP 64/2021 IF-2021- a  presentar Se debera iniciar un Expediente Electrénico (EE)

55456085-APN-ONTI#IGM) ofertas y con bajo el cédigo de tramite “SOLIO0006 — Solicitud
una de Intervenciéon para Proyecto Tecnoldgico”

DICTAMEN antelacién dentro del Sistema de Gestién Documental

TECNICO ONTI que permita Electrénica (GDE).
su adecuada El Dictamen Técnico sobre el requerimiento se
evaluacién la emitira en un plazo que no excedera los 20 dias
misma no desde la recepcion del Expediente Electrénico.
podra ser Excluidos de dicha intervencidn. (Ver Resolucién
inferior a 30 SIP 64/2021)
dias (Plazo
minimo)
Elaboracion del proyecto de acto administrativo de | UOC 2 dias Articulo 11 del Decreto | Enelcaso en que se hubiera realizado la etapa de
autorizacion de la  convocatoria, eleccion del (Plazo 1023/2001. observaciones al proyecto de pliego, en el acto
AUTORIZACION procedimiento de seleccidn, y aprobacion del PByCP. ordenatorio) Articulo 13 del Manual | administrativo de inicio se debera efectuar una
CONVOCATORIA. aprobado por la Dispo ONC | evaluacién concreta y razonada de cada una de
ELECCION 62/2016. las observaciones formuladas.
PROCEDIMIENTO. Articulo 54 del Manual
APROBACION aprobado por la Dispo ONC
PLIEGO. 62/2016.
(ETAPA NO
OBLIGATORIA) Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
juridico. (Plazo reglamento to 2017.
maximo)
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Firma del acto administrativo de autorizacion de la | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
convocatoria, eleccion del procedimiento de seleccion y | COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N9
aprobacion del PByCP. ordenatorio) 1030/2016.
Solicitar la emisién del informe de Precio Testigo a la | UOC En forma | Resolucidn SIGEN 36/2017. El valor del médulo sera el fijado por el articulo 28
SIGEN cuando se trate de un procedimiento cuyo monto inmediata, del Reglamento aprobado por el Decreto N°
CONTROL DE estimado sea igual o superior a DOCE MIL MODULOS antes de la 1.030/2016.
PRECIO TESTIGO (12.000 M). Ver excepciones en articulo 3 de la Resolucién fecha de
SIGEN 36/2017. apertura
Invitacion a 3 proveedores. uocC 1 dia de | Articulos 44 y 46 del | Sedaporcumplidoconelenviodeinvitacionesen | Si dicha funcionalidad se viera afectada,
antelacion Reglamento aprobado por | forma automatica a través del COMPR.AR a los | corresponderd a la UOC cursar -v.g. via
(Plazo Decreto N2 1030/2016. proveedores del rubro inscriptos en SIPRO. correo electrénico- las invitaciones
ordenatorio) Articulo 54 del Manual correspondientes, dejando constancia de
aprobado por la Dispo ONC todo lo actuado mediante la vinculacidn
62/2016. de los documentos que correspondan en
Articulo 4 del Manual el respectivo expediente electronico.
aprobado como Anexo | a la
Disposicion 65/16.
PUBLICIDAD DEL Comunicacion ONC 26/2021.
LLAMADO Difusion en COMPR.AR uocC Desde el dia | Articulo 32 Decreto 1023/01. | Junto con el PByCP.
en que se | Articulos 44 y 47 del
cursen las | Reglamento aprobado por
invitaciones Decreto N2 1030/2016.
Articulo 54 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
62/2016.
Articulo 8 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
65/2016.
Elaboracion de circular aclaratoria. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016.
CIRCULAR Comunicacién ONC 23/2021.
ACLARATORIA Firma de circular aclaratoria. TITULAR DE Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
uocC autoriza la circular.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Difusién en COMPR.AR.

uoc

Se establece
en el pliego
particular.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.
Articulo 7 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
65/2016.

En estado autorizada, se visualiza en la
seccién “Circulares” del proceso.

El sistema envia automdticamente un
correo de aviso a los proveedores
participantes.

como minimo
de

aprobado por Decreto N2

1030/2016.

Comunicacidn a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Se establece | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.

comprado o descargado el pliego y al que hubiere en el pliego | aprobado por Decreto N2

efectuado la consulta. particular 1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

Incluirse como parte del pliego. uoc En forma | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR.
previa a la | aprobado por Decreto N2
difusion 1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Elaboracion de circular modificatoria. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Como la convocatoria no tiene un plazo de | Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 | antelacion minimo, el organismo debera evaluar | “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016. qué plazo de antelacion deja entre la publicidad

de la circular modificatoria y la fecha de
apertura, y de ser necesario indicar una nueva
fecha para la presentacion de las ofertas.
Firma de circular modificatoria. AUTORIDAD Deberan ser firmadas por la misma autoridad que | Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
COMPETENTE hubiere aprobado el PByCP o por aquel en quien | autoriza la circular.
se hubiese delegado expresamente tal facultad,
CIRCULAR con excepcién de los casos en los cuales la
MODIFICATORIA modificaciéon introducida supere el monto
maximo  para  autorizar  procedimientos,
establecidos en el articulo 9° del reglamento
conforme los niveles de funcionarios
competentes, en cuyo supuesto, debera ser
autorizada por la autoridad competente por el
monto global.
Difusién en COMPR.AR. uocC Con 1 dia | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la

seccion “Circulares” del proceso.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

anticipacion a
la fecha
originaria

fijada para la

Articulo 7 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
65/2016.

El sistema envia automdticamente un
correo de aviso a los proveedores
participantes.

fijada para la
presentacion
de las ofertas.

65/2016.

Comunicacién a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC presentacion Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR
comprado o descargado el pliego y al que hubiere de las ofertas. | aprobado por Decreto N2
efectuado la consulta. 1030/2016.
Comunicacidon ONC 23/2021.
Incluirse como parte del pliego. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicacién ONC 23/2021.
Comunicar a los proveedores invitados. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicaciéon ONC 23/2021.
Elaboracion. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016.
Firma de la circular. TITULAR DE Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
CIRCULAR POR LA uocC autoriza la circular.
QUE UNICAMENTE
SE SUSPENDA O Difusién en COMPR.AR. uoc 1 dia como | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
PRORROGUE LA minimo  de | aprobado por Decreto N2 seccién “Circulares” del proceso.
FECHA DE anticipacién a | 1030/2016. El sistema envia automaticamente un
APERTURA la fecha | Articulo 7 del Manual correo de aviso a los proveedores
originaria aprobado por la Dispo ONC participantes.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado,
comprado o descargado el pliego y al que hubiere
efectuado la consulta.

uoc

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

(NO APLICA. los
oferentes y
adjudicatarios
estan exceptuados
de la obligacion de
la inscripcion en el
SIPRO)

1030/2016.

Articulo 25 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
62/2016.

Articulo 54 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
62/2016.

Incluirse como parte del pliego. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicacién ONC 23/2021.
Comunicar a los proveedores invitados. uoc Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
Acto de apertura de ofertas. COMPR.AR 1dia Articulo 59 del Reglamento La apertura de ofertas se efectuard por
aprobado por Decreto N9 acto publico a través de COMPR.AR en la
1030/2016. hora y fecha establecida en el llamado. En
APERTURA Articulo 11 del Manual forma electrénica y automatica se
aprobado por la Dispo ONC generara el acta de apertura de ofertas
65/2016. correspondiente.
Generacion del cuadro comparativo. COMPR.AR El dia de la | Articulo 25 del Manual Se genera en forma automatica por
CUADRO .
apertura aprobado por la Dispo ONC COMPR.AR
COMPARATIVO
62/2016.
(ETAPA NO
OBLIGATORIA)
VERIFICACION Verificar en el SIPRO el estado en que se encuentra cada | UOC 2 dias Articulo 60 del Reglamento | En su caso, comunicarles que realicen las
SIPRO. Vista uno de los oferentes. (Plazo fijo) aprobado por Decreto N2 | gestiones necesarias ante la OFICINA NACIONAL

DE CONTRATACIONES para que se encuentren
inscriptos y con los datos actualizados al
momento de la emision del dictamen de
evaluacion.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

EVALUACION DE
LAS OFERTAS.
DICTAMEN DE
EVALUACION

(ETAPA NO
OBLIGATORIA
Se puede optar por
elaborar un
INFORME DE
RECOMENDACION)

Pedidos de subsanacion de defectos formales. COMISION Durante el | Articulo 67 del Reglamento Persona con el rol “Evaluador” podra
EVALUADORA | plazo para | aprobado por Decreto N2 solicitar a los proveedores participantes
emitir el | 1030/2016. subsanaciones estableciendo un plazo de
dictamen. respuesta de las mismas.
Elaboracion del Dictamen de evaluacion. COMISION 5 dias | Articulos 61 a 71 del | El plazo sélo podra ser excedido por causas | La Comision Evaluadora verifica si cumple
EVALUADORA | contados a | Reglamento aprobado por | excepcionales, las que deberan ser debidamente | o no los puntos administrativos, técnicos,
partir del dia | Decreto N2 1030/2016. fundadas por la Comision Evaluadora en su | econdmicos a consecuencia desestiman o
habil Articulo 27 del Manual | dictamen. adjudican las ofertas y cargan el orden de
inmediato aprobado por la Dispo ONC | Durante el término que se otorgue para que los | mérito de las adjudicadas.
siguiente a la | 62/2016. peritos o las instituciones estatales o privadas
fecha de emitan sus informes, o para que los oferentes
recepcion de subsanen los errores u omisiones de las ofertas,
las se suspenderd el plazo que las Comisiones
actuaciones. Evaluadoras tienen para expedirse.
(Plazo
maximo)
Firma del Dictamen de evaluacion. COMISION Durante el | Articulos 61 a 71 del Los integrantes de la Comision Evaluadora
EVALUADORA | plazo para | Reglamento aprobado por autorizan el dictamen de evaluacién.
emitir el | Decreto N2 1030/2016.
dictamen. Articulo 27 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
62/2016.
Notificacion del Dictamen de Evaluacion. COMPR.AR Dentro de los | Articulo 72 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El dictamen de evaluacion se notifica

2 dias de
emitido (Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N2

1030/2016.
Articulo 28 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
62/2016.
Articulo 12 del Manual

aprobado por la Dispo ONC
65/2016.
Comunicacién ONC 102/2018

entidad contratante y los interesados, oferentes,
adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
validamente a través de la difusion en
“COMPR.AR”, cuya direccion es
https://comprar.gob.ar 'y se entenderan
realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.
Computar conforme se indica en la Comunicacion
General ONC N° 102/18

mediante COMPR.AR.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Recepcion de impugnaciones. COMPR.AR 3 dias Articulo 73 del Reglamento | “Dia 1”: difusidon del dictamen de evaluacién en el | Las impugnaciones deben presentarse
(Plazo fijo) aprobado por Decreto N9 | sitio del sistema COMPR.AR. Dia habil | por COMPR.AR
1030/2016. subsiguiente o "Dia 2”: se entiende notificado el
Articulo 29 del Manual | respectivo dictamen. Dia habil subsiguiente o "Dia
aprobado por la Dispo ONC | 3”: comienza a correr el plazo de TRES (3) dias
62/2016. habiles administrativos para impugnarlo.
Articulo 13 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
65/2016.
IMPUGNATORIA Comunicacion ONC 102/2018
(SI SE OPTA POR
REALIZAR EL Intimar para subsanar defectos en garantia de | UOC 1dia Articulo 29 del Manual | Deberd intimar al impugnante a subsanarla
DICTAMFN DE . | impugnacion o para presentarla cuando la misma no se (plazo aprobado por la Dispo ONC | dentro del término minimo de DOS (2) dias de
EVALUACION SERA | 1, jhiera presentado. ordenatorio) 62/2016. notificado. Si dicha omisiéon o defecto no fuera
UNA ETAPA subsanado en el plazo establecido, la
OBLIGATORIA, Sl impugnacion sera rechazada sin mas tramite.
SE OPTA POR
REALIZAR EL Tramite de las impugnaciones. uoc 10 dias Articulo 30 del Manual | En el caso de versar sobre cuestiones técnicas, se | Persona con rol “Recepcionista fisico”
INFORME DE (Plazo aprobado por la Dispo ONC | podrd remitir al area técnica, a la unidad | valida la garantia de impugnacion.
EVALUACION NO) ordenatorio) 62/2016. requirente o bien dar intervencién nuevamente a | Persona con rol “Evaluador” ingresa el
la Comisiéon Evaluadora, para que se expidan | informe de impugnacién.
sobre la impugnacion presentada. La Comisidn
Evaluadora no volvera a emitir un dictamen de
evaluacidn, sino que producira un informe con su
opinién. Por su parte, cuando la impugnacién
verse sobre cuestiones juridicas podra solicitar la
intervenciéon del servicio permanente de
asesoramiento juridico.

Pedidos de subsanacién de defectos formales. uocC Durante el | Articulo 54 del Manual Persona con rol “Evaluador” solicita la
plazo para | aprobado por la Dispo ONC subsanacion como documentacién
emitir el | 62/2016. complementaria con una fecha limite
informe para su carga.

EVALUACION DE Elaboracion del Informe de recomendacion uocC 5 dias Articulo 54 del Manual Persona con rol “Evaluador” genera la
LAS OFERTAS. (plazo aprobado por la Dispo ONC recomendacion de ofertas.
INFORME DE, ordenatorio) 62/2016.
RECOMENDACION.
Firma del Informe de recomendacion. uocC Durante el | Articulo 54 del Manual | Recomendara la resolucion a adoptar para | Persona con rol “Evaluador” autoriza la

plazo para
emitir el
informe

aprobado por la Dispo ONC
62/2016.

concluir el procedimiento.
El informe de recomendacién no se notifica.

recomendacion de ofertas.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Elaboracion del proyecto de acto administrativo de
finalizacion del procedimiento.

uoc

1dia
(plazo
ordenatorio)

Articulo 11 del
1023/2001
Articulo 74 del Reglamento
aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulo 31 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
62/2016.

Articulo 54 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
62/2016.

Decreto

Si se hubieran formulado impugnaciones contra el
dictamen de evaluacidn de las ofertas, éstas seran
resueltas en este acto.

Si se hubieran formulado impugnaciones contra el
dictamen de evaluacidn de las ofertas, éstas seran
resueltas en este acto.

Si no se hubiese dictado el acto de Autorizacion
de la convocatoria, elecciéon del procedimiento
de seleccion y aprobacion del pliego, se debera
pronunciar sobre el procedimiento elegido y el
pliego de bases y condiciones particulares
aplicable.

REGISTRO DE
COMPROMISO

10 dias de
notificado el
Acto de

Adjudicacién
(Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulos 35 y 38 del Manual
aprobado por la Dispo ONC

62/2016.

ACTO
ADMINISTRATIVO | Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
DE FINALIZACION | juridico. (Plazo reglamento to 2017.
DEL maximo)
PROCEDIMIENTO
Firma del acto administrativo de finalizacion del | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
procedimiento de seleccion. COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N2
ordenatorio) 1030/2016.
Articulo 25 del Decreto
1023/2001
Notificacion del acto administrativo de finalizacion del | UOC Dentro de los | Articulo 74 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El acto administrativo de finalizacidn del
procedimiento de seleccion. 3 dias de | aprobado por Decreto N2 | entidad contratante y los interesados, oferentes, | procedimiento se notifica mediante
emitido el | 1030/2016. adjudicatarios o cocontratantes, se realizardn | COMPR.AR
acto Articulo 32 del Manual | vdlidamente a través de Ila difusion en
(Plazo aprobado por la Dispo ONC | “COMPR.AR”, cuya direccién es
maximo) 62/2016. https://comprar.gob.ar 'y se entenderdn
realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.
Registro del compromiso presupuestario. URC Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento | En forma previa a la notificacidon de la orden de | Persona con rol “Analista” carga la

compra o a la firma del respectivo contrato, o en
los casos en que se utilice la modalidad orden de
compra abierta en forma previa a la notificacion
de cada solicitud de provision, deberd verificar la
disponibilidad de crédito y cuota y realizar el
correspondiente  registro del compromiso
presupuestario. Para aquellas contrataciones que
involucren las liquidaciones imputables a los
gastos en personal, la ejecucidn presupuestaria se
regird por las disposiciones establecidas por la
SECRETARIA DE HACIENDA del MINISTERIO DE
ECONOMIA.

informaciéon presupuestaria y luego
persona con el rol “Autorizador SAF”
autoriza validando la carga.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

PERFECCIONA-
MIENTO DEL
CONTRATO

Elaboracion del Contrato/ Orden de compra /Venta.

uoc

Dentro de los

10 dias de
notificado el
Acto de

Adjudicacion
(Plazo

Articulo 75 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulos 34 y 37 del Manual
aprobado por la Dispo ONC
62/2016.

|u

Persona con rol “Gestor de Compra”
genera los documentos contractuales.

maximo)
Firma de la Orden de compra /Venta. AUTORIDAD Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento | Autorizada por el funcionario competente que | Persona con rol “Autorizador de Pliego”
COMPETENTE | 10 dias de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el procedimiento de seleccidon | autoriza los documentos contractuales
notificado el | 1030/2016. de que se trate o por aquél en quien hubiese | anteriormente generados.
Acto de delegado expresamente tal facultad,
Adjudicacién
(Plazo
maximo)

Notificacion de la Orden de Compra o de Venta. uocC Dentro de los | Articulo 20 del Decreto | La notificacion de la orden de compra o de venta | La notificacién de la orden de compra o
10 dias de | 1023/2001. al adjudicatario producird el perfeccionamiento | venta se realizard mediante COMPR.AR
notificado el | Articulo 75 del Reglamento | del contrato.

Acto de | aprobado por Decreto N2 | Todas las notificaciones entre la jurisdiccién o
Adjudicacion 1030/2016. entidad contratante y los interesados, oferentes,
(Plazo Articulos 36 y 39 del Manual | adjudicatarios o cocontratantes, se realizardn
maximo) aprobado por la Dispo ONC | validamente a través de la difusién en
62/2016. “COMPR.AR”. Se entendera realizada el dia habil
siguiente al de su difusién.
Firma y notificacion del contrato. AUTORIDAD Dentro de los | Articulo 76 del Reglamento | El funcionario competente para firmar el contrato | La  notificacion del contrato  al
COMPETENTE | 10 dias de | aprobado por Decreto N2 | es el que hubiere aprobado el procedimiento de | adjudicatario se realizard mediante la
notificado el | 1030/2016. seleccién de que se trate, o aquél en quien | difusion en el COMPR.AR
Acto de | Articulo 40 del Manual | hubiese delegado expresamente tal facultad.

Adjudicacién
(Plazo
maximo)

aprobado por la Dispo ONC
62/2016.

Contraparte: oferente o su representante legal es
quien debe firmarlo.

Se debe notificar que el contrato se encuentra a
disposicidn para su suscripcion por el término de
3 dias. Si vencido ese plazo el proveedor no
concurriera a suscribir el documento respectivo,
el organismo podra notificarlo por los medios
habilitados al efecto y en este caso la notificacién
producira el perfeccionamiento del contrato.
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ACLARACIONES

Todos los plazos a los que se hace referencia en la presente guia se computaran en dias habiles administrativos, salvo cuando se indique expresamente lo contrario.
PLAZOS FUJOS: son términos fijados en la norma que deben cumplirse obligatoriamente.

PLAZOS MAXIMOS: son términos establecidos por la norma que no pueden extenderse, pero si ser cumplidos en un tiempo menor al establecido.

PLAZOS MiNIMOS: son términos establecidos en la norma que no pueden disminuirse, pero si ampliarse.

PLAZOS ORDENATORIOS: son plazos que no estdn establecidos en la norma, sino plazos en los que se estima que la tarea puede realizarse en forma adecuada.
REFERENCIAS:

UR: Unidad Requirente

UOC: Unidad Operativa de Contrataciones

URC: Unidad de Registro Contable

ONC: Oficina Nacional de Contrataciones

BO: Boletin Oficial de la Republica Argentina i
INTERESADOS: posibles proveedores, interesados en participar en el procedimiento de seleccién o participantes del procedimiento de seleccidn

AUTORIDAD COMPETENTE: corresponde a aquella definida en el articulo 9 del Decreto Reglamentario 1030/2016, donde se establecen las competencias para dictar los actos administrativos de los procedimientos de seleccién.

LNPA: Ley de Procedimientos Administrativos

PByCP: Pliego de Bases y Condiciones Particulares
NOTAS:

Encuadre juridico

DECRETO N° 1023/2001

“Art. 24. — SELECCION DEL COCONTRATANTE. La seleccidn del cocontratante para la ejecucién de los contratos contemplados en el articulo 4° de este régimen se hard por regla general mediante licitacién publica o concurso
publico, segun corresponda, por aplicacidn del inciso a) apartados 1. y 2. del articulo 25.

La seleccion del cocontratante mediante subasta publica, licitacidén o concursos privados, o contratacion directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los incisos b), c) y d) del articulo 25,
respectivamente.

Las contrataciones podran realizarse con modalidades, conforme con su naturaleza y objeto, las que seran establecidas en la reglamentacion.
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En todos los casos deberdan cumplirse, en lo pertinente, las formalidades establecidas por el articulo 11 del presente régimen, bajo pena de nulidad.”

“Art. 25. — PROCEDIMIENTOS DE SELECCION. Los procedimientos de seleccién seran:

d) CONTRATACION DIRECTA. La seleccién por contratacion directa se utilizara en los siguientes casos:
5. Cuando probadas razones de urgencia o emergencia que respondan a circunstancias objetivas impidan la realizacion de otro procedimiento de seleccion en tiempo oportuno, lo cual

debera ser debidamente acreditado en las respectivas actuaciones, y debera ser aprobado por la maxima autoridad de cada jurisdicciéon o entidad.
DECRETO N° 1030/2016

“ARTICULO 10.- REGLA GENERAL. En virtud de la regla general consagrada en el articulo 24 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, los procedimientos de licitacién publica o concurso publico, se
podran aplicar validamente cualquiera fuere el monto presunto del contrato y estaran dirigidos a una cantidad indeterminada de posibles oferentes.

El procedimiento de licitaciéon publica se realizard cuando el criterio de seleccidon del cocontratante recaiga primordialmente en factores econdmicos, mientras que el de concurso publico cuando el criterio de seleccién del
cocontratante recaiga primordialmente en factores no econdmicos, tales como la capacidad técnico-cientifica, artistica u otras, segin corresponda.

No obstante, la regla general, en todos los casos debera aplicarse el procedimiento que mejor contribuya al logro del objeto establecido en el articulo 1° del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios y el
gue por su economicidad, eficiencia y eficacia en la aplicacidn de los recursos publicos sea mas apropiado para los intereses publicos.”

ARTICULO 14.- PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION DIRECTA. El procedimiento de contratacidn directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los apartados del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado
N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios. Las contrataciones directas podran ser por compulsa abreviada o por adjudicacién simple.

Las contrataciones por compulsa abreviada serdn aquellas en que exista mdas de un potencial oferente con capacidad para satisfacer la prestacion y la situacion de hecho se encuadre en los apartados 1, 4, 5 —para los casos de
urgencia— del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones por adjudicacion simple seran aquellas en las que, ya sea por razones legales, por determinadas circunstancias de hecho, por causas vinculadas con el objeto del contrato o con el sujeto cocontratante, la
Administracion no pueda contratar sino con determinada persona o esté facultada para elegir un cocontratante de naturaleza publica y cuando la situacion de hecho se encuadre en los apartados 2, 3, 7, 8, 0 9 del inciso d) del articulo
25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 5 —para los casos de emergencia—, y en los apartados 6 y 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, podran ser
por compulsa abreviada o por adjudicacidon simple, segun el caso.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios deberan sustanciarse por compulsa abreviada, con la excepcién de
aquellos procedimientos que bajo esta causal tramite el MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, los cuales podran efectuarse por adjudicacion simple.

ARTICULO 19.- PROCEDENCIA DEL PROCEDIMIENTO POR URGENCIA O EMERGENCIA. A los fines de encuadrar a un procedimiento de seleccién en la causal prevista en el articulo 25, inciso d), apartado 5, del Decreto Delegado N°
1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, debera probarse la existencia de circunstancias objetivas que impidan la realizacion de otro procedimiento de seleccién en tiempo oportuno para satisfacer una necesidad publica.
Seran razones de urgencia las necesidades apremiantes y objetivas que impidan el normal y oportuno cumplimiento de las actividades esenciales de la jurisdiccidén o entidad contratante.

Se entenderd por casos de emergencia: los accidentes, fendmenos meteorolégicos u otros sucesos que creen una situacién de peligro o desastre que requiera una acciéon inmediata y que comprometan la vida, la integridad fisica, la
salud, la seguridad de la poblacién o funciones esenciales del Estado Nacional.

En las contrataciones encuadradas en el apartado 5 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarias, cuando se invoquen razones de urgencia o emergencia y se tratare de una
situacion previsible, deberan establecerse, mediante el procedimiento pertinente de acuerdo al régimen disciplinario que corresponda aplicar, las responsabilidades emergentes de la falta de contratacion mediante un procedimiento
competitivo en tiempo oportuno.
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GUIA PRACTICA

Compulsa Abreviada / Adjudicacion Simple - Contratacion Directa por Emergencia- Articulo 25, inciso d), apartado 5 del Decreto N° 1023/2001

Decreto Delegado N2 1023/2001 — Decreto Reglamentario N2 1030/2016 — Disposicion ONC N° 62/2016

ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

INICIAL

Confeccion del requerimiento de bienes o servicios —
Solicitud de contratacidn.

UR

1dia
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016
Articulo 55 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016
Articulo 5 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016

- Indicar las cantidades y especificaciones técnicas
de los bienes o servicios a los que se refiera la
prestacion, con el N° de catalogo del SIByS y
conforme lo dispuesto en el articulo 37 del
Decreto 1030/2016.

Incluir bienes o servicios que pertenezcan a un
mismo grupo en funcidon de las actividades
comerciales de los proveedores que fabrican,
venden o distribuyen los distintos grupos de
bienes o servicios.

Determinar si los elementos deben ser nuevos,
usados, reacondicionados o reciclados.

Fijar las tolerancias aceptables.

Establecer la calidad exigida y, en su caso, las
normas de calidad y criterios de sustentabilidad
que deberan cumplir los bienes o servicios o
satisfacer los proveedores.

Determinar la prioridad vy justificar la necesidad
del requerimiento de los bienes o servicios.

En su caso, fundamentar la necesidad de hacer
uso de procedimientos que impliquen restringir
la concurrencia de oferentes. (Acreditar la
existencia de accidentes, fenémenos
meteoroldgicos u otros sucesos que hubieren
creado una situacion de peligro o desastre que
requiera una accion inmediata y que
comprometan la vida, la integridad fisica, la
salud, la seguridad de la poblacion o funciones
esenciales del Estado Nacional)

Estimar el costo de acuerdo a las cotizaciones de
plaza o de otros elementos o datos que se
estimen pertinentes a tal efecto.

Solicitud de Contratacion.

El pedido por parte de la UR debera
formularse a través de COMPR.AR,
teniendo en cuenta los requisitos que
establece la normativa vigente para la
formulacion de los requerimientos. La
solicitud de contratacion sera asociada al
procedimiento de seleccion al que
corresponda.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

- Suministrar todo otro antecedente que se
estime de interés para la mejor apreciacion de lo
solicitado y el mejor resultado del
procedimiento de seleccion.

VERIFICACIONES
PREVIAS

elaborados por la ONC, o bien si hay Acuerdos Marco

vigentes con el mismo objeto.

ordenatorio)

62/2016.

Solicitud de verificacion de crédito presupuestario. uocC 1dia Articulo 9 del Reglamento
(Plazo aprobado por Decreto
ordenatorio) 1030/2016.
Articulo 7 del Manual
PRESUPUESTARIA aprobado por la Disp. ONC
(ETAPA NO - - — - 62/,2016' - —
OBLIGATORIA) Reg.lsltro.p’reventlvodelcredlto!egalparaa'te'nderelgasto. URC 1dia Articulo 9 del Reglamento | En forma' previa 'a.Ia' éutorlzauon Fje la
Verificacién de la existencia de crédito y cuota (Plazo aprobado por Decreto | convocatoria, las jurisdicciones o entidades
presupuestaria en la partida correspondiente. ordenatorio) 1030/2016. contratantes podran efectuar el registro
Articulo 7 del Manual | preventivo del crédito legal para atender el gasto.
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Verificar si para el objeto contractual especifico existen | UOC 1dia Articulo 9 del Manual | Si no hubiera pliegos modelos o acuerdos
modelos de Pliegos de Bases y Condiciones Particulares (Plazo aprobado por la Disp. ONC | vigentes, la UOC elaborara el proyecto de pliego

de bases y condiciones particulares.

Si hubiera debera utilizar los pliegos modelos o en
su caso comprar por el AM que estuviera vigente,
salvo que solicite una excepcion. (Ver articulo 126
del Manual aprobado por la Disp. ONC 62/2016 y
Comunicacion General ONC 3/2023).
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

CONFECCION DEL
PROYECTO DE
PLIEGO

Eleccion del procedimiento de seleccion.

uoc

2 dias (Plazo
ordenatorio)

Articulo 24, 25 inciso d)
apartado 5 del Decreto
1023/2001.

Articulo, 10, 14 y 19 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 8 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Sobre la base de los pedidos efectuados por las
URs y de acuerdo a las Disposiciones establecidas
en el reglamento del Régimen de Contrataciones
de la Administracion Nacional, elegirda el
procedimiento de seleccién a utilizar junto con la
clase y la modalidad, para luego proponerlo a la
autoridad competente para seleccionar el
procedimiento.

A los fines de encuadrar a un procedimiento de
seleccion en la causal prevista en el articulo 25,
inciso d), apartado 5, del Decreto N° 1.023/01,
debera probarse la existencia de circunstancias
objetivas que impidan la realizacion de otro
procedimiento de selecciéon en tiempo oportuno
para satisfacer una necesidad publica.

Se entendera por casos de emergencia: los
accidentes, fendmenos meteoroldgicos u otros
sucesos que creen una situaciéon de peligro o
desastre que requiera una accion inmediata y
que comprometan la vida, la integridad fisica, la
salud, la seguridad de la poblacién o funciones
esenciales del Estado Nacional.

Elaboracion del proyecto de Pliego de Bases y Condiciones

Particulares.

uocC

10 dias (Plazo
ordenatorio)

Articulos 36,37,38,39 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 9 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 55 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Se deberd elaborar sobre la base de los pedidos
efectuados por las URs, considerando también el
procedimiento de seleccion, la clase y modalidad
que se utilizard y teniendo en cuenta las
Disposiciones establecidas en el Reglamento del
Régimen de Contrataciones de la Administracidn
Nacional. Se podran establecer requisitos para la
presentacion de ofertas que se aparten de lo
dispuesto en el Reglamento aprobado por el
Decreto 1030/2016, en el Manual aprobado por
al Disp. ONC 62/2016 o en el Pliego Unico de
Bases y Condiciones Generales, para los
procedimientos en general.

Utilizar el Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales aprobado por la Disposicion ONC
63/2016.

La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
sobre la base de los pedidos efectuados
por la UR. Una vez aprobado por la
autoridad competente, sera difundido en
COMPR.AR.

El Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales se vincula automdaticamente al
proceso al momento de su creacion
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Ver IF-2023-16695617-APN-DNCBYS#JGM. Texto
Ordenado 2023 del Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales. Con las modificaciones de
las Disposiciones ONC 6/2018, 5/2019, 96/2019,
109/2019y 7/2023.

OBSERVACIONES
AL PROYECTO DE
PLIEGO DE BASES Y
CONDICIONES
PARTICULARES
(ETAPA NO
OBLIGATORIA)

Autorizacion de apertura de una etapa previa a la | UOC 1dia Articulo 8 del Decreto | Cuando la complejidad o el monto de la | Persona con el rol “Publicador Manual”
convocatoria para recibir observaciones al proyecto de (Plazo 1023/2001. contratacion lo justifique, o en procedimientos en | realiza la carga en COMPR.AR del
PByCP. ordenatorio) Articulo 26 del Reglamento | que no fuere conveniente preparar por anticipado | proyecto de pliego.
aprobado por Decreto | las especificaciones técnicas o las clausulas
1030/2016. particulares completas, corresponderd que el
Articulo 10 del Manual | titulardela UOC autorice la apertura de una etapa
aprobado por la Disp. ONC | previa a la convocatoria, para que los interesados
62/2016. formulen observaciones al proyecto de PByCP.
Difusion en COMPR.AR de la convocatoria a formular | UOC 10 dias | Articulos 45 del Reglamento | Durante todo ese plazo cualquier persona podra | Se publica y difunde a través del portal
observaciones al proyecto de pliego. corridos aprobado por Decreto | realizar observaciones al proyecto de pliego | COMPR.AR.
(Plazo 1030/2016. sometido a consulta publica.
minimo) Articulo 11 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Coordinacién de reuniones y/o debate para recibir | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual
observaciones al proyecto de PByCP. plazo de | aprobado por la Disp. ONC
difusion 62/2016.
Elaboracion de acta de los temas tratados, incluyendo | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual | El Acta podra ser firmada por los asistentes que

propuestas recibidas.

plazo de
difusion

aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

quisieren hacerlo.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Elaboracion del PByCP definitivo.

uoc

10 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulos 36,37,38,39 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 9 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulos 5 y 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Los criterios técnicos, econémicos y juridicos que
surjan de las observaciones efectuadas por los
interesados, en la medida en que se consideren
pertinentes, seran utilizados por la UOC para
incluir en el respectivo proyecto de pliego que
someta a consideracion de las autoridades
competentes.

El pliego deberd ajustarse, en sus recaudos y
exigencias, a lo normado en el Reglamento
aprobado por el Decreto N° 1030/16.

La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
sobre la base de los pedidos efectuados
por la UR. Una vez aprobado por la
autoridad competente, sera difundido en
COMPR.AR.

Remision del proyecto de PByCP a la autoridad de | UOC Con Ley 27437. Los proyectos deben ir acompaiados por un
aplicacién de la Ley 27.437 (Secretaria de Industria) para anterioridad a | Decreto 800/2018 informe de factibilidad de participacion de la
su aprobacidn, cuando se trate de un procedimiento que la aprobacién produccién nacional. EL valor del médulo para
tenga por objeto la adquisicion, locacidon o leasing de del llamado a este caso esta fijado en $8000 segun articulo 13
| bienes por un monto estimado igual o superior a ochenta convocatoria de laLey 27437. (puede no ser el mismo que el del
APROBAC,'ON mil médulos (M 80.000) Régimen de Contrataciones)
SECRETARIA DE La autoridad de aplicacidn debera expedirse en un
INDUSTRIA plazo no superior a los 15 dias desde que fuera
recibido el proyecto de pliego de bases vy
condiciones particulares. En caso de no expedirse
en el plazo fijado, se considerara que no hay
objecion en lo referente a las pautas establecidas
en los parrafos anteriores.
Solicitar el dictamen técnico de la ONTI cuando se trate de | UOC Antes de | Articulo 5 del Decreto 856/98 | Mediante Disposicion ONTI 2/2021 se aprobdé el
un procedimiento que tenga por objeto la adquisicion o proceder a la | Disposicion ONTI 2/2021 Proceso “Solicitud de Dictamen Técnico para
arrendamientos de bienes y servicios de caracter respectiva Proyectos Tecnoldgicos del Sector Publico
informatico y sus comunicaciones asociadas.(Ver convocatoria Nacional”.
excepciones en Anexo a Resolucion SIP 64/2021 IF-2021- a  presentar Se debera iniciar un Expediente Electrénico (EE)
55456085-APN-ONTI#JGM) ofertas y con bajo el cédigo de tramite “SOLIO0006 — Solicitud
una de Intervencidn para Proyecto Tecnoldgico”
DICTAMEN antelacion dentro del Sistema de Gestion Documental
TECNICO ONTI que permita Electrdnica (GDE).

su adecuada
evaluacién la
misma no
podra ser
inferior a 30
dias (Plazo
minimo)

El Dictamen Técnico sobre el requerimiento se
emitird en un plazo que no excedera los 20 dias
desde la recepcion del Expediente Electrénico.
Excluidos de dicha intervencidn. (Ver Resolucién
SIP 64/2021)
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Elaboracion del proyecto de acto administrativo de
autorizacion de la convocatoria, eleccion del
procedimiento de seleccion, y aprobacion del PByCP.

uoc

2 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 11 del Decreto
1023/2001.
Articulo 13 del Manual

aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 55 del Manual

En el caso en que se hubiera realizado la etapa de
observaciones al proyecto de pliego, en el acto
administrativo de inicio se deberd efectuar una
evaluacién concreta y razonada de cada una de
las observaciones formuladas.

aprobado como Anexo | a la
Disposicion 65/16.
Comunicacién ONC 26/2021.

AUTORIZACION aprobado por la Disp. ONC
CONVOCATORIA. 62/2016.
ELECCION
PROCEDIMIENTO.
APROBACION _
PLIEGO. Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
(ETAPA NO juridico. (PI’az.o reglamento to 2017.
OBLIGATORIA) maximo)
Firma del acto administrativo de autorizacion de la | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
convocatoria, eleccion del procedimiento de selecciéon y | COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N9
aprobacion del PByCP. ordenatorio) 1030/2016.
Solicitar la emisién del informe de Precio Testigo a la | UOC En forma | Resolucién SIGEN 36/2017. El valor del médulo sera el fijado por el articulo 28
SIGEN cuando se trate de un procedimiento cuyo monto inmediata, del Reglamento aprobado por el Decreto N°
CONTROL DE estimado sea igual o superior a DOCE MIL MODULOS antes de la 1.030/2016.
PRECIOS TESTIGO | (15 gog Mm). fecha de
(NO APLICA Este tipo de contrataciones estan exceptuadas por el apertura
PROCEDIMIENTO articulo 3 de la Resolucion SIGEN 36/2017
EXCEPTUADO)
Invitacién a 1 proveedor o a la cantidad que determine la | UOC 1 dia de | Articulos 44 y 46 del | Sedaporcumplidocon elenvio deinvitacionesen | Si dicha funcionalidad se viera afectada,
uocC antelacién Reglamento aprobado por | forma automdtica a través del COMPR.AR a los | corresponderd a la UOC cursar -v.g. via
(Plazo Decreto N2 1030/2016. proveedores del rubro inscriptos en SIPRO. correo electrénico- las invitaciones
ordenatorio) Articulo 55 del Manual correspondientes, dejando constancia de
PUBLICIDAD DEL aprobado por la Disp. ONC todo lo actuado mediante la vinculaciéon
LLAMADO 62/12016. de los doc.umentos.que corres;?ohdan en
Articulo 4 del Manual el respectivo expediente electronico.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Difusion en COMPR.AR
(NO APLICA. ESTAN EXCEPTUADAS)

uoc

Desde el dia
en que se
cursen las
invitaciones

Articulo 32 del Decreto
1023/2001

Articulos 44 'y 47 del
Reglamento aprobado por

Decreto N2 1030/2016.
Articulo 55 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 8 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

CIRCULAR
ACLARATORIA

Elaboracion de circular aclaratoria. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
Firma de circular aclaratoria. TITULAR  DE | Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
uocC plazo de | aprobado por Decreto N2 autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016.
Comunicaciéon ONC 23/2021.
Difusién en COMPR.AR uocC Se establece | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
(NO APLICA) en el pliego | aprobado por Decreto N2 seccion “Circulares” del proceso.
particular. 1030/2016. El sistema envia automdticamente un
Comunicacion ONC 23/2021. correo de aviso a los proveedores .
Articulo 7 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.
Comunicacidn a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Se establece | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
comprado o descargado el pliego y al que hubiere en el pliego | aprobado por Decreto N2
efectuado la consulta. particular 1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
Incluirse como parte del pliego. uoc En forma | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
previa a la | aprobado por Decreto N2
difusion 1030/2016.

Comunicacién ONC 23/2021.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

CIRCULAR
MODIFICATORIA

Elaboracion de circular modificatoria.

uoc

Durante el
plazo de
antelacion.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Como la convocatoria no tiene un plazo de
antelaciéon minimo, el organismo debera evaluar
qué plazo de antelacion deja entre la publicidad
de la circular modificatoria y la fecha de
apertura, y de ser necesario indicar una nueva
fecha para la presentacion de las ofertas

Iu

Persona con el rol “Gestor de compra” o
“Supervisor de compra” genera la circular.

Firma de circular modificatoria. AUTORIDAD Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Deberan ser firmadas por la misma autoridad que | Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
COMPETENTE | plazo de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el PByCP o por aquel en quien | autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016. se hubiese delegado expresamente tal facultad,
con excepcién de los casos en los cuales la
modificacion introducida supere el monto
mdaximo  para  autorizar  procedimientos,
establecidos en el articulo 9° del reglamento
conforme los niveles de funcionarios
competentes, en cuyo supuesto, deberd ser
autorizada por la autoridad competente por el
monto global.
Difusién en COMPR.AR uocC Con 1 dia | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
(NO APLICA) como minimo | aprobado por Decreto N2 seccién “Circulares” del proceso.
de 1030/2016. El sistema envia automdaticamente un
anticipacion a | Articulo 7 del Manual correo de aviso a los proveedores.
la fecha | aprobado por la Disp. ONC
originaria 65/2016.
fijada para la
presentacion
de las ofertas.
Comunicacidn a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
comprado o descargado el pliego y al que hubiere aprobado por Decreto N2
efectuado la consulta. 1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
Incluirse como parte del pliego. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Comunicacién ONC 23/2021.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Comunicar al o a los proveedores invitados.

uoc

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

CIRCULAR POR LA
QUE UNICAMENTE
SE SUSPENDA O
PRORROGUE LA
FECHA DE
APERTURA

Elaboracion. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016.
Firma de la circular. TITULAR DE | Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
uocC plazo de | aprobado por Decreto N2 autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016.
Difusién en COMPR.AR uocC 1 dia como | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
(NO APLICA) minimo de | aprobado por Decreto N2 seccion “Circulares” del proceso.
anticipacién a | 1030/2016. El sistema envia automdticamente un
la fecha | Articulo 7 del Manual correo de aviso a los proveedores.
originaria aprobado por la Disp. ONC
fijada para la | 65/2016.
presentacion
de las ofertas.
Comunicacidn a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
comprado o descargado el pliego y al que hubiere aprobado por Decreto N2
efectuado la consulta. 1030/2016.
Comunicaciéon ONC 23/2021.
Incluirse como parte del pliego. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N2
1030/2016.
Comunicacién ONC 23/2021.
Comunicar al o a los proveedores invitados. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Comunicacién ONC 23/2021.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

LAS OFERTAS
DICTAMEN DE
EVALUACION

emitir el
dictamen.

1030/2016.

Acto de apertura de ofertas. COMPR.AR 1dia Articulo 59 del Reglamento La apertura de ofertas se efectuard por
aprobado por Decreto N9 acto publico a través de COMPR.AR en la
1030/2016. hora y fecha establecida en el llamado. En
APERTURA Articulo 11 del Manual forma electronica y automatica se
aprobado por la Disp. ONC generara el acta de apertura de ofertas
65/2016. correspondiente.
Generacion del cuadro comparativo COMPR.AR El dia de la | Articulo 25 del Manual
CUADRO .
apertura aprobado por la Disp. ONC
COMPARATIVO 62/2016.
(ETAPA NO
OBLIGATORIA)
| Verificar en el SIPRO el estado en que se encuentra cada | UOC 2 dias Articulo 60 del Reglamento | En su caso, comunicarles que realicen las
VERIFICACION uno de los oferentes (Plazo fijo) aprobado por Decreto N2 | gestiones necesarias ante la OFICINA NACIONAL
SIPRO 1030/2016. DE CONTRATACIONES para que se encuentren
Vista Articulo 25 del Manual | inscriptos y con los datos actualizados al
(NO APLICA. los aprobado por la Disp. ONC | momento de la emision del dictamen de
oferentes y 62/2016. evaluacion.
adjudicatarios Articulo 55 del Manual
estan exceptuados aprobado por la Disp. ONC
de la obligacién de 62/2016.
la inscripcion en el
SIPRO)
Pedidos de subsanacidn de defectos formales. COMISION Durante el | Articulo 67 del Reglamento Persona con el rol “Evaluador” podrd
EVALUACION DE EVALUADORA | plazo para | aprobado por Decreto N2 solicitar a los proveedores participantes

subsanaciones estableciendo un plazo de
respuesta de las mismas.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

(ETAPA NO
OBLIGATORIA
Se puede optar por
elaborar un
INFORME DE
RECOMENDACION
o bien no realizarlo
y resolver
directamente en el
acto de finalizacion
del procedimiento)

2 dias de
emitido (Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulo 28 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 12 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Comunicacion ONC 102/2018

Elaboracion del Dictamen de evaluacion. COMISION 5 dias | Articulos 61 a 71 del | El plazo sélo podrd ser excedido por causas | La Comisidn Evaluadora verifica si cumple
EVALUADORA | contados a | Reglamento aprobado por | excepcionales, las que deberan ser debidamente | o no los puntos administrativos, técnicos,
partir del dia | Decreto N2 1030/2016. fundadas por la Comisidn Evaluadora en su | econdmicos. Puede recomendar Ia
habil Articulo 27 del Manual | dictamen. desestimacién o la adjudicacion.
inmediato aprobado por la Disp. ONC | Durante el término que se otorgue para que los | Carga el orden de mérito.
siguiente a la | 62/2016. peritos o las instituciones estatales o privadas
fecha de emitan sus informes, o para que los oferentes
recepcion de subsanen los errores u omisiones de las ofertas,
las se suspenderd el plazo que las Comisiones
actuaciones. Evaluadoras tienen para expedirse.
(Plazo
maximo)
Firma del Dictamen de evaluacidn. COMISION Durante el | Articulos 61 a 71 del Los integrantes de la Comision Evaluadora
EVALUADORA | plazo para | Reglamento aprobado por autorizan el dictamen de evaluacion.
emitir el | Decreto N2 1030/2016.
dictamen. Articulo 27 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Notificacion del Dictamen de Evaluacion. COMPR.AR Dentro de los | Articulo 72 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El dictamen de evaluacion se notifica

entidad contratante y los interesados, oferentes,
adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
validamente a través de la difusidn en
“COMPR.AR”, cuya direccion es
https://comprar.gob.ar 'y se entenderan
realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.
Computar conforme se indica en la Comunicacion
General ONC N° 102/18

mediante COMPR.AR.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Recepcion de impugnaciones. COMPR.AR 3 dias Articulo 73 del Reglamento | “Dia 1”: difusidén del dictamen de evaluacién en el | Las impugnaciones deben presentarse
(Plazo fijo) aprobado por Decreto N9 | sitio del sistema COMPR.AR. Dia habil | por COMPR.AR
1030/2016. subsiguiente o "Dia 2”: se entiende notificado el
Articulo 29 del Manual | respectivo dictamen. Dia habil subsiguiente o "Dia
aprobado por la Disp. ONC | 3”: comienza a correr el plazo de TRES (3) dias
62/2016. habiles administrativos para impugnarlo.
Articulo 13 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
IMPUGNATORIA 65/2016.
(SI SE OPTA POR Comunicacion ONC 102/2018
REALIZAR EL Intimar para subsanar defectos en garantia de | UOC 1dia Articulo 29 del Manual | Debera intimar al impugnante a subsanarla
DICTAMEN DE impugnacion o para presentarla cuando la misma no se (plazo aprobado por la Disp. ONC | dentro del término minimo de DOS (2) dias de
EVALUACION SERA | hubiera presentado. ordenatorio) 62/2016. notificado. Si dicha omisiéon o defecto no fuera
UNA ETAPA subsanado en el plazo establecido, Ia
OBLIGATORIA, SI impugnacion sera rechazada sin mas tramite.
SE OPTA POR
REALIZAR EL Tramite de las impugnaciones. uoc 10 dias Articulo 30 del Manual | En el caso de versar sobre cuestiones técnicas, se | Persona con rol “Recepcionista fisico”
INFORME DE (Plazo aprobado por la Disp. ONC | podrd remitir al drea técnica, a la unidad | valida la garantia de impugnacién.
EVALUACION NO) ordenatorio) 62/2016. requirente o bien dar intervencién nuevamente a | Persona con rol “Evaluador” ingresa el
la Comisiéon Evaluadora, para que se expidan | informe de impugnacién.
sobre la impugnacion presentada. La Comisidn
Evaluadora no volvera a emitir un dictamen de
evaluacién, sino que producira un informe con su
opinién. Por su parte, cuando la impugnacién
verse sobre cuestiones juridicas podra solicitar la
intervencién del servicio permanente de
asesoramiento juridico.

Pedidos de subsanacion de defectos formales. uoc Durante el | Articulo 55 del Manual Persona con rol “Evaluador” solicita la
plazo para | aprobado por la Disp. ONC subsanacion  como  documentacion
emitir el | 62/2016. complementaria con una fecha limite

EVALUACION DE informe para su carga.
LAS OFERTAS Elaboracién del Informe de recomendacién uoc 5 dias Articulo 55 del Manual Persona con rol “Evaluador” genera la
INFORME DE (plazo aprobado por la Disp. ONC recomendacidon de ofertas.
RECOMENDACION ordenatorio) 62/2016.
(ETAPA NO
OBLIGATORIA) Firma del Informe de recomendacion uocC Durante el | Articulo 55 del Manual | Recomendara la resolucion a adoptar para | Persona con rol “Evaluador” autoriza la

plazo para
emitir el
informe

aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

concluir el procedimiento. El informe de

recomendacién no se notifica..

recomendacion de ofertas.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

ACTO
ADMINISTRATIVO
DE FINALIZACION
DEL
PROCEDIMIENTO

Elaboracion del proyecto de acto administrativo de
finalizacion del procedimiento.

uoc

1dia
(plazo
ordenatorio)

Articulo 11 del
1023/2001
Articulo 74 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 31 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 55 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Decreto

Si se hubieran formulado impugnaciones contra el
dictamen de evaluacidn de las ofertas, éstas seran
resueltas en este acto.

Si se hubieran formulado impugnaciones contra el
dictamen de evaluacidn de las ofertas, éstas seran
resueltas en este acto.

Si no se hubiese dictado el acto de Autorizacién
de la convocatoria, eleccién del procedimiento de
seleccién y aprobacion del pliego, se debera
pronunciar sobre el procedimiento elegido y el
pliego de bases y condiciones particulares
aplicable.

Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
juridico. (Plazo reglamento to 2017.
maximo)
Firma del acto administrativo de finalizacion del | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
procedimiento de seleccién. COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N2
ordenatorio) 1030/2016.
Articulo 25 del Decreto
1023/2001
Notificacion del acto administrativo de finalizaciéon del | UOC Dentro de los | Articulo 74 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El acto administrativo de finalizacién del

procedimiento de seleccion.

3 dias de
emitido el
acto

(Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulo 32 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

62/2016.

entidad contratante y los interesados, oferentes,
adjudicatarios o cocontratantes, se realizaradn
validamente a través de la difusion en
“COMPR.AR”, cuya direccion es
https://comprar.gob.ar 'y se entenderan
realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.

procedimiento se notifica mediante

COMPR.AR
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Registro del compromiso presupuestario.

URC

Dentro de los

10 dias de
notificado el
Acto de

Adjudicacion
(Plazo

Articulo 75 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulos 35 y 38 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

En forma previa a la notificacion de la orden de
compra o a la firma del respectivo contrato, o en
los casos en que se utilice la modalidad orden de
compra abierta en forma previa a la notificacion
de cada solicitud de provision, debera verificar la
disponibilidad de crédito y cuota y realizar el

Persona con rol “Analista” carga la
informaciéon presupuestaria y luego
persona con el rol “Autorizador SAF”
autoriza validando la carga.

REGISTRO DE maximo) correspondiente  registro del compromiso
COMPROMISO presupuestario. Para aquellas contrataciones que
involucren las liquidaciones imputables a los
gastos en personal, la ejecucidn presupuestaria se
regird por las Disposiciones establecidas por la
SECRETARIA DE HACIENDA del MINISTERIO DE
ECONOMIA.
Elaboracion del Contrato/ Orden de compra /Venta. uocC Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento Persona con rol “Gestor de Compra”
10 dias de | aprobado por Decreto N2 genera los documentos contractuales.
notificado el | 1030/2016.
Acto de | Articulo 34 y 37 del Manual
Adjudicacién aprobado por la Disp. ONC
(Plazo 62/2016.
maximo)
Firma de la Orden de compra /Venta AUTORIDAD Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento | Autorizada por el funcionario competente que | Persona con rol “Autorizador de Pliego”
COMPETENTE | 10 dias de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el procedimiento de selecciéon | autoriza los documentos contractuales
notificado el | 1030/2016. de que se trate o por aquél en quien hubiese | anteriormente generados .
PERFECCIONA- Act.o o de delegado expresamente tal facultad.
MIENTO DEL Adjudicacion
CONTRATO (Plazo
maximo)
Notificacion de la Orden de Compra o de Venta uocC Dentro de los | Articulo 20 del Decreto | La notificacidon de la orden de compra o de venta | La notificacién de la orden de compra o
10 dias de | 1023/2001. al adjudicatario producird el perfeccionamiento | venta se realizard mediante COMPR.AR
notificado el | Articulo 75 del Reglamento | del contrato.

Acto de
Adjudicacién
(Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 36 y 39 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

62/2016.

Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o
entidad contratante y los interesados, oferentes,
adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
validamente a través de la difusién en
“COMPR.AR”. Se entendera realizada el dia habil
siguiente al de su difusién.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Firma y notificacion del contrato.

AUTORIDAD
COMPETENTE

Dentro de los

10 dias de
notificado el
Acto de

Adjudicacion
(Plazo
maximo)

Articulo 76 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 40 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

El funcionario competente para firmar el contrato
es el que hubiere aprobado el procedimiento de
seleccion de que se trate, o aquél en quien
hubiese delegado expresamente tal facultad.
Contraparte: oferente o su representante legal es
quien debe firmarlo.

Se debe notificar que el contrato se encuentra a
Disposicion para su suscripcion por el término de
3 dias. Si vencido ese plazo el proveedor no
concurriera a suscribir el documento respectivo,
el organismo podrd notificarlo por los medios
habilitados al efecto y en este caso la notificacion
producira el perfeccionamiento del contrato.

La notificacion del contrato al
adjudicatario se realizara mediante la
difusion en el COMPR.AR

ACLARACIONES

Todos los plazos a los que se hace referencia en la presente guia se computaran en dias habiles administrativos, salvo cuando se indique expresamente lo contrario.

PLAZOS FUJOS: son términos fijados en la norma que deben cumplirse obligatoriamente.

PLAZOS MAXIMOS: son términos establecidos por la norma que no pueden extenderse, pero si ser cumplidos en un tiempo menor al establecido.

PLAZOS MINIMOS: son términos establecidos en la norma que no pueden disminuirse, pero si ampliarse.

PLAZOS ORDENATORIOS: son plazos que no estdn establecidos en la norma, sino plazos en los que se estima que la tarea puede realizarse en forma adecuada.

REFERENCIAS:

UR: Unidad Requirente

UOC: Unidad Operativa de Contrataciones

URC: Unidad de Registro Contable

ONC: Oficina Nacional de Contrataciones
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BO: Boletin Oficial de la Republica Argentina

INTERESADOS: posibles proveedores, interesados en participar en el procedimiento de seleccién o participantes del procedimiento de seleccidon

AUTORIDAD COMPETENTE: corresponde a aquella definida en el articulo 9 del Decreto Reglamentario 1030/2016, donde se establecen las competencias para dictar los actos administrativos de los procedimientos de seleccion.
LNPA: Ley de Procedimientos Administrativos

PByCP: Pliego de Bases y Condiciones Particulares

NOTAS:

Encuadre juridico

DECRETO N° 1023/2001

“Art. 24. — SELECCION DEL COCONTRATANTE. La seleccidn del cocontratante para la ejecucion de los contratos contemplados en el articulo 4° de este régimen se hara por regla general mediante licitacién publica o concurso

publico, segun corresponda, por aplicacidn del inciso a) apartados 1.y 2. del articulo 25.

La seleccion del cocontratante mediante subasta publica, licitacién o concursos privados, o contratacion directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los incisos b), c) y d) del articulo 25,
respectivamente.

Las contrataciones podran realizarse con modalidades, conforme con su naturaleza y objeto, las que serdn establecidas en la reglamentacién. 16
En todos los casos deberdn cumplirse, en lo pertinente, las formalidades establecidas por el articulo 11 del presente régimen, bajo pena de nulidad.” —_—

“Art. 25. — PROCEDIMIENTOS DE SELECCION. Los procedimientos de seleccién seran:

d) CONTRATACION DIRECTA. La seleccién por contratacion directa se utilizara en los siguientes casos:
5. Cuando probadas razones de urgencia o emergencia que respondan a circunstancias objetivas impidan la realizacion de otro procedimiento de seleccion en tiempo oportuno, lo cual

debera ser debidamente acreditado en las respectivas actuaciones, y debera ser aprobado por la maxima autoridad de cada jurisdiccion o entidad.

DECRETO N° 1030/2016

“ARTICULO 10.- REGLA GENERAL. En virtud de la regla general consagrada en el articulo 24 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, los procedimientos de licitacién publica o concurso publico, se
podran aplicar validamente cualquiera fuere el monto presunto del contrato y estaran dirigidos a una cantidad indeterminada de posibles oferentes.

El procedimiento de licitaciéon publica se realizara cuando el criterio de seleccion del cocontratante recaiga primordialmente en factores econdmicos, mientras que el de concurso publico cuando el criterio de seleccion del
cocontratante recaiga primordialmente en factores no econdmicos, tales como la capacidad técnico-cientifica, artistica u otras, segin corresponda.

No obstante, la regla general, en todos los casos deberd aplicarse el procedimiento que mejor contribuya al logro del objeto establecido en el articulo 1° del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios y el
gue por su economicidad, eficiencia y eficacia en la aplicacién de los recursos publicos sea mds apropiado para los intereses publicos.”
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ARTICULO 14.- PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION DIRECTA. El procedimiento de contratacién directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los apartados del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado
N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios. Las contrataciones directas podran ser por compulsa abreviada o por adjudicacion simple.

Las contrataciones por compulsa abreviada seran aquellas en que exista mas de un potencial oferente con capacidad para satisfacer la prestacion y la situacién de hecho se encuadre en los apartados 1, 4, 5 —para los casos de
urgencia— del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones por adjudicacion simple seran aquellas en las que, ya sea por razones legales, por determinadas circunstancias de hecho, por causas vinculadas con el objeto del contrato o con el sujeto cocontratante, la
Administracién no pueda contratar sino con determinada persona o esté facultada para elegir un cocontratante de naturaleza publica y cuando la situacidn de hecho se encuadre en los apartados 2, 3, 7, 8, 0 9 del inciso d) del articulo
25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 5 —para los casos de emergencia—, y en los apartados 6 y 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, podran ser
por compulsa abreviada o por adjudicacion simple, segun el caso.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios deberdn sustanciarse por compulsa abreviada, con la excepcién de
aquellos procedimientos que bajo esta causal tramite el MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, los cuales podran efectuarse por adjudicacion simple.

ARTICULO 19.- PROCEDENCIA DEL PROCEDIMIENTO POR URGENCIA O EMERGENCIA. A los fines de encuadrar a un procedimiento de seleccién en la causal prevista en el articulo 25, inciso d), apartado 5, del Decreto Delegado N°
1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, deberd probarse la existencia de circunstancias objetivas que impidan la realizacién de otro procedimiento de seleccidn en tiempo oportuno para satisfacer una necesidad publica.
Seran razones de urgencia las necesidades apremiantes y objetivas que impidan el normal y oportuno cumplimiento de las actividades esenciales de la jurisdiccién o entidad contratante.

Se entenderd por casos de emergencia: los accidentes, fendmenos meteoroldgicos u otros sucesos que creen una situacion de peligro o desastre que requiera una accién inmediata y que comprometan la vida, la integridad fisica, la
salud, la seguridad de la poblacién o funciones esenciales del Estado Nacional.

En las contrataciones encuadradas en el apartado 5 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarias, cuando se invoquen razones de urgencia o emergencia y se tratare de una
situacion previsible, deberan establecerse, mediante el procedimiento pertinente de acuerdo al régimen disciplinario que corresponda aplicar, las responsabilidades emergentes de la falta de contratacion mediante un procedimiento
competitivo en tiempo oportuno.
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GUIA PRACTICA

Adjudicacion Simple - Contratacion Directa reparaciones- Articulo 25, inciso d), apartado 7 del Decreto N° 1023/2001

Decreto Delegado N2 1023/2001 — Decreto Reglamentario N2 1030/2016 — Disposicion ONC N2 62/2016

ETAPAS TAREA AREA | PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR

Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones. uocC 30 dias Articulo 6 del Decreto
(Plazo 1023/2001.
ordenatorio) Articulo 8 del Reglamento

aprobado por Decreto
1030/2016.

Carga del Plan Anual de Contrataciones. uocC 2 dias Articulo 3 del Manual Persona con rol “Gestor PAC” realiza la
(Plazo aprobado por la Disp. ONC carga en el formulario web habilitado al
ordenatorio 62/2016. efecto en el “COMPR.AR”.

Comunicaciéon General ONC
92/2018
Aprobacién del Plan Anual de Contrataciones. TITULAR UOC | 2dias Articulo 8 del Reglamento Persona con rol “Autorizador PAC” realiza
o AUTORIDAD | (Plazo aprobado por Decreto la autorizacion del formulario cargado.
PREVIA SUPERIOR ordenatorio) 1030/2016.
COMPETENTE
Difusidn del Plan Anual de Contrataciones. AUTORIDAD Todos losafos | Articulo 4 del Manual Los datos cargados seran difundidos en el
COMPETENTE | la ONC emite | aprobado por la Disp. ONC “COMPR.AR”., cuando la autoridad
una 62/2016. competente los apruebe.
Comunicacion
General en la
que fija los
plazos  para
remitir la
informacién
del PAC.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

INICIAL

Confeccion del requerimiento de bienes o servicios —
Solicitud de contratacién.

UR

5 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Articulo 57 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Articulo 5 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

- Indicar las cantidades y especificaciones técnicas
de los bienes o servicios a los que se refiera la
prestacion, con su n° de catdlogo
correspondiente al SIByS que administra la ONC
y conforme lo dispuesto en el articulo 37 del
Decreto 1030/2016.

- Incluir bienes o servicios que pertenezcan a un
mismo grupo en funcién de las actividades
comerciales de los proveedores que fabrican,
venden o distribuyen los distintos grupos de
bienes o servicios.

- Determinar si los elementos deben ser nuevos,
usados, reacondicionados o reciclados.

- Fijar las tolerancias aceptables.

- Establecer la calidad exigida y, en su caso, las
normas de calidad y criterios de sustentabilidad
que deberan cumplir los bienes o servicios o
satisfacer los proveedores.

- Determinar la prioridad vy justificar la necesidad
del requerimiento de los bienes o servicios.

- En su caso, fundamentar la necesidad de hacer
uso de procedimientos que impliquen restringir

la concurrencia de oferentes. (Fundar
técnicamente la  procedencia de la
contratacién, justificando que, para la
reparacion necesaria de la maquinaria,

vehiculo, equipo o motor respectivo, resulta
imprescindible su desarme, traslado o examen
previo. La UR propondra el proveedor al que se
le pedira cotizacion, acreditando que si se
adopta otro procedimiento resultaria mas
oneroso para la jurisdiccion o entidad
contratante.)

- Estimar el costo de acuerdo a las cotizaciones de
plaza o de otros elementos o datos que se
estimen pertinentes a tal efecto.

- Suministrar todo otro antecedente que se
estime de interés para la mejor apreciacion de lo
solicitado y el mejor resultado del
procedimiento de seleccidn.

Solicitud de Contratacion.

El pedido por parte de la UR debera
formularse a través de COMPR.AR,
teniendo en cuenta los requisitos que
establece la normativa vigente para la
formulacion de los requerimientos. La
solicitud de contratacion sera asociada al
procedimiento de seleccién al que
corresponda.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Solicitud de verificacion de crédito presupuestario.

uoc

1dia
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 9 del
aprobado por
1030/2016.

Reglamento
Decreto

calendario de procesos.

PRESUPUESTARIA Registro preventivo del crédito legal para atender el gasto. | URC Articulo 7 del  Manual En forma previa a la autorizacion de la
(ETAPA NO Verificacion .de la eX|.stenC|a de c.red|to y cuota aprobado por la Disp. ONC convocatoria, las J’urlsdlcuones o ent|d:.ades
OBLIGATORIA) presupuestaria en la partida correspondiente. 62/2016 contratantes podran efectuar el registro
’ preventivo del crédito legal para atender el gasto.
Verificar si para el objeto contractual especifico existen | UOC 1 dia (Plazo | Articulo 9 del Manual | Si no hubiera pliegos modelos o acuerdos
modelos de Pliegos de Bases y Condiciones Particulares ordenatorio) aprobado por la Disp. ONC | vigentes, la UOC elaborara el proyecto de PByCP.
elaborados por la ONC, o bien si hay Acuerdos Marco 62/2016. Si hubiera debera utilizar los pliegos modelos o en
vigentes con el mismo objeto. su caso comprar por el AM que estuviera vigente,
salvo que solicite una excepcidn. (Ver articulo 126
del Manual aprobado por la Disp. ONC 62/2016 y
Comunicacién General ONC 3/2023).
VERIFICACIONES
PREVIAS . . — _
Chequear la existencia de otras solicitudes de | UOC Articulo 30 del Reglamento
contratacidén con el mismo objeto, a fin de unificar las aprobado por Decreto
solicitudes y no incurrir en desdoblamientos. 1030/2016.
Consultar el PAC Yy utilizarlo como referencia paraarmarel | UOC
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

CONFECCION DEL
PROYECTO DE
PLIEGO

Eleccion del procedimiento de seleccion.

uoc

2 dias (Plazo
ordenatorio)

Articulos 24, 25 inciso d)
apartado 7 del Decreto
1023/2001.

Articulos 10, 14 y 21 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 8 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Sobre la base de los pedidos efectuados por las
URs y de acuerdo a las Disposiciones establecidas
en el reglamento del Régimen de Contrataciones
de la Administracién Nacional, elegird el
procedimiento de seleccién a utilizar junto con la
clase y la modalidad, para luego proponerlo a la
autoridad competente para seleccionar el
procedimiento.

A los fines de encuadrar a un procedimiento de
seleccion en la causal prevista en el articulo 25,
inciso d), apartado 7, del Decreto 1023/01 se
debera acreditar que es imprescindible el
desarme, traslado o examen previo, para
determinar la reparacion necesaria. Asimismo,
también debera probarse que la eleccion de otro
procedimiento de seleccion resultaria mas
oneroso para la jurisdiccion o entidad
contratante.

Elaboracion del proyecto de PByCP

uoc

10 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulos  36,37,38,39 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 9 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Se deberd elaborar sobre la base de los pedidos
efectuados por las URs, considerando también el
procedimiento de seleccion, la clase y modalidad
que se utilizara y teniendo en cuenta las
Disposiciones establecidas en el Reglamento del
Régimen de Contrataciones de la Administracidn
Nacional.

Utilizar el Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales aprobado por la Disposicion ONC
63/2016.

Ver |IF-2023-16695617-APN-DNCBYS#IGM. Texto
Ordenado 2023 del Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales. Con las modificaciones de
las Disposiciones ONC 6/2018, 5/2019, 96/2019,
109/2019 y 7/2023.

La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
sobre la base de los pedidos efectuados
por la UR. Una vez aprobado por la
autoridad competente, sera difundido en
COMPR.AR.

El Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales se vincula automaticamente al
proceso al momento de su creacion
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

OBSERVACIONES
AL PROYECTO DE
PLIEGO DE BASES Y
CONDICIONES
PARTICULARES
(ETAPA NO
OBLIGATORIA)

Autorizacion de apertura de una etapa previa a la
convocatoria para recibir observaciones al proyecto de
PByCP.

uoc

1dia
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 8 del Decreto
1023/2001.
Articulo 26 del Reglamento
aprobado por Decreto
1030/2016.
Articulo 10 del Manual

aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Cuando la complejidad o el monto de Ia
contratacion lo justifique, o en procedimientos en
que no fuere conveniente preparar por anticipado
las especificaciones técnicas o las clausulas
particulares completas, correspondera que el
titular de la UOC autorice la apertura de una etapa
previa a la convocatoria, para que los interesados
formulen observaciones al proyecto de PByCP.

| « Iu

Persona con el rol “Publicador Manua
realiza la carga en COMPR.AR del
proyecto de pliego.

Difusion en COMPR.AR de la convocatoria a formular | UOC 10 dias | Articulos 45 del Reglamento | Durante todo ese plazo cualquier persona podra | Se publica y difunde a través del portal
observaciones al proyecto de pliego corridos aprobado por Decreto | realizar observaciones al proyecto de pliego | COMPR.AR.
(Plazo 1030/2016. sometido a consulta publica.
minimo) Articulo 11 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Coordinacion de reuniones y/o debate para recibir | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual
observaciones al proyecto de PByCP. plazo de | aprobado por la Disp. ONC
difusion 62/2016.
Elaboracion de acta de los temas tratados, incluyendo | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual | El Acta podra ser firmada por los asistentes que
propuestas recibidas. plazo de | aprobado por la Disp. ONC | quisieren hacerlo.
difusién 62/2016.
Elaboracion del PByCP definitivo. uocC 10 dias Articulos  36,37,38,39 del | Los criterios técnicos, econdmicos y juridicos que | La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
(Plazo Reglamento aprobado por | surjan de las observaciones efectuadas por los | sobre la base de los pedidos efectuados

ordenatorio)

Decreto 1030/2016.

Articulo 9 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

interesados, en la medida en que se consideren
pertinentes, seran utilizados por la UOC para
incluir en el respectivo proyecto de pliego que
someta a consideracion de las autoridades
competentes. El pliego debera ajustarse, en sus
recaudos y exigencias, a lo normado en el
Reglamento aprobado por el Decreto N° 1030/16.

por la UR. Una vez aprobado por la
autoridad competente, sera difundido en
COMPR.AR.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

APROBACION
SECRETARIA DE
INDUSTRIA
(NO APLICA POR EL
OBJETO DEL
PROCEDIMIENTO)

Remision del proyecto de PByCP a la autoridad de
aplicacion de la Ley 27.437 (Secretaria de Industria) para
su aprobacidn, cuando se trate de un procedimiento que
tenga por objeto la adquisicidn, locacién o leasing de
bienes por un monto estimado igual o superior a ochenta
mil médulos (M 80.000)

uoc

Con
anterioridad a
la aprobacién
del llamado a
convocatoria

Ley 27.437.
Decreto 800/2018

Los proyectos deben ir acompanados por un
informe de factibilidad de participacion de la
produccién nacional. EL valor del médulo para
este caso esta fijado en $8000 segun articulo 13
de la Ley 27.437. (puede no ser el mismo que el
del Régimen de Contrataciones)

La autoridad de aplicacion debera expedirse en un
plazo no superior a los 15 dias desde que fuera
recibido el proyecto de PByCP. En caso de no
expedirse en el plazo fijado, se considerara que no
hay objecion en lo referente a las pautas
establecidas en los parrafos anteriores.

Solicitar el dictamen técnico de la ONTI cuando se trate de | UOC Antes de | Articulo 5 del Decreto 856/98 | Mediante Disposicién ONTI 2/2021 se aprobd el
un procedimiento que tenga por objeto la adquisicion o proceder a la | Disposicién ONTI 2/2021 Proceso “Solicitud de Dictamen Técnico para
arrendamientos de bienes y servicios de caracter respectiva Proyectos Tecnoldgicos del Sector Publico
informatico y sus comunicaciones asociadas (Ver convocatoria Nacional”.
excepciones en Anexo a Resolucion SIP 64/2021 a  presentar Se debera iniciar un Expediente Electrénico (EE)
IF-2021-55456085-APN-ONTI#JGM) ofertas y con bajo el cédigo de tramite “SOLIO0006 — Solicitud
una de Intervenciéon para Proyecto Tecnoldgico”
DICTAMEN antelacién dentro del Sistema de Gestion Documental
TECNICO ONTI que permita Electrénica (GDE).
su adecuada El Dictamen Técnico sobre el requerimiento se
evaluacién la emitira en un plazo que no excedera los 20 dias
misma no desde la recepcion del Expediente Electrénico.
podra ser Excluidos de dicha intervencidn. (Ver Resolucién
inferior a 30 SIP 64/2021)
dias (Plazo
minimo)
AUTORIZACION Elaboracion del proyecto de acto administrativo de | UOC 2 dias Articulo 11 del Decreto | Enelcaso en que se hubiera realizado la etapa de
CONVOCATORIA. autorizacion de la  convocatoria, eleccion del (Plazo 1023/2001. observaciones al proyecto de pliego, en el acto
ELECCION procedimiento de seleccion, y aprobacion del PByCP. ordenatorio) Articulo 13 del Manual | administrativo de inicio se deberd efectuar una
PROCEDIMIENTO. aprobado por la Disp. ONC | evaluacién concreta y razonada de cada una de
APROBACION 62/2016. las observaciones formuladas.
PLIEGO. Articulo 57 del Manual
(ETAPA NO aprobado por la Disp. ONC
OBLIGATORIA) 62/2016
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
juridico. (Plazo reglamento to 2017.
maximo)
Firma del acto administrativo de autorizacion de la | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
convocatoria, eleccion del procedimiento de seleccion y | COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N9
aprobacion del PByCP. ordenatorio) 1030/2016.
Solicitar la emisién del informe de Precio Testigo a la | UOC Con un | Resolucién SIGEN 36/2017. El valor del médulo sera el fijado por el articulo 28
SIGEN cuando se trate de un procedimiento cuyo monto minimo de 5 del Reglamento aprobado por el Decreto N°
estimado sea igual o superior a DOCE MIL MODULOS dias corridos 1.030/2016.
CONTROL DE (12.000 M). de
PRECIOS TESTIGO | Ver excepciones en articulo 3 de la Resolucién SIGEN anticipacion a
36/2017. la fecha de
apertura
(Plazo
minimo)
Comunicar al proveedor propuesto por la UR la intencion | UOC 1dia Articulo 57 del Manual | Se le requerira al proveedor, fijando una fecha
de solicitar cotizacion sobre la reparacion aprobado por la Disp. ONC | limite, que presente la informacion vy
INVITACION 62/2016 documentacion que fueran necesarias para
evaluar la oferta.
Pedido de subsanacion de defectos formales. Verificar | UOC 5 dias Articulo 57 del Manual | En caso de corresponder intimara al oferente a
estado SIPRO. (plazo aprobado por la Disp. ONC | subsanar los defectos de la oferta, aun cuando
ordenatorio) 62/2016 aquellos encuadren en los incisos d), e), f), g), h)
Articulo 60 del Reglamento | e i) del articulo 66 del Reglamento del Régimen
VERIFICACION DE aprobado por Decreto N2 | de Contrataciones de Ila Administracion
INFORMACION Y 1030/2016. Nacional. En su caso, comunicarles que realicen
DOCUMENTACION Articulo 25 del Manual | las gestiones necesarias ante la ONC para que se
aprobado por la Disp. ONC | encuentren inscriptosy con los datos actualizados
62/2016. al momento de la emisién del dictamen de
evaluacion.
PUESTA A Poner el bien a Disposicién del proveedor propuesto uocC 2 dias Articulo 57 del Manual | En el caso en que la evaluacion resultara
DISPOSICION DEL (plazo aprobado por la Disp. ONC | favorable
BIEN ordenatorio) 62/2016
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Pedido de cotizacidn.

uoc

3 dias de
antelacion
(Plazo
ordenatorio)

Articulos 44 y 46 del
Reglamento aprobado por
Decreto N2 1030/2016.
Articulo 57 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016

Articulo 4 del Manual
aprobado como Anexo | a la
Disposicion 65/16.
Comunicacion ONC 26/2021.

Fijandose una fecha limite para recibir la

propuesta.

en el pliego
particular.

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.
Articulo 7 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Difusion en COMPR.AR uocC Desde el dia | Articulo 32 Decreto 1023/01. Se publica el proceso en el portal
PUBLICIDAD DEL en que se | Articulos 44 y 47 del COMPR.AR en la fecha cargada por el
LLAMADO curse el | Reglamento aprobado por organismo en el cronograma del mismo.
pedido de | Decreto N2 1030/2016. Automaticamente el sistema envia las
cotizacion Articulo 57 del Manual invitaciones a los proveedores, esto esta
aprobado por la Disp. ONC condicionado por la parametrizacidon de
62/2016 invitaciones generales o particulares.
Articulo 8 del Manual Si dicha funcionalidad se viera afectada,
aprobado por la Disp. ONC correspondera a la UOC cursar -v.g. via
65/2016. correo  electronico- el pedido de
cotizacioén, dejando constancia de todo lo
actuado mediante la vinculacién de los
documentos que correspondan en el
respectivo expediente electrdnico.
Elaboracion de circular aclaratoria. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016.
Comunicaciéon ONC 23/2021.
Firma de circular aclaratoria. TITULAR  DE | Durante el Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
uocC plazo de autoriza la circular.
antelacion.
CIRCULARES
ACLARATORIAS | Difusién en COMPR.AR. uoc Se establece | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la

seccién “Circulares” del proceso.
El sistema envia automaticamente un
correo de aviso a los proveedores.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado,

uoc

Se establece

Articulo 50 del Reglamento

Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR.

En estado autorizada, se visualiza en la

comprado o descargado el pliego y al que hubiere
efectuado la consulta.

presentacion
de las ofertas.

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

comprado o descargado el pliego y al que hubiere en el pliego | aprobado por Decreto N2 seccién “Circulares” del proceso.
efectuado la consulta. particular 1030/2016. El sistema envia automdaticamente un
Comunicaciéon ONC 23/2021. correo de aviso a los proveedores.

Incluirse como parte del pliego. uocC En forma | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.
previa a la | aprobado por Decreto N2
difusion 1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

Elaboracion de circular modificatoria. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Como la convocatoria no tiene un plazo de | Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 | antelacion minimo, el organismo debera evaluar | “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016. qué plazo de antelacion deja entre la publicidad

de la circular modificatoria y la fecha de
apertura, y de ser necesario indicar una nueva

fecha para la presentacion de las ofertas.

Firma de circular modificatoria. AUTORIDAD Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Deberan ser firmadas por la misma autoridad que | Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
COMPETENTE | plazo de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el PByCP o por aquel en quien | autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016. se hubiese delegado expresamente tal facultad,
con excepcién de los casos en los cuales la
modificacion introducida supere el monto
mdaximo  para  autorizar  procedimientos,
establecidos en el articulo 9° del reglamento
CIRCULARES conforme los niveles de funcionarios
MODIFICATORIAS competentes, en cuyo supuesto, deberd ser
autorizada por la autoridad competente por el
monto global.

Difusién en COMPR.AR. uocC Con 1 dia | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
como minimo | aprobado por Decreto N2 seccién “Circulares” del proceso.
de 1030/2016. El sistema envia automdticamente un
anticipacién a | Articulo 7 del Manual correo de aviso a los proveedores.
la fecha | aprobado por la Disp. ONC
originaria 65/2016.

Comunicacién a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC fijada para la [ Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Incluirse como parte del pliego.

uoc

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusidn en COMPR.AR

comprado o descargado el pliego y al que hubiere
efectuado la consulta.

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

Comunicar al proveedor invitado. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicaciéon ONC 23/2021.
Elaboracion. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016.
Firma de la circular. TITULAR  DE | Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
uocC plazo de | aprobado por Decreto N2 autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016.
Difusion en COMPR.AR. uocC 1 dia como | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
CIRCULARES POR mln.lr.no By de | aprobado por Decreto N2 secc!on Clrcular,es del pr?geso.
LAS QUE anticipacién a | 1030/2016. El sistema envia automdticamente un
UNICAMENTE SE Ia. o fecha Artlctl:.)llod 7 IdeID. Mag:lacl correo de aviso a los proveedores.
SUSPENDA O ]cc)'!wgdmana | ZE;;O:;GO por la Disp.
PRORROGUE jada far,a, a :
FECHA DE grelsen ?qon
APERTURA e las ofertas.
Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Incluirse como parte del pliego.

uoc

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

Comunicar al proveedor invitados. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicacién ONC 23/2021.
Acto de apertura de ofertas. COMPR.AR 1dia Articulo 59 del Reglamento La apertura de ofertas se efectuard por
aprobado por Decreto N9 acto publico a través de COMPR.AR en la
1030/2016. hora y fecha establecida en el llamado. En
APERTURA Articulo 11 del Manual forma electronica y automatica se
aprobado por la Disp. ONC generara el acta de apertura de ofertas
65/2016. correspondiente.
Generacion del cuadro comparativo. COMPR.AR El dia de la | Articulo 25 del Manual
CUADRO apertura aprobado por la Disp. ONC
COMPARATIVO 62/2016.
(NO APLICA)
EVALUACION DE Pedidos de subsanacidn de defectos formales. COMISION Durante el | Articulo 67 del Reglamento Persona con el rol “Evaluador” podrd
OFERTAS. EVALUADORA | plazo para | aprobado por Decreto N2 solicitar a los proveedores participantes
DICTAMEN DE emitir el | 1030/2016. subsanaciones estableciendo un plazo de
EVALUACION. dictamen. respuesta de las mismas.
(ETAPA NO
OBLIGATORIA)
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Elaboracion del Dictamen de evaluacion.

COMISION
EVALUADORA

5 dias
contados a
partir del dia
habil

inmediato
siguiente a la
fecha de

recepcion de
las
actuaciones.
(Plazo
maximo)

Articulos 61 a 71 del
Reglamento aprobado por
Decreto N2 1030/2016.
Articulo 27 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

El plazo soélo podra ser excedido por causas
excepcionales, las que deberan ser debidamente
fundadas por la Comisidon Evaluadora en su
dictamen. Durante el término que se otorgue
para que los peritos o las instituciones estatales o
privadas emitan sus informes, o para que los
oferentes subsanen los errores u omisiones de las
ofertas, se suspendera el plazo que las
Comisiones Evaluadoras tienen para expedirse.

La Comision Evaluadora verifica si cumple
o no los puntos administrativos, técnicos,
econémicos. Puede recomendar la
desestimacién o la adjudicacion.

Carga el orden de mérito.

Firma del Dictamen de evaluacion.

COMISION
EVALUADORA

Durante el
plazo para
emitir el
dictamen.

Articulos 61 a 71 del
Reglamento aprobado por
Decreto N2 1030/2016.
Articulo 27 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Los integrantes de la Comision Evaluadora
autorizan el dictamen de evaluacién.

Notificacion del Dictamen de Evaluacion.

COMPR.AR

Dentro de los
2 dias de
emitido (Plazo
maximo)

Articulo 72 del Reglamento
aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulo 28 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 12 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Comunicaciéon ONC 102/2018

Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o
entidad contratante y los interesados, oferentes,
adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
validamente a través de la difusion en
“COMPR.AR”, cuya direccion es
https://comprar.gob.ar 'y se entenderan
realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.
Computar conforme se indica en la Comunicacion
General ONC N° 102/18

El dictamen de evaluacion se notifica
mediante COMPR.AR.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Recepcion de impugnaciones. COMPR.AR 3 dias Articulo 73 del Reglamento | “Dia 1”: difusidon del dictamen de evaluacién en el | Las impugnaciones deben presentarse
(Plazo fijo) aprobado por Decreto N9 | sitio del sistema COMPR.AR. Dia habil | por COMPR.AR
1030/2016. subsiguiente o "Dia 2”: se entiende notificado el
Articulo 29 del Manual | respectivo dictamen. Dia habil subsiguiente o "Dia
aprobado por la Disp. ONC | 3”: comienza a correr el plazo de TRES (3) dias
62/2016. habiles administrativos para impugnarlo.
Articulo 13 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.
Comunicacion ONC 102/2018
IMPUGNATORIA Intimar para subsanar defectos en garantia de | UOC 1dia Articulo 29 del Manual | Debera intimar al impugnante a subsanarla
(SI SE OPTA POR impugnacidn o para presentarla cuando la misma no se (plazo aprobado por la Disp. ONC | dentro del término minimo de DOS (2) dias de
REALIZAR EL hubiera presentado. ordenatorio) 62/2016. notificado. Si dicha omision o defecto no fuera
DICTAMEN DE subsanado en el plazo establecido, Ia
EVALUACION SERA impugnacién sera rechazada sin més tramite.
UNA ETAPA
OBLIGATORIA) - - - : - - . P - o
Tramite de las impugnaciones. uocC 10 dias Articulo 30 del Manual | En el caso de versar sobre cuestiones técnicas, se | Persona con rol “Recepcionista fisico
(Plazo aprobado por la Disp. ONC | podrd remitir al &rea técnica, a la unidad | valida la garantia de impugnacion.
ordenatorio) 62/2016. requirente o bien dar intervencion nuevamente a | Persona con rol “Evaluador” ingresa el
la Comisiéon Evaluadora, para que se expidan | informe de impugnacién.
sobre la impugnacién presentada. La Comision
Evaluadora no volverd a emitir un dictamen de
evaluacién, sino que producira un informe con su
opinién. Por su parte, cuando la impugnacion
verse sobre cuestiones juridicas podra solicitar la
intervencién del servicio permanente de
asesoramiento juridico.
Elaboracion del Informe de recomendacidn sobre la | UR 5 dias Articulo 57 del Manual Persona con rol “Evaluador” genera la
conveniencia de la cotizacién presentada (plazo aprobado por la Disp. ONC recomendacion de ofertas.
i ordenatorio) 62/2016.
RECOMENDACION
Durante el ,
R plazo para Articulo 57 del Manual Persona con rol “Evaluador” autoriza la
Firma del Informe de recomendacion UR . aprobado por la Disp. ONC | El informe de recomendacion no se notifica. L
emitir el recomendacion de ofertas.
informe 62/2016.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Elaboracion del proyecto de acto administrativo de
finalizacion del procedimiento.

uoc

1dia
(plazo
ordenatorio)

Articulo 11 del
1023/2001
Articulo 74 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 31 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 57 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Decreto

Si se hubieran formulado impugnaciones contra el
dictamen de evaluacidn de las ofertas, éstas seran
resueltas en este acto.

Si no se hubiese dictado el acto de Autorizacion
de la convocatoria, elecciéon del procedimiento
de seleccion y aprobacion del pliego, se debera
pronunciar sobre el procedimiento elegido y el
pliego de bases y condiciones particulares
aplicable.

REGISTRO DE
COMPROMISO

10 dias de
notificado el
Acto de
Adjudicacion
(Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulos 35 y 38 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

62/2016.

ADMINAI(;(;ATIVO !ntfar.vencic’m del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
DE FINALIZACION juridico. (Pl’az'o reglamento to 2017.
DEL maximo)
PROCEDIMIENTO Firma del acto administrativo de finalizacion del | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
procedimiento de seleccién. COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N2
ordenatorio) 1030/2016.
Notificacion del acto administrativo de finalizacion del | UOC Dentro de los | Articulo 74 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El acto administrativo de finalizacidn del
procedimiento de seleccion. 3 dias de | aprobado por Decreto N2 | entidad contratante y los interesados, oferentes, | procedimiento se notifica mediante
emitido el | 1030/2016. adjudicatarios o cocontratantes, se realizardan | COMPR.AR
acto Articulo 32 del Manual | vdlidamente a través de Ila difusion en
(Plazo aprobado por la Disp. ONC | “COMPR.AR”, cuya direccién es
maximo) 62/2016. https://comprar.gob.ar 'y se entenderdn
realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.
Registro del compromiso presupuestario. URC Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento | En forma previa a la notificacion de la orden de | Persona con rol “Analista” carga la

compra o a la firma del respectivo contrato, o en
los casos en que se utilice la modalidad orden de
compra abierta en forma previa a la notificacion
de cada solicitud de provisién, deberd verificar la
disponibilidad de crédito y cuota y realizar el
correspondiente  registro del compromiso
presupuestario. Para aquellas contrataciones que
involucren las liquidaciones imputables a los
gastos en personal, la ejecucién presupuestaria se
regira por las Disposiciones establecidas por la
SECRETARIA DE HACIENDA del MINISTERIO DE
ECONOMIA.

informacién presupuestaria y luego
persona con el rol “Autorizador SAF”
autoriza validando la carga.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

PERFECCIONA-
MIENTO DEL
CONTRATO

Elaboracion del Contrato/ Orden de compra /Venta.

uoc

Dentro de los

10 dias de
notificado el
Acto de

Adjudicacion
(Plazo

Articulo 75 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 34 y 37 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

I “ ”

Persona con rol “Gestor de Compra
genera los documentos contractuales.

maximo)
Firma de la Orden de compra /Venta AUTORIDAD Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento | Autorizada por el funcionario competente que | Persona con rol “Autorizador Pliego”
COMPETENTE | 10 dias de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el procedimiento de seleccidon | autoriza los documentos contractuales
notificado el | 1030/2016. de que se trate o por aquél en quien hubiese | anteriormente generados
Acto de delegado expresamente tal facultad.
Adjudicacion
(Plazo
maximo)

Notificacion de la Orden de Compra o de Venta uocC Dentro de los | Articulo 20 del Decreto | La notificacion de la orden de compra o de venta | La notificacién de la orden de compra o
10 dias de | 1023/2001. al adjudicatario producird el perfeccionamiento | venta se realizarda mediante COMPR.AR
notificado el | Articulo 75 del Reglamento | del contrato.

Acto de | aprobado por Decreto N2 | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o
Adjudicacion 1030/2016. entidad contratante y los interesados, oferentes,
(Plazo Articulo 36 y 39 del Manual | adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
maximo) aprobado por la Disp. ONC | validamente a través de la difusién en
62/2016. “COMPR.AR”. Se entendera realizada el dia habil
siguiente al de su difusién.
Firma y notificacion del contrato AUTORIDAD Dentro de los | Articulo 76 del Reglamento | El funcionario competente para firmar el contrato | La  notificacion del contrato  al
COMPETENTE | 10 dias de | aprobado por Decreto N2 | es el que hubiere aprobado el procedimiento de | adjudicatario se realizard mediante la
notificado el | 1030/2016. seleccién de que se trate, o aquél en quien | difusidén en el COMPR.AR
Acto de | Articulo 40 del Manual | hubiese delegado expresamente tal facultad.

Adjudicacién
(Plazo
maximo)

aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Contraparte: oferente o su representante legal es
quien debe firmarlo.

Se debe notificar que el contrato se encuentra a
Disposicion para su suscripcion por el término de
3 dias. Si vencido ese plazo el proveedor no
concurriera a suscribir el documento respectivo,
el organismo podrd notificarlo por los medios
habilitados al efecto y en este caso la notificacién
producira el perfeccionamiento del contrato.
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ACLARACIONES

Todos los plazos a los que se hace referencia en la presente guia se computaran en dias habiles administrativos, salvo cuando se indique expresamente lo contrario.
PLAZOS FUJOS: son términos fijados en la norma que deben cumplirse obligatoriamente.

PLAZOS MAXIMOS: son términos establecidos por la norma que no pueden extenderse, pero si ser cumplidos en un tiempo menor al establecido.

PLAZOS MINIMOS: son términos establecidos en la norma que no pueden disminuirse, pero si ampliarse.

PLAZOS ORDENATORIOS: son plazos que no estdn establecidos en la norma, sino plazos en los que se estima que la tarea puede realizarse en forma adecuada.
REFERENCIAS:

UR: Unidad Requirente

UOC: Unidad Operativa de Contrataciones

URC: Unidad de Registro Contable

ONC: Oficina Nacional de Contrataciones

BO: Boletin Oficial de la Republica Argentina

INTERESADOS: posibles proveedores, interesados en participar en el procedimiento de seleccién o participantes del procedimiento de seleccién

AUTORIDAD COMPETENTE: corresponde a aquella definida en el articulo 9 del Decreto Reglamentario 1030/2016, donde se establecen las competencias para dictar los actos administrativos de los procedimientos de seleccion.
LNPA: Ley de Procedimientos Administrativos

PByCP: Pliego de Bases y Condiciones Particulares

NOTAS:

Encuadre juridico

DECRETO N° 1023/2001

“Art. 24. — SELECCION DEL COCONTRATANTE. La seleccién del cocontratante para la ejecucién de los contratos contemplados en el articulo 4° de este régimen se hara por regla general mediante licitacién publica o concurso
publico, segun corresponda, por aplicacidn del inciso a) apartados 1. y 2. del articulo 25.
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La seleccidon del cocontratante mediante subasta publica, licitacidon o concursos privados, o contratacion directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los incisos b), c) y d) del articulo 25,
respectivamente.

Las contrataciones podran realizarse con modalidades, conforme con su naturaleza y objeto, las que seran establecidas en la reglamentacion.

En todos los casos deberdan cumplirse, en lo pertinente, las formalidades establecidas por el articulo 11 del presente régimen, bajo pena de nulidad.”

“Art. 25. — PROCEDIMIENTOS DE SELECCION. Los procedimientos de seleccién seran:

d) CONTRATACION DIRECTA. La seleccién por contratacion directa se utilizara en los siguientes casos:
7. Cuando se trate de reparaciones de maquinarias, vehiculos, equipos o0 motores cuyo desarme, traslado o examen previo sea imprescindible para determinar la reparacion necesaria y

resultare mas oneroso en caso de adoptarse otro procedimiento de contratacion. No podra utilizarse la contratacion directa para las reparaciones comunes de mantenimiento de tales
elementos.

DECRETO N° 1030/2016

“ARTICULO 10.- REGLA GENERAL. En virtud de la regla general consagrada en el articulo 24 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, los procedimientos de licitacién publica o concurso publico, se
podran aplicar validamente cualquiera fuere el monto presunto del contrato y estaran dirigidos a una cantidad indeterminada de posibles oferentes.

El procedimiento de licitacién publica se realizard cuando el criterio de seleccién del cocontratante recaiga primordialmente en factores econdmicos, mientras que el de concurso publico cuando el criterio de seleccién del
cocontratante recaiga primordialmente en factores no econdmicos, tales como la capacidad técnico-cientifica, artistica u otras, segin corresponda.

No obstante, la regla general, en todos los casos debera aplicarse el procedimiento que mejor contribuya al logro del objeto establecido en el articulo 1° del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios y el
gue por su economicidad, eficiencia y eficacia en la aplicacién de los recursos publicos sea mas apropiado para los intereses publicos.”

ARTICULO 14.- PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION DIRECTA. El procedimiento de contratacién directa sélo serd procedente en los casos expresamente previstos en los apartados del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado
N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios. Las contrataciones directas podran ser por compulsa abreviada o por adjudicacién simple.

Las contrataciones por compulsa abreviada seran aquellas en que exista mas de un potencial oferente con capacidad para satisfacer la prestacion y la situacién de hecho se encuadre en los apartados 1, 4, 5 —para los casos de
urgencia— del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones por adjudicacion simple seran aquellas en las que, ya sea por razones legales, por determinadas circunstancias de hecho, por causas vinculadas con el objeto del contrato o con el sujeto cocontratante, la
Administracién no pueda contratar sino con determinada persona o esté facultada para elegir un cocontratante de naturaleza publica y cuando la situacion de hecho se encuadre en los apartados 2, 3, 7, 8, 0 9 del inciso d) del articulo
25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 5 —para los casos de emergencia—, y en los apartados 6 y 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, podran ser
por compulsa abreviada o por adjudicacion simple, segun el caso.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios deberan sustanciarse por compulsa abreviada, con la excepcién de
aquellos procedimientos que bajo esta causal tramite el MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, los cuales podran efectuarse por adjudicacion simple.

ARTICULO 21.- PROCEDENCIA DE LA ADJUDICACION SIMPLE POR DESARME, TRASLADO O EXAMEN PREVIO. A los fines de encuadrar a un procedimiento de seleccién en la causal prevista en el articulo 25, inciso d), apartado 7, del
Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, se debera acreditar que es imprescindible el desarme, traslado o examen previo, para determinar la reparacidn necesaria. Asimismo, también deberd probarse
que la eleccion de otro procedimiento de seleccidn resultaria mas onerosa para la jurisdiccidn o entidad contratante.
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GUIA PRACTICA

Adjudicacion Simple - Contratacion Directa Interadministrativa- Articulo 25, inciso d), apartado 8 del Decreto N° 1023/2001

Decreto Delegado N2 1023/2001 — Decreto Reglamentario N2 1030/2016 — Disposicion ONC N2 62/2016

ETAPAS TAREA AREA | PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR

Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones. uocC 30 dias Articulo 6 del Decreto
(Plazo 1023/2001.
ordenatorio) Articulo 8 del Reglamento

aprobado por Decreto
1030/2016.

Carga del Plan Anual de Contrataciones. uocC 2 dias Articulo 3 del Manual Persona con rol “Gestor PAC” realiza la
(Plazo aprobado por la Disp. ONC carga en el formulario web habilitado al
ordenatorio) 62/2016. efecto en el “COMPR.AR”.

Comunicaciéon General ONC
92/2018
Aprobacién del Plan Anual de Contrataciones. TITULAR UOC | 2dias Articulo 8 del Reglamento Persona con rol “Autorizador PAC” realiza
o AUTORIDAD | (Plazo aprobado por Decreto la autorizacion del formulario cargado.
SUPERIOR ordenatorio) 1030/2016.
PREVIA COMPETENTE
Difusidn del Plan Anual de Contrataciones. AUTORIDAD Todos losafos | Articulo 4 del Manual Los datos cargados seran difundidos en el
COMPETENTE | la ONC emite | aprobado por la Disp. ONC “COMPR.AR”., cuando la autoridad
una 62/2016. competente los apruebe.
Comunicacién
General en la
que fija los
plazos  para
remitir la
informacién
del PAC.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

INICIAL

Confeccion del requerimiento de bienes o servicios —
Solicitud de contratacién.

UR

5 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016
Articulo 58 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016
Articulo 5 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016

- Indicar las cantidades y especificaciones técnicas
de los bienes o servicios a los que se refiera la
prestacion, con su numero de catdlogo
correspondiente al Sistema de Identificacién de
Bienes y Servicios que administra la ONC y
conforme lo dispuesto en el articulo 37 del
Reglamento aprobado por Decreto 1030/2016.

- Incluir bienes o servicios que pertenezcan a un

mismo grupo en funcidon de las actividades

comerciales de los proveedores que fabrican,
venden o distribuyen los distintos grupos de
bienes o servicios.

Determinar si los elementos deben ser nuevos,

usados, reacondicionados o reciclados.

Fijar las tolerancias aceptables.

Establecer la calidad exigida y, en su caso, las

normas de calidad y criterios de sustentabilidad

que deberan cumplir los bienes o servicios o

satisfacer los proveedores.

Determinar la prioridad vy justificar la necesidad

del requerimiento de los bienes o servicios.

En su caso, fundamentar la necesidad de hacer

uso de procedimientos que impliquen restringir

la concurrencia de oferentes. (Acreditar que el

cocontratante se trata de una jurisdiccion o

entidad del Estado Nacional, Provincial o

Municipal o del Gobierno de la Ciudad de

Buenos Aires, o de una empresa o sociedad en

la que tenga participacion mayoritaria el

Estado.)

- Estimar el costo de acuerdo a las cotizaciones de

plaza o de otros elementos o datos que se

estimen pertinentes a tal efecto.

Suministrar todo otro antecedente que se
estime de interés para la mejor apreciacién de lo
solicitado y el mejor resultado del
procedimiento de seleccion.

Solicitud de Contratacion.

El pedido por parte de la UR debera
formularse a través de COMPR.AR,
teniendo en cuenta los requisitos que
establece la normativa vigente para la
formulacion de los requerimientos. La
solicitud de contratacidn sera asociada al
procedimiento de seleccién al que
corresponda.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Solicitud de verificacion de crédito presupuestario.

uoc

1dia
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 9 del
aprobado por
1030/2016.
Articulo 7 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Reglamento
Decreto

CONFECCION DEL
PROYECTO DE
CONVENIO

aprobado por la Disp. ONC
62/2016

PRESUPUESTARIA
(ETAPANO Registro preventivo del crédito legal para atender el gasto. | URC 1dia Articulo 9 del Reglamento | En forma previa a la autorizacion de la
OBLIGATORIA) Verificacion de la existencia de crédito y cuota (Plazo aprobado por Decreto | convocatoria, las jurisdicciones o entidades
presupuestaria en la partida correspondiente. ordenatorio) 1030/2016. contratantes podran efectuar el registro
Articulo 7 del Manual | preventivo del crédito legal para atender el gasto.
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Verificar si para el objeto contractual especifico existen | UOC 1dia Articulo 9 del Manual | Si no hubiera convenios modelos o acuerdos
modelos de convenios elaborados por la ONC, o bien si (Plazo aprobado por la Disp. ONC | vigentes, la UOC elaborara el proyecto de
hay Acuerdos Marco vigentes con el mismo objeto. ordenatorio) 62/2016. convenio.
Si hubiera deberd utilizar los convenios modelos
0 en su caso comprar por el AM que estuviera
vigente, salvo que solicite una excepcion. (Ver
articulo 126 del Manual aprobado por la Disp.
VERIFICACIONES ONC 62/2016 y Comunicacién General ONC
PREVIAS 3/2023).
Chequear la existencia de otras solicitudes de | UOC Articulo 30 del Reglamento
contratacion con el mismo objeto, a fin de unificar las aprobado por Decreto
solicitudes y no incurrir en desdoblamientos. 1030/2016.
Consultar el PACYy utilizarlo como referencia paraarmarel | UOC
calendario de procesos.
Elaboracion del proyecto de convenio interadministrativo. | UOC Articulo 58 del Manual | Lo sometera a consideracion de la otra parte.

Sélo en el caso en que el cocontratante fuera una
empresa o sociedad en la que tenga
participacion estatal mayoritaria el Estado, el
objeto del convenio estard limitado a Ila
prestacion de servicios de seguridad, de logistica
o de salud.
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ETAPAS TAREA AREA | PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR
Eleccion del procedimiento de seleccion. uocC 2 dias (Plazo | Articulo 8 del Manual | Sobre la base de los pedidos efectuados por las
ordenatorio) aprobado por la Disp. ONC | URsy de acuerdo a las Disposiciones establecidas
65/2016. en el reglamento del Régimen de Contrataciones
de la Administracién Nacional, elegird el
procedimiento de seleccién a utilizar junto con la
clase y la modalidad, para luego proponerlo a la
autoridad competente para seleccionar el
procedimiento.
Elaboracion del proyecto de Pliego de Bases y Condiciones | UOC 10 dias (Plazo | Articulos 36,37,38,39 del | Se debera elaborar sobre la base de los pedidos | La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
| Particulares. ordenatorio) Reglamento aprobado por | efectuados por las URs, considerando también el | sobre la base de los pedidos efectuados
CONFECCION DEL Decreto 1030/2016. procedimiento de seleccion, la clase y modalidad | por la UR. Una vez aprobado por la
PROYECTO DE Articulo 9 del Manual | que se utilizard y teniendo en cuenta las | autoridad competente, sera difundido en
PLIEGO aprobado por la Disp. ONC | Disposiciones establecidas en el Reglamento del | COMPR.AR.
(NO APLICA) 62/2016. Régimen de Contrataciones de la Administracién
Articulo 6 del Manual | Nacional. El Pliego Unico de Bases y Condiciones
aprobado por la Disp. ONC Generales se vincula automaticamente al
65/2016. Utilizar el Pliego Unico de Bases y Condiciones | proceso al momento de su creacidn
Generales aprobado por la Disposicion ONC
63/2016.
Ver IF-2023-16695617-APN-DNCBYS#JGM. Texto
Ordenado 2023 del Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales. Con las modificaciones de
las Disposiciones ONC 6/2018, 5/2019, 96/2019,
109/2019y 7/2023.
Autorizacion de apertura de una etapa previa a la | UOC 1dia Articulo 8 del Decreto | Cuando la complejidad o el monto de la | Persona con el rol “Publicador Manual”
convocatoria para recibir observaciones al proyecto de (Plazo 1023/2001. contratacion lo justifique, o en procedimientos en | realiza la carga en COMPR.AR del
OBSERVACIONES | PByCP. ordenatorio) Articulo 26 del Reglamento | que nofuere conveniente preparar por anticipado | proyecto de pliego.
AL PROYECTO DE aprobado  por  Decreto | las especificaciones técnicas o las cldusulas
PLIEGO DE BASES Y 1030/2016. particulares completas, correspondera que el
CONDICIONES Articulo 10 del Manual | titular de la UOC autorice la apertura de una etapa
PARTICULARES aprobado por la Disp. ONC | previa a la convocatoria, para que los interesados
(NO APLICA) 62/2016. formulen observaciones al proyecto de PByCP.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Difusion en COMPR.AR de la convocatoria a formular
observaciones al proyecto de pliego

uoc

10 dias
corridos
(Plazo
minimo).

Articulos 45 del Reglamento

aprobado por Decreto
1030/2016.
Articulo 11 del Manual

aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Durante todo ese plazo cualquier persona podra
realizar observaciones al proyecto de pliego
sometido a consulta publica.

Se publica y difunde a través del portal
COMPRAR.

APROBACION
SECRETARIA DE
INDUSTRIA
(NO APLICA POR EL
TIPO DE
PROCEDIMIENTO)

Coordinacién de reuniones y/o debate para recibir | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual

observaciones al proyecto de PByCP. plazo de | aprobado por la Disp. ONC
difusion 62/2016.

Elaboracion de acta de los temas tratados, incluyendo | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual | El Acta podra ser firmada por los asistentes que

propuestas recibidas. plazo de | aprobado por la Disp. ONC | quisieren hacerlo.
difusion 62/2016.

Elaboracion del PByCP definitivo. uocC 10 dias Articulos  36,37,38,39 del | Los criterios técnicos, econdmicos y juridicos que | La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
(Plazo Reglamento aprobado por | surjan de las observaciones efectuadas por los | sobre la base de los pedidos efectuados
ordenatorio) Decreto 1030/2016. interesados, en la medida en que se consideren | por la UR. Una vez aprobado por la

Articulo 9 del Manual | pertinentes, seran utilizados por la UOC para | autoridad competente, sera difundido en
aprobado por la Disp. ONC | incluir en el respectivo proyecto de pliego que | COMPR.AR.
62/2016. someta a consideracion de las autoridades
Articulos 5 y 6 del Manual | competentes. El pliego debera ajustarse, en sus
aprobado por la Disp. ONC | recaudos y exigencias, a lo normado en el
65/2016. Reglamento aprobado por el Decreto N° 1030/16.
Remision del proyecto de PByCP a la autoridad de | UOC Con Ley 27437. Los proyectos deben ir acompafiados por un

aplicacion de la Ley 27.437 (Secretaria de Industria) para
su aprobacidn, cuando se trate de un procedimiento que
tenga por objeto la adquisicién, locacidon o leasing de
bienes por un monto estimado igual o superior a ochenta
mil médulos (M 80.000)

anterioridad a
la aprobacién
del llamado a
convocatoria

Decreto 800/2018

informe de factibilidad de participacién de la
produccién nacional. EL valor del médulo para
este caso estd fijado en $8000 segun articulo 13
de la Ley 27437. (puede no ser el mismo que el del
Régimen de Contrataciones). La autoridad de
aplicacion deberd expedirse en un plazo no
superior a los 15 dias desde que fuera recibido el
proyecto de pliego de bases y condiciones
particulares. En caso de no expedirse en el plazo
fijado, se considerara que no hay objecion en lo
referente a las pautas establecidas en los parrafos
anteriores.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

DICTAMEN
TECNICO ONTI

Solicitar el dictamen técnico de la ONTI cuando se trate de
un procedimiento que tenga por objeto la adquisicion o
arrendamientos de bienes y servicios de caracter
informatico y sus comunicaciones asociadas.(Ver
excepciones en Anexo a Resolucion SIP 64/2021 IF-2021-
55456085-APN-ONTI#JGM)

uoc

Antes de
proceder a la
respectiva

convocatoria
a  presentar
ofertas y con
una
antelacion
que permita
su adecuada
evaluacién la

Articulo 5 del Decreto 856/98
Disposicion ONTI 2/2021

Mediante Disposicion ONTI 2/2021 se aprobé el
Proceso “Solicitud de Dictamen Técnico para
Proyectos Tecnoldgicos del Sector Publico
Nacional”.

Se debera iniciar un Expediente Electrénico (EE)
bajo el cédigo de tramite “SOLIO0006 — Solicitud
de Intervencidn para Proyecto Tecnoldgico”
dentro del Sistema de Gestion Documental
Electrénica (GDE).

El Dictamen Técnico sobre el requerimiento se
emitird en un plazo que no excedera los 20 dias

misma no desde la recepcion del Expediente Electrénico.
podra ser Excluidos de dicha intervencidn. (Ver Resolucién
inferior a 30 SIP 64/2021)
dias (Plazo
minimo)
Elaboracion del proyecto de acto administrativo de | UOC 2 dias (Plazo | Articulo 11 del Decreto | En el casoen que se hubiera realizado la etapa de
autorizacion de la  convocatoria, elecciéon del ordenatorio) 1023/2001. observaciones al proyecto de pliego, en el acto
procedimiento de seleccion, y aprobacion del PByCP. Articulo 13 del Manual | administrativo de inicio se debera efectuar una
aprobado por la Disp. ONC | evaluacion concreta y razonada de cada una de
AUTORIZACION 62/2016. las observaciones formuladas.
CONVOCATORIA. Articulo 58 del Manual
ELECCION aprobado por la Disp. ONC
PROCEDIMIENTO. 62/2016.
APROBACION Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias (Plazo | Articulo 72 LNPA-48 del
PLIEGO. juridico. maximo) reglamento to 2017.
(NO APLICA)
Firma del acto administrativo de autorizacién de la | AUTORIDAD 5 dias (Plazo | Articulo 9 del Reglamento
convocatoria, eleccién del procedimiento de seleccion y | COMPETENTE | ordenatorio) aprobado por Decreto N2
aprobacion del PByCP. 1030/2016.
Solicitar la emisién del informe de Precio Testigo a la | UOC Con un | Resolucion SIGEN 36/2017. El valor del mdédulo serd el fijado por el articulo 28
SIGEN. Este tipo de contrataciones estan exceptuadas por minimo de 5 del Reglamento aprobado por el Decreto N°
CONTROL DE el articulo 3 de la Resolucién SIGEN 36/2017 dias corridos 1.030/2016.
PRECIOS TESTIGO. de
(NO APLICA. anticipaciéon a
PROCEDIMIENTO la fecha de
EXCEPTUADO) apertura
(Plazo
minimo)
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

PUBLICIDAD DEL

Pedido de cotizacidn.

uoc

3 dias de
antelacion
(Plazo
ordenatorio)

Articulos 44 y 46 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 58 del Manual
aprobado por Disp. ONC
62/2016.

Articulo 4 del Manual
aprobado como Anexo | a la
Disposicion 65/16.
Comunicacion ONC 26/2021.

Si dicha funcionalidad se viera afectada,
correspondera a la UOC cursar -v.g. via
correo  electronico- el pedido de
cotizacién, dejando constancia de todo lo
actuado mediante la vinculacién de los
documentos que correspondan en el
respectivo expediente electronico.

Comunicacion ONC 23/2021.

Difusiéon en COMPR.AR (NO APLICA. PROCEDIMIENTO | UOC Desde el dia | Articulo 32 del Decreto
LLAMADO EXCEPTUADO) en que se | 1023/2001.
cursen las | Articulos 44 y 47 del
invitaciones Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.
Articulo 58 del Manual
aprobado por Disp. ONC
62/2016.
Articulo 8 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.
Elaboracion de circular aclaratoria. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016.
CIRCULAR Comunicacion ONC 23/2021.
ACLARATORIA
(NO APLICA) Firma de circular aclaratoria. TITULAR  DE | Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
uoc plazo de | aprobado por Decreto N2 autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016.
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TAREA AREA | PLAZO | NORMATIVA

Difusién en COMPR.AR. uocC Se establece | Articulo 50 del Reglamento
en el pliego | aprobado por Decreto N2
particular. 1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.
Articulo 7 del Manual

ETAPAS OBSERVACIONES COMPR.AR

En estado autorizada, se visualiza en la
seccién “Circulares” del proceso.

El sistema envia automaticamente un
correo de aviso a los proveedores.

aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

modificacion introducida supere el monto
maximo  para  autorizar  procedimientos,
establecidos en el articulo 9° del reglamento
conforme los niveles de funcionarios
competentes, en cuyo supuesto, deberd ser
autorizada por la autoridad competente por el
monto global.

ACCLI:I::;S;{IA Comunicacién a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Se establece | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.
(NO APLICA) comprado o descargado el pliego y al que hubiere en el pliego | aprobado por Decreto N2
efectuado la consulta. particular 1030/2016.
Comunicaciéon ONC 23/2021.

Incluirse como parte del pliego. uocC En forma | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.
previa a la | aprobado por Decreto N2
difusién 1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

Elaboracion de circular modificatoria. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Entre la publicidad de la circular modificatoriayla | Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 | fecha de apertura, deberan mediar 3 dias por lo | “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016. gue en caso de ser necesario debera indicarse la

nueva fecha para la presentacién de las ofertas
Firma de circular modificatoria. AUTORIDAD Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Deberan ser firmadas por la misma autoridad que | Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
CIRCULAR COMPETENTE | plazo de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el PByCP o por aquel en quien | autoriza la circular.
MODIFICATORIA antelacion. 1030/2016. se hubiese delegado expresamente tal facultad,
(NO APLICA) con excepcién de los casos en los cuales la
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ETAPAS TAREA AREA | PLAZO | NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR

Difusion en COMPR.AR. uocC Con 1 dia | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
como minimo | aprobado por Decreto N2 seccién “Circulares” del proceso.
de 1030/2016. El sistema envia automdaticamente un

Manual
aprobado por la Disp. ONC

anticipacién a | Articulo 7  del
la fecha

correo de aviso a los proveedores.

originaria
fijada para la
presentacion
de las ofertas.

65/2016.

aprobado por Decreto N2
1030/2016.
Comunicaciéon ONC 23/2021.

Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

comprado o descargado el pliego y al que hubiere aprobado por Decreto N9

efectuado la consulta. 1030/2016.
Comunicaciéon ONC 23/2021.

CIRCULAR
MODIFICATORIA
(NO APLICA)

Incluirse como parte del pliego. uoc Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.

Comunicar a los proveedores invitados uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

CIRCULAR POR LA
QUE UNICAMENTE
SE SUSPENDA O
PRORROGUE LA
FECHA DE
APERTURA
(NO APLICA)

Elaboracion.

uoc

Durante el
plazo de
antelacion.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Iu

Persona con el rol “Gestor de compra” o
“Supervisor de compra” genera la circular.

Firma de la circular. TITULAR  DE | Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
uocC plazo de | aprobado por Decreto N2 autoriza la circular.
antelacién. 1030/2016.
Difusion en COMPR.AR. uocC 1 dia como | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la

Comunicacién a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC
comprado o descargado el pliego y al que hubiere
efectuado la consulta.

Incluirse como parte del pliego. uocC
Comunicar a los proveedores invitados. uocC

minimo de
anticipacién a
la fecha
originaria

fijada para la
presentacion
de las ofertas.

aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 7 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

65/2016.

seccién “Circulares” del proceso.
El sistema envia automaticamente un
correo de aviso a los proveedores.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Comunicacién ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

recepcion de
las
actuaciones.
(Plazo
maximo)

Acto de apertura de ofertas. COMPR.AR 1dia Articulo 59 del Reglamento La apertura de ofertas se efectuard por
aprobado por Decreto N9 acto publico a través de COMPR.AR en la
1030/2016. hora y fecha establecida en el lamado. En
APERTURA Articulo 11 del Manual forma electronica y automatica se
aprobado por la Disp. ONC generara el acta de apertura de ofertas
65/2016. correspondiente.
CUADRO Generacion del cuadro comparativo. COMPR.AR El dia de la | Articulo 25 del Manual Se genera en forma automdtica por

COMPARATIVO apertura aprobado por la Disp. ONC COMPR.AR
(NO APLICA) 62/2016.

VERIFICACION Verificar en el SIPRO el estado en que se encuentra cada | UOC 2 dias Articulo 60 del Reglamento | En su caso, comunicarles que realicen las

SIPRO. uno de los oferentes . (Plazo fijo) aprobado por Decreto N2 | gestiones necesarias ante la OFICINA NACIONAL
VISTA 1030/2016. DE CONTRATACIONES para que se encuentren
Articulo 25 del Manual | inscriptos y con los datos actualizados al
(NO APLICA. los . s .
oferentes y aprobado por la Disp. ONC momen't? de la emisiéon del dictamen de
- . 62/2016. evaluacién.
adjudicatarios
estan exceptuados
de la obligacion de
la inscripcidn en el
SIPRO)
Pedidos de subsanacién de defectos formales. COMISION Durante el | Articulo 67 del Reglamento Persona con el rol “Evaluador” podra
EVALUADORA | plazo para | aprobado por Decreto N2 solicitar a los proveedores participantes
emitir el | 1030/2016. subsanaciones estableciendo un plazo de
dictamen. respuesta de las mismas.

EVALUACION DE | Elaboracién del Dictamen de evaluacién. COMISION 5 dias | Articulos 61 a 71 del | El plazo sélo podrd ser excedido por causas | La Comisién Evaluadora verifica si cumple
LAS OFERTAS. EVALUADORA | contados a | Reglamento aprobado por | excepcionales, las que deberan ser debidamente | o no los puntos administrativos, técnicos,
DICTAMEN DE partir del dia | Decreto N2 1030/2016. fundadas por la Comisién Evaluadora en su | econémicos. Puede recomendar la
EVALUACION. habil Articulo 27 del Manual | dictamen. Durante el término que se otorgue | desestimacion o la adjudicacion.

(ETAPA NO inmediato aprobado por la Disp. ONC | para que los peritos o las instituciones estatales o | Carga el orden de mérito.

OBLIGATORIA) siguiente a la | 62/2016. privadas emitan sus informes, o para que los

fecha de oferentes subsanen los errores u omisiones de las

ofertas, se suspendera el plazo que las
Comisiones Evaluadoras tienen para expedirse.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

hubiera presentado.

ordenatorio)

62/2016.

Firma del Dictamen de evaluacion. COMISION Durante el | Articulos 61 a 71 del Los integrantes de la Comision Evaluadora
EVALUADORA | plazo para | Reglamento aprobado por autorizan el dictamen de evaluacién.
emitir el | Decreto N2 1030/2016.
dictamen. Articulo 27 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Notificacion del Dictamen de Evaluacion. COMPR.AR Dentro de los | Articulo 72 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El dictamen de evaluacion se notifica
2 dias de | aprobado por Decreto N2 | entidad contratante y los interesados, oferentes, | mediante COMPR.AR.
emitido (Plazo | 1030/2016. adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
méximo) Articulo 28 del Manual | vadlidamente a través de la difusion en
aprobado por la Disp. ONC | “COMPR.AR”, cuya direccién es
62/2016. https://comprar.gob.ar 'y se entenderdn
Articulo 12 del Manual | realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.
aprobado por la Disp. ONC | Computar conforme se indica en la Comunicacion
65/2016. General ONC N° 102/18
Comunicacion ONC 102/2018
Recepcidn de impugnaciones. COMPR.AR 3 dias Articulo 73 del Reglamento | “Dia 1”: difusidn del dictamen de evaluacién enel | Las impugnaciones deben presentarse
(Plazo fijo) aprobado por Decreto N2 | sitio del sistema COMPR.AR. Dia habil | por COMPR.AR
1030/2016. subsiguiente o "Dia 2”: se entiende notificado el
Articulo 29 del Manual | respectivo dictamen. Dia habil subsiguiente o "Dia
aprobado por la Disp. ONC | 3”: comienza a correr el plazo de TRES (3) dias
IMPUGNATORIA 62/2016. habiles administrativos para impugnarlo.
(SI SE OPTA POR Articulo 13 del Manual
REALIZAR EL aprobado por la Disp. ONC
DICTAMEN DE 65/2016.
EVALUACION SERA Comunicacién ONC 102/2018
UNA ETAPA
OBLIGATORIA) Intimar para subsanar defectos en garantia de | UOC 1 dia Articulo 29 del Manual | Deberd intimar al impugnante a subsanarla
impugnacién o para presentarla cuando la misma no se (plazo aprobado por la Disp. ONC | dentro del término minimo de DOS (2) dias de

notificado. Si dicha omisidon o defecto no fuera
subsanado en el plazo establecido, la
impugnacion sera rechazada sin mas tramite.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Tramite de las impugnaciones.

uoc

10 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 30 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

En el caso de versar sobre cuestiones técnicas, se
podra remitir al d4rea técnica, a la unidad
requirente o bien dar intervencién nuevamente a
la Comisién Evaluadora, para que se expidan
sobre la impugnacion presentada. La Comisidn
Evaluadora no volverd a emitir un dictamen de
evaluacidn, sino que producira un informe con su
opinién. Por su parte, cuando la impugnacién
verse sobre cuestiones juridicas podra solicitar la
intervenciéon del servicio permanente de
asesoramiento juridico.

Iu

Persona con rol “Recepcionista fisico”
valida la garantia de impugnacion.
Persona con rol “Evaluador” ingresa el
informe de impugnacion.

ACTO
ADMINISTRATIVO
DE FINALIZACION
DEL
PROCEDIMIENTO
(NO APLICA)

Elaboracion del proyecto de acto administrativo de | UOC 1dia Articulo 11 del Decreto | Sise hubieranformuladoimpugnaciones contra el
finalizacion del procedimiento. (plazo 1023/2001 dictamen de evaluacién de las ofertas, éstas serdn
ordenatorio) Articulo 74 del Reglamento | resueltas en este acto.
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Articulo 31 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
juridico. (Plazo reglamento to 2017.
maximo)
Firma del acto administrativo de finalizacién del | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
procedimiento de seleccion. COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N2
ordenatorio) 1030/2016.
Notificacion del acto administrativo de finalizaciéon del | UOC Dentro de los | Articulo 74 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El acto administrativo de finalizacion del

procedimiento de seleccién.

3 dias de
emitido el
acto

(Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 32 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

62/2016.

entidad contratante y los interesados, oferentes,
adjudicatarios o cocontratantes, se realizardn
validamente a través de la difusion en
“COMPR.AR”, cuya direccion es
https://comprar.gob.ar 'y se entenderan

realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.

procedimiento se notifica mediante

COMPR.AR

Adjudicacion Simple. Contratacion Directa Interadministrativa.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Registro del compromiso presupuestario.

URC

Dentro de los
10 dias de
notificado el
Acto de
Adjudicacion
(Plazo

Articulo 75 del Reglamento
aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulos 35y 38 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

En forma previa a la notificacion de la orden de
compra o a la firma del respectivo contrato, o en
los casos en que se utilice la modalidad orden de
compra abierta en forma previa a la notificacion
de cada solicitud de provisidn, debera verificar la
disponibilidad de crédito y cuota y realizar el

Persona con rol “Analista” carga la
informacion presupuestaria y luego
persona con el rol “Autorizador SAF”
autoriza validando la carga.

REGISTRO DE . . . .
COMPROMISO maximo) correspondlehte registro del comprom|s.o
presupuestario. Para aquellas contrataciones
que involucren las liquidaciones imputables a los
gastos en personal, la ejecucidon presupuestaria
se regira por las Disposiciones establecidas por la
SECRETARIA DE HACIENDA del MINISTERIO DE
ECONOMIA.
Firma del convenio. AUTORIDAD 5 dias Articulo 58 del Manual Autoridad competente para adjudicar y por la Persona con rol “Autorizador de Pliego”
COMPETENTE | (Plazo aprobado por la Disp. ONC autoridad que fuera competente de la autoriza los documentos contractuales
ordenatorio) 62/2016 contraparte que reviste naturaleza publica. anteriormente generados.
PERFECCIONA- — - —
MIENTO DEL Difusion en COMPR.AR uoc Der’mtro de los | Articulo 58 del Ma.nual La notificacion d(::‘ la orden de compra o
CONTRATO 5 d|a§ de aprobado por la Disp. ONC venta se realizara mediante COMPR.AR
suscripto 62/2016
(Plazo
maximo)

ACLARACIONES

Todos los plazos a los que se hace referencia en la presente guia se computaran en dias habiles administrativos, salvo cuando se indique expresamente lo contrario.

PLAZOS FUJOS: son términos fijados en la norma que deben cumplirse obligatoriamente.

14

PLAZOS MAXIMOS: son términos establecidos por la norma que no pueden extenderse, pero si ser cumplidos en un tiempo menor al establecido.
PLAZOS MINIMOS: son términos establecidos en la norma que no pueden disminuirse, pero si ampliarse.

PLAZOS ORDENATORIOS: son plazos que no estan establecidos en la norma, sino plazos en los que se estima que la tarea puede realizarse en forma adecuada.
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Adjudicacion Simple. Contratacion Directa Interadministrativa.

Pégina 14 de 16



REFERENCIAS:

UR: Unidad Requirente

UOC: Unidad Operativa de Contrataciones

URC: Unidad de Registro Contable

ONC: Oficina Nacional de Contrataciones

BO: Boletin Oficial de la Republica Argentina

INTERESADOS: posibles proveedores, interesados en participar en el procedimiento de seleccién o participantes del procedimiento de seleccidn

AUTORIDAD COMPETENTE: corresponde a aquella definida en el articulo 9 del Decreto Reglamentario 1030/2016, donde se establecen las competencias para dictar los actos administrativos de los procedimientos de seleccion.
LNPA: Ley de Procedimientos Administrativos

PByCP: Pliego de Bases y Condiciones Particulares

NOTAS: 15

Encuadre juridico

DECRETO N° 1023/2001

“Art. 24. — SELECCION DEL COCONTRATANTE. La seleccién del cocontratante para la ejecucion de los contratos contemplados en el articulo 4° de este régimen se hard por regla general mediante licitacién publica o concurso
publico, segln corresponda, por aplicacidn del inciso a) apartados 1.y 2. del articulo 25.

La seleccion del cocontratante mediante subasta publica, licitacién o concursos privados, o contratacion directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los incisos b), c) y d) del articulo 25,
respectivamente.

Las contrataciones podran realizarse con modalidades, conforme con su naturaleza y objeto, las que serdn establecidas en la reglamentacién.

En todos los casos deberdan cumplirse, en lo pertinente, las formalidades establecidas por el articulo 11 del presente régimen, bajo pena de nulidad.”

“Art. 25. — PROCEDIMIENTOS DE SELECCION. Los procedimientos de seleccién seran:

d) CONTRATACION DIRECTA. La seleccién por contratacion directa se utilizara en los siguientes casos:

8. Los contratos que celebren las jurisdicciones y entidades del ESTADO NACIONAL entre si o con organismos provinciales, municipales o del Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, como asi también con las
empresas y sociedades en las que tenga participacion mayoritaria el Estado, siempre que tengan por objeto la prestacion de servicios de seguridad, logistica o de salud. En estos casos, estara expresamente prohibida la
subcontratacion del objeto del contrato.
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DECRETO N° 1030/2016

“ARTICULO 10.- REGLA GENERAL. En virtud de |a regla general consagrada en el articulo 24 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, los procedimientos de licitacién publica o concurso publico, se
podran aplicar validamente cualquiera fuere el monto presunto del contrato y estaran dirigidos a una cantidad indeterminada de posibles oferentes.

El procedimiento de licitacién publica se realizard cuando el criterio de seleccién del cocontratante recaiga primordialmente en factores econdmicos, mientras que el de concurso publico cuando el criterio de seleccion del
cocontratante recaiga primordialmente en factores no econdmicos, tales como la capacidad técnico-cientifica, artistica u otras, segun corresponda.

No obstante, la regla general, en todos los casos debera aplicarse el procedimiento que mejor contribuya al logro del objeto establecido en el articulo 1° del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios y el
que por su economicidad, eficiencia y eficacia en la aplicacién de los recursos publicos sea mas apropiado para los intereses publicos.”

ARTICULO 14.- PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION DIRECTA. El procedimiento de contratacion directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los apartados del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado
N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios. Las contrataciones directas podran ser por compulsa abreviada o por adjudicacién simple.

Las contrataciones por compulsa abreviada serdn aquellas en que exista mds de un potencial oferente con capacidad para satisfacer la prestacion y la situacién de hecho se encuadre en los apartados 1, 4, 5 —para los casos de
urgencia— del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones por adjudicacion simple seran aquellas en las que, ya sea por razones legales, por determinadas circunstancias de hecho, por causas vinculadas con el objeto del contrato o con el sujeto cocontratante, la
Administracién no pueda contratar sino con determinada persona o esté facultada para elegir un cocontratante de naturaleza publica y cuando la situacidn de hecho se encuadre en los apartados 2, 3, 7, 8, 0 9 del inciso d) del articulo
25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 5 —para los casos de emergencia—, y en los apartados 6 y 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, podran ser
por compulsa abreviada o por adjudicaciéon simple, segun el caso.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios deberan sustanciarse por compulsa abreviada, con la excepcién de
aquellos procedimientos que bajo esta causal tramite el MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, los cuales podran efectuarse por adjudicacion simple.

ARTICULO 15.- PROCEDENCIA DE LA COMPULSA ABREVIADA POR MONTO. A los fines de encuadrar a un procedimiento de seleccién en la causal prevista en el articulo 25, inciso d), apartado 1 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus
modificatorios y complementarios, sera suficiente que el monto presunto del contrato no supere el maximo fijado para tal tipo de procedimiento en la escala aprobada por el articulo 27 del presente reglamento.

ARTICULO 22.- PROCEDENCIA DE LA ADJUDICACION SIMPLE INTERADMINISTRATIVA. A los fines de encuadrar a un procedimiento de seleccidn en la causal prevista en el articulo 25, inciso d), apartado 8, del Decreto Delegado N°
1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, el cocontratante debera ser una jurisdiccion o entidad del Estado Nacional, o un organismo Provincial o Municipal o del Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, o bien
una empresa o sociedad en la que tenga participacién mayoritaria el Estado. La limitacién del objeto a la prestacidn de servicios de seguridad, de logistica o de salud a que hace referencia el citado apartado, solo sera aplicable en los
casos en que el cocontratante fuera una empresa o sociedad en la que tenga participacidn estatal mayoritaria el Estado. Por su parte, debera entenderse por servicios de logistica, al conjunto de medios y métodos que resultan
indispensables para el efectivo desarrollo de una actividad, incluyéndose la organizacién y/o sistemas de que se vale el emprendimiento para alcanzar los objetivos indispensables para su sustentacion. En estos casos estard
expresamente prohibida la subcontratacion del objeto del contrato.
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GUIA PRACTICA

Adjudicacion Simple - Contratacion Directa con Universidades Nacionales- Articulo 25, inciso d), apartado 9 del Decreto N° 1023/2001

Decreto Delegado N2 1023/2001 — Decreto Reglamentario N2 1030/2016 — Disp.sicion ONC N2 62/2016

ETAPAS TAREA AREA | PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR

Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones. uocC 30 dias Articulo 6 del Decreto
(Plazo 1023/2001.
ordenatorio) Articulo 8 del Reglamento

aprobado por Decreto
1030/2016.

Carga del Plan Anual de Contrataciones. uocC 2 dias Articulo 3 del Manual Persona con rol “Gestor PAC” realiza la
(Plazo aprobado por la Disp. ONC carga en el formulario web habilitado al
ordenatorio) 62/2016. efecto en el “COMPR.AR”.

Comunicacién General ONC
92/2018
Aprobacién del Plan Anual de Contrataciones. TITULAR UOC | 2dias Articulo 8 del Reglamento Persona con rol “Autorizador PAC” realiza
PREVIA o AUTORIDAD | (Plazo aprobado por Decreto la autorizacion del formulario cargado.
SUPERIOR ordenatorio) 1030/2016.
COMPETENTE
Difusidn del Plan Anual de Contrataciones. AUTORIDAD Todos losaifos | Articulo 4 del Manual Los datos cargados seran difundidos en el
COMPETENTE | la ONC emite | aprobado por la Disp. ONC “COMPR.AR”., cuando la autoridad
una 62/2016. competente los apruebe.
Comunicacion
General en la
que fija los
plazos  para
remitir la
informacién
del PAC.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

INICIAL

Confeccion del requerimiento de bienes o servicios —
Solicitud de contratacién.

UR

5 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016
Articulo 59 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016
Articulo 5 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016

- Indicar las cantidades y especificaciones técnicas
de los bienes o servicios a los que se refiera la
prestacion, con su numero de catdlogo
correspondiente al Sistema de Identificacién de
Bienes y Servicios que administra la OFICINA
NACIONAL DE CONTRATACIONES y conforme lo
dispuesto en el articulo 37 del Reglamento
aprobado por Decreto 1030/2016.

- Incluir bienes o servicios que pertenezcan a un
mismo grupo en funciéon de las actividades
comerciales de los proveedores que fabrican,
venden o distribuyen los distintos grupos de
bienes o servicios.

- Determinar si los elementos deben ser nuevos,
usados, reacondicionados o reciclados.

- Fijar las tolerancias aceptables.

- Establecer la calidad exigida y, en su caso, las
normas de calidad y criterios de sustentabilidad
que deberan cumplir los bienes o servicios o
satisfacer los proveedores.

- Determinar la prioridad vy justificar la necesidad
del requerimiento de los bienes o servicios.

El objeto de la contratacion debe limitarse a
servicios de consultoria, auditoria,
investigacion, relevamiento de politicas
publicas y capacitacion y formacion vinculadas
con las funciones de ambas partes firmantes.
Acompanar una descripcion del objeto.
Quedan excluidos del objeto los convenios de
asistencia técnica y de adquisicion de bienes de
uso o de consumo.

- En su caso, fundamentar la necesidad de hacer
uso de procedimientos que impliquen restringir
la concurrencia de oferentes. (Acreditar que el
contratante se trata de una Universidad
Nacional y acompaiiar un informe que acredite
la experiencia, capacidad operativa suficiente, y
pertinencia territorial que justifiquen Ia
contratacion de la Universidad Nacional.

Solicitud de Contratacion.

El pedido por parte de la UR debera
formularse a través de COMPR.AR,
teniendo en cuenta los requisitos que
establece la normativa vigente para la
formulacion de los requerimientos. La
solicitud de contratacion sera asociada al
procedimiento de seleccién al que
corresponda.

Adjudicacion simple. Contratacion directa con universidades nacionales.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Quedan expresamente excluidas del alcance de
esta excepcion las Universidades Provinciales o
Privadas u otras Instituciones de ensefianza
publica, ya sean nacionales, provinciales,
municipales o privadas.)

- Estimar el costo de acuerdo a las cotizaciones de
plaza o de otros elementos o datos que se
estimen pertinentes a tal efecto.

- Suministrar todo otro antecedente que se estime
de interés para la mejor apreciaciéon de lo
solicitado y el mejor resultado del procedimiento
de seleccion.

Solicitud de verificacion de crédito presupuestario. uocC 1dia Articulo 9 del Reglamento
(Plazo aprobado por Decreto
ordenatorio) 1030/2016.
Articulo 7 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
PRESUPUESTARIA
(ETAPA NO - - — - - - —
OBLIGATORIA) Registro preventivo del crédito legal para atender el gasto. | URC 1dia Articulo 9 del Reglamento | En forma previa a la autorizacion de la
Verificacion de la existencia de crédito y cuota (Plazo aprobado por Decreto | convocatoria, las jurisdicciones o entidades
presupuestaria en la partida correspondiente. ordenatorio) 1030/2016. contratantes podran efectuar el registro
Articulo 7 del Manual | preventivo del crédito legal para atender el gasto.
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Verificar si para el objeto contractual especifico existen | UOC 1dia Articulo 9 del Manual | Si no hubiera convenios modelos o acuerdos
modelos de convenios elaborados por la ONC, o bien si (Plazo aprobado por la Disp. ONC | vigentes, la UOC elaborara el proyecto de PByCP.

VERIFICACIONES
PREVIAS

hay acuerdos marco vigentes con el mismo objeto.

ordenatorio)

62/2016.

Si hubiera debera utilizar los convenios modelos
0 en su caso comprar por el AM que estuviera
vigente, salvo que solicite una excepcién. (Ver
articulo 126 del Manual aprobado por la Disp.
ONC 62/2016 y Comunicacién General ONC
3/2023).

Adjudicacion simple. Contratacion directa con universidades nacionales.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Chequear la existencia de otras solicitudes de

uoc

Articulo 30 del Reglamento

contratacion con el mismo objeto, a fin de unificar las aprobado por Decreto
solicitudes y no incurrir en desdoblamientos. 1030/2016.
Consultar el PAC Yy utilizarlo como referencia para armarel | UOC
calendario de procesos.
Elaboracion del proyecto de convenio interadministrativo | UOC Articulo 59 del Manual | Lo sometera a consideracion de la otra parte.
aprobado por la Disp. ONC | Estara expresamente prohibida la cesion,
CONFECCION DEL 62/2016 tercerizacion o subcontratacion del objeto del
PROYECTO DE convenio, en todo o en parte a un tercero. Esta
CONVENIO prohibicion rige también para las personas
juridicas de caracter publico o privado
dependientes de las mismas.
Eleccion del procedimiento de seleccidon uocC 2 dias Articulo 8 del Manual | Sobre la base de los pedidos efectuados por las
(Plazo aprobado por la Disp. ONC | URsy de acuerdo a las Disposiciones establecidas

CONFECCION DEL
PROYECTO DE
PLIEGO
(NO APLICA)

ordenatorio)

65/2016.

en el reglamento del Régimen de Contrataciones
de la Administracion Nacional, elegird el
procedimiento de seleccion a utilizar junto con la
clase y la modalidad, para luego proponerlo a la
autoridad competente para seleccionar el
procedimiento.

Adjudicacion simple. Contratacion directa con universidades nacionales.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Elaboracion del proyecto de Pliego de Bases y Condiciones
Particulares.

uoc

10 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulos 36,37,38,39 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 9 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016. Articulo 6 del
Manual aprobado por la Disp.
ONC 65/2016.

Se deberd elaborar sobre la base de los pedidos
efectuados por las URs, considerando también el
procedimiento de seleccion, la clase y modalidad
que se utilizarda y teniendo en cuenta las
Disposiciones establecidas en el Reglamento del
Régimen de Contrataciones de la Administracion
Nacional.

Utilizar el Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales aprobado por la Disposicion ONC
63/2016.

Ver IF-2023-16695617-APN-DNCBYS#JGM. Texto
Ordenado 2023 del Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales. Con las modificaciones de
las Disposiciones ONC 6/2018, 5/2019, 96/2019,
109/2019y 7/2023.

La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
sobre la base de los pedidos efectuados
por la UR. Una vez aprobado por la
autoridad competente, sera difundido en
COMPR.AR.

El Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales se vincula automaticamente al
proceso al momento de su creacion

Autorizacion de apertura de una etapa previa a la | UOC 1dia Articulo 8 del Decreto | Cuando la complejidad o el monto de la | Persona con el rol “Publicador Manual”
convocatoria para recibir observaciones al proyecto de (Plazo 1023/2001. contratacion lo justifique, o en procedimientos en | realiza la carga en COMPR.AR del
Pliego de Bases y Condiciones Particulares ordenatorio) Articulo 26 del Reglamento | que no fuere conveniente preparar por anticipado | proyecto de pliego.
aprobado por Decreto | las especificaciones técnicas o las clausulas
1030/2016. particulares completas, corresponderd que el
Articulo 10 del Manual | titular dela UOC autorice la apertura de una etapa
aprobado por la Disp. ONC | previa a la convocatoria, para que los interesados
62/2016. formulen observaciones al proyecto de PByCP.
OBSERVACIONES
AL PROYECTO DE < - . ’ - p - - .
PLIEGO DE BASES Y Difusion .en COMPR.AR de la .convocatorla a formular | UOC 10 ' dias | Articulos 45 del Reglamento Dur?nte todo ese'plazo cualquier persona p(?dra Se publica y difunde a través del portal
observaciones al proyecto de pliego corridos aprobado por Decreto | realizar observaciones al proyecto de pliego | COMPR.AR.
CONDICIONES (Plazo 1030/2016. Articulo 11 del | sometido a consulta publica.
PARTICULARES . .
minimo) Manual aprobado por la Disp.
(NO APLICA) ONC 62/2016.
Coordinacién de reuniones y/o debate para recibir | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual
observaciones al proyecto de PByCP plazo de | aprobado por la Disp. ONC
difusién 62/2016.
Elaboracion de acta de los temas tratados, incluyendo | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual | El Acta podra ser firmada por los asistentes que
propuestas recibidas. plazo de | aprobado por la Disp. ONC | quisieren hacerlo.
difusion 62/2016.

Adjudicacién simple.

Contratacion directa con universidades nacionales.
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ETAPAS TAREA AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

10 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulos 36,37,38,39 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 9 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016. Articulos 5 y 6 del
Manual aprobado por la Disp.
ONC 65/2016.

Los criterios técnicos, econémicos y juridicos que
surjan de las observaciones efectuadas por los
interesados, en la medida en que se consideren
pertinentes, seran utilizados por la UOC para
incluir en el respectivo proyecto de pliego que
someta a consideracion de las autoridades
competentes. El pliego debera ajustarse, en sus
recaudos y exigencias, a lo normado en el
Reglamento aprobado por el Decreto N° 1030/16.

La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
sobre la base de los pedidos efectuados
por la UR. Una vez aprobado por la
autoridad competente, sera difundido en
COMPR.AR.

Con
anterioridad a
la aprobacion
del llamado a
convocatoria

Ley 27.437.
Decreto 800/2018

Los proyectos deben ir acompanados por un
informe de factibilidad de participacién de la
produccién nacional. EL valor del médulo para
este caso esta fijado en $8000 segun articulo 13
de la Ley 27.437. (puede no ser el mismo que el
del Régimen de Contrataciones).

La autoridad de aplicacion deberd expedirse en un
plazo no superior a los quince (15) dias habiles
administrativos desde que fuera recibido el
proyecto de PByCP. En caso de no expedirse en el
plazo fijado, se considerard que no hay objecién
en lo referente a las pautas establecidas en los
parrafos anteriores.

Elaboracion del PByCP definitivo. uocC
Remision del proyecto de PByCP a la autoridad de | UOC
aplicacion de la Ley 27.437 (Secretaria de Industria) para
su aprobacion, cuando se trate de un procedimiento que
APROBACION tenga por objeto la adquisicidn, locacidon o leasing de
SECRETARIA DE bienes por un monto estimado igual o superior a ochenta
(NO APLICA POR EL
OBJETO DEL
PROCEDIMIENTO)
Solicitar el dictamen técnico de la ONTI cuando se trate de | UOC

un procedimiento que tenga por objeto la adquisicién o
arrendamientos de bienes y servicios de cardcter
informdtico y sus comunicaciones asociadas.(Ver
excepciones en Anexo a Resolucién SIP 64/2021
IF-2021-55456085-APN-ONTI#IGM)

DICTAMEN
TECNICO ONTI

Antes de
proceder a la
convocatoria
a  presentar
ofertas y con
una
antelacién
que permita
su adecuada
evaluacién la
misma no
podra ser
inferior a 30
dias (Plazo
minimo)

Articulo 5 del Decreto 856/98
Disposicion ONTI 2/2021

Mediante Disposicion ONTI 2/2021 se aprobé el
Proceso “Solicitud de Dictamen Técnico para
Proyectos Tecnoldgicos del Sector Publico
Nacional”.

Se debera iniciar un Expediente Electrénico (EE)
bajo el cédigo de tramite “SOLIO0006 — Solicitud
de Intervencidn para Proyecto Tecnoldgico”
dentro del Sistema de Gestion Documental
Electrdnica (GDE).

El Dictamen Técnico sobre el requerimiento se
emitira en un plazo que no excedera los 20 dias
desde la recepcion del Expediente Electrénico.
Excluidos de dicha intervencidn. (Ver Resolucién
SIP 64/2021)

Adjudicacion simple. Contratacion directa con universidades nacionales.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Elaboracion del proyecto de acto administrativo de
autorizacion de la convocatoria, eleccion del
procedimiento de seleccidn, y aprobacion del convenio.

uoc

2 dias (Plazo
ordenatorio)

Articulo 11 del Decreto
1023/2001.
Articulo 13 del Manual

En el caso en que se hubiera realizado la etapa de
observaciones al proyecto de pliego, en el acto
administrativo de inicio se deberd efectuar una

en que se
curse el
pedido de
cotizacién

Articulos 44 'y 47 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 59 del Manual
aprobado por Disp. ONC
62/2016.

AUTORIZACION aprobado por la Disp. ONC | evaluacidén concreta y razonada de cada una de
CONVOCATORlA- 62/2016. las observaciones formuladas.
ELECCION Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias (Plazo | Articulo 72 LNPA-48 del
PROCEDIMIENTO' juridico. maximo) reglamento to 2017.
APROBACION
PLIEGO.
(ETAPANO Firma del acto administrativo de autorizacién de la | AUTORIDAD 5 dias (Plazo | Articulo 9 del Reglamento
OBLIGATORIA) convocatoria, eleccion del procedimiento de seleccion y | COMPETENTE | ordenatorio) aprobado por Decreto N9
aprobacion del convenio. 1030/2016.
Solicitar la emisién del informe de Precio Testigo a la | UOC Minimo 5 dias | Resolucién SIGEN 36/2017. El valor del médulo sera el fijado por el articulo 28
CONTROL DE SIGEN. Este tipo de contrataciones estan exceptuadas por corridos  de del Reglamento aprobado por el Decreto N°
PRECIOS TESTIGO. | el articulo 3 de la Resolucion SIGEN 36/2017 anticipaciéon a 1.030/2016.
(NO APLICA. la fecha de
PROCEDIMIENTO apertura
EXCEPTUADO) (Plazo
minimo)
Pedido de cotizacidn uoc 3 dias de | Articulos 44 y 46 del
antelacion Reglamento aprobado por
(Plazo Decreto N2 1030/2016.
ordenatorio) Articulo 59 del Manual
aprobado por Disp. ONC
62/2016.
Articulo 4 del Manual
aprobado como Anexo | a la
Disp.ONC 65/16.
PUBLICIDAD DEL Comunicacién ONC 26/2021.
LLAMADO
Difusién en COMPR.AR. uocC Desde el dia | Articulo 32 Decreto 1023/01. Se publica el proceso en el COMPR.AR en

la fecha cargada por el organismo en el
cronograma del mismo.
Automaticamente el sistema envia las
invitaciones a los proveedores, esto esta
condicionado por la parametrizaciéon de
invitaciones generales o particulares.

Si dicha funcionalidad se viera afectada,

correspondera a la UOC cursar -v.g. via

Adjudicacion simple. Contratacion directa con universidades nacionales.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Articulo 8 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

correo  electronico- el pedido de
cotizacion, dejando constancia de todo lo
actuado mediante la vinculaciéon de los
documentos que correspondan en el
respectivo expediente electrdnico.

antelacion.

1030/2016.

se hubiese delegado expresamente tal facultad,
con excepcion de los casos en los cuales la
modificacion introducida supere el monto
maximo  para  autorizar  procedimientos,
establecidos en el articulo 9° del reglamento

Elaboracion de circular aclaratoria. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacién. 1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.
Firma de circular aclaratoria. TITULAR  DE | Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
uocC plazo de | aprobado por Decreto N2 autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
Difusion en COMPR.AR. uocC Se establece | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
en el pliego | aprobado por Decreto N° seccidn “Circulares” del proceso.
CIRCULAR particular. 1030/2016. El sistema envia automdaticamente un
ACLARATORIA Comunicacion ONC 23/2021. correo de aviso a los proveedores
Articulo 7 del Manual participantes.
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Se establece | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.

comprado o descargado el pliego y al que hubiere en el pliego | aprobado por Decreto N2

efectuado la consulta. particular 1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

Incluirse como parte del pliego. uoc En forma | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR.
previa a la | aprobado por Decreto N2
difusion 1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

Elaboracion de circular modificatoria. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Entre la publicidad de la circular modificatoriayla | Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 | fecha de apertura, deberdn mediar 3 dias habiles | “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016. por lo que en caso de ser necesario debera

indicarse la nueva fecha para la presentacion de
las ofertas
CIRCULAR Firma de circular modificatoria. AUTORIDAD Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Deberan ser firmadas por la misma autoridad que | Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
MODIFICATORIA COMPETENTE | plazo de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el PByCP o por aquel en quien | autoriza la circular.

Adjudicacion simple. Contratacion directa con universidades nacionales.
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ETAPAS TAREA AREA | PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR
conforme los niveles de funcionarios
competentes, en cuyo supuesto, deberd ser
autorizada por la autoridad competente por el
monto global.
Difusién en COMPR.AR. uocC Con 1 dia | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
como minimo | aprobado por Decreto N2 seccién “Circulares” del proceso.
de 1030/2016. El sistema envia automdaticamente un
anticipacién a | Articulo 7 del Manual correo de aviso a los proveedores
la fecha | aprobado por la Disp. ONC participantes.
originaria 65/2016.
fijada para la
Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC presentacion Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
comprado o descargado el pliego y al que hubiere de las ofertas. | aprobado por Decreto N@
CIRCULAR efectuado la consulta. 1030/2016.
MODIFICATORIA Comunicacién ONC 23/2021.
Incluirse como parte del pliego. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicaciéon ONC 23/2021.
Comunicar a los proveedores invitados uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.
Elaboracion. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016.
SLR:LJI:?gAﬁENIﬁE Firma de la circular. TITULAR DE | Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
uocC plazo de | aprobado por Decreto N2 autoriza la circular.
SE SUSPENDA O L.
PRORROGUE LA antelacion. 1030/2016.
FECHA DE Difusion en COMPR.AR. uoc 1 dia como | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
APERTURA minimo de | aprobado por Decreto N2 seccion “Circulares” del proceso.
anticipacién a | 1030/2016. El sistema envia automdaticamente un
la fecha | Articulo 7 del Manual correo de aviso a los proveedores
originaria aprobado por la Disp. ONC
fijada para la | 65/2016.

Adjudicacion simple. Contratacion directa con universidades nacionales.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado,
comprado o descargado el pliego y al que hubiere
efectuado la consulta

uoc

Incluirse como parte del pliego.

uocC

Comunicar a los proveedores invitados

uocC

presentacion

de las ofertas.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusién en COMPR.AR.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.

APERTURA
(NO APLICA)

Acto de apertura de ofertas.

COMPR.AR

1dia

Articulo 59 del Reglamento
aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Articulo 11 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

La apertura de ofertas se efectuara por
acto publico a través de COMPR.AR en la
hora y fecha establecida en el Ilamado.
En forma electrdnica y automatica se
generara el acta de apertura de ofertas
correspondiente.

INTERVENCIONES

Dar Intervencion a la SECRETARIA DE POLITICAS

UNIVERSITARIAS

uoc

1dia
(Plazo
ordenatorio)

Una vez consensuado el texto del convenio la
UOC dara intervencién a la SECRETARIA DE
POLITICAS UNIVERSITARIAS dependiente del
MINISTERIO DE EDUCACION para que dictamine
respecto del informe de la UR tendiente a
acreditar la experiencia, capacidad operativa
suficiente, y pertinencia territorial que
justifiquen la contratacion de la Universidad
Nacional.

Dar intervencién a la SECRETARIA DE COORDINACION
ADMINISTRATIVA de la JEFATURA DE GABINETE DE
MINISTROS o a quien asuma esas funciones en el futuro,

Los Sefiores
Ministros,
Secretarios de
Presidencia vy
titulares  de
entes
descentrali-
zados

Acompainando un informe circunstanciado que
dé cuenta de:

1.- El objeto del convenio, explicitando su
encuadre como servicios de consultoria,
auditoria, investigacion, relevamiento de
politicas publicas o capacitacion y formacion
vinculadas con las funciones de ambas partes
firmantes.

2.- la experiencia, capacidad operativa
suficiente y pertinencia territorial que justifique
la contratacion de la Universidad Nacional.

Adjudicacion simple. Contratacion directa con universidades nacionales.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

3.- La intervenciéon de la SECRETARIA DE
POLITICAS UNIVERSITARIAS.

4.- Las prestaciones a contratarse en el marco del
convenio se corresponden adecuadamente con
las misiones y funciones de la cocontratante
estatal y que dicho organismo carece de recursos
materiales y humanos propios para la ejecucion
de aquéllas.

5.- La situacion de la partida presupuestaria con
la que la Jurisdiccion afrontaria el gasto derivado
de la contratacion en curso, indicando
expresamente que cuenta con presupuesto
disponible para hacer frente a las erogaciones
del Convenio.

CUADRO Generacion del cuadro comparativo COMPR.AR Articulo 25 del Manual Se genera en forma automdtica por
COMPARATIVO aprobado por la Disp. ONC COMPR.AR
(NO APLICA) 62/2016.
VERIEICACION Verificar en el SIPRO el estado en que se encuentra cada | UOC 2 dias Articulo 60 del Reglamento | En su caso, comunicarles que realicen las
SIPRO. uno de los oferentes (Plazo fijo) aprobado por Decreto N2 | gestiones necesarias ante la OFICINA NACIONAL
VISTA 1030/2016. DE CONTRATACIONES para que se encuentren
Articulo 25 del Manual | inscriptos y con los datos actualizados al
(NO APLICA. Los . L. .
oferentes y aprobado por la Disp. ONC momen.t? de la emisiéon del dictamen de
- . 62/2016. evaluacién.
adjudicatarios
estan exceptuados
de la obligacion de
la inscripcidn en el
SIPRO)
Pedidos de subsanacidn de defectos formales. COMISION Durante el | Articulo 67 del Reglamento Persona con el rol “Evaluador” podrd
EVALUADORA | plazo para | aprobado por Decreto N2 solicitar a los proveedores participantes
EVALUACION DE emitir el | 1030/2016. subsanaciones estableciendo un plazo de
LAS OFERTAS. dictamen. respuesta de las mismas.
DICTAMEN DE Elaboracion del Dictamen de evaluacion. COMISION 5 dias habiles | Articulo 61 a 71 del | El plazo sélo podra ser excedido por causas | La comisidén evaluadora verifica si cumple
EVALUACION. EVALUADORA | contados a | Reglamento aprobado por | excepcionales, las que deberdn ser debidamente | o no los puntos administrativos, técnicos,
(ETAPA NO partir del dia | Decreto N2 1030/2016. fundadas por la Comisién Evaluadora en su | econdémicos. Puede recomendar la
OBLIGATORIA) habil Articulo 27 del Manual | dictamen. desestimacién o la adjudicacién.
inmediato aprobado por la Disp. ONC | Durante el término que se otorgue para que los | Carga el orden de mérito.
siguiente a la | 62/2016. peritos o las instituciones estatales o privadas
fecha de emitan sus informes, o para que los oferentes

Adjudicacion simple. Contratacion directa con universidades nacionales.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

recepcion de
las
actuaciones.
(Plazo

subsanen los errores u omisiones de las ofertas,
se suspenderda el plazo que las Comisiones
Evaluadoras tienen para expedirse.

hubiera presentado.

ordenatorio)

62/2016.

maximo)
Firma del Dictamen de evaluacion. COMISION Durante el | Articulo 61 a 71 del Los integrantes de la comision evaluadora
EVALUADORA | plazo para | Reglamento aprobado por autorizan el dictamen de evaluacién.
emitir el | Decreto N2 1030/2016.
dictamen. Articulo 27 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Notificacion del Dictamen de Evaluacion. COMPR.AR Dentro de los | Articulo 72 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El dictamen de evaluacion se notifica
2 dias de | aprobado por Decreto N2 | entidad contratante y los interesados, oferentes, | mediante COMPR.AR.
emitido (Plazo | 1030/2016. adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
maéximo) Articulo 28 del Manual | vadlidamente a través de la difusion en
aprobado por la Disp. ONC | “COMPR.AR”, cuya direccién es
62/2016. https://comprar.gob.ar 'y se entenderdn
Articulo 12 del Manual | realizadas el dia habil siguiente al de su difusion.
aprobado por la Disp. ONC | Computar conforme se indica en la Comunicacion
65/2016. General ONC N° 102/18
Comunicacion ONC 102/2018
Recepcidn de impugnaciones. COMPRAR 3 dias Articulo 73 del Reglamento | “Dia 1”: difusién del dictamen de evaluacidén en el | Las impugnaciones deben presentarse
(Plazo fijo) aprobado por Decreto N2 | sitio del sistema COMPR.AR. Dia habil | por COMPR.AR
1030/2016. subsiguiente o "Dia 2”: se entiende notificado el
Articulo 29 del Manual | respectivo dictamen. Dia habil subsiguiente o "Dia
aprobado por la Disp. ONC | 3”: comienza a correr el plazo de TRES (3) dias
IMPUGNATORIA - . . .
62/2016. habiles administrativos para impugnarlo.
(S1 SE OPTA POR Articulo 13 del Manual
REALIZAR EL aprobado por la Disp. ONC
DICTAM!EN DE ) 65/2016.
EVALUACION SERA Comunicacién ONC 102/2018
0:;32::3:3\) Intimar para subsanar defectos en garantia de | UOC 1dia Articulo 29 del Manual | Debera intimar al impugnante a subsanarla
impugnacién o para presentarla cuando la misma no se (plazo aprobado por la Disp. ONC | dentro del término minimo de DOS (2) dias de

notificado. Si dicha omisidon o defecto no fuera
subsanado en el plazo establecido, Ia
impugnacion sera rechazada sin mas tramite.

Adjudicacion simple. Contratacion directa con universidades nacionales.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Tramite de las impugnaciones.

uoc

10 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 30 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

En el caso de versar sobre cuestiones técnicas, se
podra remitir al area técnica, a la UR o bien dar
intervencién nuevamente a la Comision
Evaluadora, para que se expidan sobre la
impugnacion presentada. La Comision
Evaluadora no volvera a emitir un dictamen de
evaluacidn, sino que producira un informe con su
opinién. Por su parte, cuando la impugnacién
verse sobre cuestiones juridicas podra solicitar la
intervencidn del servicio permanente de
asesoramiento juridico.

Persona con rol “Recepcionista fisico”
valida la garantia de impugnacion.
Persona con rol “Evaluador” ingresa el
informe de impugnacion.

Adjudicacién

aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Elaboracion del proyecto de acto administrativo de | UOC 1dia Articulo 11 del Decreto | Sise hubieranformuladoimpugnacionescontrael
finalizacion del procedimiento. (plazo 1023/2001 dictamen de evaluacién de las ofertas, éstas serdn
ordenatorio) Articulo 74 del Reglamento | resueltas en este acto.
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Articulo 31 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
el juridico. (Plazo reglamento to 2017.
ADMINISTRATIYO méximo)
DE FINALIZACION
DEL Firma del acto administrativo de finalizacién del | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
PROCEDIMIENTO | procedimiento de seleccién. COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N2
(NO APLICA) ordenatorio) 1030/2016.
Notificacion del acto administrativo de finalizaciéon del | UOC Dentro de los | Articulo 74 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El acto administrativo de finalizacion del
procedimiento de seleccién. 3 dias de | aprobado por Decreto N2 | entidad contratante y los interesados, oferentes, | procedimiento se notifica mediante
emitido el | 1030/2016. adjudicatarios o cocontratantes, se realizardn | COMPR.AR
acto Articulo 32 del Manual | vdlidamente a través de la difusion en
(Plazo aprobado por la Disp. ONC | “COMPR.AR”, cuya direccién es
maximo) 62/2016. https://comprar.gob.ar 'y se entenderan
realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.
Registro del compromiso presupuestario. URC Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento | En forma previa a la notificacidon de la orden de | Persona con rol “Analista” carga la
10 dias habiles | aprobado por Decreto N2 | compra o a la firma del respectivo contrato, o en | informacién presupuestaria y luego
REGISTRO DE de notificado | 1030/2016. los casos en que se utilice la modalidad orden de | persona con el rol “Autorizador SAF”
COMPROMISO el Acto de | Articulos 35y 38 del Manual | compra abierta en forma previa a la notificacién | autoriza validando la carga.

de cada solicitud de provision, deberd verificar la
Disponibilidad de crédito y cuota y realizar el
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ETAPAS TAREA AREA | PLAZO | NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR

(Plazo correspondiente  registro del compromiso
maximo) presupuestario. Para aquellas contrataciones que
involucren las liquidaciones imputables a los
gastos en personal, la ejecucidn presupuestaria se
regira por las Disposiciones establecidas por la
SECRETARIA DE HACIENDA del MINISTERIO DE

ECONOMIA.
Firma del convenio AUTORIDAD 5 dias Articulo 59 del Manual Autoridad competente para adjudicar y por la Persona con rol “Gestor de Compra”
COMPETENTE | (Plazo aprobado por la Disp. ONC autoridad que fuera competente de la genera los documentos contractuales.
ordenatorio) 62/2016 contraparte que reviste naturaleza publica. Persona con rol “Autorizador Pliego”
autoriza los documentos contractuales
PERFECCIONA- anteriormente generados.
MIENTO DEL Difusién en COMPR.AR uocC Dentro de los | Articulo 59 del Manual La notificacion de la orden de compra o
CONTRATO 5 dias de aprobado por la Disp. ONC venta se realizard mediante COMPR.AR
suscripto 62/2016
(Plazo
maximo)

ACLARACIONES

Todos los plazos a los que se hace referencia en la presente guia se computaran en dias habiles administrativos, salvo cuando se indique expresamente lo contrario.
PLAZOS FUJOS: son términos fijados en la norma que deben cumplirse obligatoriamente.

PLAZOS MAXIMOS: son términos establecidos por la norma que no pueden extenderse, pero si ser cumplidos en un tiempo menor al establecido.

PLAZOS MiNIMOS: son términos establecidos en la norma que no pueden disminuirse, pero si ampliarse.

PLAZOS ORDENATORIOS: son plazos que no estan establecidos en la norma, sino plazos en los que se estima que la tarea puede realizarse en forma adecuada.
REFERENCIAS:

UR: Unidad Requirente

UOC: Unidad Operativa de Contrataciones
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URC: Unidad de Registro Contable

ONC: Oficina Nacional de Contrataciones

BO: Boletin Oficial de la Republica Argentina

INTERESADOS: posibles proveedores, interesados en participar en el procedimiento de seleccién o participantes del procedimiento de seleccion

AUTORIDAD COMPETENTE: corresponde a aquella definida en el articulo 9 del Decreto Reglamentario 1030/2016, donde se establecen las competencias para dictar los actos administrativos de los procedimientos de seleccion.
LNPA: Ley de Procedimientos Administrativos

PByCP: Pliego de Bases y Condiciones Particulares

NOTAS:

Encuadre juridico

DECRETO N° 1023/2001

“Art. 24. — SELECCION DEL COCONTRATANTE. La seleccidn del cocontratante para la ejecucién de los contratos contemplados en el articulo 4° de este régimen se hard por regla general mediante licitacidn publica o concurso
publico, segun corresponda, por aplicacidn del inciso a) apartados 1.y 2. del articulo 25.

La seleccion del cocontratante mediante subasta publica, licitacién o concursos privados, o contratacion directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los incisos b), c) y d) del articulo 25,
respectivamente.

Las contrataciones podran realizarse con modalidades, conforme con su naturaleza y objeto, las que serdn establecidas en la reglamentacién.

En todos los casos deberan cumplirse, en lo pertinente, las formalidades establecidas por el articulo 11 del presente régimen, bajo pena de nulidad.”

“Art. 25. — PROCEDIMIENTOS DE SELECCION. Los procedimientos de seleccién seran:

d) CONTRATACION DIRECTA. La seleccion por contratacion directa se utilizara en los siguientes casos:
9. Los contratos que celebren las jurisdicciones y entidades del ESTADO NACIONAL con las Universidades Nacionales.

DECRETO N° 1030/2016

“ARTICULO 10.- REGLA GENERAL. En virtud de la regla general consagrada en el articulo 24 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, los procedimientos de licitacién publica o concurso publico, se
podran aplicar validamente cualquiera fuere el monto presunto del contrato y estaran dirigidos a una cantidad indeterminada de posibles oferentes.

El procedimiento de licitacién publica se realizard cuando el criterio de seleccidn del cocontratante recaiga primordialmente en factores econdmicos, mientras que el de concurso publico cuando el criterio de seleccion del
cocontratante recaiga primordialmente en factores no econdmicos, tales como la capacidad técnico-cientifica, artistica u otras, segun corresponda.
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No obstante, la regla general, en todos los casos deberd aplicarse el procedimiento que mejor contribuya al logro del objeto establecido en el articulo 1° del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios y el
que por su economicidad, eficiencia y eficacia en la aplicacién de los recursos publicos sea mds apropiado para los intereses publicos.”

ARTICULO 14.- PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION DIRECTA. El procedimiento de contratacién directa sélo serd procedente en los casos expresamente previstos en los apartados del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado
N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios. Las contrataciones directas podran ser por compulsa abreviada o por adjudicacion simple.

Las contrataciones por compulsa abreviada serdn aquellas en que exista mas de un potencial oferente con capacidad para satisfacer la prestacion y la situacién de hecho se encuadre en los apartados 1, 4, 5 —para los casos de
urgencia— del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones por adjudicacion simple seran aquellas en las que, ya sea por razones legales, por determinadas circunstancias de hecho, por causas vinculadas con el objeto del contrato o con el sujeto cocontratante, la
Administracion no pueda contratar sino con determinada persona o esté facultada para elegir un cocontratante de naturaleza publica y cuando la situacién de hecho se encuadre en los apartados 2, 3, 7, 8, 0 9 del inciso d) del articulo
25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 5 —para los casos de emergencia—, y en los apartados 6 y 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, podran ser
por compulsa abreviada o por adjudicacion simple, segun el caso.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios deberan sustanciarse por compulsa abreviada, con la excepcién de
aquellos procedimientos que bajo esta causal tramite el MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, los cuales podran efectuarse por adjudicacion simple.

ARTICULO 15.- PROCEDENCIA DE LA COMPULSA ABREVIADA POR MONTO. A los fines de encuadrar a un procedimiento de seleccién en la causal prevista en el articulo 25, inciso d), apartado 1 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus
modificatorios y complementarios, sera suficiente que el monto presunto del contrato no supere el maximo fijado para tal tipo de procedimiento en la escala aprobada por el articulo 27 del presente reglamento.

ARTICULO 23.- PROCEDENCIA DE LA ADJUDICACION SIMPLE CON UNIVERSIDADES NACIONALES. A los fines de encuadrar a un procedimiento de seleccién en la causal prevista en el articulo 25, inciso d), apartado 9, del Decreto
Delegado N° 1023/01 y sus modificatorios y complementarios, el cocontratante deberd tratarse de una Universidad Nacional quedando expresamente excluidas del alcance de esta excepcidn las Universidades Provinciales o Privadas
u otras Instituciones de ensefianza publica, ya sean nacionales, provinciales, municipales o privadas.

ARTICULO 23 BIS. REQUISITOS DE PROCEDENCIA PARA LA CONTRATACION CON UNIVERSIDADES NACIONALES. Todo requerimiento de renovacién, prérroga, modificacién o nuevo convenio, celebrado con Universidades Nacionales,
en los términos del apartado 9, inciso d) del articulo 25 del Decreto N° 1023/01 y sus modificatorios y complementarios debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) El objeto de la contratacion debera limitarse a servicios de consultoria, auditoria, investigacién, relevamiento de politicas publicas y capacitacion y formacién vinculadas con las funciones de ambas partes firmantes, resultando
excluidos los convenios de asistencia técnica y de adquisicién de bienes de uso o de consumo.

b) Al realizarse la contratacion de la Universidad Nacional en funcidn de sus particulares condiciones, estara expresamente prohibida la cesidn, tercerizacidn o subcontratacion del objeto del convenio, en todo o en parte a un tercero.
Esta prohibicidn rige también para las personas juridicas de caracter publico o privado dependientes de las mismas.

c) La Universidad Nacional deberd acreditar experiencia, capacidad operativa suficiente, pertinencia territorial y demas cuestiones que justifiquen su contratacion.
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d) La SINDICATURA GENERAL DE LA NACION, en su caracter de érgano rector de control interno conforme lo establecido en la Ley N° 24.156 de Administracién Financiera y de los Sistemas de Control del Sector Ptblico Nacional y sus
modificatorias, a través de equipos propios de auditoria y con el apoyo de la unidad de auditoria interna del organismo contratante y de la Universidad Nacional, podra auditar el proceso y ejecucién de los fondos transferidos,
supervisar la rendicidn de cuentas de los mismos y medir resultados y cumplimiento de los objetivos de los convenios mencionados, efectuando los informes pertinentes que seran comunicados a ambas partes.
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GUIA PRACTICA

Compulsa Abreviada / Adjudicacion Simple - Contratacion Directa efectores- Articulo 25, inciso d), apartado 10 del Decreto N° 1023/2001

Decreto Delegado N2 1023/2001 — Decreto Reglamentario N2 1030/2016 — Disposicion ONC 62/2016

ETAPAS TAREA AREA | PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR

Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones. uocC 30 dias Articulo 6 del Decreto
(Plazo 1023/2001.
ordenatorio) Articulo 8 del Reglamento

aprobado por Decreto
1030/2016.

Carga del Plan Anual de Contrataciones. uocC 2 dias Articulo 3 del Manual Persona con rol “Gestor PAC” realiza la
(Plazo aprobado por la Disp. ONC carga en el formulario web habilitado al
ordenatorio) 62/2016. efecto en el “COMPR.AR”.

Comunicaciéon General ONC
92/2018
Aprobacién del Plan Anual de Contrataciones. TITULAR UOC | 2dias Articulo 8 del Reglamento Persona con rol “Autorizador PAC” realiza
o AUTORIDAD | (Plazo aprobado por Decreto la autorizacion del formulario cargado.
PREVIA SUPERIOR ordenatorio) 1030/2016.
COMPETENTE
Difusidn del Plan Anual de Contrataciones. AUTORIDAD Todos losaifos | Articulo 4 del Manual Los datos cargados seran difundidos en el
COMPETENTE | la ONC emite | aprobado por la Disp. ONC “COMPR.AR”., cuando la autoridad
una 62/2016. competente los apruebe.
Comunicacion
General en la
que fija los
plazos  para
remitir la
informacién
del PAC.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

INICIAL

Confeccion del requerimiento de bienes o servicios —
Solicitud de contratacién.

UR

5 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016
Articulo 60 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016
Articulo 5 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016

- Indicar las cantidades y especificaciones técnicas
de los bienes o servicios a los que se refiera la
prestacion, con su numero de catdlogo
correspondiente al Sistema de Identificacidon de
Bienes y Servicios que administra la OFICINA
NACIONAL DE CONTRATACIONES y conforme lo
dispuesto en el articulo 37 del Reglamento
aprobado por Decreto 1030/2016.

- Incluir bienes o servicios que pertenezcan a un
mismo grupo en funcién de las actividades
comerciales de los proveedores que fabrican,
venden o distribuyen los distintos grupos de
bienes o servicios.

- Determinar si los elementos deben ser nuevos,
usados, reacondicionados o reciclados.

- Fijar las tolerancias aceptables.

- Establecer la calidad exigida y, en su caso, las
normas de calidad y criterios de sustentabilidad
que deberan cumplir los bienes o servicios o
satisfacer los proveedores.

- Determinar la prioridad vy justificar la necesidad
del requerimiento de los bienes o servicios.
- En su caso, fundamentar la necesidad de hacer
uso de procedimientos que impliquen restringir
la concurrencia de oferentes.(Solicitar que las
invitaciones sean enviadas a personas humanas
o juridicas inscriptas en el Registro Nacional de
Efectores de Desarrollo Local y Economia
Social.)

- Estimar el costo de acuerdo a las cotizaciones de
plaza o de otros elementos o datos que se
estimen pertinentes a tal efecto.

- Suministrar todo otro antecedente que se
estime de interés para la mejor apreciacion de lo
solicitado y el mejor resultado del
procedimiento de seleccion.

Solicitud de Contratacion.

El pedido por parte de la UR debera
formularse a través de COMPR.AR,
teniendo en cuenta los requisitos que
establece la normativa vigente para la
formulacion de los requerimientos. La
solicitud de contratacidn sera asociada al
procedimiento de seleccién al que
corresponda.
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IF-2023-63945989-APN-DNCBY S#IGM

Pégina 2 de 18



ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Solicitud de verificacion de crédito presupuestario.

uoc

1dia
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 9 del Reglamento
aprobado por Decreto
1030/2016.

Articulo 7 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

calendario de procesos.

PRESUPUESTARIA 62/2016.
(ETAPA NO - - — ” ” - —
OBLIGATORIA) Registro p_rgver‘!tlvo del cre.dlto Iggal para aTtender el URC 1dia Articulo 9 del Reglamento En forma pr_ewa a_Ia .au_torllzamon de I.a
gasto. Verificacion de la existencia de crédito y cuota (Plazo aprobado por Decreto convocatoria, las jurisdicciones o entidades
presupuestaria en la partida correspondiente. ordenatorio) 1030/2016. contratantes podran efectuar el registro
Articulo 7 del Manual preventivo del crédito legal para atender el
aprobado por la Disp. ONC gasto.
62/2016.
Verificar si para el objeto contractual especifico existen | UOC 1dia Articulo 9 del Manual | Si no hubiera pliegos modelos o acuerdos
modelos de Pliegos de Bases y Condiciones Particulares (Plazo aprobado por la Disp. ONC | vigentes, la UOC elaborara el proyecto de PByCP.
elaborados por la ONC, o bien si hay acuerdos marco ordenatorio) 62/2016. Si hubiera debera utilizar los pliegos modelos o en
vigentes con el mismo objeto. su caso comprar por el AM que estuviera vigente,
salvo que solicite una excepcidn. (Ver articulo 126
del Manual aprobado por la Disp. ONC 62/2016 y
Comunicacién General ONC 3/2023).
VERIFICACIONES
PREVIAS
Chequear la existencia de otras solicitudes de | UOC Articulo 30 del Reglamento
contratacién con el mismo objeto, a fin de unificar las aprobado por Decreto
solicitudes y no incurrir en desdoblamientos. 1030/2016.
Consultar el PACYy utilizarlo como referencia para armarel | UOC
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

CONFECCION DEL
PROYECTO DE
PLIEGO

Eleccion del procedimiento de seleccion.

uoc

2 dias (Plazo
ordenatorio)

Articulos 24, 25 inciso d)
apartado 10 del Decreto
1023/2001.

Articulos 10, 14 y 24 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 8 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Sobre la base de los pedidos efectuados por las
URs y de acuerdo a las Disposiciones establecidas
en el reglamento del Régimen de Contrataciones
de la Administracion Nacional, elegirda el
procedimiento de seleccién a utilizar junto con la
clase y la modalidad, para luego proponerlo a la
autoridad competente para seleccionar el
procedimiento. A los fines de encuadrar a un
procedimiento de seleccion en la causal prevista
en el articulo 25, inciso d), apartado 10, del
Decreto Delegado N° 1.023/01 vy sus
modificatorios y complementarios, el
cocontratante debera tratarse de una persona
humana o juridica inscripta en el Registro
Nacional de Efectores de Desarrollo Local y
Economia Social, reciban o no financiamiento
estatal, considerandose cumplido de esta forma
el requisito de previo informe al MINISTERIO DE
DESARROLLO SOCIAL.

Elaboracion del proyecto de Pliego de Bases y Condiciones
Particulares.

uoc

10 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulos 35, 36,37,38,39 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 9 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Se deberd elaborar sobre la base de los pedidos
efectuados por las URs, considerando también el
procedimiento de seleccion, la clase y modalidad
que se utilizard y teniendo en cuenta las
Disposiciones establecidas en el Reglamento del
Régimen de Contrataciones de la Administracidn
Nacional.

Utilizar el Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales aprobado por la Disposicion ONC
63/2016.

Ver IF-2023-16695617-APN-DNCBYS#JGM. Texto
Ordenado 2023 del Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales. Con las modificaciones de
las Disposiciones ONC 6/2018, 5/2019, 96/2019,
109/2019y 7/2023.

La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
sobre la base de los pedidos efectuados
por la UR. Una vez aprobado por la
autoridad competente, sera difundido en
COMPR.AR.

El Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales se vincula automaticamente al
proceso al momento de su creacion
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Autorizacion de apertura de una etapa previa a la
convocatoria para recibir observaciones al proyecto de
PByCP.

uoc

1dia
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 8 del Decreto
1023/2001.
Articulo 26 del Reglamento
aprobado por Decreto
1030/2016.
Articulo 10 del Manual

aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Cuando la complejidad o el monto de Ia
contratacion lo justifique, o en procedimientos en
que no fuere conveniente preparar por anticipado
las especificaciones técnicas o las clausulas
particulares completas, correspondera que el
titular de la UOC autorice la apertura de una etapa
previa a la convocatoria, para que los interesados
formulen observaciones al proyecto de PByCP.

| « Iu

Persona con el rol “Publicador Manua
realiza la carga en COMPR.AR del
proyecto de pliego.

Difusion en COMPR.AR de la convocatoria a formular | UOC 10 dias | Articulos 45 del Reglamento | Durante todo ese plazo cualquier persona podra | Se publica y difunde a través del portal
observaciones al proyecto de pliego. corridos aprobado por Decreto | realizar observaciones al proyecto de pliego | COMPR.AR.
(Plazo 1030/2016. sometido a consulta publica.
minimo) Articulo 11 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
OBSERVACIONES 62/2016.
AL PROYECTO DE
PLIEGO DE BASES Y Coordinacién de reuniones y/o debate para recibir | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual
CONDICIONES observaciones al proyecto de PByCP. plazo de | aprobado por la Disp. ONC
PARTICULARES difusion 62/2016.
(ETAPA NO
OBLIGATORIA) Elaboracion de acta de los temas tratados, incluyendo | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual | El Acta podra ser firmada por los asistentes que
propuestas recibidas. plazo de | aprobado por la Disp. ONC | quisieren hacerlo.
difusién 62/2016.
Elaboracion del PByCP definitivo. uocC 10 dias Articulos  36,37,38,39 del | Los criterios técnicos, econdmicos y juridicos que | La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
(Plazo Reglamento aprobado por | surjan de las observaciones efectuadas por los | sobre la base de los pedidos efectuados
ordenatorio) Decreto 1030/2016. interesados, en la medida en que se consideren | por la UR. Una vez aprobado por la
Articulo 9 del Manual | pertinentes, seran utilizados por la UOC para | autoridad competente, sera difundido en
aprobado por la Disp. ONC | incluir en el respectivo proyecto de pliego que | COMPR.AR.
62/2016. someta a consideracion de las autoridades
Articulos 5 y 6 del Manual | competentes. El pliego debera ajustarse, en sus
aprobado por la Disp. ONC | recaudos y exigencias, a lo normado en el
65/2016. Reglamento aprobado por el Decreto N° 1030/16.
APROBACION Remisic’)’n del proyecto de PByCP la la autoridad de | UOC Con Ley 27437. Los proyectos deben ir acompaﬁados’ por un
SECRETARIA DE aplicacion dfe la Ley 27.437 (Secretaria de Industria) para anterioridad'a Decreto 800/2018 informe lde factibilidad de participa?ion de la
INDUSTRIA (NO su aprobacion, cuando se tratelde un prolcedimiento que la aprobacién produccién n,acional. EL valor del ,modullo para
APLICA POR tenga por objeto la adquisicién, locacién o leasing de del llamado a este caso estd fijado en $8000 segun articulo 13

convocatoria
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

TIPO DE
PROCEDIMIENTO)

bienes por un monto estimado igual o superior a ochenta
mil médulos (M 80.000)

delaLey 27437. (puede no ser el mismo que el del
Régimen de Contrataciones)

La autoridad de aplicacion debera expedirse en un
plazo no superior a los 15 dias desde que fuera
recibido el proyecto de pliego de bases y
condiciones particulares. En caso de no expedirse
en el plazo fijado, se considerard que no hay
objecion en lo referente a las pautas establecidas
en los parrafos anteriores.

Solicitar el dictamen técnico de la ONTI cuando se trate de | UOC Antes de | Articulo 5 del Decreto 856/98 | Mediante Disposicion ONTI 2/2021 se aprobdé el
un procedimiento que tenga por objeto la adquisicion o proceder a la | Disposicion ONTI 2/2021 Proceso “Solicitud de Dictamen Técnico para
arrendamientos de bienes y servicios de caracter respectiva Proyectos Tecnoldgicos del Sector Publico
informatico y sus comunicaciones asociadas. (Ver convocatoria Nacional”.
excepciones en Anexo a Resolucidn SIP 64/2021 a  presentar Se deberad iniciar un Expediente Electrénico (EE)
IF-2021-55456085-APN-ONTI#JGM) ofertas y con bajo el cédigo de tramite “SOLIO0006 — Solicitud
una de Intervencidn para Proyecto Tecnoldgico”
DICTAMEN antelacién dentro del Sistema de Gestién Documental
TECNICO ONTI que permita Electrénica (GDE).
su adecuada El Dictamen Técnico sobre el requerimiento se
evaluacién la emitird en un plazo que no excedera los 20 dias
misma no desde la recepcion del Expediente Electrénico.
podra ser Excluidos de dicha intervencidn. (Ver Resolucidn
inferior a 30 SIP 64/2021)
dias (Plazo
minimo)
Elaboracion del proyecto de acto administrativo de | UOC 2 dias Articulo 11 del Decreto | Enelcaso en que se hubiera realizado la etapa de
. autorizacion de la  convocatoria, eleccion  del (Plazo 1023/2001. observaciones al proyecto de pliego, en el acto
AUTORIZACION procedimiento de seleccidn, y aprobacion del PByCP. ordenatorio) Articulo 13 del Manual | administrativo de inicio se debera efectuar una
CONVOCATOR'A' aprobado por la Disp. ONC | evaluacién concreta y razonada de cada una de
ELECCION 62/2016. las observaciones formuladas.
PROCEDIMIENTO' Articulo 60 del Manual
APROBACION aprobado por la Disp. ONC
PLIEGO. 62/2016
(ETAPA NO _
OBLIGATORIA) Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
juridico. (Plazo reglamento to 2017.
maximo)
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

62/2016.

Firma del acto administrativo de autorizacion de la | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
convocatoria, eleccion del procedimiento de seleccion y | COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N9
aprobacion del PByCP. ordenatorio) 1030/2016.
Solicitar la emisiéon del informe de Precio Testigo a la | UOC Con un | Resolucion SIGEN 36/2017. El valor del mdédulo serd el fijado por el articulo 28
SIGEN cuando se trate de un procedimiento cuyo monto minimo de 5 del Reglamento aprobado por el Decreto N°
estimado sea igual o superior a DOCE MIL MODULOS dias corridos 1.030/2016.
CONTROL DE (12.000 M). Ver excepciones en articulo 3 de la Resolucion de anticipa-
PRECIOS TESTIGO. SIGEN 36/2017. cion a la fecha
de apertura
(Plazo
minimo)
Invitacion a 3 proveedores inscriptos en el Registro | UOC 3 dias de | Articulos 44 'y 46 del | Sedaporcumplido con el envio deinvitacionesen | Si dicha funcionalidad se viera afectada,
Nacional de Efectores de Desarrollo Local y Economia antelacion Reglamento aprobado por | forma automatica a través del COMPR.AR a los | corresponderd a la UOC cursar -v.g. via
Social. (Plazo Decreto N2 1030/2016. proveedores del rubro inscriptos en SIPRO. correo electrénico- las invitaciones
minimo) Articulo 60 del Manual | Los dias de antelacién a la fecha fijada para la | correspondientes, dejando constancia de
aprobado por Disp. ONC | apertura de las ofertas se computan de la | todo lo actuado mediante la vinculacion
62/2016. siguiente manera: de los documentos que correspondan en
Articulo 4 del Manual | - a partir del dia habil inmediato siguiente al del | el respectivo expediente electrénico.
aprobado como Anexo | a la envio de invitaciones y sin contar dentro del
Disposicion 65/16. plazo de antelacién el dia de apertura.
Articulo 8 del Manual | -hasta el dia corrido inmediato anterior a la fecha
aprobado por la Disp. ONC de vencimiento del plazo establecido para la
65/2016. presentacién de las ofertas inclusive, o hasta la
PUBLICIDAD DEL Comunicaciéon ONC 26/2021. fecha establecida para el retiro o compra del
LLAMADO pliego inclusive, o hasta el dia fijado para la
presentacién de muestras inclusive, la que
operare primero, cuando esa fecha sea anterior
a la fecha de apertura de las ofertas.
Pedido de cotizacién a un proveedor inscripto en el | UOC 3 dias de | Articulo 44 del Reglamento Si dicha funcionalidad se viera afectada,
Registro Nacional de Efectores de Desarrollo Local y | MINISTERIO antelacién aprobado por Decreto correspondera a la UOC cursar -v.g. via
Economia Social cuando el organismo contratante sea el | DE (Plazo 1030/2016. correo electrénico- el pedido de
MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL DESARROLLO ordenatorio) Articulo 60 del Manual cotizacién, dejando constancia de todo lo
aprobado por Disp. ONC actuado mediante la vinculacién de los

documentos que correspondan en el
respectivo expediente electronico.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Difusion en COMPR.AR

uoc

Desde el dia
en que se
cursen las
invitaciones o
se realice el
pedido de
cotizacion

Articulo 32 Decreto 1023/01.

Articulos 44 'y 47 del
Reglamento aprobado por
Decreto N2 1030/2016.
Articulo 60 del Manual
aprobado por Disp. ONC
62/2016.

Articulo 8 del Manual

aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Junto con el PByCP.

Se publica el proceso en el portal
COMPR.AR en la fecha cargada por el
organismo en el cronograma del mismo.
Automaticamente el sistema envia las
invitaciones a los proveedores, esto esta
condicionado por la parametrizacidon de
invitaciones generales o particulares.

CIRCULAR
ACLARATORIA

Elaboracion de circular aclaratoria. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacién. 1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.
Firma de circular aclaratoria. TITULAR DE | Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
uocC plazo de | aprobado por Decreto N2 autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016.
Comunicaciéon ONC 23/2021.

Difusion en COMPR.AR. uocC Se establece | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
en el pliego | aprobado por Decreto N2 seccidn “Circulares” del proceso.
particular. 1030/2016. El sistema envia automdaticamente un

Comunicacion ONC 23/2021. correo de aviso a los proveedores
Articulo 7 del Manual participantes.

aprobado por la Disp. ONC

65/2016.

Comunicacidn a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Se establece | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.

comprado o descargado el pliego y al que hubiere en el pliego | aprobado por Decreto N2

efectuado la consulta. particular 1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Incluirse como parte del pliego. uocC En forma | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.
previa a la | aprobado por Decreto N2
difusién 1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

(o]
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

CIRCULAR
MODIFICATORIA

Elaboracion de circular modificatoria.

uoc

Durante el
plazo de
antelacion.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Entre la publicidad de la circular modificatoriay la
fecha de apertura, deberan mediar 3 dias habiles
por lo que en caso de ser necesario debera
indicarse la nueva fecha para la presentacion de
las ofertas. (salvo el caso del MINISTERIO DE
DESARROLLO en que como la convocatoria no
tiene un plazo de antelacion minimo, el
organismo debera evaluar qué plazo de
antelacidon deja entre la publicidad de la circular
modificatoria y la fecha de apertura, y de ser
necesario indicar una nueva fecha para la
presentacion de las ofertas.

Iu

Persona con el rol “Gestor de compra” o
“Supervisor de compra” genera la circular.

Firma de circular modificatoria. AUTORIDAD Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Deberan ser firmadas por la misma autoridad que | Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
COMPETENTE | plazo de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el PByCP o por aquel en quien | autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016. se hubiese delegado expresamente tal facultad,
con excepcién de los casos en los cuales la
modificacion introducida supere el monto
maximo  para  autorizar  procedimientos,
establecidos en el articulo 9° del reglamento
conforme los niveles de funcionarios
competentes, en cuyo supuesto, debera ser
autorizada por la autoridad competente por el
monto global.
Difusién en COMPR.AR. uocC Con 1 dia | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
como minimo | aprobado por Decreto N2 seccion “Circulares” del proceso.
de 1030/2016. El sistema envia automdticamente un
anticipacion a | Articulo 7 del Manual correo de aviso a los proveedores.
la fecha | aprobado por la Disp. ONC
originaria 65/2016.
— - - fijada para la - - P
Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

comprado o descargado el pliego y al que hubiere
efectuado la consulta.

presentacion
de las ofertas.

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Incluirse como parte del pliego.

uoc

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

CIRCULAR POR LA
QUE UNICAMENTE
SE SUSPENDA O
PRORROGUE LA
FECHA DE
APERTURA

Comunicar a los proveedores invitados (o al proveedor | UOC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR
invitado en el caso del MINISTERIO DE DESARROLLO) aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Comunicacidon ONC 23/2021.
Elaboracion. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o

plazo de
antelacion.

aprobado por Decreto N9
1030/2016.

“Supervisor de compra” genera la circular.

Firma de la circular.

Titular de UOC

Durante el

Articulo 50 del Reglamento

Persona con el rol “Autorizador de Pliego”

plazo de | aprobado por Decreto N2 autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016.

Difusién en COMPR.AR. uocC 1 dia como | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
minimo de | aprobado por Decreto N2 seccion “Circulares” del proceso.
anticipacién a | 1030/2016. El sistema envia automdaticamente un
la fecha | Articulo 7 del Manual correo de aviso a los proveedores
originaria aprobado por la Disp. ONC participantes.
fijada para la | 65/2016.
presentacion

Comunicacidn a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC de las ofertas. Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

comprado o descargado el pliego y al que hubiere aprobado por Decreto N2

efectuado la consulta. 1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.
Incluirse como parte del pliego. uocC En forma | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

previa a la
difusién

aprobado por Decreto N2
1030/2016.
Comunicacién ONC 23/2021.

10
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Comunicar a los proveedores invitados (o al proveedor
invitado en el caso del MINISTERIO DE DESARROLLO)

uoc

1 dia como
minimo de
anticipacion a
la fecha
originaria

fijada para la
presentacion
de las ofertas.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

Acto de apertura de ofertas. COMPR.AR 1dia Articulo 59 del Reglamento La apertura de ofertas se efectuara por
aprobado por Decreto N9 acto publico a través de COMPR.AR en la
1030/2016. hora y fecha establecida en el llamado. En
APERTURA Articulo 11 del Manual forma electrénica y automatica se
aprobado por la Disp. ONC generara el acta de apertura de ofertas
65/2016. correspondiente.
CUADRO Generacion del cuadro comparativo. COMPR.AR El dia de la | Articulo 25 del Manual Se genera en forma automatica por
apertura aprobado por la Disp. ONC COMPR.AR
COMPARATIVO
62/2016.
(ETAPA NO
OBLIGATORIIA)
Verificar en el SIPRO el estado en que se encuentra cada | UOC 2 dias Articulo 60 del Reglamento | En su caso, comunicarles que realicen las
uno de los oferentes. (Plazo fijo) aprobado por Decreto N2 | gestiones necesarias ante la OFICINA NACIONAL
VERIFICACION 1030/2016. DE CONTRATACIONES para que se encuentren
SIPRO Articulo 25 del Manual | inscriptos y con los datos actualizados al
VISTA aprobado por la Disp. ONC | momento de la emision del dictamen de
62/2016. evaluacion.
EVALUACIGN DE Pedidos de subsanacidn de defectos formales. COMISION Durante el | Articulo 67 del Reglamento Persona con el rol “Evaluador “podrd
EVALUADORA | plazo para | aprobado por Decreto N2 solicitar a los proveedores participantes
LAS OFERTAS. L . .
emitir el | 1030/2016. subsanaciones estableciendo un plazo de
DICTAMEN DE . .
dictamen. respuesta de las mismas.

EVALUACION.

IF-2023-63945989-APN-DNCBY S#IGM
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

(ETAPA NO
OBLIGATORIA
Se puede optar por
elaborar un
INFORME DE
RECOMENDACION)

2 dias de
emitido (Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 28 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 12 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Comunicacion ONC 102/2018

Elaboracion del Dictamen de evaluacion. COMISION 5 dias | Articulo 61 a 71 del | El plazo sélo podrd ser excedido por causas | La Comisidn Evaluadora verifica si cumple
EVALUADORA | contados a | Reglamento aprobado por | excepcionales, las que deberan ser debidamente | o no los puntos administrativos, técnicos,
partir del dia | Decreto N2 1030/2016. fundadas por la Comisidn Evaluadora en su | econdmicos. Puede recomendar Ia
habil Articulo 27 del Manual | dictamen. Durante el término que se otorgue | desestimacién o la adjudicacion.
inmediato aprobado por la Disp. ONC | para que los peritos o las instituciones estatales o | Carga el orden de mérito.
siguiente a la | 62/2016. privadas emitan sus informes, o para que los
fecha de oferentes subsanen los errores u omisiones de las
recepcion de ofertas, se suspendera el plazo que las
las Comisiones Evaluadoras tienen para expedirse.
actuaciones
(Plazo
maximo)
Firma del Dictamen de evaluacidn. COMISION Durante el | Articulos 61 a 71 del Los integrantes de la Comision Evaluadora
EVALUADORA | plazo para | Reglamento aprobado por autorizan el dictamen de evaluacién.
emitir el | Decreto N2 1030/2016.
dictamen. Articulo 27 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Notificacion del Dictamen de Evaluacion. COMPR.AR Dentro de los | Articulo 72 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El dictamen de evaluacion se notifica

entidad contratante y los interesados, oferentes,
adjudicatarios o cocontratantes, se realizaradn
validamente a través de la difusidn en
“COMPR.AR”, cuya direccion es
https://comprar.gob.ar 'y se entenderan
realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.
Computar conforme se indica en la Comunicacion
General ONC N° 102/18

mediante COMPR.AR.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Recepcion de impugnaciones. COMPR.AR 3 dias Articulo 73 del Reglamento | “Dia 1”: difusidén del dictamen de evaluacién enel | Las impugnaciones deben presentarse
(Plazo fijo) aprobado por Decreto N9 | sitio del sistema COMPR.AR. Dia habil | por COMPR.AR
1030/2016. subsiguiente o "Dia 2”: se entiende notificado el
Articulo 29 del Manual | respectivo dictamen. Dia habil subsiguiente o "Dia
aprobado por la Disp. ONC | 3”: comienza a correr el plazo de TRES (3) dias
62/2016. habiles administrativos para impugnarlo.
Articulo 13 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.
IMPUGNATORIA Comunicaciéon ONC 102/2018
(SI SE OPTA POR
REALIZAR EL Intimar para subsanar defectos en garantia de | UOC 1dia Articulo 29 del Manual | Deberd intimar al impugnante a subsanarla
DICTAMEN DE impugnacion o para presentarla cuando la misma no se (plazo aprobado por la Disp. ONC | dentro del término minimo de DOS (2) dias de
EVALUACION SERA | hubiera presentado. ordenatorio) 62/2016. notificado. Si dicha omisiéon o defecto no fuera
UNA ETAPA subsanado en el plazo establecido, Ia
OBLIGATORIA, SI impugnacion sera rechazada sin mas tramite.
SE OPTA POR
REALIZAR EL Tramite de las impugnaciones. uocC 10 dias Articulo 30 del Manual | En el caso de versar sobre cuestiones técnicas, se | Persona con rol “Recepcionista fisico”
INFORM,E DE (Plazo aprobado por la Disp. ONC | podra remitir al area técnica, a la unidad | valida la garantia de impugnacion.
EVALUACION NO) ordenatorio) 62/2016. requirente o bien dar intervencién nuevamente a | Persona con rol “Evaluador” ingresa el
la Comisiéon Evaluadora, para que se expidan | informe de impugnacién.
sobre la impugnacion presentada. La Comisidn
Evaluadora no volverd a emitir un dictamen de
evaluacidn, sino que producira un informe con su
opinién. Por su parte, cuando la impugnacién
verse sobre cuestiones juridicas podra solicitar la
intervencién del servicio permanente de
asesoramiento juridico.
Pedidos de subsanacién de defectos formales. uocC Durante el | Articulo 60 del Manual Persona con rol “Evaluador” solicita la
plazo para | aprobado por la Disp. ONC subsanacion  como  documentacion
EVALUACION DE emitir el | 62/2016. complementaria con una fecha limite
LAS OFERTAS informe para su carga.
INFORME DE, Elaboracion del Informe de recomendacidn. uocC 5 dias Articulo 60 del Manual Persona con rol “Evaluador” genera la
RECOMENDACION (Plazo aprobado por la Disp. ONC recomendacion de ofertas.

ordenatorio)

62/2016.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Firma del Informe de recomendacién.

uoc

Durante el

Articulo 60 del Manual

El informe de recomendacién no se notifica.

|u

Persona con rol “Evaluador” autoriza la

procedimiento de seleccion.

3 dias de
emitido el
acto

(Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 32 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

62/2016.

plazo para | aprobado por la Disp. ONC recomendacion de ofertas.
emitir el | 62/2016.
informe
Elaboracion del proyecto de acto administrativo de | UOC 1dia Articulo 11 del Decreto | Sise hubieranformuladoimpugnacionescontrael
finalizacion del procedimiento. (Plazo 1023/2001 dictamen de evaluacidn de las ofertas, éstas seran
ordenatorio) Articulo 74 del Reglamento | resueltas en este acto.
aprobado por Decreto N9
1030/2016.
Articulo 31 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
ACTO juridico. (Plazo reglamento to 2017.
ADMINISTRATIVO maximo)
DE FINALIZACION
DEL Firma del acto administrativo de finalizacion del | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
PROCEDIMIENTO procedimiento de seleccidn. COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N9
ordenatorio) 1030/2016.
Notificacion del acto administrativo de finalizaciéon del | UOC Dentro de los | Articulo 74 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El acto administrativo de finalizacion del

entidad contratante y los interesados, oferentes,
adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
validamente a través de la difusion en
“COMPR.AR”, cuya direccion es
https://comprar.gob.ar 'y se entenderan
realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.

procedimiento se notifica mediante

COMPR.AR
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Registro del compromiso presupuestario.

URC

Dentro de los

10 dias de
notificado el
Acto de

Adjudicacion
(Plazo

Articulo 75 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulos 35 y 38 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

En forma previa a la notificacion de la orden de
compra o a la firma del respectivo contrato, o en
los casos en que se utilice la modalidad orden de
compra abierta en forma previa a la notificacion
de cada solicitud de provisién, debera verificar la
disponibilidad de crédito y cuota y realizar el

Persona con rol “Analista” carga la
informaciéon presupuestaria y luego
persona con el rol “Autorizador SAF”
autoriza validando la carga.

REGISTRO DE maximo) correspondiente  registro del compromiso
COMPROMISO presupuestario. Para aquellas contrataciones que
involucren las liquidaciones imputables a los
gastos en personal, la ejecucidn presupuestaria se
regird por las Disposiciones establecidas por la
SECRETARIA DE HACIENDA del MINISTERIO DE
ECONOMIA.
Elaboracion del Contrato/ Orden de compra /Venta. uocC Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento Persona con rol “Gestor de Compra”
10 dias de | aprobado por Decreto N2 genera los documentos contractuales.
notificado el | 1030/2016.
Acto de | Articulo 34 y 37 del Manual
Adjudicacién aprobado por la Disp. ONC
(Plazo 62/2016.
Firma de la Orden de compra /Venta. AUTORIDAD maximo) Articulo 75 del Reglamento | Autorizada por el funcionario competente que | La notificacién de la orden de compra o
COMPETENTE aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el procedimiento de seleccién | venta se realizard mediante COMPR.AR
1030/2016. de que se trate o por aquél en quien hubiese
PERFECCIONA- delegado expresamente tal facultad.
MIENTO DEL
CONTRATO Notificacion de la Orden de Compra o de Venta. uocC Dentro de los | Articulo 20 del Decreto | La notificacion de la orden de compra o de venta | La notificacién de la orden de compra o
10 dias de | 1023/2001. al adjudicatario producird el perfeccionamiento | venta se realizard mediante COMPR.AR
notificado el | Articulo 75 del Reglamento | del contrato. Todas las notificaciones entre la

Acto de
Adjudicacion
(Plazo
maximo)

aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 36 y 39 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

62/2016.

jurisdiccion o entidad contratante y los
interesados,  oferentes,  adjudicatarios o
cocontratantes, se realizaran validamente a
través de la difusion en “COMPR.AR”. Se
entenderd realizada el dia habil siguiente al de su
difusion.

Compulsa Abreviada. Adjudicacion Simple. Contratacion Directa Efectores.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

PERFECCIONA-
MIENTO DEL
CONTRATO

Firma y notificacién del contrato.

AUTORIDAD
COMPETENTE

Dentro de los
10 dias de
notificado el
Acto de
Adjudicacion
(Plazo
maximo)

Articulo 76 del Reglamento
aprobado por Decreto N2
1030/2016.
Articulo 40 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

El funcionario competente para firmar el
contrato es el que hubiere aprobado el
procedimiento de seleccidn de que se trate, o
aquél en quien hubiese delegado expresamente
tal facultad. Contraparte: oferente o su
representante legal es quien debe firmarlo.

Se debe notificar que el contrato se encuentra a
Disposicion para su suscripcion por el término de
3 dias. Si vencido ese plazo el proveedor no
concurriera a suscribir el documento respectivo,
el organismo podra notificarlo por los medios
habilitados al efecto y en este caso la
notificacion producira el perfeccionamiento del
contrato.

La notificacidn del contrato al
adjudicatario se realizard mediante la
difusion en el COMPR.AR

ACLARACIONES

Todos los plazos a los que se hace referencia en la presente guia se computaran en dias habiles administrativos, salvo cuando se indique expresamente lo contrario.

PLAZOS FUJOS: son términos fijados en la norma que deben cumplirse obligatoriamente.

PLAZOS MAXIMOS: son términos establecidos por la norma que no pueden extenderse, pero si ser cumplidos en un tiempo menor al establecido.

PLAZOS MINIMOS: son términos establecidos en la norma que no pueden disminuirse, pero si ampliarse.

PLAZOS ORDENATORIOS: son plazos que no estan establecidos en la norma, sino plazos en los que se estima que la tarea puede realizarse en forma adecuada.

REFERENCIAS:

UR: Unidad Requirente

UOC: Unidad Operativa de Contrataciones

URC: Unidad de Registro Contable

ONC: Oficina Nacional de Contrataciones

Compulsa Abreviada. Adjudicacion Simple. Contratacion Directa Efectores.
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BO: Boletin Oficial de la Republica Argentina

INTERESADOS: posibles proveedores, interesados en participar en el procedimiento de seleccién o participantes del procedimiento de seleccidon

AUTORIDAD COMPETENTE: corresponde a aquella definida en el articulo 9 del Decreto Reglamentario 1030/2016, donde se establecen las competencias para dictar los actos administrativos de los procedimientos de seleccién.
LNPA: Ley de Procedimientos Administrativos

PByCP: Pliego de Bases y Condiciones Particulares

NOTAS:

Encuadre juridico

DECRETO N° 1023/2001

“Art. 24. — SELECCION DEL COCONTRATANTE. La seleccidn del cocontratante para la ejecucién de los contratos contemplados en el articulo 4° de este régimen se hara por regla general mediante licitacién publica o concurso
publico, segun corresponda, por aplicacion del inciso a) apartados 1.y 2. del articulo 25.

La seleccion del cocontratante mediante subasta publica, licitacidon o concursos privados, o contratacion directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los incisos b), c) y d) del articulo 25,
respectivamente.

Las contrataciones podran realizarse con modalidades, conforme con su naturaleza y objeto, las que serdn establecidas en la reglamentacion.

En todos los casos deberan cumplirse, en lo pertinente, las formalidades establecidas por el articulo 11 del presente régimen, bajo pena de nulidad.”

17

“Art. 25. — PROCEDIMIENTOS DE SELECCION. Los procedimientos de seleccién seran:

d) CONTRATACION DIRECTA. La seleccién por contratacion directa se utilizara en los siguientes casos:
10. Los contratos que previo informe al MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, se celebren con personas fisicas o juridicas que se hallaren inscriptas en el Registro Nacional de Efectores

de Desarrollo Local y Economia Social, reciban o no financiamiento estatal.
DECRETO N° 1030/2016

“ARTICULO 10.- REGLA GENERAL. En virtud de la regla general consagrada en el articulo 24 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, los procedimientos de licitacién publica o concurso publico, se
podran aplicar validamente cualquiera fuere el monto presunto del contrato y estardn dirigidos a una cantidad indeterminada de posibles oferentes.

El procedimiento de licitacién publica se realizard cuando el criterio de seleccidon del cocontratante recaiga primordialmente en factores econémicos, mientras que el de concurso publico cuando el criterio de seleccién del
cocontratante recaiga primordialmente en factores no econdmicos, tales como la capacidad técnico-cientifica, artistica u otras, segin corresponda.

No obstante, la regla general, en todos los casos deberd aplicarse el procedimiento que mejor contribuya al logro del objeto establecido en el articulo 1° del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios y el
gue por su economicidad, eficiencia y eficacia en la aplicacidn de los recursos publicos sea mas apropiado para los intereses publicos.”

IF-2023-63945989-APN-DNCBY S#IGM
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ARTICULO 14.- PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION DIRECTA. El procedimiento de contratacion directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los apartados del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado
N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios. Las contrataciones directas podran ser por compulsa abreviada o por adjudicacién simple.

Las contrataciones por compulsa abreviada seran aquellas en que exista mas de un potencial oferente con capacidad para satisfacer la prestacion y la situacion de hecho se encuadre en los apartados 1, 4, 5 —para los casos de
urgencia— del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones por adjudicacion simple seran aquellas en las que, ya sea por razones legales, por determinadas circunstancias de hecho, por causas vinculadas con el objeto del contrato o con el sujeto cocontratante, la
Administracién no pueda contratar sino con determinada persona o esté facultada para elegir un cocontratante de naturaleza publica y cuando la situacion de hecho se encuadre en los apartados 2, 3, 7, 8, 0 9 del inciso d) del articulo
25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 5 —para los casos de emergencia—, y en los apartados 6 y 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, podran ser
por compulsa abreviada o por adjudicacion simple, segun el caso.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios deberan sustanciarse por compulsa abreviada, con la excepcién de
aquellos procedimientos que bajo esta causal tramite el MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, los cuales podran efectuarse por adjudicacion simple.

ARTICULO 24.- PROCEDENCIA DE LA COMPULSA ABREVIADA CON EFECTORES DE DESARROLLO LOCAL Y ECONOMIA SOCIAL. A los fines de encuadrar a un procedimiento de seleccién en la causal prevista en el articulo 25, inciso d),
apartado 10, del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, el cocontratante deberd tratarse de una persona humana o juridica inscripta en el Registro Nacional de Efectores de Desarrollo Local y Economia
Social, reciban o no financiamiento estatal, considerandose cumplido de esta forma el requisito de previo informe al MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL.

IF-2023-63945989-APN-DNCBY S#IGM
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GUIA PRACTICA

Adjudicacion Simple - Contratacion Directa Locacion de Inmuebles- Articulo 25, inciso d), apartado 11 del Decreto N° 1023/2001

Decreto Delegado N2 1023/2001 — Decreto Reglamentario N2 1030/2016 — Disposicion ONC 62/2016

ETAPAS TAREA AREA | PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR

Elaboracion del Plan Anual de Contrataciones. uocC 30 dias Articulo 6 del Decreto
(Plazo 1023/2001.
ordenatorio) Articulo 8 del Reglamento

aprobado por Decreto
1030/2016.

Carga del Plan Anual de Contrataciones. uocC 2 dias Articulo 3 del Manual Persona con rol “Gestor PAC” realiza la
(Plazo aprobado por la Disp. ONC carga en el formulario web habilitado al
ordenatorio) 62/2016. efecto en el “COMPR.AR”.

Comunicacién General ONC
92/2018
Aprobacién del Plan Anual de Contrataciones. TITULAR UOC | 2dias Articulo 8 del Reglamento Persona con rol “Autorizador PAC” realiza
PREVIA o AUTORIDAD | (Plazo aprobado por Decreto la autorizacion del formulario cargado.
SUPERIOR ordenatorio) 1030/2016.
COMPETENTE
Difusion del Plan Anual de Contrataciones. AUTORIDAD Todos losafios | Articulo 4 del Manual Los datos cargados seran difundidos en el
COMPETENTE | la ONC emite | aprobado por la Disp. ONC “COMPR.AR”., cuando la autoridad
una 62/2016. competente los apruebe.
Comunicacién
General en la
que fija los
plazos  para
remitir la
informacion
del PAC.
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Adjudicacidon simple. Contratacion directa locacion inmuebles.

Pégina 1l de 18



ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

INICIAL

Confeccion del requerimiento de bienes o servicios —
Solicitud de contratacién.

UR

5 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Articulo 86 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Articulo 5 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016

- Indicar las cantidades y especificaciones técnicas
de los bienes o servicios a los que se refiera la
prestacion, con su numero de catdlogo
correspondiente al Sistema de Identificacion de
Bienes y Servicios que administra la OFICINA
NACIONAL DE CONTRATACIONES y conforme lo
dispuesto en el articulo 37 del Reglamento
aprobado por Decreto 1030/2016.

Incluir bienes o servicios que pertenezcan a un
mismo grupo en funciéon de las actividades
comerciales de los proveedores que fabrican,
venden o distribuyen los distintos grupos de
bienes o servicios.

Determinar si los elementos deben ser nuevos,
usados, reacondicionados o reciclados.

Fijar las tolerancias aceptables.

Establecer la calidad exigida y, en su caso, las
normas de calidad y criterios de sustentabilidad
que deberan cumplir los bienes o servicios o
satisfacer los proveedores. (En este caso se
debera indicar lo siguiente:

1. Individualizaciéon del inmueble (Calle, N¢,
Piso, Dpto., Provincia, Partido/Departamento,
Localidad).

2. Tipo de inmueble (edificio, terreno y/o
galpon).

3. Destino (segun el
organismo).

4. Razones que motivan el pedido (vencimiento
de alquileres, implantacion de nuevas
sedes/oficinas y/o ampliacién de superficie).
5. Dotacidn del personal (cantidad de personal,
calidad del personal -transitorio/permanente-,
areas especificas).

6. Superficie (cubierta y/o descubierta).

7. Caracteristicas (zonas restringidas, rurales,
industriales y/o espacio para vehiculos,
atencion al publico, cantidad de visitas por
hora, otros).)

uso especifico del

Solicitud de Contratacion.

El pedido por parte de la UR debera
formularse a través de COMPR.AR,
teniendo en cuenta los requisitos que
establece la normativa vigente para la
formulacion de los requerimientos. La
solicitud de contratacion sera asociada al
procedimiento de seleccién al que
corresponda.

Adjudicacidon simple. Contratacion directa locacion inmuebles.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

- Determinar la prioridad vy justificar la necesidad
del requerimiento de los bienes o servicios.

- En su caso, fundamentar la necesidad de hacer
uso de procedimientos que impliquen restringir
la concurrencia de oferentes.

- Estimar el costo de acuerdo a las cotizaciones de

plaza o de otros elementos o datos que se

estimen pertinentes a tal efecto. (En este caso
se deberd adjuntar un informe referente al
valor locativo del inmueble, elaborado por el

TRIBUNAL DE TASACIONES DE LA NACION o por

un banco o reparticion oficial que cumpla

similares funciones de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 83 del manual
aprobado por la Disp. ONC 62/2016. Indicar la
estimacion del gasto y su fuente de
financiamiento.)

Suministrar todo otro antecedente que se
estime de interés para la mejor apreciacion de
lo solicitado y el mejor resultado del
procedimiento de seleccion.

PRESUPUESTARIA
(ETAPA NO
OBLIGATORIA)

Solicitud de verificacién de crédito presupuestario.

uocC

Registro preventivo del crédito legal para atender el gasto.

Verificacién de

la existencia de crédito y cuota

presupuestaria en la partida correspondiente.

URC

1dia
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 9 del
aprobado por
1030/2016.
Articulo 7 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Reglamento
Decreto

En forma previa a la autorizacion de la
convocatoria, las jurisdicciones o entidades
contratantes podran efectuar el registro
preventivo del crédito legal para atender el gasto.

Adjudicacidon simple. Contratacion directa locacion inmuebles.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

VERIFICACIONES

Verificar si para el objeto contractual especifico existen
modelos de Pliegos de Bases y Condiciones Particulares
elaborados por la ONC, o bien si hay Acuerdos Marco
vigentes con el mismo objeto.

uoc

1dia
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 9 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Si no hubiera pliegos modelos o acuerdos
vigentes, la UOC elaborara el proyecto de PByCP.
Si hubiera debera utilizar los pliegos modelos o en
su caso comprar por el AM que estuviera vigente,
salvo que solicite una excepcion. (Ver articulo 126
del Manual aprobado por la Disp. ONC 62/2016 y
Comunicacién General ONC 3/2023).

CONFECCION DEL
PROYECTO DE
PLIEGO Y
CONTRATO

Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 8 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

PREVIAS

Chequear la existencia de otras solicitudes de | UOC Articulo 30 del Reglamento

contratacion con el mismo objeto, a fin de unificar las aprobado por Decreto

solicitudes y no incurrir en desdoblamientos. 1030/2016.

Consultar el PACYy utilizarlo como referencia paraarmarel | UOC

calendario de procesos.

Eleccion del procedimiento de seleccion. uocC 2 dias Articulos 24, 25 inciso d) | Sobre la base de los pedidos efectuados por las
(Plazo apartado 11) Decreto | URsy de acuerdo a las Disposiciones establecidas
ordenatorio) 1023/2001 en el reglamento del Régimen de Contrataciones

Articulos 10 y 14 del | de la Administracion Nacional, elegira el

procedimiento de seleccién a utilizar junto con la
clase y la modalidad, para luego proponerlo a la
autoridad competente para seleccionar el
procedimiento. Cuando el Estado actie como
locatario.

Adjudicacidon simple. Contratacion directa locacion inmuebles.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Elaboracion del proyecto de Pliego de Bases y Condiciones
Particulares.

uoc

10 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulos 35, 36,37,38,39 del

Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 9 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulo 6 del Manual

aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Se deberd elaborar sobre la base de los pedidos
efectuados por las URs, considerando también el
procedimiento de seleccion, la clase y modalidad
que se utilizarda y teniendo en cuenta las
Disposiciones establecidas en el Reglamento del
Régimen de Contrataciones de la Administracion
Nacional.

Utilizar el Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales aprobado por la Disposicion ONC
63/2016.

Ver IF-2023-16695617-APN-DNCBYS#JGM. Texto
Ordenado 2023 del Pliego Unico de Bases y
Condiciones Generales. Con las modificaciones de
las Disposiciones ONC 6/2018, 5/2019, 96/2019,
109/2019y 7/2023.

La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
sobre la base de los pedidos efectuados
por la UR. Una vez aprobado por la
autoridad competente, sera difundido en
COMPR.AR.

El Pliego Unico de Bases y Condiciones
Generales se vincula automdaticamente al
proceso al momento de su creacion

Autorizacion de apertura de una etapa previa a la | UOC 1dia Articulo 8 del Decreto | Cuando la complejidad o el monto de la | Persona con el rol “Publicador Manual”
convocatoria para recibir observaciones al proyecto de (Plazo 1023/2001. contratacion lo justifique, o en procedimientos en | realiza la carga en COMPR.AR del
PByCP. ordenatorio) Articulo 26 del Reglamento | que nofuere conveniente preparar por anticipado | proyecto de pliego.
aprobado por Decreto | las especificaciones técnicas o las clausulas
1030/2016. particulares completas, correspondera que el
Articulo 10 del Manual | titulardela UOC autorice la apertura de una etapa
aprobado por la Disp. ONC | previa a la convocatoria, para que los interesados
62/2016. formulen observaciones al proyecto de PByCP.
OBSERVACIONES
ALPROYECTO DE | pifusién en COMPR.AR de la convocatoria a formular | UOC 10 dias | Articulo 45 del Reglamento | Durante todo ese plazo cualquier persona podrd | Se publica y difunde a través del portal
PLIEGO DE BASESY | observaciones al proyecto de pliego. corridos aprobado  por  Decreto | realizar observaciones al proyecto de pliego | COMPR.AR.
CONDICIONES (Plazo 1030/2016. sometido a consulta publica.
PARTICULARES minimo) Articulo 11 del Manual
(ETAPA NO aprobado por la Disp. ONC
OBLIGATORIA) 62/2016.
Coordinacién de reuniones y/o debate para recibir | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual
observaciones al proyecto de pliego de bases y plazo de | aprobado por la Disp. ONC
condiciones particulares. difusion 62/2016.
Elaboracion de acta de los temas tratados, incluyendo | UOC Dentro del | Articulo 12 del Manual | El Acta podra ser firmada por los asistentes que
propuestas recibidas. plazo de | aprobado por la Disp. ONC | quisieren hacerlo.
difusién 62/2016.

Adjudicacién simple.

Contratacion directa locacion inmuebles.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Elaboracion del PByCP definitivo.

uoc

10 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulos 36,37,38,39 del
Reglamento aprobado por
Decreto 1030/2016.

Articulo 9 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Articulos 5 y 6 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Los criterios técnicos, econémicos y juridicos que
surjan de las observaciones efectuadas por los
interesados, en la medida en que se consideren
pertinentes, seran utilizados por la UOC para
incluir en el respectivo proyecto de pliego que
someta a consideracion de las autoridades
competentes.

El pliego deberd ajustarse, en sus recaudos y
exigencias, a lo normado en el Reglamento
aprobado por el Decreto N° 1030/16.

La UOC ingresara en COMPR.AR el PByCP
sobre la base de los pedidos efectuados
por la UR. Una vez aprobado por la
autoridad competente, sera difundido en
COMPR.AR.

INTERVENCIONES
PREVIAS

Solicitar la autorizacién para iniciar la contratacion para el
caso de que no existan inmuebles disponibles.

. Someter a consideracion de la contraparte el proyecto de | UOC 10 dias (Plazo | Articulo 86 del Manual
INTERVENCION DE | i ato. ordenatorio) aprobado por la Disp. ONC
LA CONTRAPARTE 62/2016.
Consultar a la AGENCIA DE ADMINISTRACION DE BIENES | UOC En forma | Articulo 86 del Manual | Alaconsulta se deberd acompaniar lo siguiente:
DEL ESTADO (AABE) sobre la existencia y disponibilidad de previa al | aprobado por la Disp. ONC | 1. Individualizacién del inmueble (Calle, N2, Piso,
bienes inmuebles propiedad del ESTADO NACIONAL de pedido de | 62/2016. Dpto., Pcia., Partido/Depto., Localidad). 2. Tipo de
caracteristicas similares a las requeridas. cotizaciéon inmueble (edificio, terreno y/o galpdn). 3. Destino

(segun el uso especifico del organismo). 4.
Razones que motivan el pedido (vencimiento de
alquileres, implantacion de nuevas sedes /
oficinas y/o ampliacién de superficie). 5. Dotacion
del personal (cantidad de personal, calidad del

personal —transitorio / permanente-, dareas
especificas). 6. Superficie (cubierta y/o
descubierta). 7. Caracteristicas (zonas

restringidas, rurales, industriales y/o espacio para
vehiculos, atencién al publico, cantidad de visitas
por hora, otros). 8. Proyecto de PByCP detallando
las especificaciones del inmueble requerido, plazo
de duracion del contrato, precio, eventual
prérroga y proyecto de contrato de locacion a
suscribir. 9. Un informe referente al valor locativo
del inmueble, elaborado por el TTN o por un
banco o reparticion oficial que cumpla similares
funciones de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 83. 10. Indicacién de la estimacion del
gasto y su fuente de financiamiento. 11. Todo
otro dato adicional que se considere util a fin de
determinar el tipo de inmueble requerido.

Adjudicacidon simple. Contratacion directa locacion inmuebles.
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ETAPAS TAREA AREA | PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR
Respuesta de la AABE AABE Dentro de los | Articulo 86 del Manual | La AGENCIA DE ADMINISTRACION DE BIENES DEL
10 dias | aprobado por la Disp. ONC | ESTADO evaluard la necesidad e informara
contados a | 62/2016. respecto de la existencia de algun inmueble del
partir del dia ESTADO NACIONAL que se adecue a dichas
habil caracteristicas o bien en caso de no contar con un

RESPUESTA AABE inmediato inmueble adecuado autorizara el inicio del
siguiente al de procedimiento de seleccion evaluando la
recepcion de oportunidad, mérito o conveniencia de la
la consulta contratacion propiciada.

(plazo
maximo)
Remision del proyecto de PByCP a la autoridad de | UOC Con Ley 27.437. Los proyectos deben ir acompanados por un
aplicacion de la Ley 27.437 (Secretaria de Industria) para anterioridad a | Decreto 800/2018 informe de factibilidad de participacién de la
su aprobacién, cuando se trate de un procedimiento que la aprobacion produccién nacional. EL valor del médulo para
tenga por objeto la adquisicion, locacidon o leasing de del llamado a este caso esta fijado en $8000 segun articulo 13
4 bienes por un monto estimado igual o superior a ochenta convocatoria delaLey 27437. (puede no ser el mismo que el del
APROBACION L, - .
SECRETARIA DE mil médulos (M 80.000) Reglmer? de Contra'tacpnes) ’ .
INDUSTRIA La autoridad de.apllcauon del:’Jera expedirse enun
(NO APLICA POR EL pla.zo. no superior a los 15 dla.s desde que fuera
OBJETO DEL reC|b‘|d.o el prqyecto de pliego de bases. y
PROCEDIMIENTO) condiciones pzirtlculares. En <':aso d? no expedirse
en el plazo fijado, se considerard que no hay
objecion en lo referente a las pautas establecidas
en los parrafos anteriores.
Solicitar el dictamen técnico de la ONTI cuando se trate de | UOC Antes de | Articulo 5 del Decreto 856/98 | Mediante Disposicion ONTI 2/2021 se aprobd el
un procedimiento que tenga por objeto la adquisicion o proceder a la | Disposicion ONTI 2/2021 Proceso “Solicitud de Dictamen Técnico para
arrendamientos de bienes y servicios de caracter convocatoria Proyectos Tecnoldgicos del Sector Publico
informatico y sus comunicaciones asociadas.(Ver a  presentar Nacional”.
excepciones en Anexo a Resolucion SIP 64/2021 IF-2021- ofertas y con Se debera iniciar un Expediente Electrénico (EE)
DICTAMEN 55456085-APN-ONTI#JGM) antelacion bajo el cédigo de trdmite “SOLIO0006 — Solicitud
TECNICO ONTI (NO que permita de Intervencidn para Proyecto Tecnoldgico”
APLICA POR EL su adecuada dentro del Sistema de Gestion Documental
OBJETO DEL evaluacién la Electrdnica (GDE).

PROCEDIMIENTO) misma no El Dictamen Técnico sobre el requerimiento se
podra ser emitird en un plazo que no excedera los 20 dias
inferior a 30 desde la recepcion del Expediente Electrénico.
dias (Plazo Excluidos de dicha intervencion. (Ver Resolucion
minimo) SIP 64/2021)

Adjudicacidon simple. Contratacion directa locacion inmuebles.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Elaboracion del proyecto de acto administrativo de
autorizacion de la convocatoria, eleccion del
procedimiento de seleccion, y aprobacion del PByCP.

uoc

2 dias
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 11 del Decreto
1023/2001.
Articulo 13 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

En el caso en que se hubiera realizado la etapa de
observaciones al proyecto de pliego, en el acto
administrativo de inicio se deberd efectuar una
evaluacién concreta y razonada de cada una de
las observaciones formuladas.

PUBLICIDAD DEL
LLAMADO

ordenatorio)

Articulo 86 del Manual
aprobado por Disp. ONC
62/2016.

Articulo 4 del Manual
aprobado como Anexo | a la
Disposicion 65/16.

AUTOR'ZACléN Articulo 50 del Manual
CONVOCATORIA. aprobado por la DiSP. ONC
ELECCION 62/2016
PROCEDIMIENTO.
APROBACION
PLIEGO. Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias (Plazo | Articulo 72 LNPA-48 del
(ETAPA NO juridico. maximo) reglamento to 2017.
OBLIGATORIA)
Firma del acto administrativo de autorizacién de la | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
convocatoria, eleccion del procedimiento de seleccion y | COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N9
aprobacion del PByCP. ordenatorio) 1030/2016.
Solicitar la emisidon del informe de Precio Testigo a la | UOC Con un | Resolucién SIGEN 36/2017. El valor del mdédulo serd el fijado por el articulo 28
SIGEN. Este tipo de contrataciones estan exceptuadas por minimo de 5 del Reglamento aprobado por el Decreto N°
CONTROL DE el articulo 3 de la Resolucion SIGEN 36/2017. dias corridos 1.030/2016.
PRECIOS TESTIGO. de
(NO APLICA anticipacion a
PROCEDIMIENTO la fecha de
EXCEPTUADO)) apertura
(Plazo
minimo)
Pedido de cotizacion. uocC 3 dias de | Articulo 46 del Reglamento
antelacion aprobado por Decreto N2
(Plazo 1030/2016.

Adjudicacidon simple. Contratacion directa locacion inmuebles.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Difusion en COMPR.AR

uoc

Desde el dia
en que se
cursen las
invitaciones

Articulo 32 Decreto 1023/01.
Articulo 47 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016).

Se publica el proceso en el portal
COMPR.AR en la fecha cargada por el
organismo en el cronograma del mismo.
Automaticamente el sistema envia las

aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

Articulo 86 del Manual invitaciones a los proveedores, esto esta
aprobado por Disp. ONC condicionado por la parametrizacidon de
PUBLICIDAD DEL 62/2016. ir7vit_aciones g_ener.ales o par.ticulares.

LLAMADO Articulo 8 del Manual Si dicha funcionalidad se viera afectada,
aprobado por la Disp. ONC correspondera a la UOC cursar -v.g. via
65/2016. correo electronico- el pedido de
cotizacién, dejando constancia de todo lo
actuado mediante la vinculacién de los
documentos que correspondan en el

respectivo expediente electrdnico.

Elaboracion de circular aclaratoria. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo de | aprobado por Decreto N2 “Supervisor de compra” genera la circular.
antelacion. 1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.
Firma de circular aclaratoria. TITULAR DE | Durante el Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
uocC plazo de autoriza la circular.
antelacion.

Difusién en COMPR.AR. uocC Se establece | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
en el pliego | aprobado por Decreto N2 seccion “Circulares” del proceso.
particular. 1030/2016. El sistema envia automdticamente un

Comunicacion ONC 23/2021. correo de aviso a los proveedores.
CIRCULAR ,
Articulo 7 del Manual
ACLARATORIA aprobado por la Disp. ONC
65/2016.

Comunicacidn a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Se establece | Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR.

comprado o descargado el pliego y al que hubiere en el pliego | aprobado por Decreto N2

efectuado la consulta. particular 1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.
Incluirse como parte del pliego. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusidn en COMPR.AR.

Adjudicacidon simple. Contratacion directa locacion inmuebles.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

CIRCULAR
MODIFICATORIA

Elaboracion de circular modificatoria.

uoc

Durante el
plazo de
antelacion.

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Como la convocatoria no tiene un plazo de
antelaciéon minimo el organismo debera evaluar
qué plazo de antelacion deja entre la publicidad
de la circular modificatoria y la fecha de
apertura, y de ser necesario indicar una nueva
fecha para la presentacion de las ofertas.

Persona con el rol “Gestor de compra” o
“Supervisor de compra” genera la circular.

Firma de circular modificatoria. AUTORIDAD Durante el | Articulo 50 del Reglamento | Deberan ser firmadas por la misma autoridad que | Persona con el rol “Autorizador de Pliego”
COMPETENTE | plazo de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el PByCP o por aquel en quien | autoriza la circular.
antelacion. 1030/2016. se hubiese delegado expresamente tal facultad,
con excepcién de los casos en los cuales la
modificacion introducida supere el monto
maximo  para  autorizar  procedimientos,
establecidos en el articulo 9° del reglamento
conforme los niveles de funcionarios
competentes, en cuyo supuesto, debera ser
autorizada por la autoridad competente por el
monto global.
Difusién en COMPR.AR. uocC Con 1 dia | Articulo 50 del Reglamento En estado autorizada, se visualiza en la
como minimo | aprobado por Decreto N2 seccion “Circulares” del proceso.
de 1030/2016. El sistema envia automdaticamente un
anticipacion a | Articulo 7 del Manual correo de aviso a los proveedores.
la fecha | aprobado por la Disp. ONC
originaria 65/2016.
fijada para la
presentacion
de las ofertas.
Comunicacion a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

comprado o descargado el pliego y al que hubiere
efectuado la consulta.

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Comunicacion ONC 23/2021.

Adjudicacidon simple. Contratacion directa locacion inmuebles.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Incluirse como parte del pliego.

uoc

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

aprobado por Decreto N2
1030/2016.

Comunicacién ONC 23/2021.

Comunicar al proveedor invitado. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

aprobado por Decreto N2
1030/2016.
Comunicacion ONC 23/2021.

Elaboracion. uocC Durante el | Articulo 50 del Reglamento Persona con el rol “Gestor de compra” o
plazo 5 de | aprobado por Decreto N@ “Supervisor de compra” genera la
antelacion. 1030/2016. circular.

Firma de la circular. TITULAR DE | Durante el | Articulo 50 del Reglamento

uocC p|azo de aprobado por Decreto N9 Persona con el rol “Autorizador de
antelacién. 1030/2016. Pliego” autoriza la circular.
CIRCULAR POR LA — . .
QUE UNICAMENTE Difusion en COMPR.AR. uocC 1 , c.ila como | Articulo 50 del Reglamento
SE SUSPENDA O mln.lrtno 5 de | aprobado por Decreto N2
PRORROGUE LA anticipacion a | 1030/2016. En estado autorizada, se visualiza en la
FECHA DE la fecha | Articulo 7 del  Manual seccion “Circulares” del proceso.
APERTURA originaria aprobado por la Disp. ONC El sistema envia automaticamente un
fijada para la | 65/2016. correo de aviso a los proveedores.
presentacion
de las ofertas.

Comunicacidn a todas las personas que hubiesen retirado, | UOC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

comprado o descargado el pliego y al que hubiere aprobado por Decreto N9

efectuado la consulta. 1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.
Incluirse como parte del pliego. uocC Articulo 50 del Reglamento | Se da por cumplido con la difusién en COMPRAR.

Adjudicacidon simple. Contratacion directa locacion inmuebles.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Comunicar al proveedor invitado.

uoc

Articulo 50 del Reglamento
aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Comunicaciéon ONC 23/2021.

Se da por cumplido con la difusion en COMPR.AR

Acto de apertura de ofertas. COMPR.AR 1dia Articulo 59 del Reglamento La apertura de ofertas se efectuard por
aprobado por Decreto N2 acto publico a través de COMPR.AR en la
1030/2016. hora y fecha establecida en el llamado. En
APERTURA Articulo 11 del Manual forma electrénica y automatica se
aprobado por la Disp. ONC generara el acta de apertura de ofertas
65/2016. correspondiente.
Generacion del cuadro comparativo. COMPR.AR Articulo 25 del Manual Se genera en forma automatica por
CUADRO aprobado por la Disp. ONC COMPR.AR
COMPARATIVO 62/2016.
(NO APLICA)
Verificar en el SIPRO el estado en que se encuentra cada | UOC 2 dias Articulo 60 del Reglamento | En su caso, comunicarles que realicen las
uno de los oferentes No sera exigible el requisito de (Plazo fijo) aprobado por Decreto N2 | gestiones necesarias ante la OFICINA NACIONAL
incorporacion al Sistema de Informacion de Proveedores 1030/2016. DE CONTRATACIONES para que se encuentren
para los locadores que arrienden bienes inmuebles al Articulo 25 del Manual | inscriptos y con los datos actualizados al
VERIFICACION Estado, salvo en los casos que dicha actividad sea regular aprobado por la Disp. ONC | momento de la emision del dictamen de
SIPRO. y/o habitual. 62/2016. evaluacién.
VISTA Articulo 86 del_ Manual
(SEGUN EL CASO) aprobado por Disp. ONC
62/2016.

EVALUACION DE | Pedidos de subsanacion de defectos formales. COMISION Durante el | Articulo 67 del Reglamento | Es factible intimar al oferente a subsanar los | Persona con el rol “Evaluador” podra
LAS OFERTAS. EVALUADORA | plazo para | aprobado por Decreto N2 | defectos de la oferta, aun cuando aquellos | solicitar a los proveedores participantes
DICTAMEN DE emitir el | 1030/2016. encuadren en los incisos d), e), f), g), h) e i) del | subsanaciones estableciendo un plazo de
EVALUACION. dictamen. articulo 66 del Reglamento aprobado por el | respuesta de las mismas.

(ETAPA NO Decreto 1030/2016
OBLIGATORIA

Adjudicacidon simple. Contratacion directa locacion inmuebles.

IF-2023-63947701-APN-DNCBY S#IGM

Pégina 12 de 18

12



ETAPAS TAREA AREA | PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR
Se puede optar por | Elaboracién del Dictamen de evaluacion. COMISION 5 dias | Articulo 61 a 71 del | El plazo sélo podrd ser excedido por causas | La Comisidn Evaluadora verifica si cumple
elaborar un EVALUADORA | contados a | Reglamento aprobado por | excepcionales, las que deberan ser debidamente | o no los puntos administrativos, técnicos,
INFORME DE partir del dia | Decreto N2 1030/2016. fundadas por la Comisidn Evaluadora en su | econdmicos. Puede recomendar Ia
RECOMENDACION) habil Articulo 27 del Manual | dictamen. desestimacién o la adjudicacion.
inmediato aprobado por la Disp. ONC | Durante el término que se otorgue para que los | Carga el orden de mérito.
siguiente a la | 62/2016. peritos o las instituciones estatales o privadas
fecha de emitan sus informes, o para que los oferentes
recepcion de subsanen los errores u omisiones de las ofertas,
las se suspenderd el plazo que las Comisiones
actuaciones. Evaluadoras tienen para expedirse.
(Plazo
maximo)
Firma del Dictamen de evaluacién. COMISION Durante el | Articulo 61 a 71 del Los integrantes de la Comision Evaluadora
EVALUADORA | plazo para | Reglamento aprobado por autorizan el dictamen de evaluacién.
emitir el | Decreto N2 1030/2016.
dictamen. Articulo 27 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.
Notificacion del Dictamen de Evaluacion. COMPR.AR Dentro de los | Articulo 72 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El dictamen de evaluacidon se notifica
2 dias de | aprobado por Decreto N2 | entidad contratante y los interesados, oferentes, | mediante COMPR.AR.
emitido (Plazo | 1030/2016. adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran
maximo) Articulo 28 del Manual | vilidamente a través de la difusion en
aprobado por la Disp. ONC | “COMPR.AR”, cuya direccién es
62/2016. https://comprar.gob.ar 'y se entenderan
Articulo 12 del Manual | realizadas el dia hdbil siguiente al de su difusion.
aprobado por la Disp. ONC | Computar conforme se indica en la Comunicacion
65/2016. General ONC N° 102/18
Comunicaciéon ONC 102/2018
Recepcidn de impugnaciones. COMPR.AR 3 dias Articulo 73 del Reglamento | “Dia 1”: difusidon del dictamen de evaluaciénen el | Las impugnaciones deben presentarse
IMPUGNATORIA (Plazo fijo) aprobado por Decreto N2 | sitio del sistema COMPR.AR. Dia habil | por COMPR.AR
(SI SE OPTA POR 1030/2016. subsiguiente o "Dia 2”: se entiende notificado el
REALIZAR EL Articulo 29 del Manual | respectivo dictamen. Dia habil subsiguiente o "Dia
DICTAMEN DE aprobado por la Disp. ONC | 3”: comienza a correr el plazo de TRES (3) dias
EVALUACION SERA 62/2016. habiles administrativos para impugnarlo.
UNA ETAPA Articulo 13 del Manual
OBLIGATORIA, SI aprobado por la Disp. ONC
SE OPTA POR 65/2016.
REALIZAR EL Comunicaciéon ONC 102/2018

Adjudicacidon simple. Contratacion directa locacion inmuebles.
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ETAPAS TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

INFORME DE
EVALUACION NO)

Intimar para subsanar defectos en garantia de
impugnacién o para presentarla cuando la misma no se
hubiera presentado.

uoc

1dia
(Plazo
ordenatorio)

Articulo 29 del Manual
aprobado por la Disp. ONC
62/2016.

Debera intimar al impugnante a subsanarla
dentro del término minimo de DOS (2) dias de
notificado. Si dicha omisiéon o defecto no fuera
subsanado en el plazo establecido, Ia
impugnacion sera rechazada sin mas tramite.

ADMINISTRATIVO
DE FINALIZACION
DEL
PROCEDIMIENTO

aprobado por Decreto N9
1030/2016.

Articulo 31 del Manual
aprobado por la Disp. ONC

62/2016.

Tramite de las impugnaciones. uocC 10 dias Articulo 30 del Manual | En el caso de versar sobre cuestiones técnicas, se | Persona con rol “Recepcionista fisico”
(Plazo aprobado por la Disp. ONC | podrd remitir al &rea técnica, a la unidad | valida la garantia de impugnacién.
ordenatorio) 62/2016. requirente o bien dar intervencion nuevamente a | Persona con rol “Evaluador” ingresa el
la Comisién Evaluadora, para que se expidan | informe de impugnacién.
sobre la impugnacién presentada. La Comision
Evaluadora no volvera a emitir un dictamen de
evaluacidn, sino que producira un informe con su
opinién. Por su parte, cuando la impugnacion
verse sobre cuestiones juridicas podra solicitar la
intervencién del servicio permanente de
asesoramiento juridico.
Pedidos de subsanacién de defectos formales. uocC Durante el | Articulo 50 del Manual
plazo para | aprobado por la Disp. ONC
emitir el | 62/2016.
informe
EVALUACION DE | Elaboracién del Informe de recomendacién. uoc 5 dias Articulo 50 del Manual
LAS OFERTAS (plazo aprobado por la Disp. ONC
INFORME DE’ ordenatorio) 62/2016.
RECOMENDACION
Firma del Informe de recomendacion. uocC Durante el | Articulo 50 del Manual | Elinforme de recomendacion no se notifica.
plazo para | aprobado por la Disp. ONC
emitir el | 62/2016.
informe
Elaboracion del proyecto de acto administrativo de | UOC 1dia Articulo 11 del Decreto | Sise hubieranformuladoimpugnacionescontrael
finalizacion del procedimiento. (Plazo 1023/2001 dictamen de evaluacidn de las ofertas, éstas seran
ACTO ordenatorio) Articulo 74 del Reglamento | resueltas en este acto.

Adjudicacidon simple. Contratacion directa locacion inmuebles.
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ETAPAS TAREA AREA | PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR
Intervencién del servicio permanente de asesoramiento | JURIDICOS 20 dias Articulo 72 LNPA-48 del
juridico. (Plazo reglamento to 2017.
maximo)
Firma del acto administrativo de finalizacion del | AUTORIDAD 5 dias Articulo 9 del Reglamento
procedimiento de seleccion. COMPETENTE | (Plazo aprobado por Decreto N9
ordenatorio) 1030/2016.
Notificacion del acto administrativo de finalizacidon del | UOC Dentro de los | Articulo 74 del Reglamento | Todas las notificaciones entre la jurisdiccion o | El acto administrativo de finalizacién del
procedimiento de seleccion. 3 dias de | aprobado por Decreto N2 | entidad contratante y los interesados, oferentes, | procedimiento se notifica mediante
emitido el | 1030/2016. adjudicatarios o cocontratantes, se realizaran | COMPR.AR
acto Articulo 32 del Manual | vdlidamente a través de la difusion en
(Plazo aprobado por la Disp. ONC | “COMPR.AR”, cuya direccién es
maximo) 62/2016. https://comprar.gob.ar 'y se entenderan
realizadas el dia habil siguiente al de su difusién.
Registro del compromiso presupuestario. URC Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento En forma previa a la notificacion de la orden de Persona con rol “Analista” carga la
10 dias de aprobado por Decreto N2 compra o a la firma del respectivo contrato, o en | informacion presupuestaria y luego
notificado el 1030/2016. los casos en que se utilice la modalidad orden de | persona con el rol “Autorizador SAF”
Acto de Articulo 35 y 38 del Manual compra abierta en forma previa a la notificacion autoriza validando la carga.
Adjudicacion aprobado por la Disp. ONC de cada solicitud de provision, debera verificar la
ey | e et ot et
COMPROMISO . .
presupuestario. Para aquellas contrataciones
que involucren las liquidaciones imputables a los
gastos en personal, la ejecucidon presupuestaria
se regira por las Disposiciones establecidas por la
SECRETARIA DE HACIENDA del MINISTERIO DE
ECONOMIA.
Elaboracion del Contrato/ Orden de compra /Venta. uocC Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento Persona con rol “Gestor de Compra”
10 dias de | aprobado por Decreto N2 genera los documentos contractuales.
PERFECCIONA- notificado el | 1030/2016.
MIENTO DEL Acto de | Articulo 34 y 37 del Manual
CONTRATO Adjudicacién aprobado por la Disp. ONC
(Plazo 62/2016.
maximo)

Adjudicacidon simple. Contratacion directa locacion inmuebles.
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ETAPAS

TAREA

AREA

PLAZO

NORMATIVA

OBSERVACIONES

COMPR.AR

Firma de la Orden de compra /Venta. AUTORIDAD Dentro de los | Articulo 75 del Reglamento | Autorizada por el funcionario competente que | Persona con rol “Autorizador de Pliego”
COMPETENTE | 10 dias de | aprobado por Decreto N2 | hubiere aprobado el procedimiento de seleccion | autoriza los documentos contractuales
notificado el | 1030/2016. de que se trate o por aquél en quien hubiese | anteriormente generados.
Acto de delegado expresamente tal facultad.
Adjudicacion
(Plazo
maximo)

Notificacion de la Orden de Compra o de Venta. uocC Dentro de los | Articulo 20 del Decreto | La notificacion de la orden de compra o de venta | La notificacién de la orden de compra o
10 dias de | 1023/2001. al adjudicatario producird el perfeccionamiento | venta se realizard mediante COMPR.AR
notificado el | Articulo 75 del Reglamento | del contrato.

Acto de | aprobado por Decreto N2 | Todas las notificaciones entre la jurisdiccién o
Adjudicacién 1030/2016. entidad contratante y los interesados, oferentes,
(Plazo Articulo 36 y 39 del Manual | adjudicatarios o cocontratantes, se realizardn
maéximo) aprobado por la Disp. ONC | vélidamente a través de la difusion en
62/2016. “COMPR.AR”. Se entendera realizada el dia habil

siguiente al de su difusién.

Firma y notificacion del contrato. AUTORIDAD Dentro de los | Articulo 76 del Reglamento | El funcionario competente para firmar el contrato | La  notificacion del contrato  al
COMPETENTE | 10 dias de | aprobado por Decreto N2 | es el que hubiere aprobado el procedimiento de | adjudicatario se realizara mediante la
notificado el | 1030/2016. seleccion de que se trate, o aquél en quien | difusién en el COMPR.AR

Acto de | Articulo 40 del Manual | hubiese delegado expresamente tal facultad.
Adjudicacién aprobado por la Disp. ONC | Contraparte: oferente o su representante legal es
(Plazo 62/2016. quien debe firmarlo.

maximo) Se debe notificar que el contrato se encuentra a

disposicion para su suscripcion por el término de
3 dias. Si vencido ese plazo el proveedor no
concurriera a suscribir el documento respectivo,
el organismo podra notificarlo por los medios
habilitados al efecto y en este caso la notificacion
producira el perfeccionamiento del contrato.

Adjudicacidon simple. Contratacion directa locacion inmuebles.
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ACLARACIONES

Todos los plazos a los que se hace referencia en la presente guia se computaran en dias habiles administrativos, salvo cuando se indique expresamente lo contrario.
PLAZOS FUJOS: son términos fijados en la norma que deben cumplirse obligatoriamente.

PLAZOS MAXIMOS: son términos establecidos por la norma que no pueden extenderse, pero si ser cumplidos en un tiempo menor al establecido.

PLAZOS MiNIMOS: son términos establecidos en la norma que no pueden disminuirse, pero si ampliarse.

PLAZOS ORDENATORIOS: son plazos que no estan establecidos en la norma, sino plazos en los que se estima que la tarea puede realizarse en forma adecuada.
REFERENCIAS:

UR: Unidad Requirente

UOC: Unidad Operativa de Contrataciones

URC: Unidad de Registro Contable

ONC: Oficina Nacional de Contrataciones

BO: Boletin Oficial de la Republica Argentina

INTERESADOS: posibles proveedores, interesados en participar en el procedimiento de seleccidon o participantes del procedimiento de seleccidn

AUTORIDAD COMPETENTE: corresponde a aquella definida en el articulo 9 del Decreto Reglamentario 1030/2016, donde se establecen las competencias para dictar los actos administrativos de los procedimientos de seleccién.
LNPA: Ley de Procedimientos Administrativos

PByCP: Pliego de Bases y Condiciones Particulares

NOTAS:

Encuadre juridico

DECRETO N° 1023/2001

“Art. 24. — SELECCION DEL COCONTRATANTE. La seleccién del cocontratante para la ejecucién de los contratos contemplados en el articulo 4° de este régimen se hara por regla general mediante licitacién publica o concurso
publico, seguin corresponda, por aplicacion del inciso a) apartados 1.y 2. del articulo 25.
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La seleccidon del cocontratante mediante subasta publica, licitacidon o concursos privados, o contratacion directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los incisos b), c) y d) del articulo 25,
respectivamente.

Las contrataciones podran realizarse con modalidades, conforme con su naturaleza y objeto, las que seran establecidas en la reglamentacion.

En todos los casos deberdn cumplirse, en lo pertinente, las formalidades establecidas por el articulo 11 del presente régimen, bajo pena de nulidad.”

“Art. 25. — PROCEDIMIENTOS DE SELECCION. Los procedimientos de seleccién seran:

d) CONTRATACION DIRECTA. La seleccién por contratacion directa se utilizara en los siguientes casos:
11. La locacion de inmuebles, en los casos en los que las jurisdicciones y entidades comprendidas en el inciso a) del articulo 8° de la ley 24.156 y sus modificaciones, actien como

locatarios.
DECRETO N° 1030/2016

“ARTICULO 10.- REGLA GENERAL. En virtud de la regla general consagrada en el articulo 24 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, los procedimientos de licitacion publica o concurso publico, se
podran aplicar validamente cualquiera fuere el monto presunto del contrato y estardn dirigidos a una cantidad indeterminada de posibles oferentes.

El procedimiento de licitacién publica se realizard cuando el criterio de seleccidon del cocontratante recaiga primordialmente en factores econdmicos, mientras que el de concurso publico cuando el criterio de seleccion del
cocontratante recaiga primordialmente en factores no econdmicos, tales como la capacidad técnico-cientifica, artistica u otras, segin corresponda.

No obstante, la regla general, en todos los casos deberd aplicarse el procedimiento que mejor contribuya al logro del objeto establecido en el articulo 1° del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios y el
que por su economicidad, eficiencia y eficacia en la aplicacién de los recursos publicos sea mas apropiado para los intereses publicos.”

ARTICULO 14.- PROCEDENCIA DE LA CONTRATACION DIRECTA. El procedimiento de contratacién directa sélo sera procedente en los casos expresamente previstos en los apartados del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado
N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios. Las contrataciones directas podran ser por compulsa abreviada o por adjudicacién simple.

Las contrataciones por compulsa abreviada serdn aquellas en que exista mas de un potencial oferente con capacidad para satisfacer la prestacidon y la situacidon de hecho se encuadre en los apartados 1, 4, 5 —para los casos de
urgencia— del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones por adjudicacion simple seran aquellas en las que, ya sea por razones legales, por determinadas circunstancias de hecho, por causas vinculadas con el objeto del contrato o con el sujeto cocontratante, la
Administracion no pueda contratar sino con determinada persona o esté facultada para elegir un cocontratante de naturaleza publica y cuando la situacién de hecho se encuadre en los apartados 2, 3, 7, 8, 0 9 del inciso d) del articulo
25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 5 —para los casos de emergencia—, y en los apartados 6 y 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios, podran ser
por compulsa abreviada o por adjudicacion simple, segun el caso.

Las contrataciones que se encuadren en el apartado 10 del inciso d) del articulo 25 del Decreto Delegado N° 1.023/01 y sus modificatorios y complementarios deberan sustanciarse por compulsa abreviada, con la excepcién de
aquellos procedimientos que bajo esta causal tramite el MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, los cuales podran efectuarse por adjudicacién simple.
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